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Birim Adi Kalite Koordinatorliigii

Alt Birim Adi

Sekreterya
Gorev Unvam

Kalite Koordinatoru
Gorevin Bagh Oldugu Unvan

Astlar -

(Altindaki Bagh Gorev
Unvanlari)

Vekalet/Gorev Devri

Kalite Koordinatorliigiiniin faaliyetlerini; Yiiksekogretim Kalite
Kurulu Kurumsal Dig Degerlendirme Y 6nergesi ile Nevsehir Hact
Bektas Veli Universitesi Kalite Calismalar1 Ynergesine uygun
olarak Nevsehir Hac1 Bektas Veli Universitesi Kalite
Koordinatorliigli adina yiirtitmek.

Gorev Alam / Gorevin Kisa
Tanimmi

e Bagli bulundugu yoneticinin i¢ ve dig goriismelerini
diizenleyerek, yetkililerle yapilmasi gerekli goriilen (kisi
veya gruplarin) goriismelerini, makamin zaman ve is
durumlarini da dikkate alarak plar, bu amagla goriismeler
yaratar.

e Yoneticinin yazili ve sozlii direktiflerinin ilgili kisi ve
birimlere iletilmesini saglar.

Temel Gorev ve o Imza ve havale edilen yazi ve dosyalan ilgili birim ve kisilere

Sorumluluklar: gondererek izlemek, gerekli olanlarin giris-¢ikis kayitlarini
tutar.

e Tiim ¢aligmalarin1 gorev tanimlarina ve iiniversitenin sahip
oldugu entegre yonetim sistemi standartlarina uygun olarak
gergeklestirir.

o Amirlerince verilecek benzer gorevleri yapar.

e Gorevlerinden dolayr amirlerine karsi sorumludur.

HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN g

Dog. Dr. Bengu Aksu Atag
Doktor Ogretim Uyesi

. . AN . Docent
Kalite Ofisi Koordinatorliigii Kalite - R A ..
Birim Sorumlu sug BKbéige,@ﬁwdﬁe@&natbﬂugu K@teIBMM|Sommlusu

Dog. Dr. Yasin Polat Prof. Dr. Ozlem Findik 2

Kalite Ofisi KoordinatbruE'

Betge-Bogrotarme ot rAC S P-Bege Tk AtresHtpsT AT TRy e o v Tty



T.C.
NEVSEHIR HACI BEKTAS VELI UNiVERSITESI
Kalite Koordinatorliigii

Dok. No: GT/KALITE
KOORD./03

ik Yayin Tar.: 27.12.2024

KALITE KOORDINATORLUGU SEKRETERYASI GOREV
TANIMI

Rev. No/Tar.: 00/...

Sayfa2/4

Nevsehir Hac1 Bektas Veli Universitesinin arastirma, egitim-6gretim
ve idari hizmetlerinin i¢ ve dig kalite giivencesi sistemi ve
akreditasyon siirecleri konularindaki ¢alismalar1 yiiriitmek.

Yetkinlik Duzeyi

Temel Teknik Yonetsel
Gorevin gerektirdigi

657 sayil1 Devlet diizeyde is
Memurlari Faaliyetlerin deneyimine sahip
Kanunu’nda strdirdlebilmesinde | olmak Temsil
belirtilen genel gerekli araglari kabiliyeti Karar
niteliklere sahip kullanma verme ve sorun
olmak ¢cozme niteliklerine

sahip olmak

e Diizenli ve disiplinli ¢aligma

o Etkin yazili ve sozlil iletisim
e Hizli not alabilme
e Hizli uyum saglayabilme

o Ekip ¢aligmasina uyumlu ve katilime1

Gorev icin Gerekli
Beceri ve Yetenekler

Ileri diizeyde bilgisayar ve internet kullanimi
Kurumsal ve etik prensiplere baglilik

Ofis programlarmi etkin kullanabilme

Ofis gereclerini kullanabilme

Ozel bilgileri paylasmama

Planlama ve organizasyon yapabilme
Ustlerle diyalog
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Universitenin, akademik ve idari birimleri ile isbirligi
Diger Gorevlerle Tligkisi

Yiiksekogretim Kalite Kurulu Kurumsal Dis Degerlendirme
Yonergesi )
Nevsehir Hac1 Bektas Veli Universitesi Kalite Caligmalari

Yasal Dayanaklar Yonergesi
657 Sayili Devlet Memurlar1 Kanunu

TEBLIiG EDEN

Kalite Koordinatori

TEBELLUG EDEN

Bu dokiimanda agiklanan gorev tanimini okudum; gorevi burada belirtilen kapsamda yerine getirmeyi kabul
ediyorum.

No Adi-Soyadi Tarih Imza
Kalite Koordinatroliigli Sekreterya

1.

2. [@tebellugeden?]

3. [@tebellugeden3]

4, [@tebellugeden4]

5. [@tebellugeden5]

6. [@tebellugeden6]

7. [@tebellugeden7]
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* Bu kisim onay isleminden sonra tebelliig eden kisi/kisiler tarafindan tarih atilarak imzalanacaktir. imzali dokiimanlar
birimler tarafindan kendi arsivlerinde muhafaza edilecektir.
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