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AMAC: Bu prosediiriin amaci fakiltemizdeki egitim — 6gretim hizmetlerinin gergeklestirilmesine yonelik
stirecleri tanimlamaktir.

KAPSAM: Bu prosediir fakiltemizde yapilan tiim egitim — Ogretim hizmetlerine yonelik faaliyetleri
kapsamaktadir.

SORUMLULAR:

1. Dekan

2. Dekan Yardimecilari

3. Fakilte Sekreteri

4. Bolim Baskanlari

5. Ogrenci Isleri Personeli

UYGULAMALAR:
Genel

Fakiilte egitim — O6gretim hizmetlerinin gergeklestirilmesi, Fakiilte’de dersler, smavlar, gibi islemleri
kapsamaktadir.

Smav Programlarinin Hazirlanmasi

Sinav programlarinin hazirlanmasi e-posta ile ilgili birimlere duyurulur. Zorunlu dersler ve segimlik
derslerin sinav organizasyonu i¢in birimlerden goriis alinir, islemler Programlarin Sinav Takvimi Hazirlama
Is Akist ile yiiriitiiliir.

Sinavlara Itiraz: Ogrenci, yariyil ici ve yarryil sonu smav sonuglarinin ilan edilmesinden baslayarak bir
hafta i¢inde Fakiilte Dekanligi’na Sinav Sonuglarina Itiraz Formu ile bagvurarak siav kagidinin yeniden
incelenmesini isteyebilir. Fakiilte Sinavlara Itiraz Is Akisi isletilerek incelemeler yapilir.

Mazeret Sinavlari: Mazeret sinavlari, hastalik hali, birinci dereceden yakinlarimin 6liimii veya acilen
hastaneye kaldirilmasi, trafik kazasi ve dogal afetler, gozalt1 ve tutukluluk hali, tiniversite ve diger resmi
kurumlarca gorevlendirme hali ortaya ¢ikti§inda yapilir. Mazeret sinavlart Mazeret Siavi Is Akisi isletilerek
yapilir.

Stajlar: Stajlar, egitim-6gretiminde alinan teorik ve uygulamali bilgileri pekistirmek i¢in ongoriilmiis ve
egitim-O0gretimin bir parcasi sayilan 6gretim siireci iginde zamani, siiresi ve konusu Nevsehir Universitesi
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EGiTiIM-OGRETIM HiZMETLERiINiN GERCEKLESTIRILMESI

Turizm Fakiiltesi Staj Yonergesi’nde belirlenen ilkeler dogrultusunda fakiiltenin boliimlerindeki 6zelliklere
gore belirlenen esaslar dogrultusunda yapilan uygulama ¢alismalaridir. Fakiilte 6grencilerinin staj iglemleri
Ogrenci Staj Islemleri Is Akis ile yapilir.

Ogrenci Islemleri: Ogrenciler 6grenci belgesi almak istediklerinde Ogrenci Isleri Daire Baskanligi ve
Fakiilte Ogrenci Isleri Burosu 6grenci belgesi verir. Lisans 6grencilerinin mezuniyet islemleri Ogrenci
Islerinden sorumlu dekan yardimcisi tarafindan 6grenci bilgi sisteminden kontrol edilir. Fakiilteler tarafindan
mezuniyet karar1 dgrenci iglerine iletilir ve &grenci mezuniyet Ogrenci Isleri Daire Baskanligi'nda
diplomalarin hazirlanmasi ile son bulur. Bir boliimiin/programin 6gretim planinda yer alan tiim dersleri,
uygulamalari, staj ve benzeri ¢alismalar1 basari ile agirlikl genel not ortalamasi en az (2.00) olacak sekilde
tamamlayan O0grencilere kayitli olduklar1 fakiilte, boliim ve varsa program adinin belirtildigi bir diploma
verilir. Ogrencilerin mezun olabilmeleri igin gerekli kriterlerin kontrol edilmesi ve mezuniyet islemlerinin
baslamas1 Ogrenci islerinden sorumlu dekan yardimecisi tarafindan OBS’den yaplir.

Ogrenim Durumu Takibi: Cift Anadal 6grencilerinin 6grenim durumlari Nevsehir Haci Bektas Veli
Universitesi Cift Anadal ve Yandal Programi Esaslar ile takip edilir.

Izinli Sayilma: Yabanci dil egitimini yarryilda bitiren ve bir sonraki dénem izinli sayilmak isteyen veya
hastalik, dogum, dogal afetler, tutukluluk, rpahkﬁmiyet ve askerlik gibi zorunlu ned;nlerle izinli sayilan
ogrenciler icin Nevsehir Haci Bektag Veli Universitesi On lisans ve Lisans Egitim-Ogretim Y 6netmeligi
isletilir.

Yolluk ve Harglar: Ulusal ya da uluslararasi organizasyonlara katilmak iizere gérevlendirme talebinde
bulunan 6gretim elemanlarinin yolluk ve har¢lari ile ilgili is akislar Gegici Gorev Giderleri Bildirgesi Formu
ile isletilir.

Ek Ders Islemleri: Ogretim elemanlarinn ek ders talep beyanlarimi boliim bagkanina ileterek siireg isletilir.

Disiplin Islemleri: Ogrenci disiplin islemleri Yiiksekogretim Kurumlari Ogrenci Disiplin Yénetmeligi ile
ylrutular
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