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AMAÇ: Bu talimatın amacı fakültemizde bulunan normal yazıcı/ağ yazıcısının kullanımı ile ilgili işlemleri 

açıklamaktır.  

KAPSAM:  Fakültemizin tüm birimlerinde görev yapan yazıcı kullanacak personeli kapsar.  

SORUMLULAR:  

1. Fakülte Sekreteri 

2. Taşınır-Satın Alma Personeli  

3. Yazıcı Kullanacak Personel 

DOKÜMANLAR: Cihaz Kullanım Kılavuzu  

UYGULAMALAR:  

1. Önceden ağ kablosu bağlanan cihazın elektrik fişi prize takılır.  

1. Cihaz üzerinde bulunan elektrik açma-kapama düğmesinden açılır.  

2. Cihazın üzerindeki kağıt çekmecesi açılarak kağıt yerleştirilir. 

3. Ağa bağlı herhangi bir bilgisayar aracılığı ile yazılması gereken belge yazdırılır.  

4. Cihaz üzerindeki “Devam” düğmesi kullanılarak yazdırmaya devam etmesi sağlanır.  

5. Cihazın ekranı aracılığı ile verilen uyarılar dikkate alınarak Cihaz Kullanma Kılavuzu yardımıyla diğer 

problemlere çözüm bulunur.  

6. Cihaz üzerindeki elektrik açma-kapama düğmesinden kapatılır.  

7. Cihaz çalışırken enerjisi kesinlikle sigortadan kesilmez. 

 

Tarih: 30.09.2026 
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