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1. SORUMLULAR
Bilgi islem birimi ve tiim kullanicilar bu talimattan sorumludur.

2.UYGULAMA ADIMLARI
2.1. lise Baslayis

2.2.

2.1.1. Ise baslayan her personele (kadrolu ve hizmet alinu dahil) bilgi giivenligi ve sosyal
mihendislik tehdiktelri konusunda egitim verilmelidir. Bu egitimler uyum egitimlerine
dahil edilmelidir.

2.1.2. Kullanacagi bilgi sistemlerine yonelik kullanict adi ve sifreler tanimlanmalidir.

2.1.3. UBYS tanimlanmasi icin ilgili personellere nevsehir.edu.tr uzantili e-mail adresi
tanimlanmalidir.

2.1.4. Tim personele tanitict kKimlik kart1 ¢ikartilmalidir. PC kullanacak personellere verilecek
olan bilgisayarlarin formatlanmis ve merkezi anti virls programi yiiklenmis olarak
teslim edilmesi gerekmektedir.

Isten Ayrihs

2.2.1. Gorevden ayrilan personelin kimlik kart1 alinmali ve yazi ile idareye teslim edilmelidir.

2.2.2. Kullandig: bilgi sistemlerine yonelik (UBYS, TrTek vs..) kullanici adi ve sifreleri sistem
yoOneticisi tarafindan pasif hale getirilmelidir.

2.2.3. GOrevden aynian personel zimmetinde bulunan malzemeleri teslim etmelidir.

2.2.4. Personel gorevden ayrildiginda veya personelin gorevi degistiginde elindeki bilgi ve
belgeleri teslim etmelidir.

2.2.5. Tlgili ilisik Kesme Form doldurulmadan personelin kurum ile ilisigi kesilmez.



