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1. AMAC VE KAPSAM
Bu prosediiriin amact; Mihendislik - Mimarlik Fakiiltesi’nde yiiriitiilen yolluk 6demelerinin isleyisine yonelik bir
sistem olusturmaktir. Bu prosediir, akademik ve idari personelin 6245 Sayili Harcirah Kanunu kapsamindaki mali
islemlerine iliskin faaliyetleri kapsar.
2. DAYANAK
* 657 sayili Devlet Memurlar1 Kanunu
* 2547 sayil Yiiksekogretim Kanunu
* 2914 sayil1 Yiiksekogretim Personel Kanunu
* 6245 sayil1 Harcirah Kanunu
» Yurticinde ve Disinda Gérevlendirmelerde Uyulacak Esaslara Iliskin Y&netmelik
* Merkezi Yonetim Harcama Belgeleri Y 6netmeligi
3. SORUMLULUK
Akademik ve Idari Personel
Dekan (Harcama Yetkilisi)
Gergeklestirme Gorevlisi
Strateji Gelistirme Daire Baskanlig1
Tahakkuk Personeli
4. TANIMLAR VE KISALTMALAR
Dekan (Harcama Yetkilisi): Muhendislik - Mimarlik Fakiiltesi Dekanini

Gergeklestirme Gorevlisi: Harcama talimat1 iizerine; igin yaptirilmasi, mal veya hizmetin alinmasi, teslim almaya
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iligkin iglemlerin yapilmasi, belgelendirilmesi ve 6deme icin gerekli belgelerin hazirlanmasi gorevlerini yiiriitmek
tizere Harcama Yetkilisi tarafindan gorevlendirilen kisiyi

Gelen Evrak: Muhendislik - Mimarlik Fakiiltesi’ne hitaben yazilan evraki

Giden Evrak: Muhendislik - Mimarlik Fakiiltesi’nden ilgili birim ve kisilere ¢ikis1 yapilan evraki

MYS: E-imza ve e-belgeye gecilmesi ile birlikte 1slak imza ve evraki ortadan kaldirarak tiim mali streglerin elektronik
olarak yiiriitiilmesini saglayacak sekilde tasarlanmig sistemi

Odeme Emri Belgesi: Harcirah 6demelerin yapabilmesi igin tahakkuk isleminin yapildig: belgeyi

UBYS: Universite Bilgi Yonetim Sistemini ifade eder.

5. PROSEDUR DETAYI

5.1. Siirekli ve Gegici Gorev Yollugu Odemesi

5.1.1. Yurtici Siirekli Gérev Yollugu Odemesi

5.1.1.1. 6245 sayil1 Harcirah Kanununda
(https://www.mevzuat.gov.tr/mevzuat?MevzuatNo=6245&MevzuatTur=1&MevzuatTertip=3) belirtilen Derece

Kademe durumuna gore tanimlanmig olan yevmiyeler esas alinarak siirekli gorev yolluk 6demesi yapilir.
5.1.1.2. Universitemiz tarafindan atama dolayisi ile gorev yeri degisen personel igin yurtigi siirekli gérev yolluk

O6demesi yapilir.

HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN
Emrah Obut
Fakiilte Sekreteri Miihendislik I\Emraf; l?kl):ui("lt i Fakiilt Prof. Dr. Ozlem Findik z
Miihendislik Mimarlik Fakiiltesi Kalite B belne rovent] alektrSgktetesiile Imaelarmmigtr.. Miihendislik Mimarlik Fakiiltesi Dekant
Birim Sorumlusu u belge, guyenl : r |e|m.z anmistir.
uc;gc Door U:Mm ;lupal‘l'vvvvvv.ml ;\lyc.guv.uulcvu-cluy



https://www.mevzuat.gov.tr/mevzuat?MevzuatNo=6245&MevzuatTur=1&MevzuatTertip=3

T.C. i N
NEVSEHIR HACI BEKTAS VELI UNIVERSITESI Dokiman Bilgisi
Miihendislik Mimarhk Fakiiltesi

Dok. No: PRS/FK.
MUH.MIM./13
HARCIRAH (YOLLUK) ODEMELERI PROSEDURU Ilk Yaymn Tar.: 9.12.2024
Rev. No/Tar.: 00/...
Sayfa2/2

5.1.1.3. llgili personel tarafindan tahakkuk birimine teslim ettigi Personel Nakil Bildirimi ile Géreve Baglama Yazist,

Rektorliik Atama Onayir ve Dilekcesi dogrultusunda Merkezi Yonetim Harcama Belgeleri Yonetmeligi
(https://www.mevzuat.gov.tr/File/GeneratePdf?mevzuatNo=9815&mevzuat Tur=KurumVeKurulusYonetmeligi&me
vzuatTertip=5) ekinde bulunan Siirekli Gérev Yolluk Bildirim Formu olusturulur. Olusturulan Siirekli Gérev Yolluk

Bildirim Formu Dekan onayina sunulur.
5.1.1.4. MYS (https://giris.nmb.gov.tr/login) iizerinden Odeme Emri Belgesi olusturularak Gergeklestirme Gorevlisi

ve Harcama Yetkilisinin onayina sunulur.

5.1.1.5. Onaylanan islem MY'S {izerinden ve 1slak imzali olarak Strateji Gelistirme Daire Baskanligina gonderilir.
5.1.1.6. Ilgili kisinin 6demesi Strateji Gelistirme Daire Baskanlig1 tarafindan gerceklestirilir.

5.2. Yurti¢i/Yurtdis1 Gegici Gorev Yollugu Odemesi

5.2.1. Fakiltemiz akademik personelinden yurticinde/yurtdiginda diizenlenen kongre, konferans panel, ssmpozyum
vb. bilimsel toplantilara katilmak isteyenler UBYS {izerinden dolduracag: dilekge ve bilimsel faaliyetle ilgili diger
evraklar1 hazirlayip, Boliim Bagkaninin onayi ile Dekanliga basvuruda bulunur.

5.2.2. Bilimsel toplantilara katilmas1 uygun goriilen personelin durumu Fakiilte Yonetim Kurulunda karara baglanir.
5.2.3. Alman Yénetim Kurulu Karari ve ilgili evraklar iist yaz1 (UBYS) ile Rektorliik onayina sunulur.

5.2.4. UBYS iizerinden alman onay ile kisi ilgili bilimsel faaliyete katilim saglar.

5.2.5. Odeme igin gerekli kontrollerin yapilmasindan sonra 6245 sayih Harcirah Kanununda
(https://www.mevzuat.gov.tr/mevzuat?MevzuatNo=6245&MevzuatTur=1&MevzuatTertip=3)  belirlenen esaslara

gore hesaplama yapilir.

5.2.6. Yapilan hesap sonucu Yolluk Bildirim Cizelgesi ilgili kisinin de imzas1 alinarak Harcama Yetkilisinin onayina
sunulur.

5.2.7. MYS (https://giris.nmb.gov.tr/login) iizerinden Odeme Emri Belgesi olusturularak Gergeklestirme Gorevlisi ve
Harcama Yetkilisinin onayina sunulur.

5.2.8. Onaylanan islem MYS (https://giris.hmb.gov.tr/login) {izerinden Strateji Gelistirme Daire Baskanligina
gonderilir.

5.2.9. 1lgili kisinin 6demesi Strateji Gelistirme Daire Bagkanlig tarafindan gergeklestirilir.

6. ILGILI DOKUMANLAR

* 657 sayili Devlet Memurlari Kanunu
(https://www.mevzuat.gov.tr/mevzuat?MevzuatNo=657&MevzuatTur=1&MevzuatTertip=5)

* 2547 sayil Yiiksekogretim Kanunu (https://www.mevzuat.gov.tr/mevzuatmetin/1.5.2547.pdf)
* 2914 sayil1 Yiiksekogretim Personel Kanunu (https://www.mevzuat.gov.tr/mevzuatmetin/1.5.2914.pdf)
* 6245 sayil1 Harcirah Kanunu

(https://www.mevzuat.gov.tr/mevzuat?MevzuatNo=6245&MevzuatTur=1&MevzuatTertip=3)
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