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Adi Soyadi Gorev/Kadro Gorev ve Sorumluluklar Yetkileri Sorumlu Oldugu Izinlerde Vekalet
. ) Unvam Yonetici Edecek Personel
Ismail KOSE | Daire Bagkam Y 6netim fonksiyonlarini e Ust yonetici

(Planlama, Orgiitleme, temsilcisi, Rektor Yunus SEVER

Yoneltme, Koordinasyon, Karar harcama ve Rektor Yardimeilart | Esref ERTUGRUL

Verme ve Denetim) kullanarak, ihale Genel Sekreter Hakan KAYA

b%ri‘min etkin ve uyumlu bir yetkilisidir. Genel Sekreter

bi¢gimde ¢aligmasim saglamak. . Yardimcisi

- : . . e Personellerin
Baskanhigm teskilat, gorev, yetki .
: mesaiye
ve sorumluluklari ile ¢aligma usul
devamlarin

ve esaslari diizenlemek.
Baskanligin Universitenin diger
birimleriyle gerektiginde isbirligi

kontrol etmek.
o Personellere is

ve koordinasyon iginde dagihimi
caligmasini saglamak. yapmak, gorev
Kanunlar ve yetkiler vermek.
¢ergevesinde birimde prosediir ve e Imza yetkisine
talimatlarin uygulanmasini sahip olmak
saglamak

Universitenin stratejik planina
uygun birim stratejik planini
hazirlamak; stratejik planla ilgili
gerekli is ve iglemlerin
yapilmasini saglamak -

Birimin yillik performans
programina iliskin istatistiki
bilgilerin ve yillik faaliyet

5070 sayili Elektronik imza Kanunu ¢er¢evesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanms olup, giincelligi elektronik ortamda "Nevschir Universitesi Kalite
Dokiiman Yoénetim Sistemi (KDYS)" iizerinden takip edilmelidir.
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raporlarmin hazirlanarak ilgili
yerlere bildirilmesini saglamak.

e Daire Bagkanlig1 personelini
denetlemek ve calisma
konularinda direktif vermek.

e Daire Bagkanliginin ¢alismalan
konusunda amirlerine bilgi
vermek.

e Daire Baskanlif1 personelinin isi
ile ilgili kurs, egitim vb.
katilimini saglamak.

e Daire Bagkanligimin
hizmetlerinin etkili, verimli ve
siiratli bir sekilde sunulmasini
saglamak

e Daire Baskanligina havale edilen
1§ ve evraklarin astlara havalesini
yapmak ve geregini saglamak;
cevap yazilarinin hazirlanmasini,

giintik tsterimimza takibinin
yapilmasimni ve
sonuglandirilmasini saglamak.
e Daire Bagkanliginin
faaliyetlerini ilgilendiren
mevzuat: siirekli takip etmek.
¢ Daire Bagkanliginin biitgesini
hazirlamak ve biit¢enin
uygulanmasii saglamak.

5070 sayih Elektronik imza Kanunu ¢ercevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yaymmlanms olup, giincelligi elektronik ortamda "Nevsehir Universitesi Kalite
Dokiiman Yonetim Sistemi (KDYS)" iizerinden takip edilmelidir.
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-Daire Bagkanliginin
faaliyetlerine iliskin gerekliligi
halinde yonetmelik ve
yonergeler hazirlamak; bunlarda
gerekli olan degisiklikleri
yapmak.

¢ Daire Bagkanligina ait taginir
mallarin kaydi, muhafazasi ve
kullanimu ile ilgili is ve
islemlerin gercgeklestirilmesini

saglamak.
e Birim web sayfasinin
diizenlenmesini ve

giincellenmesini saglamak.

e Kendi sorumlulugunda olan
biitin  biiro  makineleri ve
demirbaglarin her tirlii hasara
karst korunmasi i¢in gerekli
tedbirleri almak. Birimindeki

1 R
meveut dlidl, gCICL VO 1ICD tUriu

malzemenin yerinde ve
ekonomik kullanilmasini
saglamak.

e Harcama yetkilisi olarak,
harcama talimatlarimi biitge ilke
ve esaslarina, kanun, tizik ve
yonetmelikler ile diger mevzuata
uygun yapilmasim saglamak ve

5070 sayih Elektronik imza Kanunu ¢ercevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yaymmlanmus olup, giincelligi elektronik ortamda "Nevsehir Universitesi Kalite
Dokiiman Yonetim Sistemi (KDYS)" iizerinden takip edilmelidir.
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odeneklerin etkili, ekonomik ve
verimli kullaniimasini saglamak.

e Daire faaliyetlerinin
yuritiilebilmesi  i¢in  gerekli
elemanlarin se¢iminde, gérevden
alinmalarinda, terfi ve
atamalarinda, odillendirme ve
cezalandirmalarinda oneride
bulunmak. Astlarindan kendisine
iletilen personelin ihtiyaglarina
ve hizmet kalitesindeki
olumsuzluklara yonelik Onerileri
incelenmek, degerlendirmek.

o Gorevi ile ilgili siirecleri
Universitemiz Kalite Politikas
ve Kalite Yonetim Sistemi
cercevesinde, kalite hedefleri ve
prosediirlerine  uygun olarak

yiiriitmek.

Ba‘gh b’u}uuduéu _yGucﬁ\,i veya
st yoneticilerin, gérev alam ile
ilgili verecegi diger isleri is
saglhig1 ve giivenligi kurallarina
uygun olarak yapmak,.

e Daire Bagkani, yukanda yazili
olan biitiin bu gorevleri kanunlara
ve yonetmeliklere uygun olarak

5070 savili Elektronik imza Kanunu cercevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlannus olup, giincelligi elektronik ortamda "Nevsehir Universitesi Kalite
Dokiiman Yonetim Sistemi (KDYS)" iizerinden takip edilmelidir.
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yerine getirirken Genel Sekreter
kars1 sorumludur.
Esref Sube Miidiir | [J Ihale yontemiyle gerceklestirilecek [] Belirtilen gérev ve Daire Bagkam Esra OZCAN
ERTUGRUL Vekili olan yapim, hizmet ve sorumluluklar
(Tekniker) mal alimlar ile ilgili islemlerin gergeklestirme
‘ yapilmasi. yetkisine sahip olmak.
U] Thale hazirliklar1 ve ihale siirecinin Faaliyetlerinin
gerceklestirilmesini gerektirdigi her tiirlii
saglamak. arag, gereg ve

[1 Yatinim biitgesi ile ilgili harcamalarn
takibi, varsa gerekli

odenek aktarimlarinin yapilmasi igin
belgelerin diizenlenerek

onaya sunulmasi.

[J Valilik Brifing Raporlarmin
hazirlanmas.

[J Kurumsal Mali Durum ve Beklentiler

malzemeyi
kullanabilmek.

[] Personellerin
mesaiye devamlarim
kontrol etmek.

LJ Personellere is
dagilimi yapmak, gorev
vermek.

Ra]_JUl UIIUILl

hazirlanmasi.

(] Yatirim, izleme ve Degerlendirme
Raporunun hazirlanmas.

[0 Strateji Plan ve Faaliyet Raporlan
Hakkinda Raporlarin

hazirlanmasi.

[ Hesap aktarimlar ile ilgili islemlerin
takibi.

Eimza yetkisine sahip
olmak.

5070 sayili Elektronik Imza Kanunu ¢er¢evesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlannms olup, giincelligi clektronik ortamda "Nevsehir Universitesi Kalite
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[J Universitemize ait fiziki alan
tablolarinin giincellenmesi.

[ Dogrudan temin yontemiyle
gerceklestirilecek olan yapim,

hizmet ve mal alimlari ile ilgili
islemlerin yapilmasi.

Daire Bagkanlig: tarafindan
gerceklestirilen tiim iglemlerin tagmnir
kayit kontrol sisteminin yapilmasi, buna
iligkin is ve islemlerin

kontrolii, sonuglandirilmasi ile arsiv
kayit sisteminin

[} yapilmasina iliskin tiim ¢aligmalarin
gergeklestirilmesi, takip

ve yiiriitiilmesini gerceklestirmek.

[J Hizmet faaliyetlerinin ekonomik ve
etkin bir gekilde yerine

getirilmesi igin insan ve malzeme gibi
mevcut kaynaklarin en

uygun, en verimli sekilde kullanilmasin

saglamak.

[} Birimin temel fonksiyonu olarak
belirtilen ve dogrudan

yonetilen faaliyetlere iliskin olarak
yonetim diizeyinde genel
politikalar ve grup politikalar ile
uyumlu politikalar

5070 sayih Elektronik Imza Kanunu ¢er¢evesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanmis olup, giincelligi elektronik ortamda "Nevsehir Universitesi Kalite
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belirlemek, bu hususta daire baskanina
onerilerde bulunmak.

(1 Personelin egitim ihtiyacimi tespit
etmek, sorumluluklarim

yerine getirebilmeleri igin gerekli bilgi
ve donanim ile

donatilmalarm saglamak,

[ Yatirnm Biitce ve Ihale Isleri Sube
Mudiirligiine havale

edilen i ve evraklarin ilgili personele
havalesini yapmak,

cevap yazilarinm hazirlanmasini, giinliik
islerin imza

takibinin yapilmasini ve
sonug¢landirilmasini saglamak.

[J Yapa Isleri ve Teknik Daire
Bagkanliginin biiyiik onarimlar

i¢in gerekli 6denek ihtiyacim

belirlemek, gerekiyorsa ek
Sdenek-t k-

[ Mudiirliige ait birimlerdeki gorevlerin
zamaninda ve eksiksiz

yapilmasini, maiyetinde bulunan
personelin yetigtirilmesini

saglamak.

[J Kesintisiz bir ¢alismanin ve is
programinin

5070 sayili Elektronik Imza Kanunu ¢er¢evesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanms olup, giincelligi elektronik ortamda "Nevsehir Universitesi Kalite
Dokiiman Yonetim Sistemi (KDYS)" tizerinden takip edilmelidir.
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gerceklestirilebilmesi igin
Miidiirliigiiniin arag, gereg,

malzeme vb. ihtiyaclarini belirlemek ve
temini i¢in amirinin

onayina sunmak.

[J Gelen giden evrakin ilgililere
havalesini ve geregini yapmak,

ithtiyag duyabilecek bilgilerin her an
kullanilabilecek

durumda tam ve dogru olarak
tutulmasini saglamak.

L1 Birimi tarafindan yiiriitiilmekte olan
islerin mevzuata ve

usuliine uygun olarak zamaninda yapilip
yapilmadiginm

kontrol etmek, denetlemek ve
personeller aras1 koordinasyonu

ve gorev dagilimini saglamak.

Daire Bagkaninin verecegi benzeri
gorevleri yapmak

Hakan AKSU

Sube Miidiiri

e Birimle ilgili mali yiikiimliiliiklerin
kontrol edilmesi ve sonug¢landirilmasi.
e Birimindeki hizmetlerin etkili,
verimli ve siiratli bir sekilde
sunulmasini saglamak.

o Mudirliigii ile ilgili yazi, tutanak ve

formlan teslim almak, gerekli cevaplari

e Belirtilen gorev ve
sorumluluklari
gerceklestirme
yetkisine sahip olmak
. ® Faaliyetlerinin
gerektirdigi her tiirli
arag, gereg ve

Stileyman
AKKOYUNCU
Ece ERKURT

Daire Baskani

5070 sayili Elektronik Imza Kanunu ¢ercevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanmus olup, giincelligi elektronik ortamda "Nevsehir Universitesi Kalite
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yazmak, paraf sonrasi daire bagkanina | malzemeyi
sunmak, yazismalari siniflandirilarak kullanabilmek.
standart dosya planina gore dosyalanip, | e Personellerin

arsiv sistemine gore korunmasini mesaiye devamlarini
saglamak. kontrol etmek. o

¢ Kendi sorumlulugunda olan biitiin Personellere is

biiro makineleri ve demirbaglar her dagilim1 yapmak,
tirlii hasara karg1 korunmasi igin gorev vermek
gerekli tedbirleri almak, subesinde . » Imza yetkisine
mevcut arag, gere¢ ve her tirli sahip olmak.

malzemenin yerinde ve ekonomik
kullanilmasini saglamak.

e Biriminin kadrosu veya bu kadroda
yapilacak degisikliklerle ilgili olarak
Daire Bagkanina goriis ve onerilerini
sunmak, subesinin, personel ve arag
gere¢ ihtiyaclarini tespit ederek oneride
bulunmak.

e Personel ozlik islemlerini yiiriitmek,

ozlik dnqyﬂlarl_pl guncg_l tutmalk ve

muhafaza etmek.

¢ Personele is vermek, yaptiklan isleri
denetlemek, gerektiginde uyarmak,
bilgi ve rapor istemek.

e Sube memurlan arasinda gérev
boliimii yaparak, uyum ve isbirligi
icinde ¢alismalarini saglamak ve
caligmalarimi izlemek, denetlemek

5070 sayili Elektronik Imza Kanunu ¢er¢evesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanms olup, giincelligi elektronik ortamda "Nevschir Universitesi Kalite
Dokiiman Yonetim Sistemi (KDYS)" iizerinden takip edilmelidir.
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. ® Daire Bagkaninin gorevi ile ilgili
verecegi diger is ve iglemleri yapmak.

Yunus SEVER

Sube Midir
Vekili
( Mithendis)

e Yapim, hizmet alimi, bakim, onarim
gibi yapilmas: diistiniilen islerle ilgili
etlit ve projelerin hazirlanmasi ve
bunun igin gereken islerin
yiriitiilmesi.

e Yapilacak isler ile ilgili ihale
dokiimanlarinin hazirlanarak ihale
hazirlik birimine iletilmesi.
¢ Yatirim programi ¢ergevesinde
ihalesi tamamlanip s6zlesmesi yapilan
islerin takibi, denetim ve kontrolliik
islerinin giincel mevzuata gore
yuritiilmesi, mevzuat ve sézlesme
hiikiimlerine gére hakedislerinin
hazirlanarak Idare onayma sunulmasi.
e Yatirim programi ¢ergevesinde

e Belirtilen gorev ve
sorumluluklari
gerceklestirme yetkisine
sahip olmak.

e Faaliyetlerinin
gerektirdigi her tiirlii arac,
gereg ve malzemeyi
kullanabilmek.
¢ Kendisine verilen
gorevleri kanun,
yonetmelik hiikiimleri
cercevesinde yiiriitmek.
Yapimi veya onarimi
planlanan binalarin proje
ve dokiimanlarim
incelemek, onaylamak

Esref ERTUGRUL
Ugur GULLUCE

Daire Bagkani

thatesttamamtamp-stztesmestyaprian
yapim islerinin yapilan s6zlesme
cergevesinde yer teslimi, ise baslama
tutanagi, ingaat ve yapi ruhsatlarinin
alinmasi, yapiminin takibi ve denetim
islerinin yiiriitiillmesi.

e Sozlesme hiikiimlerine gdre yapimi
tamamlanan islerin gegici ve kesin

kabullerinin yapilmasi.

5070 sayih Elektronik Imza Kanunu ¢ercevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayunlanmis olup, giincelligi elektronik ortamda "Nevsehir Universitesi Kalite

Dokiiman Yonetim Sistemi (KDYS)" iizerinden takip edilmelidir.
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e Incelenmesi tamamlanmus islerin en
son duruma gdre varsa mahsuplasma
islerinin yiiriitiilmesi.

Kesin teminatlarin iadesi ve is
deneyim belgelerinin verilmesinin
saglanmasi islerinin yiiriitiilmesi

o Idarenin gorevlendirecegi her tiirlii
thale komisyonunda gorev almak.

e idarenin gérevlendirecegi kabul
(gegici kabul, kesin kabul ve muayene
kabul) igslemlerinde gorev almak

. ® Idarenin gérevlendirecegi piyasa
fiyat aragtirmalarinda gorev almak. e
Gorevi ve meslegi ile ilgili
yazismalarin yapilmasi.

e Proje hizmet alim iglerinde
mekanik proje ve hesaplarini kontrol
etmek, mekanik projeler ile elektrik

ve mimari projelerin uyumlulugunu
deneatl al j N PR |

denetlemek-ve-bunlarm-diizenleme
islerini yiiriitmek.

e Islerin mimari, mekanik projeye ve
detaylarma uygun sekilde yapilmasini
saglamak, varsa uyumsuzluklari
idareye bildirmek.

5070 sayili Elektronik Imza Kanunu ¢er¢evesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanms olup, giincelligi elektronik ortamda "Nevsehir Universitesi Kalite
Dokiiman Yonetim Sistemi (KDYS)" lizerinden takip edilmelidir.
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e Sube Miidiirii ve Daire Baskaninin
verdigi meslegi ile ilgili diger
gorevleri yapmaktir.
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Hakan KAYA Sube Miidiir | Mevcut bina ve tesislerin bakim ve Belirtilen gorev ve Daire Bagkam Samil SARGIN
V. onarim ihtiyaglarini tiniversitemiz sorumluluklari
( Miihendis) | birimlerinden gelen talepler gerceklestirme
dogrultusunda tespit etmek. yetkisine sahip olmak.
Kampuslarin igme ve sulama suyu Faaliyetlerinin
sebekeleri ve kuyularinin, su depolarmin | gerektirdigi her tiirlii
temizlenmesi, bakimi, klorlama arag, gerec ve
sisteminin kurulmasi ve bakimi, malzemeyi
kanalizasyon, orta gerilim, al¢ak gerilim | kullanabilmek.
elektrik sebekelerinin, trafo Personellerin mesaiye

merkezlerinin, jeneratorlerin,
asansorlerin, klima havalandirma
santrallerinin, haberlesme altyapisinin
kesintisiz igletilmesini saglamak, bakim
ve onarimlan ile ilgili teknik
dokiimanlar1 ve belgeleri
hazirlamak/hazirlatmak.

Hizmet faaliyetlerinin ekonomik ve
etkin bir sekilde yerine getirilmesi igin

devamlarmi kontrol
etmek. Personellere is
dagilimi yapmak, gorev
vermek. Imza yetkisine
sahip olmak

msan ve malzeme gibi mevcut
kaynaklarin en uygun, en verimli sekilde
kullanilmasini saglamak.

Birimin temel fonksiyonu olarak
belirtilen ve dogrudan ydnetilen
faaliyetlere iliskin olarak yonetim
diizeyinde genel politikalar ve grup
politikalar: ile uyumlu politikalar

5070 sayili Elektronik Imza Kanunu ¢ercevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanmis olup, giincelligi elektronik ortamda "Nevsehir Universitesi Kalite
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belirlemek, bu hususta daire bagkanina
Onerilerde bulunmak.

Yatirim programinda muhtelif isler
projesinin Yapu Isleri ve Teknik Daire
Bagkanlig1 uhdesinde olan biiyiik
onarimlara iligkin yillik ¢aligma
programlarim ilgili birimlerle isbirligi
yaparak hazirlamak.

Personelin egitim ihtiyacini tespit
etmek, sorumluluklarini yerine
getirebilmeleri i¢in gerekli bilgi ve
donanim ile donatilmalarini saglamak, is
yaparken 6331 sayili “Is Saghgi ve
Kanunu” ile ilgili hiikiimleri uygulamak/
uygulatmak, ¢alisanlarin SGK ile ilgili
1slemlerini takip etmek. Personelin
egitim ihtiyacin tespit etmek,
sorumluluklarini yerine getirebilmeleri
icin gerekli bilgi ve donanim ile
donatilmalarim saglamak. Birimler arasi

gorev dagilimindaki yonlendirmeyi
yapmak,

Bakim Onarim ve [sletme Sube
Midiirliigii organlar1 ve personeli
aralarinda koordinasyonu saglamak.
Bakim Onarim ve Isletme Sube
Miidiirliigiine havale edilen is ve
evraklarin ilgili personele havalesini

5070 sayihi Elektronik Imza Kanunu cercevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanmis olup, giincelligi elektronik ortamda "Nevsehir Universitesi Kalite
Dokiiman Yonetim Sistemi (KDYS)" iizerinden takip edilmelidir.




L
NEVSEHIR HACI BEKTAS VELI UNiVERSITESI

Yapi fsleri ve Teknik Daire Bagkanhgx Dokiiman Bilgisi

Dok. No: GD/DAI. YAPI ISL./06

11k Yayin Tar.: 29.04.2025

GOREY DAGILIMI CIZELGESI Rev. No/Tar.: 00/

Sayfa 15 / 69

yapmak, cevap yazilarinin
hazirlanmasini, glinliik iglerin imza
takibinin yapilmasini ve
sonuglandirilmasimi saglamak. Bakim
Onarim ve Isletme Sube Miidiirliigiiniin
biiyiik onarimlar i¢in gerekli 6denek
ihtiyacim belirlemek, gerekiyorsa ek
Odenek talep etmek. Yapimi
tamamlanan onarim isleri ile ilgili
istatistiki bilgileri tutmak, giincellemek
ve raporlarmi hazirlamak/hazirlatmak.
Bagli birimlerin faaliyetlerini
denetlemek. Baskan ve Birim amiri
tarafindan verilen diger gorevleri
yapmak.

Midiirliige ait birimlerdeki gorevlerin
zamaninda ve eksiksiz yapilmasini,
maiyetinde bulunan personelin
yetistirilmesini saglamak.

Kesintisiz bir calismanin ve ig

programinin gergeklestirilebilmesi igin
Mudiirliigiiniin arag, gereg, malzeme vb.
ihtiyaglarini belirlemek ve temini igin
amirinin onayina sunmak.

Gelen giden evrakin ilgililere havalesini
ve geregini yapmak, ihtiya¢ duyabilecek
bilgilerin her an kullamilabilecek
durumda tam ve dogru olarak

5070 sayihi Elektronik Imza Kanunu cercevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanmis olup, giincelligi elektronik ortamda "Nevsehir Universitesi Kalite
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tutulmasini saglamak. Birimi tarafindan
yiiriitiilmekte olan iglerin mevzuata ve
usuliine uygun olarak zamaninda yapilip
yapilmadigini kontrol etmek,
denetlemek ve personeller arasi
koordinasyonu ve gorev dagilimini
saglamak.

Daire Bagkaninin verecegi benzeri
gorevleri yapmak.

Esra OZCAN Sef o Thale yontemiyle gerceklestirilecek Daire Bagkani
olan yapim, hizmet ve mal alimlan ile Sube Midiirii Abuzer POLAT
ilgili islemlerin yapilmasi.
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o Thale hazirliklan ve ihale siirecinin
gergeklestirilmesini saglamak.

¢ Yatirim biitgesi ile ilgili harcamalarin
takibi, varsa gerekli 6denek
aktarimlarinin yapilmasi igin belgelerin
diizenlenerek onaya sunulmasi.

e Valilik brifing raporlarinin
hazirlanmasi.

¢ Kurumsal mali durum ve beklentiler
raporunun hazirlanmasi.

e Yatirim, izleme ve degerlendirme
raporunun hazirlanmasi.

e Strateji plan ve faaliyet raporlari
hakkinda raporlarin hazirlanmasi.

e Hesap aktarimlar ile ilgili islemlerin
takibi.

e Universitemize ait fiziki alan
tablolarmin giincellenmesi

Arsiv kayit sisteminin yapilmasina

thiskin timr gahsmatarm
gergeklestirilmesi, takip ve
yiiriitiilmesini gergeklestirmek

e Yapi Isleri ve Teknik Daire
Bagkanliginin biiyiik onarimlar i¢in
gerekli 6denek ihtiyacini belirlemek,

gerekiyorsa ek ddenek talep etmek.
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® Bagkanligimizin Kalite Yonetim
Sistemiyle ilgili evraklar1 hazirlamak.
Sube Miidiiriiniin verecegi benzeri
gorevleri yapmak

Stleyman Sef ¢ Bagkanlik personelinin maas, terfi ve | o Belirtilen gorev ve
AKKOYUNCU asgari ge¢im indirimi bordrolarim sorumluluklar Daire Baskani Ece ERKURT
hazirlamak. gerceklestirme Sube Miidiirii
» Bireysel emeklilik, personellerin aylik | yetkisine sahip olmak.
bildirgeleri ve MUHSGK is ve e Faaliyetlerinin
islemlerini yapmak. gerektirdigi her tiirli
e Personelin fazla ve yersiz 6demelere arag, gereg ve
ait kisi borcu borg onay1 belgelerini malzemeyi
diizenlemek. kullanabilmek.
e Personelin mali, 6zliik haklar ve Imza yetkisine sahip
sosyal haklar takibini ve islemlerini olmak
takip etmek.

e Goreve baslayan ve ayrilan personelin
ise baglayis ve ayrilis bildirgesini
diizenlemek.

e Kurumdan ayrilip nakil gidenlere
maas nakil formu diizenlemek, Istifa
edenlerin bor¢landirilmas: ve
bor¢larinin tahsil edilmesini saglamak. o
Icra ve nafaka islemleriyle ilgili
kesintileri yapmak.

e Personel giysi yardimi evraklarini
hazirlamak.
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e Arazi tazminati 6deme evraklarini
hazirlamak.

e Gorev yollugu evraklarini hazirlamak.
¢ Goreve baglayan ve ayrilan personelin
yazigmalarini yapmak
. « Mal beyanlarinin alinmasi ve ilgili
yerlere gonderilmesini saglamak.
Personel izinlerinin takibini yapmak
. » Birim amirleri tarafindan verilen
kendi gorev alaniyla ilgili isleri yapmak.
(657 Sayilh Kanun gercevesinde)

e Sube Miidiiriiniin verecegi benzeri
gorevleri yapmak.

Nazh
CALIKKILIC

Elektrik
Mihendisi

e Yapim, hizmet alim1, bakim, onarim
gibi yapilmas1 diisiiniilen iglerle ilgili
etiit ve projelerin hazirlanmasi ve bunun
i¢in gereken iglerin yiiriitiilmesi.

e Belirtilen gorev ve
sorumluluklari
gerceklestirme

yetkisine sahip olmak.

Sube Miidiirii Ali ORMAN

Daire Bagkani

e Yapilacak 1sler 1le 1lgili thale
dokiimanlarinin hazirlanarak ihale
hazirlik birimine iletilmesi.

e Yatirnm programu ¢ercevesinde ihalesi
tamamlanip sézlesmesi yapilan islerin
takibi, denetim ve kontrolliik iglerinin
giincel mevzuata gore yiiriitiilmesi,
mevzuat ve sézlesme hiikiimlerine gore

¢ Faaliyetlerinin
gerektirdigi her tiirli
arag, gereg ve
malzemeyi
kullanabilmek

. » Kendisine verilen
gorevleri kanun,
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hakedislerinin hazirlanarak idare yonetmelik hiikiimleri
onayina sunulmasi. Yatirim programi cercevesinde yiiriitmek.
cercevesinde ihalesi tamamlanip Yapimi veya onarimi
sozlesmesi yapilan yapim islerinin planlanan binalarin
yapilan sdzlesme ¢ergevesinde yer proje ve dokiimanlarini
teslimi, incelemek, onaylamak

ise baglama tutanagi, ingaat ve yapi
ruhsatlariin almmasi, yapiminin takibi
ve denetim islerinin yiiriitiilmesi o
Sozlesme hiikiimlerine gore yapimi
tamamlanan islerin gegici ve kesin
kabullerinin yapilmasi.

e Incelenmesi tamamlanmus islerin en
son duruma gore varsa mahsuplagma
islerinin yiiriitiilmesi.

e Kesin teminatlarin iadesi ve is
deneyim belgelerinin verilmesinin
saglanmasi iglerinin yiiriitiilmesi.

e Idarenin gorevlendirecegi her tiirlii

thate komisyonunda gorev-atmak

.  Idarenin gorevlendirecegi kabul
(gecici kabul, kesin kabul ve muayene
kabul) islemlerinde gérev almak

e Idarenin gorevlendirecegi piyasa fiyat
arastirmalarinda gorev almak.

e Gorevi ve meslegi ile ilgili
yazigmalarin yapilmasi.
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e Proje hizmet alim islerinde elektrik
projesi ve hesaplarini kontrol etmek,
elektrik tesisat projeleri ile mimari ve
mekanik projelerin uyumlulugunu
denetlemek ve bunlarin diizenleme
islerini yuriitmek.
e Islerin elektrik projesi ve detaylarma
uygun sekilde yapilmasini saglamak,
varsa uyumsuzluklan idareye bildirmek.
e Sube Miidiirii ve Daire Baskaninin
verdigi meslegi ile ilgili diger gorevleri
yapmaktir.

Serdar Elektrik e Yapim, hizmet alimi, bakim, onarim e Belirtilen gorev ve

ATASEVEN Miihendisi | gibi yapilmasi diisiiniilen islerle ilgili sorumluluklar Sube Mudiirii Ali ORMAN

etiit ve projelerin hazirlanmasi ve bunun | gergeklestirme Daire Bagkani
icin gereken iglerin yiiriitiilmesi. yetkisine sahip olmak.
e Yapilacak isler ile ilgili ihale ¢ Faaliyetlerinin
dokiimanlarinin hazirlanarak ihale gerektirdigi her tirli
hazirlik birimine iletilmesi. arag, gereg ve
& Y atifim programi gergevesinde ihalesi | malzemeyi
tamamlanip sozlesmesi yapilan islerin kullanabilmek
takibi, denetim ve kontrolliik islerinin . » Kendisine verilen
glincel mevzuata gore yiiriitiilmesi, gorevleri kanun,
mevzuat ve sozlesme hiikiimlerine gore | yonetmelik hiikiimleri
hakedislerinin hazirlanarak Idare ¢ergevesinde yiiriitmek.
onayina sunulmasi. Yatirim programi Yapimi veya onarim
cercevesinde ihalesi tamamlanip planlanan binalarin
sozlesmesi yapilan yapim islerinin
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yapilan s6zlesme ¢ercevesinde yer proje ve dokiimanlarini
teslimi, incelemek, onaylamak
ise baglama tutanagi, ingaat ve yapi
ruhsatlarinin alinmasi, yapiminin takibi
ve denetim iglerinin yiiriitiilmesi o
Sozlesme hiikiimlerine gére yapim
tamamlanan islerin gegici ve kesin
kabullerinin yapilmasi

e Incelenmesi tamamlanmus islerin en
son duruma gore varsa mahsuplagsma
islerinin yuriitiilmesi.

e Kesin teminatlarin iadesi ve is
deneyim belgelerinin verilmesinin
saglanmasi iglerinin yiiriitiilmesi.

e Idarenin gérevlendirecegi her tiirlii
ihale komisyonunda gorev almak

. ® Idarenin gorevlendirecegi kabul
(gecici kabul, kesin kabul ve muayene
kabul) islemlerinde gorev almak

e Idarenin gérevlendirecei piyasa fiyat

aragtirmalarinda gorev almak.

e Gorevi ve meslegi ile ilgili
yazigmalarin yapilmasi.

e Proje hizmet alim islerinde elektrik
projesi ve hesaplarini kontrol etmek,
elektrik tesisat projeleri ile mimari ve
mekanik projelerin uyumlulugunu
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denetlemek ve bunlarin diizenleme
islerini yiiriitmek.

o Islerin elektrik projesi ve detaylarma
uygun sekilde yapilmasini saglamak,
varsa uyumsuzluklari idareye bildirmek.
e Sube Miidiirii ve Daire Baskaninin
verdigi meslegi ile ilgili diger gérevleri
yapmaktir,

Ali ORMAN

Elektrik
Miihendisi

e Yapim, hizmet alimi, bakim, onarim
gibi yapilmas: disiiniilen iglerle ilgili
etlit ve projelerin hazirlanmasi ve bunun
i¢in gereken iglerin yiiriitilmesi.

e Yapilacak isler ile ilgili ihale
dokiimanlarinin hazirlanarak ihale
hazirlik birimine iletilmesi.

* Yatiim programi ¢ergevesinde ihalesi
tamamlanip sozlesmesi yapilan islerin
takibi, denetim ve kontrolliik islerinin

giincel mevzuata gore yiiriitiilmesi,
mevzuat ve sdzlesme hiikiimlerine gore

e Belirtilen gorev ve
sorumluluklar:
gerceklestirme
yetkisine sahip olmak.
e Faaliyetlerinin
gerektirdigi her tiirli
arag, gereg ve
malzemeyi
kullanabilmek

.  Kendisine verilen
gorevleri kanun,

vonetmelilk hukumlern
yonetunehic- hukumiern

Daire Bagkam Nazli CALIKKILIC
Sube Miidiirti

hakedislerinin hazirlanarak idare
onayina sunulmasi. Yatirim programi
cercevesinde ihalesi tamamlanip
sozlesmesi yapilan yapim islerinin
yapilan sézlesme cercevesinde yer
teslimi,

ige baslama tutanagi, ingaat ve yap1
ruhsatlarinin alinmasi, yapiminin takibi

cercevesinde yiiriitmek.
Yapimi veya onarimi
planlanan binalarin
proje ve dokiimanlarini
incelemek, onaylamak
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ve denetim iglerinin yiiriitiilmesi o
Sozlesme hiikiimlerine gére yapimi
tamamlanan islerin gegici ve kesin
kabullerinin yapilmasi

e Incelenmesi tamamlanmus islerin en
son duruma gore varsa mahsuplasma
iglerinin ytirttiilmesi.

e Kesin teminatlarin iadesi ve is
deneyim belgelerinin verilmesinin
saglanmasi iglerinin yiiriitiilmesi.

e Idarenin gérevlendirecegi her tiirlii
ihale komisyonunda gérev almak

. ® Idarenin gorevlendirecegi kabul
(gegici kabul, kesin kabul ve muayene
kabul) iglemlerinde gorev almak

e Idarenin gorevlendirecegi piyasa fiyat
aragtirmalarinda gorev almak.

o Gorevi ve meslegi ile ilgili

ydLlQllla}.aLlll ya.plhuam.

e Proje hizmet alim islerinde elektrik
projesi ve hesaplarim kontrol etmek,
elektrik tesisat projeleri ile mimari ve
mekanik projelerin uyumlulugunu
denetlemek ve bunlarin diizenleme
islerini yliriitmek.
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e Islerin elektrik projesi ve detaylarma
uygun sekilde yapilmasim saglamak,
varsa uyumsuzluklar: idareye bildirmek.
¢ Sube Miidiirii ve Daire Bagskaninin
verdigi meslegi ile ilgili diger gorevleri
yapmaktir.

Muhammed
Emir HANCI

Insaat
Miihendisi

e Yapim, hizmet alimi, bakim, onarim
gibi yapilmas: diisiiniilen islerle ilgili
etiit ve projelerin hazirlanmasi ve bunun
icin gereken islerin yuratilmesi.

¢ Yapilacak igler ile ilgili ihale
dokiimanlarinin hazirlanarak ihale
hazirlik birimine iletilmesi.

e Yatirim programi ¢ergevesinde ihalesi
tamamlanip sozlesmesi yapilan islerin
takibi, denetim ve kontrolliik islerinin
giincel mevzuata gore yiiriitiilmesi,
mevzuat ve sozlesme hitkiimlerine gore
hakedislerinin hazirlanarak idare

onayina sunulmasi

cergevesinde ihalesi tamamlanip
sozlesmesi yapilan yapim islerinin
yapilan sézlesme cergevesinde yer
teslimi, ige baglama tutanag, insaat ve
yap1 ruhsatlarinin alinmasi, yapiminin
takibi ve denetim iglerinin yiiriitiilmesi.

e Belirtilen gorev ve
sorumluluklar
gerceklestirme
yetkisine sahip olmak.

e Faaliyetlerinin
gerektirdigi her tiirlii
arag, gerec ve
malzemeyi
kullanabilmek.

* Kendisine verilen
gorevleri kanun,
yonetmelik hiikiimleri
cergevesinde yiiriitmek.

Daire Bagkan Agah Bahadir CEYLAN

Sube Miidiirii

planlanan binalarin
proje ve dokiimanlarim
incelemek, onaylamak
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e Sozlesme hiikiimlerine gore yapimi
tamamlanan islerin gecici ve kesin
kabullerinin yapilmas:.

e incelenmesi tamamlanmus iglerin en
son duruma gore varsa mahsuplasma
islerinin yiriitiilmesi.
¢ Kesin teminatlarin iadesi ve is
deneyim belgelerinin verilmesinin
saglanmasi iglerinin yiiriitiilmesi.

e Idarenin gorevlendirecegi her tiirlii
ithale komisyonunda gérev almak.
Idarenin gorevlendirecegi kabul (gegici
kabul, kesin kabul ve muayene kabul)
islemlerinde gorev almak
e idarenin gérevlendirecegi piyasa fiyat
aragtirmalarinda gorev almak
. ® Gorevi ve meslegi ile ilgili
yazigmalarin yapilmasi.

e Proje hizmet alim islerinde statik

proje-ve-hesaplarmikontrol-etmek;
statik projeler ile mimari projelerin
uyumlulugunu denetlemek ve bunlarin
diizenleme islerini yiiriitmek.

o Islerin mimari, statik projeye ve
detaylarina uygun sekilde yapilmasini
saglamak, varsa uyumsuzluklar idareye

bildirmek.

5070 sayil Elektronik Imza Kanunu ¢ercevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayunlanmis olup, giincelligi elektronik ortamda "Nevsehir Universitesi Kalite
Dokiiman Ydnetim Sistemi (KDYS)" tizerinden takip edilmelidir.
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e Sube Miidiirii ve Daire Baskaninin
verdigi meslegi ile ilgili diger gorevleri

yapmaktir.
Metalurji ve | o yapim, hizmet alim, bakim, onarim * Belirtilen ‘
Osman Malzeme | ojp; yapilmas diisiiniilen islerle ilgili gorev ve Daire B?‘_slf‘_ar}_l Hakan Senol
TOPRAKCI Miihendisi etiit ve projelerin hazirlanmasi ve bunun sorumluluklari Sube Miidiirii KOSEOGLU
i¢in gereken islerin yiiriitiilmesi. ger l‘;‘?k_l%til’g}e
. 1 e legd yetkisine sahip
e Yapilacak isler ile ilgili ihale R

dokiimanlarinmn hazirlanarak ihale

hazirlik birimine iletilmesi. : .
e Faaliyetlerinin

e Yatirim programi ¢ergevesinde ihalesi gerektirdigi her
tamamlanip s6zlesmesi yapilan islerin tiirlii arag, gereg
takibi, denetim ve kontrolliik islerinin ve malzemeyi
glincel mevzuata gore yiiriitiilmesi, kullanabilmek

mevzuat ve sdzlesme hiikiimlerine gore

Naxkedisierinin hazirlanarak Idare . » Kendisine

onayina sunulmasi. e Yatirim programi verilen
cergevesinde ihalesi tamamlanip gorevleri kanun
sozlesmesi yapilan yapim islerinin yonetmelik
yapilan s6zlesme cergevesinde yer hiikiimleri
teshmli:selba$lamal tutanagy, ingaat ve cercevesinde
yapi ruhsatlarinin alinmasi, yapiminin yiiriitmek.

takibi ve denetim islerinin yiiriitiilmesi.

5070 sayil Elektronik Imza Kanunu ger¢evesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanms olup, giincelligi elektronik ortamda "Nevsehir Universitesi Kalite
Dokiiman Yoénetim Sistemi (KDYS)" iizerinden takip edilmelidir.
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¢ Sozlesme hiikiimlerine gore yapimi ¢ Yapimi veya
tamamlanan iglerin gecici ve kesin onarimi
kabullerinin yapilmasi. planlanan
e Incelenmesi tamamlanmus islerin en binalarn proje
son duruma gore varsa mahsuplasma ve
islerinin yiiriitiilmesi. dokiimanlarini

Kesin teminat] adesi ve i incelemek,
L ]

esin teminatlarn iadesi ve is onaylamak.

deneyim belgelerinin verilmesinin
saglanmasi islerinin yiiriitilmesi.

e Idarenin gérevlendirecegi her tiirlii
ihale komisyonunda gorev almak.
Idarenin gérevlendirecegi kabul (gegici
kabul, kesin kabul ve muayene kabul)
islemlerinde gorev almak

e {darenin gorevlendirecegi piyasa fiyat
arastirmalarinda gorev almak.

e Gorevi ve meslegi ile ilgili

yazigmatarm yaprimast.

e Proje hizmet alim islerinde projelerin
uyumlulugunu denetlemek ve bunlarla
ilgili varsa yapilacak imalatlar hakkinda
goris bildirmek

. ® Sube Miidiirii ve Daire Bagkaninin
verdigi meslegi ile ilgili diger goérevleri
yapmaktir.

5070 sayili Elekironik imza Kanunu ¢er¢evesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanmig olup, giincelligi elektronik ortamda "Nevsehir Universitesi Kalite
Dokiiman Yonetim Sistemi (KDYS)" lizerinden takip edilmelidir.
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quan Sgnol Makine Yapim, hizmet alimi, bakim, onarim ¢ Belirtilen gorev ve Daire Baskani
KOSEOGLU Miihendisi | gibi yapilmasi diisiiniilen islerle ilgili sorumluluklan Sube Miidiiri Osman TOPRAKCI
etiit ve projelerin hazirlanmasi ve bunun | gerceklestirme
i¢in gereken islerin yiiriitiilmesi. yetkisine sahip olmak.
e Yapilacak isler ile ilgili ihale e Faaliyetlerinin
dokiimanlarinin hazirlanarak ihale gerektirdigi her tiirlii
hazirlik birimine iletilmesi. arag, gereg ve
* Yatirim programi ¢ergevesinde ihalesi | malzemeyi
tamamlanip s6zlesmesi yapilan islerin kullanabilmek.
takibi, denetim ve kontrolliik islerinin e Kendisine verilen
glincel mevzuata gore yiiriitiilmesi, gorevleri kanun,
mevzuat ve stzlesme hﬁkﬁmleﬁne gore | yonetmelik hiikiimleri
hakedislerinin hazirlanarak Idare cergevesinde yiiriitmek.
onayina sunulmasi. e Yatirim programi | e Yapimi veya onarimi
cergevesinde ihalesi tamamlanip planlanan binalarin
sozlesmesi yapilan yapim islerinin proje ve dokiimanlarini
yapilan s6zlesme cergevesinde yer incelemek, onaylamak.

teslimi, ige baglama tutanag, ingaat ve

yap1 ruhsatlarinin alinmasi, yapimmin
takibi ve denetim iglerinin yiiriitiilmesi.
e Sozlesme hiikiimlerine gore yapimi
tamamlanan iglerin gegici ve kesin
kabullerinin yapilmasi.

e incelenmesi tamamlanmus islerin en
son duruma gore varsa mahsuplasma
islerinin yiiriitiilmesi.

5070 sayih Elektronik Imza Kanunu ¢er¢evesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayunlanmis olup, giincelligi elektronik ortamda "Nevsehir Universitesi Kalite

Dokiiman Ydnetim Sistemi (KDYS)" tizerinden takip edilmelidir.
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e Kesin teminatlarin iadesi ve is
deneyim belgelerinin verilmesinin
saglanmasi iglerinin yiritiilmesi

. » Idarenin gorevlendirecegi her tiirlii
ithale komisyonunda gorev almak

. ® Idarenin gorevlendirecegi kabul
(gegici kabul, kesin kabul ve muayene
kabul) islemlerinde gorev almak.

e Idarenin gorevlendirecegi piyasa fiyat
arastirmalarinda gorev almak.

e Gorevi ve meslegi ile ilgili
yazismalarin yapilmasi.

e Proje hizmet alim islerinde mekanik
proje ve hesaplarin1 kontrol etmek,
mekanik projeler ile elektrik ve mimari
projelerin uyumlulugunu denetlemek ve
bunlarin diizenleme iglerini yiiriitmek.

e Islerin mimari, mekanik projeye ve
detaylarina uygun sekilde yapilmasini
saglamak, varsa uyumsuzluklari idareye

bildirmek.
e Sube Miidiirii ve Daire Baskaninin
verdigi meslegi ile ilgili diger gorevleri

yapmaktir.
Ingaat ¢ Yapim, hizmet alimi, bakim, onarim e Belirtilen gorev ve
Agah Bahadir Mithendisi | gibi yapilmas1 diisiiniilen islerle ilgili sorumluluklari Daire Bagkan Muhammed Emir
CEYLAN Sube Miidiirii HANCI

5070 sayih Elektronik Imza Kanunu ¢ercevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanms olup, giincelligi elektronik ortamda "Nevsehir Universitesi Kalite
Dokiiman Yonetim Sistemi (KDYS)" iizerinden takip edilmelidir,
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etiit ve projelerin hazirlanmasi ve bunun | gergeklestirme

icin gereken iglerin yiiriitiilmesi. yetkisine sahip olmak.
e Yapilacak isler ile ilgili ihale e Faaliyetlerinin
dokiimanlarinin hazirlanarak ihale gerektirdigi her tiirlii
hazirlik birimine iletilmesi. arag, gereg ve

e Yatirim programu gergevesinde ihalesi | malzemeyi
tamamlanip sdzlesmesi yapilan iglerin kullanabilmek.

takibi, denetim ve kontrolliik iglerinin e Kendisine verilen
glincel mevzuata gore yiiriitiilmesi, gorevleri kanun,
mevzuat ve sozlesme hiikiimlerine goére | yonetmelik hiikiimleri
hakedislerinin hazirlanarak idare cergevesinde yiiriitmek.
onayina sunulmasi. ¢ Yatirim programi | e Yapimi veya onarimi
cercevesinde ihalesi tamamlanip planlanan binalarin
sOzlesmesi yapilan yapim islerinin proje ve dokiimanlarim
yapilan sozlesme cergevesinde yer incelemek, onaylamak.

teslimi, ise baslama tutanagi, insaat ve
yap1 ruhsatlarinin alinmast, yapiminin
takibi ve denetim iglerinin yiiriitilmesi.

Py Qﬁ?]psmp hiikiimlerine gﬁre yapimi

tamamlanan islerin gegici ve kesin
kabullerinin yapilmasi.

e Incelenmesi tamamlanmus islerin en
son duruma gore varsa mahsuplasma
islerinin yiiriitiilmesi.

e Kesin teminatlarin iadesi ve is
deneyim belgelerinin verilmesinin
saglanmasi iglerinin yiiriitiilmesi.

5070 sayilh Elektronik imza Kanunu cercevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanmis olup, giincelligi elektronik ortamda "Nevsehir Universitesi Kalite
Dokiiman Yonetim Sistemi (KDYS)" iizerinden takip edilmelidir.
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e Idarenin gorevlendirecegi her tiirlii
ihale komisyonunda gorev almak.
Idarenin gérevlendirecegi kabul (gegici
kabul, kesin kabul ve muayene kabul)
islemlerinde gorev almak

e Idarenin gdrevlendirecegi piyasa fiyat
aragtirmalarinda gorev almak
. ® Gorevi ve meslegi ile ilgili
yazigmalarin yapilmasi.

e Proje hizmet alim islerinde statik proje
ve hesaplarini kontrol etmek, statik
projeler ile mimari projelerin
uyumlulugunu denetlemek ve bunlarin
diizenleme islerini yiiriitmek.

e Islerin mimari, statik projeye ve
detaylarina uygun sekilde yapilmasini
saglamak, varsa uyumsuzluklari idareye
bildirmek.

¢ Sube Miidiirii ve Daire Baskaninin
verdigi meslegi ile ilgili diger gorevleri

yapmaktir.

Mehmet
AKCAKAYA

Harita
Miihendisi

e Yapim, hizmet alimi, bakim, onarim
gibi yapilmasi diisiiniilen islerle ilgili
etiit ve projelerin hazirlanmasi ve bunun
i¢in gereken islerin yiiriitiilmesi.

e Belirtilen gorev ve
sorumluluklar
gerceklestirme
yetkisine sahip olmak.
¢ Faaliyetlerinin
gerektirdigi her tirli

Daire Bagkam Agah Bahadir CEYLAN

Sube Miudiiri

5070 sayih Elektronik imza Kanunu cercevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanmis olup, giincelligi elektronik ortamda "Nevschir Universitesi Kalite

Dokiiman Yoénetim Sistemi (KDYS)" iizerinden takip edilmelidir.
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¢ Yapilacak isler ile ilgili thale arag, gereg ve
dokiimanlarinin hazirlanarak ihale malzemeyl
hazirlik birimine iletilmesi. kullanabilmek
e Yatirim programu gergevesinde ihalesi | . ® Kendisine verilen
tamamlanip sozlesmesi yapilan islerin gorevleri kanun,
takibi, denetim ve kontrolliik islerinin yonetmelik hiikiimleri
giincel mevzuata gore yiiriitiilmesi, cercevesinde yiiriitmek.
mevzuat ve sdzlesme hiikiimlerine gére | Yapimi veya onarimi
hakedislerinin hazirlanarak Idare planlanan binalarin
onayina sunulmasi, @ Yatirim programi | proje ve dokiimanlarini
cercevesinde ihalesi tamamlanip incelemek, onaylamak

sozlesmesi yapilan yapim islerinin
yapilan sdzlesme cer¢evesinde yer
teslimi, ise baslama tutanagi, insaat ve
yapi ruhsatlarinin alinmasi, yapiminin
takibi ve denetim islerinin yiiriitilmesi,
e SHzlesme hiikkiimlerine gore yapimi
tamamlanan islerin gegici ve kesin

kabullerinin }rapﬂmn s1
5

e Incelenmesi tamamlanmis islerin en
son duruma gore varsa mahsuplagsma
islerinin yiiriitiilmesi,

¢ Kesin teminatlarin iadesi ve is
deneyim belgelerinin verilmesinin
saglanmasi islerinin yuritiilmesi

, » Idarenin gérevlendirecegi her tiirlii
ihale komisyonunda gorev almak

5070 sayili Elektronik Imza Kanunu ¢ercevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yaymmlanms olup, giincelligi elektronik ortamda "Nevsehir Universitesi Kalite
Dokiiman Yiénetim Sistemi (KDYS)" iizerinden takip edilmelidir.
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o Idarenin gorevlendirecegi kabul
(gecici kabul, kesin kabul ve muayene
kabul) islemlerinde gbrev almak,

e Idarenin gorevlendirecedi piyasa fiyat
arastirmalarinda gorev almak,

e Gorevi ve meslegi ile ilgili
yazigmalarin yapilmasi,

o Harita, tapu-kadastro ve imar plani
islerinin yiiriitiilmesi,

¢ Yatirim programi ¢ergevesinde
planlanan kamulastirma islerini
yiiriitiilmesi,

e Proje hizmet alim islerinde yerlesim
projesinin uygunlugunu kontrol etmek,
yerlesim ile mimari projelerin
uyumlulugunu denetlemek ve bunlarin
diizenleme islerini yiiriitmek,

e Islerin yerlesim projesine uygun
sekilde yapilmasini saglamak, varsa

uyumsuzluklari idareye bildirmek,

e Sube Miidiirii ve Daire Baskaninin
verdigi meslegi ile ilgili diger gorevleri
yapmaktir.

Semih OKUR Ingaat e Yapim, hizmet alim1, bakim, onarim ¢ Belirtilen gorev ve Sube Miidiirii )
Teknikeri gibi yapilmas diisiiniilen islerle ilgili sorumluluklar Daire Bagkani Omer YILDIZ
etiit ve projelerin hazirlanmasi ve bunun | gergeklestirme

i¢in gereken isglerin yiiriitiilmesi. yetkisine sahip olmak.

5070 sayih Elektronik imza Kanunu ¢ercevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanmis olup, giincelligi elektronik ortamda "Nevsehir Universitesi Kalite
Dokiiman Yonetim Sistemi (KDYS)" iizerinden takip edilmelidir.
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e Yapilacak isler ile ilgili ihale
dokiimanlarinin hazirlanarak ihale
hazirlik birimine iletilmesi.

e Yatinm programi ¢ergevesinde ihalesi
tamamlanip sozlesmesi yapilan islerin
takibi, denetim ve kontrolliik islerinin
giincel mevzuata gore yiiriitiilmesi,
mevzuat ve sozlesme hiikiimlerine gore
hakedislerinin hazirlanarak idare
onayina sunulmasi.
¢ Yatinnm programi ger¢evesinde ihalesi
tamamlanip sozlesmesi yapilan yapim
islerinin yapilan sozlesme gergevesinde
yer teslimi, ise baglama tutanag, insaat
ve yapi ruhsatlarinin alinmasi,
yapiminin takibi ve denetim islerinin
yuriitiilmesi.

e Sozlesme hiikiimlerine gore yapimi
tamamlanan islerin ge¢ici ve kesin
kabullerinin yapilmasi.

e Faaliyetlerinin
gerektirdigi her tiirli
arag, gereg ve
malzemeyi
kullanabilmek.

e Sorumlusu oldugu
ekipmanlarin
korunmasi i¢in
tedbirler almak ve
gerekli diizenlemeyi
yapmak.

e Incelenmesi tamamlanmis islerin en
son duruma gére varsa mahsuplasma
islerinin yiritilmesi.
¢ Kesin teminatlarin iadesi ve is
deneyim belgelerinin verilmesinin
saglanmasi iglerinin yiiriitiilmesi.

5070 sayili Elektronik imza Kanunu ¢ergevesinde, bu DEB clektronik imza ile imzalanarak yayimlanmus olup, giincelligi elektronik ortamda "Nevsehir Universitesi Kalite
Dokiiman Yonetim Sistemi (KDYS)" iizerinden takip edilmelidir.
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o Idarenin gorevlendirecegi her tiirlii
ihale komisyonunda gérev almak.
Idarenin gérevlendirecegi kabul (gegici
kabul, kesin kabul ve muayene kabul)
islemlerinde gorev almak

e Idarenin gorevlendirecegi piyasa fiyat
aragtirmalarinda gorev almak.

o Gorevi ve meslegi ile ilgili
yazismalarin yapilmasi.

e Proje hizmet alim islerinde statik proje
ve hesaplarini kontrol etmek, statik
projeler ile mimari projelerin
uyumlulugunu denetlemek ve bunlarm
diizenleme islerini yiiriitmek.

e Islerin mimari, statik projeye ve
detaylarma uygun sekilde yapilmasini
saglamak, varsa uyumsuzluklari idareye
bildirmek, Sube Miidiirii ve Daire

Baskanmn verdidi mesledr ile 1loili
S vergigl-mesiegiile g

diger gorevleri yapmaktir.

Omer YILDIZ

1n$aat
Teknikeri

e Yapim, hizmet alimi, bakim, onarim
gibi yapilmasi diisliniilen islerle ilgili
etiit ve projelerin hazirlanmasi ve bunun
i¢in gereken islerin yiiriitiilmesi.

e Belirtilen gorev ve
sorumluluklari
gerceklestirme
yetkisine sahip olmak.
e Faaliyetlerinin
gerektirdigi her tiirli

Daire Baskani Semih OKUR

Sube Midiirii

5070 sayili Elektronik Imza Kanunu ¢er¢evesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanms olup, giincelligi elektronik ortamda "Nevsehir Universitesi Kalite

Dokiiman Yonetim Sistemi (KDYS)" iizerinden takip edilmelidir.
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* Yapilacak isler ile ilgili ihale arag, gereg ve

dokiimanlarinin hazirlanarak ihale malzemeyi

hazirlik birimine iletilmesi. kullanabilmek.

® Yatirim programi ger¢evesinde ihalesi | ® Sorumlusu oldugu

tamamlanip s6zlesmesi yapilan islerin ekipmanlarin
takibi, denetim ve kontrolliik islerinin korunmasi igin

gincel mevzuata gore yiiriitiilmesi, tedbirler almak ve

mevzuat ve sozlesme hiikiimlerine gore | gerekli diizenlemeyi

hakedislerinin hazirlanarak idare yapmak.

onayina sunulmasi.

¢ Yatirim programi ¢erc¢evesinde ihalesi
tamamlanip sozlesmesi yapilan yapim
islerinin yapilan sézlesme gergevesinde
yer teslimi, ise baglama tutanag:, insaat
ve yapi ruhsatlarinin alinmasi,
yapiminin takibi ve denetim islerinin
yuritiilmesi.

* Sozlesme hiikiimlerine gore yapimi
tamamlanan islerin gecici ve kesin
kabullerinin yapilmasi.

e incelenmesi tamamlanmus islerin en
son duruma gore varsa mahsuplasma
islerinin yiiriitiilmesi

e Kesin teminatlarin iadesi ve is
deneyim belgelerinin verilmesinin
saglanmasi islerinin yiiriitiilmesi.

5070 sayili Elektronik Imza Kanunu ¢ercevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayunlanms olup, giincelligi elektronik ortamda "Nevsehir Universitesi Kalite
Dokiiman Yonetim Sistemi (KDYS)" iizerinden takip edilmelidir.




T
NEVSEHIR HACI BEKTAS VELI UNiVERSITESI

Yap Isleri ve Teknik Daire Baskanhg Dokiiman Bilgisi

Dok. No: GD/DAI. YAPI ISL./06

ilk Yayn Tar.: 29.04.2025

GOREYV DAGILIMI CIZELGESI Rev. No/Tar.: 00/

Sayfa 38/ 69

e Idarenin gorevlendirecegi her tiirlii
ihale komisyonunda gorev almak.
Idarenin gérevlendirecegi kabul (gegici
kabul, kesin kabul ve muayene kabul)
islemlerinde gorev almak

e Idarenin gorevlendirecegi piyasa fiyat
arastirmalarinda gorev almak.

e Gorevi ve meslegi ile ilgili
yazigsmalarin yapilmasi.

e Proje hizmet alim islerinde statik proje
ve hesaplarimi kontrol etmek, statik
projeler ile mimari projelerin
uyumlulugunu denetlemek ve bunlarin
diizenleme islerini yiiriitmek.

e Islerin mimari, statik projeye ve
detaylarina uygun sekilde yapilmasim
saglamak, varsa uyumsuzluklar idareye
bildirmek, Sube Miidiirii ve Daire
Bagkaninin verdigi meslegi ile ilgili

diger gorevler1 yapmaktir

Ugur Mimar e Belirtilen gorev ve
GULLUCE e Kurumun yatirim programi sorumluluklari Daire Baskani Yunus SEVER
planlamasina iliskin, meslegine iliskin gerceklestirme Sube Miidiiri
teknik ve teknolojik yenilikleri ve yetkisine sahip olmak.
gelismeleri arastirmak, Baskanligin e Faaliyetlerinin

vizyonunu ve misyonunu benimsemek. | gerektirdigi her tiirlii
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o Thtiyac halinde meslegi ile ilgili arag, gereg ve
konularda teknik rapor diizenlemek. malzemeyi

e Kurumca yapim planlanan yeni kullanabilmek.
binalarin ingasi i¢in mimari projeler ¢ Kendisine verilen
(avan, uygulama, detay) ile ihale gorevleri kanun,
dokiimanlarini diger proje personeliyle | yonetmelik hiikiimleri
koordineli olarak hazirlamak veya cergevesinde yiiriitmek.
hizmet satin alarak hazirlatmak, ® Yapimi veya onarimi
hazirlanan dokiimanlan incelemek. planlanan binalarin

e Kurumca yatirim programina alinan proje ve dokiimanlarini
mevcut binalarin onarimm i¢in mimari incelemek, onaylamak

tadilat projeleri (0n proje, uygulama,
detay) ile ihale dokiimanlarini diger
proje personeliyle koordineli olarak
hazirlamak veya hizmet satin alarak
hazirlatmak, hazirlanan dokiimanlari
incelemek.

e Yapimi planlanan ingaatlarin, mimari
islerini iceren yaklagik maliyet

hesaplarini ve pursantaj tablolarini
ihaleye esas olacak sekilde hazirlamak
veya hizmet satin alarak hazirlatmak,
hazirlanan tablolar incelemek

. ® Yapimi devam etmekte olan yapim
isler1 ile mal veya hizmet alim islerinde
kontrolliik, yap1 denetim hizmetinde
gorev almak
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¢ Hizmet alimu islerine ait yaklagik
maliyeti belirlemek, belirlenen yaklasik
maliyete gore yapilacak ihaleye esas
(hizmet alim tip sézlesmesi, hizmet
alim idari sartnamesi, hizmet isleri
genel sartnamesi, ihtiya¢ program,
miihendislik/mimarlik hizmetleri genel
sartnamesi) belgeleri hazirlamak.

e Universite birimlerinin genel mimari
tasarim konseptini olusturmak

. ® Kurum hizmet binalarinin yerlesim
ve planlama islemlerini yapmak, kavram
ve tefrisata iligkin teknik sartname
islemlerini ilgili birimlerle is birligi
icerisinde yerine getirmek.

e Ihale islemlerinde verilen gérev
cergevesinde ihale iglemlerini yiiriitmek,
komisyonlarda gorev almak.

» Isin gegici ve kesin kabullerini
sozlesme ve eklerinde yer alan hususlara

uygun olarak yapmak ve Bagkanliginin
onayina sunulmasini saglamak.

e imalat: gerceklestirilen veya yapimi
devam etmekte olan igin, yapim1
stirecinde meydana gelen zorunlu
degisiklikler veya proje degisikligi
nedeniyle ortaya gikacak olan imalat
artig veya eksiliglerini fiyat ve miktar

5070 sayih Elektronik Imza Kanunu ¢ercevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanms olup, giincelligi elektronik ortamda "Nevsehir Universitesi Kalite
Dokiiman Yonetim Sistemi (KDYS)" iizerinden takip edilmelidir.




T.C.
NEVSEHIR HACI BEKTAS VELi UNIVERSITESI

Yapu isleri ve Teknik Daire Baskanhg1 Dokiiman Bilgisi

Dok. No: GD/DAI. YAPI ISL./06

IIk Yayin Tar.: 29.04.2025

GOREYV DAGILIMI CIZELGESI Rev. No/Tar.: 00/

Sayfa 41 /69

yoniinden kontrol etmek ve Daire
Bagkanliginin goriisiine sunmak.

e Kamulagtirmaya konu bina ve
arsalarin kiymet takdiri ¢alismalarina
katilmak.

¢ Protokol kurallarina hakim olmak
e Verilen gérevleri zamaninda, eksiksiz,
isgiicii, zaman ve malzeme tasarrufu
saglayacak sekilde yerine getirmek
e Gorev ve sorumlulugundaki
faaliyetleri ilgilendiren yasal mevzuati
ve degigiklikleri siirekli takip etmek.

e Gorev ve sorumlulugundaki
faaliyetler ile ilgili sorun, 6neri ve
tavsiyeleri iist yoneticilerine iletmek.

e Gorev ve sorumlulugundaki faaliyetler
ile ilgili evrak, dosya vb. dokiimanlari
muhafaza etmek.

e Kendisine teshim edilen veva

kullaniminda olan taginir mallar ile
tiketim malzemelerini korumak,
gorevinin niteliklerine uygun
kullanmak.

e Gorevi ile ilgili siiregleri
Universitemiz Kalite Politikas1 ve Kalite
Yonetim Sistemi gergevesinde, kalite
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hedefleri ve prosediirlerine uygun olarak
yiiriitmek.
¢ Bagl bulundugu yonetici veya iist
yoneticilerin, gérev alam ile ilgili
verecegi diger isleri is saghig: ve
giivenligi kurallarina uygun olarak
yapmak
e Mimar, yukarida yazili olan biitiin bu
gorevleri kanunlara ve yonetmeliklere
uygun olarak yerine getirirken Daire
Baskanina kars1 sorumludur.
Abuzer POLAT Insaat Gerekli sistem yardimiyla bilgisayar e Belirtilen gorev ve
Teknikeri | caligtirmak. sorumluluklari Sube Miidiirii Hiiseyin UZUMCU
» Gorev konusu islerin Kanun, Tiiziik gerceklestirme Daire Bagkam
ve Yonetmelik hiikiimlerine uygun yetkisine sahip olmak. '
olarak yﬁrﬁtﬁlmesinj saglamak. e Faaliyetlerinin
* 4734 sayili Kamu Thale Kanunu gerektirdigi her tiirlii
kapsaminda bulunan ihalelerin arag, gereg ve
siireclerini hazirlamak, ihale birimi malzemeyi
islemlerini yiirtitmek. kullanabilmek
* Firmalarin hakedis 6demelerini Bilgisayarda yapilan
diizenlemek. isleri belirtilen
* Dogrudan Temin ile ilgili evraklar zamanda bitirmek ve
hazirlamak muhasebe birimine gorevlerini isbirligi ile
gonderilmesini saglamak. yiiriitmek

.+ Bagkanligimizin Yatirim ve Biitge
Islemlerini yiriitmek.
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« Bagkanligimiz YITDB 1,2 ve 4
deposu ile alakali tasimir kayit yetkisi ig
ve iglemlerini yiiritmek .

* Bagkanlhigimiz yazigmalarin1 yapmak.
+ Bagkanligimizin Idari Faaliyet
Raporunu hazirlamak.

* Firmalarin hakedis 6demelerini
diizenlemek.

» Stratejik Plan ve Performans
Programina iligkin ig ve islemlerini
yuriitmek.

« Kalite Biriminin ig ve islemelerini
yiiriitmek.

 Amirinin ihtiya¢ duyabilecegi kendi
gorev alan1 kapsamindaki her tiirlii
bilginin her an kullamilabilecek durumda
tam, dogru ve giincel olarak tutulmasimi
saglamak, gerektiginde rapor
hazirlamak.

* Biriminin iist amirlerine gorevlerinde
yardimci olmak.

» Sube Miidiirii tarafindan kendisine
verilecek konusuyla ilgili diger isleri
yapmak.

* Girdi ve giktilan sistem gereklerine
uygun olarak yapmak.
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* Goreviyle ilgili programlar1 kullanarak
bilgisayara(data, grafik, resim, sekil,
harita vb) her tiirli veriyi yiiklemek.

* Kendisine verilen gorevleri diger birim
personeliyle isbirligi icinde yiiriitmek.
 Kendisine verilen bilgisayar ve diger
donanimui ¢alisir tutmak ve bunun i¢in
gerekli tedbirleri almak.

* Biiro makinelerini kullanmak

. * Amirlerince verilecek benzeri
nitelikteki gérevleri yapmak.

* Bagkanlifimiz yazismalarim yapmak.
* Yoneticinin yazili ve sozli
direktiflerinin ilgili kisi ve birimlere
iletilmesini saglamak.

. Bilgisayarda yapilan isleri belirtilen
zamanda bitirmek ve gorevlerini
isbirligi ile yiiriitmek.

.Tasarruf Tedbirleri kapsaminda

yurutulen faliyetler: raporlama veri girig
islemleri yapmak .

Idarenin gorevlendirecegi her tiirlii ihale
komisyonunda gorev almak. Yatirim
programi gevgevesinde ihalesi
tamamlanip s6zlesme yapilan iglerin
takibi denetim ve kontrolliik iglerin
giincel mevzuata gore yiriitilmesi ve
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sozlesme hiikiimlerine gore hakediglerin
hazirlanarak idare onayina sunulmasi
Ece ERKURT Bilgisayar e Bagkanhgmizin kadrolu, e Belirtilen Daire Baskani Siileyman
Isletmeni sozlesmeli ve siirekli ig¢i gorev ve Sube Mudiirii AKKOYUNCU

personellerinin; sorumluluklar:

e Maas 6demeleri ile ilgili is ve gerceklestirme
islemlerini yapmak, yetkisine sahip

e Goreve baglayan, gorevde olmak.
olan ve gorevden ayrilan ¢ Faaliyetlerinin
personellerin; HITAP, gerektirdigi
KESENEK, Bireysel Emeklilik her tiirlii arac,
ve SGK is ve islemlerini gerec ve
yapmak, malzemeyi

¢ MUHSGK beyanname kullanabilmek.
bildirimlerini zamaninda e Imza
yapmak, yetkisine sahip

e Sosyal hak(giyim yardima, olmak.
yolluk vb.) 6demelerini
yapmak,

o Istifa, ayhksiz izin, iicretli izin
vb. durumlarda fazla ve yersiz
odemeler i¢in kisi borcu is ve
islemlerini yapmak,
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¢ Personelin 6zliik dosyalarm
giincel tutmalk,

e Icrave nafaka islemleriyle
ilgili kesintileri yapmak.

e Teknik personellerin arazi
tazminat 6deme ig ve
islemlerini yapmak,

e Personel ve Idari isler Sube
Miidiirliigiiniin tim
yazismalarini yapmak,

e Mal beyanlari is ve
islemlerinin takibi ve
zamaninda sonuclandirilmasi,

e Gorevden ayrilan personelin
ilisik kesme ig ve islemlerini
yapmak

e Personel ve Idari isler Sube
Miidiirliigiiniin evrak

arsivienmesi 1§ ve 1slemlerini
yapmak,

e Daire Bagkani ve Personel ve
Idari isler Sube Miidiirii
tarafindan verilen kendi gorev
alaniyla ilgili igleri yapmak.
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(657 Sayih Kanun
cercevesinde)
Yavuz TURK Elektrik e Universite biinyesinde yapilmasi e Belirtilen gorev ve
Teknikeri diisiiniilen bakim onarim c¢alismalari sorumluluklar Sube Miidiirii Serdar ATASEVEN
kapsaminda teknik rapor, kesif gerceklestirme Daire Bagkan1

hazirlama yapma ve yaptirma
islemlerinin yiiriitilmesi.

¢ Birimlere teknik destek kapsaminda
teknik rapor ve kesif hazirlamak.

e Universite biinyesinde bulunan su
kuyular1, kompanzasyon igletmesi,
telefon santralleri ile sistemlerinin,
iklimlendirme sistemleri, jeneratdor, trafo
ve asansOr sistemlerinin, cetvellerinin

yetkisine sahip olmak.

e Faaliyetlerinin
gerektirdigi her tiirlii
arag, gereg¢ ve
malzemeyi
kullanabilmek.

e Sorumlusu oldugu
ckipmanlarin
korunmasi i¢in

hazirtanmast, yithk veayhik
bakimlarinin yapilmasi

. » Yerleske alani i¢inde arizalanan
elektrikli makinelerin ve sistemlerin
tamir edilmesi, bakim ve onarimu.

e Bayindirlik Isleri Kontrol
Yonetmeligine gore kontrolliik islerini
yiiriitmek.

tedbirlter almak ve
gerekli diizenlemeyi
yapmak.
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e Her tiirlii ihale komisyonunda gorev
almak.
e Kabul (gecici kabul, kesin kabul ve
muayene kabul)islemlerinde gérev
almak.
e Piyasa fiyat arastirmalarinda gorev
almak.
e Universite biinyesinde bulunan telefon
santralleri ve telefon alt yapis
islemlerini yiiriitmek.
e Birim taginir kayit islemlerini
yiriitmek.
e Sube Miidirii ve Daire Baskaninin
verdigi diger isleri yapmak.
) Makine e Ingaat, imar, makine, elektrik, e Belirtilen gorev ve Daire Bagkanm Hakan SENOL
Mert KEPIR Teknikeri elektronik, maden, tip ve diger meslek | sorumluluklar Sube Miidiirii KOSEOGLU
dallarinda ilgili mithendis, diger yetkili | gerceklestirme
ve sorumlularin direktifi ve gbzetimi yetkisine sahip olmak.
altinda meslekleriyle ilgili teknik e Faaliyetlerinin
gorevleri yapmak eerektirdigi her tiirhi
e Meslekleriyle ilgili olarak atolye, arag, gereg ve
laboratuvar, arazi ve ilgili gérevleri malzemeyi
istenilen nitelikte yapmak. kullanabilmek.
e Calistig1 isyerinde gerekli Sorumlusu oldugu
diizenlemeyi yaparak isi ve personelin ekipmanlarin
caligmasini gozetmek. korunmasi igin
tedbirler almak ve
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¢ Etiid, aragtirma, 6lgme, hesaplama, gerekli diizenlemeyi
projelendirme, uygulama, kontrol ve yapmak

konusuyla ilgili diger gorevleri yapmak.
e Mevcut potansiyelinin tiimiinii
kullanarak egitim ve 6gretim
hizmetlerinin aksamadan yuritiilmesine
yardimci olmak.

e Her tiirlii mekanik sistemlerin ve
enerji doniistiiriim sistemlerinin, gaz ve
buhar tribiinlerinin, sogutma, 1s1tma ve
havalandirma sistemlerinin avam
projelerini ve liretimini yapmak. onarim,
tadilat, bakimin1 ve uygulamasini
yapmak.

Takim tezgahlari, mekanik, elektro-
mekanik, optik-mekanik, her tiirli
hidrolik ve pnématik sistemlerin bakimi,
kontrolii, onarim1 ve isletilmesini yerine
getirmek.

hd HiLlllUt alauula 5]..1 CII kUlluidldd
mithendisin verdigi plan ve projeleri
uygulamak veya uygulatmak.

¢ Yapilan hizmetler ile ilgili gerekli
raporlar1 hazirlamak.

e Yapimu siiren islerde kontrolliik ve
denetim hizmetlerinin
gerceklestirilmesinde kontrol
miihendislerine yardime: olmak, gegici
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isgal, gecici ve kesin kabul iglemlerinde
gorev almak.

e Metraj cetvellerini hazirlamak, kesif
ve pursantaj listelerini, mithendisle
beraber gerekli teknik sartnameleri
hazirlamak.

e Meslek alanina giren konularda her
tiirlii gelismeyi takip etmek, mevcut
veya yeni yaptirilacak tesislerin verimli
ve ekonomik kullanimina yonelik
geligsmeleri uygulamak

. ® Meslek alanma giren konularda
olusturulacak komisyonlar gérev
almak.

e Sorumlusu oldugu ekipmanlarin
demirbas, kalibrasyon, bakimonarim
islerini yapmak, yapilmasimni saglamak
ve yapilan degisikliklere ait kayitlarin
tutmak.

o Rirtm-atoluve laharatiszars

a
L atorT y o, raouratuvalve

ekipmanlarinda karsilasilan aksaklik ve
eksiklikleri yazili olarak bildirmek. o
Gorevi ile ilgili yazigsmalan yapmak,
kendisinden talep edilen belgeleri
hazirlamak

5070 sayili Elektronik Imza Kanunu ¢ercevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanmus olup, giincelligi elektronik ortamda "Nevsehir Universitesi Kalite
Dokiiman Yonctim Sistemi (KDYS)" lizerinden takip edilmelidir.
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¢ Atdlye ve laboratuvar ekipmanlarmin
kullanima hazirlanmasinda sorumlu
6gretim elemanina yardimci olmak
. ® Sorumlusu oldugu laboratuvarlarin
altyap1 bakim ve temizligini periyodik
olarak yaptirmak.

e Gorevi ile ilgili siiregleri
Universitemiz Kalite Politikas1 ve Kalite
Yonetim Sistemi ¢er¢evesinde, kalite
hedefleri ve prosediirlerine uygun olarak
yiiriitmek.

Hiiseyin
UZUMCU

Makine
Teknisyeni

Gerekli sistem yardimiyla bilgisayari
calistirmak.

» Gorev konusu islerin Kanun, Tiiziik ve
Yonetmelik hiikiimlerine uygun olarak
yuriitiilmesini saglamak.

e Belirtilen gorev ve
sorumluluklar
gerceklestirme
yetkisine sahip olmak.
e Faaliyetlerinin

Sube Miidiirii Abuzer POLAT

Daire Baskani

* 4734 sayili Kamu Thale Kanunu gerektirdigi her tiirlii
kapsaminda bulunan ihalelerin arac, gerec ve
stireglerini hazirlamak, ihale birimi malzemeyi
islemlerini yiiriitmek. kullanabilmek.

* Firmalarin hakedis 6demelerini Bilgisayarda yapilan

diizenlemek.

* Dogrudan Temin ile ilgili evraklar
hazirlamak muhasebe birimine
gonderilmesini saglamak.

* Baskanligimizin Yatirim ve Biitce
Islemlerini yiiriitmek.

isleri belirtilen
zamanda bitirmek ve
gorevlerini isbirligi ile
ylriitmek.

5070 sayili Elektronik Imza Kanunu cergevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanmis olup, giincellifi elektronik ortamda "Nevsehir Universitesi Kalite

Dokiiman Yonetim Sistemi (KDYS)" tizerinden takip edilmelidir.
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» Bagkanhigimiz YITDB 1 deposu ile
alakal taginir kayit yetkisi is ve
islemlerini yiirlitmek

* Bagkanligimiz yazismalarini yapmak.

» Bagkanligimizin Idari Faaliyet
Raporunu hazirlamak.

++ Stratejik Plan ve Performans
Programina iligkin is ve islemlerini
yiiriitmek.

» Kalite Biriminin is ve islemelerini
yiriitmek.

» Amirinin ihtiyag duyabilecegi kendi
gorev alani kapsamindaki her tiirlii
bilginin her an kullanilabilecek durumda
tam, dogru ve giincel olarak tutulmasm
saglamak, gerektiginde rapor
hazirlamak.

* Biriminin iist amirlerine gorevlerinde
yardimci olmak.

» Sube Mudiirii tarafindan kendisine
verilecek konusuyla ilgili diger isleri
yapmak.

» Girdi ve ¢iktilan sistem gereklerine
uygun olarak yapmak.

* Goreviyle ilgili programlan kullanarak
bilgisayara(data, grafik, resim, sekil,
harita vb) her tiirlii veriyi yiiklemek.

5070 sayih Elektronik imza Kanunu ¢ercevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanms olup, giincelligi elektronik ortamda "Nevsehir Universitesi Kalite
Dokiiman Yonetim Sistemi (KDYS)" iizerinden takip edilmelidir,
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+ Kendisine verilen gorevleri diger birim
personeliyle igbirligi i¢inde yiiriitmek.

« Kendisine verilen bilgisayar ve diger
donanimi ¢alisir tutmak ve bunun i¢in
gerekli tedbirleri almak.

« Biiro makinelerini kullanmak.

» Amirlerince verilecek benzeri
nitelikteki gorevleri yapmak.

* Bagkanligimiz yazigmalarini yapmak.

_ Tuna Hizmetli Gerekli sistem yardimiyla bilgisayar e Belirtilen gorev ve o
OZYALIM calistirmak. sorumluluklari Daire Baskam Hiiseyin UZUMCU

* Gorev konusu islerin Kanun, Tiiziik ve | gerceklestirme Sube Mudiirii

Yonetmelik hitkiimlerine yetkisine sahip olmak.

uygun olarak yiiriitiilmesini saglamak. e Faaliyetlerinin

* 4734 sayil1 Kamu lhale Kanunu gerektirdigi her tiirli

kapsaminda bulunan ihalelerin arag, gerec ve

stireglerini hazirlamak, thale birimi malzemeyi

islemlerini yiriitmek. kullanabilmek.

« Firmatarm hakedis 6demelerini Bilgisayarda yapilan

diizenlemek. isleri belirtilen

* Dogrudan Temin ile ilgili evraklarn zamanda bitirmek ve

hazirlamak muhasebe birimine gorevlerini isbirligi ile

gonderilmesini saglamak. yiiriitmek

* Bagkanligimizin Yatirim ve Biitge
Islemlerini yiiriitmek.

* Baskanligimiz YITDB 1 deposu ile
alakali tagimur kayit yetkisi is ve

5070 sayih Elektronik imza Kanunu ¢ergevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayunlanms olup, giincelligi elektronik ortamda "Nevsehir Universitesi Kalite
Dokiiman Yonetim Sistemi (KDYS)" iizerinden takip edilmelidir,
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islemlerini yiiriitmek .

Bagkanlhifimiz yazismalarim yapmak.
» Bagkanligimizin Idari Faaliyet
Raporunu hazirlamak.

 Firmalarin hakedis 6demelerini
diizenlemek,

* Stratejik Plan ve Performans
Programina iligkin is ve islemlerini
yiirlitmek.

+ Kalite Biriminin is ve islemelerini
yiiriitmek.

* Amirinin ihtiyag duyabilecegi kendi
gorev alani kapsamindaki her

trlii bilginin her an kullanilabilecek
durumda tam, dogru ve

giincel olarak tutulmasini saglamak,
gerektiginde rapor hazirlamak.

* Biriminin st amirlerine gorevlerinde
yardimci olmak.

Sube Midirir tarafmdanm kendisine
verilecek konusuyla ilgili diger
isleri yapmak.

* Girdi ve ciktilar: sistem gereklerine
uygun olarak yapmak.

* Goreviyle ilgili programlar: kullanarak
bilgisayara(data, grafik,

5070 sayili Elektronik imza Kanunu ¢ercevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanms olup, giincelligi elektronik ortamda "Nevschir Universitesi Kalite
Dokiiman Yonetim Sistemi (KDYS)" iizerinden takip edilmelidir.
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resim, sekil, harita vb) her tirlii veriyi
yiiklemek.

* Kendisine verilen gorevleri diger birim
personeliyle igbirligi i¢inde

yiiriitmek.

* Kendisine verilen bilgisayar ve diger
donanimui galigir tutmak ve

bunun i¢in gerekli tedbirleri almak.

* Biiro makinelerini kullanmak.

* Amirlerince verilecek benzeri
nitelikteki gorevleri yapmak
.Baskanligimiz yazigmalarin1 yapmak.
* Yoneticinin yazili ve sozli
direktiflerinin ilgili kisi ve birimlere
iletilmesini saglamak.

Samil SARGIN | Sihhi Tesisat | e Universite biinyesinde bulunan tiim Belirtilen gérev ve Daire Bagkam Mehmet YILDIZ
Teknisyeni | binalarin sthhi tesisatlarin bakiminin ve | sorumluluklar: Sube Miidiirii
kiiciik onarimlarinin yapilmasi ve gerceklestirme
kontrolii. yetkisine sahip olmak.
»Su-testsattarmm-kiigiik-onarm; e Faaliyetlerinin
bakimi ve kontrolii. gerektirdigi her tiirli
o Kalorifer tesisatinin kii¢ciik onarimlari, | arag, gereg ve
bakimi ve kontrolii malzemeyi
. » Aniza durumunda ilgili kisi ve kullanabilmek.
kurumlara bildirilmesi ve arizanin * Gorev ve yetki
giderilmesini saglamak. alanlan igerisinde

projelendirilmis montaj
iglerini yiiriitmek.

5070 sayili Elektronik Imza Kanunu ¢ercevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlannus olup, giincelligi elektronik ortamda "Nevsehir Universitesi Kalite
Dokiiman Yonetim Sistemi (KDYS)" iizerinden takip edilmelidir.
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¢ Kullanilmayan malzemelerinin takibi,
rapor edilmesi, hurdaya ayrilmasi
islemleri.

e Bayidirlik Isleri Kontrol
Yonetmeligine gore kontrolliik islerini
yuriitmek.

o Her tiirli ihale komisyonunda gorev
almak.

e Isletme birimi, ¢evre diizenleme
birimi, peyzaj isleri birimindeki Peyzaj
Birimi Sefliginin verdigi isleri
yiiriitmek.

e Kabul (gecici kabul, kesin kabul ve
muayene kabul)islemlerinde gorev
almak.

e Piyasa fiyat arastirmalarinda gorev
almak.

e Sube Midiirii ve Daire Bagkaninin
verdigi diger isleri yapmak.

Mehmet Elektrik Universite biinyesinde yapilmasi e Belirtilen gorev ve .
YILDIZ Teknikeri disiiniilen bakim onarim ¢aligmalari sorumluluklar: Daire Bagkani Onur Mert UNVER
kapsaminda teknik rapor, kesif gerceklestirme Sube Miidiirii
hazirlama yapma ve yaptirma yetkisine sahip olmak.
islemlerinin yiiriitilmesi. e Faaliyetlerinin

¢ Birimlere teknik destek kapsaminda | gerektirdigi her tiirlii
teknik rapor ve kesif hazirlamak. arag, gereg ve

5070 sayili Elektronik imza Kanunu ¢ercevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanmis olup, giincelligi elektronik ortamda "Nevsehir Universitesi Kalite
Dokiiman Yénetim Sistemi (KDYS)" iizerinden takip edilmelidir.
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e Universite biinyesinde bulunan su malzemeyi
kuyular1, kompanzasyon isletmesi, kullanabilmek.
telefon santralleri ile sistemlerinin, Sorumlusu oldugu
iklimlendirme sistemleri, jenerator, trafo | ekipmanlarin
ve asansor sistemlerinin, cetvellerinin korunmasi igin
hazirlanmasi, yillik ve aylik tedbirler almak ve
bakimlarinin yapilmasi. gerekli diizenlemeyi
® Yerleske alani iginde arizalanan yapmak

elektrikli makinelerin ve sistemlerin
tamir edilmesi, bakim ve onarima,

. ® Bayindirlik Isleri Kontrol
Yonetmeligine gére kontrolliik islerini
yiriitmek.

e Her tiirlii thale komisyonunda gérev
almak

¢ Kabul (gegici kabul, kesin kabul ve
muayene kabul)islemlerinde gorev
almak.

» Piyasa fiyat aragtirmalarinda gérev
almak

Universite biinyesinde bulunan telefon
santralleri ve telefon alt yapisi
islemlerini yiiriitmek

e Birim taginir kayit islemlerini
yiriitmek.

Sube Miidiirii ve Daire Bagskaninin
verdigi diger isleri yapmak.

5070 sayili Elektronik Imza Kanunu cer¢evesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayumnlanmis olup, giincelligi elektronik ortamda "Nevsehir Universitesi Kalite
Dokiiman Yonetim Sistemi (KDYS)" lizerinden takip edilmelidir.
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Oktay Ingaat ¢ Kampiis igerisinde bulunan Egitim ve | e Belirtilen gorev ve Daire Baskani Onur Mert UNVER
AKPINAR Teknisyeni | Hizmet binalarmin her tiirlii fayans, karo | sorumluluklar Sube Miidiirii
ve badana boya islerini yapmak. e gerceklestirme
Kullanilmayan malzemelerinin takibi, yetkisine sahip olmak.
rapor edilmesi, hurdaya ayrilmas: e Faaliyetlerinin
islemleri. gerektirdigi her tirlii
e Sube Miidiirii ve Daire Baskaninin arag, gereg ve
verdigi diger isleri yapmak. malzemeyi
e Biirolar arasinda evrak ve belgeleri kullanabilmek.
tagimak, dagitim ve toplanmasi igini e Gorev ve yetki
yapmak. alanlan igerisinde
e Fotokopi, teksir gibi islere yardimci projelendirilmis montaj
olmak, evrak dagitimini islerini ytiriitmek.
gerceklestirmek.
¢ Kullandig: cihaz ve makineleri temiz
ve bakimli bulundurmak.
e Kampiis igerisinde bulunan Egitim ve
Hizmet binalarmnimn her tiirlii fayans, karo
ve badana boya iglerini yapmak.
Onur Mert Elektrik —— s jmpiisicerisinde bulunan Egitim ve *Betirtiten
UNVER Teknisyeni | Hizmet binalarinim her tiirlii elektrik gorev ve _

anizalarmi  ve bakim-onarim islerini sorumluluklari Daire Bagkam Mehmet YILDIZ
yapmak. gert;s:klestirrr}e Sube Miidiirii
eKullanilmayan malzemelerinin takibi, Jeikising sahip

i : olmak.
rapor edilmesi, hurdaya ayrilmas:
islemleri.
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e Sube Midiirii ve Daire Baskanmin .
verdigi diger isleri yapmak. Faaliyetlerinin
e Biirolar arasinda evrak ve belgeleri gerektirdigi her
tagimak, dagitim ve toplanmasi isini tiirlii arag, gereg
yapmak ve malzemeyi
; T kullanabilmek.
» Fotokopi, teksir gibi islere yardimci
olmak, evrak dagitimini .
gergeklestirmek. Oy ye
yetki alanlar
e Kullandig1 cihaz ve makineleri temiz icerisinde
ve bakimli bulundurmak. projelendirilmis
montaj iglerini
yiiriitmek.
Ahmet Hizmetli | Kampiis igerisinde bulunan Egitim ve Belirtilen gorev
TASGIN Hizmet binalarinim her tiirlii fayans, karo ve Daire Bagkanm Sube | Ahmet KARAKOCA
ve badana boya islerini yapmak. sorumlulu!(lan Midira
Kullanilmayan malzemelerinin takibi, gergeklestirme

rapor edilmesi, hurdaya ayrilmasi
islemleri. Sube Miidiirii ve Daire

yetkisine sahip
olmak.

Bagkaninin verdigi diger igleri yapmak.
Biirolar arasinda evrak ve belgeleri
tagimak, dagitim ve toplanmasi isini
yapmak.

Fotokopi, teksir gibi iglere yardimci
olmak, evrak dagitimini
gergeklestirmek.

Faaliyetlerinin
gerektirdigi her
tiirlli arag, gereg
ve malzemeyi
kullanabilmek.
Gorev ve yetki
alanlar
igerisinde
projelendirilmis
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Kullandig1 cihaz ve makineleri temiz ve

montaj iglerini

bakiml1 bulundurmak. yiiriitmek.
Ahmet Kampiis igerisinde bulunan Egitim ve Belirtilen gorev ve
KARAKOCA | Hizmetli Hizmet binalarinin her tiirlit mobilya, sorumluluklar Daire Bagkani Ahmet TASGIN
pencere ve kap1 anzalarim gidermek gerceklestirme Sube Miidiirii
bakim-onarim iglerini yapmak. yetkisine sahip olmak.
Kullanilmayan malzemelerinin takibi, Faaliyetlerinin
rapor edilmesi, hurdaya ayrilmasi gerektirdigi her tiirlii
islemleri. arag, gereg ve
Sube Miidiirii ve Daire Baskaninin malzemeyi
verdigi diger igleri yapmak. kullanabilmek. Gorev
Biirolar arasinda evrak ve belgeleri ve yetki alanlan
tasimak, dagitim ve toplanmasi igini icerisinde
yapmak. projelendirilmis montaj
Fotokopi, teksir gibi islere yardimei islerini yiiriitmek.
olmak, evrak dagitimini
gerceklestirmek.
Kullandig cihaz ve makineleri temiz ve
bakimli bulundurmak.
GG}}bal Hizmeth ¢ Kullanilmayan malzemelerinin takibi, | @ Belittilen gorev ve Sube Miidiri Alican YAPAK
DOGAN rapor edilmesi, hurdaya ayrilmasi sorumluluklarn Daire Baskani

islemleri. gerceklestirme
e Isletme birimi, ¢evre diizenleme yetkisine sahip olmak.
birimi, peyzaj isleri birimindeki Peyzaj | e Faaliyetlerinin
Birimi Sefliginin verdigi isleri gerektirdigi her tiirlii
yuriitmek. arag, gereg ve

malzemeyi

kullanabilmek.

5070 sayil Elektronik Imza Kanunu ¢ercevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanmis olup, giincelligi elektronik ortamda "Nevsehir Universitesi Kalite
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e Sube Miidiirii ve Daire Bagkaninin e Gorev ve yetki
verdigi diger isleri yapmak. alanlar igerisinde
e Biirolar arasinda evrak ve belgeleri projelendirilmis montaj
tagimak, dagitim ve toplanmasi isini islerini yiirtiitmek.
yapmak.
* Fotokopi, teksir gibi iglere yardimei
olmak, evrak dagitimin
gerceklestirmek.
¢ Kullandig: cihaz ve makineleri temiz
ve bakimli bulundurmak.
Mustafa Destek * Kullanilmayan malzemelerinin takibi, | e Belirtilen gérev ve Daire Bagkani Ahmet KARAKOCA
GULEC Personeli rapor edilmesi, hurdaya ayrilmasi sorumluluklar: Sube Miidiirii
islemleri. gerceklestirme
e Sube Miidiirii ve Daire Bagkaninin yetkisine sahip olmak
verdigi diger igleri yapmak. . @ Faaliyetlerinin
e Biirolar arasinda evrak ve belgeleri gerektirdigi her tiirlii
tagimak, dagitim ve toplanmas isini arag, gereg ve
yapmak. malzemeyi
» Fotokopi, teksir gibi islere yardimei kullanabilmek.
olmak;-evrak-dagitimint o-Gorev-ve-yetki
gerceklestirmek. alanlar icerisinde
e Kullandig: cihaz ve makineleri temiz | projelendirilmis montaj
ve bakimli bulundurmak. islerini yiiriitmek
Alican YAPAR | Hizmetli Kampiis igerisinde bulunan Egitim ve Belirtilen gorev ve
Hizmet binalarinin her tiirlii elektrik sorumluluklar Sube Midiirii Goksal DOGAN
anizalarini ve bakim-onarim islerini gergeklestirme Daire Bagkam
yapmak. yetkisine sahip olmak.
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Kullanilmayan malzemelerinin takibi, Faaliyetlerinin
rapor edilmesi, hurdaya ayrilmasi gerektirdigi her tiirli
islemleri. arag, gereg ve

Sube Miidiirii ve Daire Bagkanimnin malzemeyi
verdigi diger isleri yapmak. kullanabilmek. Gorev
Biirolar arasinda evrak ve belgeleri ve yetki alanlar
tasimak, dagitim ve toplanmasi isini icerisinde
yapmak. projelendirilmis montaj
Fotokopi, teksir gibi islere yardimei islerini yiiriitmek.
olmak, evrak dagitimim
gerceklestirmek.

Kullandig1 cihaz ve makineleri temiz ve
bakiml bulundurmak.

Serkan 4/D ISCi e Hizmet araclarini trafik kurallar 4857 Sayili Is Serdar SEN
PAMUKCU cercevesinde kullanmak, Kanununda belirtilen Daire Bagkani
e Gorevli oldugu tasgitin ic ve dis genel niteliklere sahip Sube Miidiirti
temizligini yapip, her an hizmete hazir | olmak.
bulundurmak.

o Tagitta bulunmasi gereken

avadanlhiklarnm-bakimliolmacin
L= Hifctar - tal

1
I OTT I ST

saglamak.

e Araca ait basit bakim hizmetlerini (yag
kontroli, su veya lastik basing degeri
gibi) bizzat yapmak.

e Tagitlarin yiikleme ve bosaltilmasina
nezaret etmek.

e Uygun davranig i¢inde gorevini
siirdiirmek.
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e Verilecek benzeri gorevleri yapmak. e
Soforler gorevlerinden dolay1 gorev
yaptiklar1 birim amirlerine karsi
sorumludur.

Nurullah
DOGAN

4/D ISCI

Universite biinyesinde bulunan tiim 4857 Sayili Is
binalarin sthhi tesisatlarinin bakiminin Kanununda belirtilen
ve kii¢lik onarimlarinin yapilmasi ve genel niteliklere sahip
kontrolii olmak.

. Kalorifer, kazan dairesi, soguk oda,
klima tesisatlari, jenerator havalandirma
sistemlerinin igletimini, bakimim ve
onarmmlarini yapmak. Kampus i¢me
suyu sebekesinin, su depolart ile
kuyularin isletilmesi, bakim ve
onarimlarin yapmak. Kampus peyzaj
sulama sistemlerinin, su depolari ile
kuyularin isletilmesi, bakim ve
onarimlarini yapmak.

Sube Miidiirii ve Daire Bagkaninin

Daire Bagkani
Sube Miidiira

Muhammed TOPRAKCI

verdigl diger isleri vanmak
o) ] 5 o L

Serdar SEN

4/D ISCI

Universite biinyesinde bulunan tim 4857 Sayih Is
binalarin sihhi tesisatlarinin bakiminin Kanununda belirtilen
ve kii¢iik onarimlarinin yapilmasi ve genel niteliklere sahip
kontrolii olmak

. Kalorifer, kazan dairesi, soguk oda,
klima tesisatlar1, jeneratér havalandirma
sistemlerinin isletimini, bakimini ve
onarimlarini yapmak. Kampus igme

Sube Mudiirii
Daire Bagkani

Muhammed TOPRAKCI
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suyu sebekesinin, su depolari ile
kuyularin isletilmesi, bakim ve
onarimlarmi yapmak. Kampus peyzaj
sulama sistemlerinin, su depolari ile
kuyularm isletilmesi, bakim ve
onarimlarini yapmak.

Sube Miidiirii ve Daire Baskaninin
verdigi diger isleri yapmak.

Muhammed 4/D ISCI Universite biinyesinde bulunan tiim 4857 Sayili Is Daire Baskani Serdar SEN
TOPRAKCI binalarin sthhi tesisatlarimin bakiminin Kanununda belirtilen Sube Midira
ve kii¢iik onarimlarmin yapilmasi ve genel niteliklere sahip
kontrolii olmak

Kalorifer, kazan dairesi, soguk oda,
klima tesisatlari, jenerator havalandirma
sistemlerinin igletimini, bakimin ve
onarimlarini yapmak. Kampus igme
suyu sebekesinin, su depolar ile
kuyularm isletilmesi, bakim ve
onarimlarmi yapmak. Kampus peyzaj
sulama sistemlerinin, su depolari ile

kuyularn igletilmesi, bakim ve
onarimlarini yapmak.

Sube Miidiirii ve Daire Bagkaninin
verdigi diger isleri yapmak.

Kiirker 4/D iSCI Kampiisun elektrik enerjisi ihtiyacini 4857 Sayih s Daire Baskani Mustafa OZCAN
DAGDIBI kesintisiz olarak saglanmasina yonelik | Kanununda belirtilen Sube Miidiirii

caligmalan yiiriitmek. genel niteliklere sahip
olmak
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Kampuslardaki trafo postalarinin, OG

ve AG elektrik sebekelerinin, jenerator
ve asansorlerin isletilmesini saglamak,
bakim ve onarimlarini
yapmak/yaptirmak.

Rektorliik ve bagl birimlerde elektrik
tesisatindaki arizalan gidermek, bakim
ve onarimlarini yapmak/yaptirmak.
Kompanzasyon tesisi kurmak, isletmek,
bakim, onarim ve ayarlarin1 yapmak,
tesisi siirekli denetim altinda tutarak
reaktif enerji tiikketimini kontrol etmek.
Enerji Verimliligi ile ilgi yasa ve
yonetmelik hiikiimleri dogrultusunda
¢alismalar yaparak enerjini
kullamiminda verimliligi artiric1 tedbirler
almak, bu konuda daire baskanina
onerilerde bulunmak.

Mustafa

4/D ISCI

Kampiisun elektrik enerjisi ihtiyacini
kesintisiz olarak saglanmasina yonelik

4857 Sayili Is
Kanununda belirtilen

Daire Baskani
Sube Miidiirti

Kiirker DAGDIBI

OZCAN

calismalar1 yurutmek.

Kampuslardaki trafo postalarinin, OG
ve AG elektrik sebekelerinin, jenerator
ve asansorlerin isletilmesini saglamak,
bakim ve onarimlarin
yapmak/yaptirmak.

Rektorliik ve bagli birimlerde elektrik
tesisatindaki anizalari gidermek, bakim

genel niteliklere sahip
olmak
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ve onarimlarini yapmak/yaptirmak.
Kompanzasyon tesisi kurmak, isletmek,
bakim, onarim ve ayarlarin1 yapmak,
tesist siirekli denetim altinda tutarak
reaktif enerji tiiketimini kontrol etmek.
Enerji Verimliligi ile ilgi yasa ve
yonetmelik hitkiimleri dogrultusunda
caligmalar yaparak enerjini
kullaniminda verimliligi artiric tedbirler
almak, bu konuda daire bagkanina
onerilerde bulunmak.

Kemal 4/D ISCI e Universitemiz yerleske alanlarindaki | 4857 Sayil Is Daire Baskani
DEMIRCI yesil alanlarin sulama, bigme Kanununda belirtilen Sube Mudiirii Siileyman CIMEN
havalandirma, giibreleme gibi bakim genel niteliklere sahip
islerini yapmak. olmak.

e Yapim islerinin tamamlandig
bolgelerde Peyzaj calismalarini yaparak
bu alanlara ¢imlendirme, siis bitkisi,
agac ve ¢igcek dikim iglerini vb. yapmak.

gac-ve-sus
¢V Sus

bitkilerinin bakimlarim1 yapmak.

* Yerleske alanlarinda agaglandirma
yapilacak alanlari belirlemek ve
agaclandirma calismalarim yiiriitmek. o
Yol ve Peyzaj alanlarindaki drenaj
kanallar1 ve mazgallarin yaz-kis
bakimlarini yapmak.
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¢ Yerleskelerdeki aga¢ yaprak ve
bi¢ilen ¢im ve yabani bitlerin artiklarini
bir yerde toplayarak bu malzemelerin
giibre olarak degerlendirilmesini
saglamak

. ® Yerleskelerde kullanilacak agag, siis
bitkisi ve gigeklerin iiretimini yapmak.

e Universitemiz yerleskelerinin yesil
alanlan ve agaglandirma ile ilgili
istatistik bilgileri tutmak, giincellemek
ve raporlarini hazirlamak.

e is yeri acilis1 yapilan insaatlarla ilgili
SGK ile ilgili islemleri takip etmek

. » Isyerlerinde 6331 sayili “Is Saglig1 ve
Kanunu” ile ilgili hiikiimleri uygulamak/
uygulatmak.

e Kendi brang ile ilgili verilen diger
isleri yuriitmek.

e Basgkan ve Birim amiri tarafindan

ver

hatanis)
Vot PHIanS

Stileyman 4/D ISCI o Universitemiz yerleske alanlarindaki Daire Baskani Kemal DEMIRCI

CIMEN yesil alanlarin sulama, bigcme Sube Miidiirii

havalandirma, giibreleme gibi bakim
islerini yapmak.

¢ Yapim islerinin tamamlandig:
bolgelerde Peyzaj ¢calismalarini yaparak
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bu alanlara ¢imlendirme, siis bitkisi,
aga¢ ve ¢igek dikim iglerini vb. yapmak.
e Yerleske alanlarindaki agag ve siis
bitkilerinin bakimlarmi yapmak.

e Yerleske alanlarinda agaglandirma
yapilacak alanlari belirlemek ve
agaclandirma ¢aligmalarim yiiriitmek. o
Yol ve Peyzaj alanlarindaki drenaj
kanallar1 ve mazgallarin yaz-kis
bakimlarini yapmak.

» Yerleskelerdeki agag yaprak ve bigilen
¢im ve yabani bitlerin artiklarini bir
yerde toplayarak bu malzemelerin giibre
olarak degerlendirilmesini saglamak.

¢ Yerleskelerde kullanilacak agag, siis
bitkisi ve gigeklerin iiretimini yapmak. e
Universitemiz yerleskelerinin yesil
alanlar ve agaglandirma ile ilgili

istatistik bilgileri tutmak giincellemek

ve raporlarini hazirlamak.

o Is yeri agilis1 yapilan insaatlarla ilgili

SGK 1ile ilgili islemleri takip etmek.

e isyerlerinde 6331 sayili “Is Saghg ve

Kanunu” ile ilgili hiikiimleri uygulamak/
uygulatmak.
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* Kendi brans: ile ilgili verilen diger
isleri yiriitmek.

e Baskan ve Birim amiri tarafindan
verilen diger gorevleri yapmak
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