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Bölüm Sekreterliği UBYS Sistemi 

Tahakkuk Memuru 

5018 sayılı Kanun 

EKAP Sistemi 

Piyasa Araştırma 

Tutanağı 

Tahakkuk Memuru 

Gerçekleştirme Görevlisi 

Harcama Yetkilisi 

UBYS Sistemi 

Tahakkuk Memuru 

Taşınır Kayıt Yetkilisi 

TKYS Sistemi  

Ödeme Evrakları 

Tahakkuk Memuru 

Gerçekleştirme Görevlisi 

Harcama Yetkilisi 

Muhasebe Yetkilisi 

MYS Sistemi 

  

  

Alımı yapılacak malzemenin 

özelliklerinin belirlenip, listesinin 

hazırlanması, Dekanlığa gönderilmesi 

En az 3 firmadan piyasa fiyat araştırması 
yapılması, Piyasa Araştırma Tutanağı 

düzenlenmesi ve  

EKAP sistemine girilmesi 

Yaklaşık maliyet hesabının tespiti ve 

makamdan onayın alınması 

Malın satın alınması, muayene işleminin 

yapılması, taşınır işlem fişinin 

düzenlenmesi 

Ödeme belgesi düzenlenip, sıralı 

onayların yapılması veStrateji 

Geliştirme Daire Başkanlığınca 

ödemenin ilgili firmaya yapılması 
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