NEVSEHIR HACI BEKTAS VELI UNIiVERSITESI
Uzaktan Egitim Uygulama ve Arastirma Merkezi

T.C.

Dok. No: GT/MRK.
NUZEM/09

KISMi ZAMANLI OGRENCi GOREV TANIMI flk Yayin Tar.: 18.07.2023

Rev. No/Tar.: 15.12.2025

Sayfal/3

Birim Ad1

Uzaktan Egitim Uygulama ve Arastirma Merkezi

Alt Birim Adi

Gorev Unvanm

Kismi Zamanl Ogrenci

Gorevin Bagh Oldugu Unvan

Miidiir

Astlar

(Alundaki Bagh Gorev
Unvanlari)

Vekalet/Gorev Devri

Gorev Alam / Gorevin Kisa
Tamm

Uzaktan Egitimi Uygulama ve Arastirma Merkezi Miidiirliigiinde
kismi zamanh olarak gecici islerde calistirilan ve isci sayilmayan
ogrenciyi ifade eder.

Temel Gorev ve
Sorumluluklar

Kismi zamanl 6grenciler, calistigi birimin itibarini ve
sayginhigini korumakla ylikiimliidiir.

Kismi zamanl 6grenciler, amirleriyle ve calisma
arkadaglariyla olan iligkilerde saygili olmak, islerini
tarafsizlikla, tam ve zamaninda yapmakla yiikiimliidiir.
Kismi zamanh 6grenciler, kendilerine verilen gérevleri ilgili
mevzuat esaslari ve birim amirleri tarafindan verilen
talimatlar dogrultusunda yerine getirmekle yiikiimlii ve
sorumludur.

Kismi zamanh 6grenciler, igsyerinde belirlenmis bulunan
calisma sartlarina, is disiplinine, is saghgi ve giivenligi
kurallarina, yonetmelik, genelge, talimat gibi diizenlemelere
uymak zorundadir.

NUZEM biinyesinde calisan kismi zamanli 6grenciler goreve
bagladiklar zaman imzaladiklarn “Gizlilik Taahhiithamesine”
uygun davranmakla yiikiimliidiirler.

NUZEM biinyesinde calisan kismi zamanh 6grenciler telefon
destek hatt1 ve cevrimici destek hatlarinda taleplere cevap
verirken birimin sayginligina uygun sekilde davranislarda
bulunmalidir.

NUZEM biinyesinde calisan kismi zamanli 6grenciler
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karsilastiklar1 sorunlar: ve giderdikleri problemleri
amirlerine bildirmekle yiikiimliidiirler.

o Gorevi ile ilgili siirecleri Universitemiz Kalite Politikas: ve
Kalite Yonetim Sistemi cercevesinde, kalite hedefleri ve
prosediirlerine uygun olarak yiiriitmek,

e Baglh bulundugu yonetici veya iist yoneticilerin, gérev alani
ile ilgili verecegi diger isleri is saghg1 ve giivenligi
kurallarina uygun olarak yapmak,

« Kismi Zamanh Ogrenci, yukarida yazil olan biitiin bu
gorevleri kanunlara ve yonetmeliklere uygun olarak yerine
getirirken idari birimlerde; Sef, Miidiir, Daire Bagkani, Genel
Sekretere akademik birimlerde; Yiiksekokul/Fakiilte
Sekreterine, Yiiksekokul/Fakiilte Miidiir Yardimcisina,
Yiiksekokul Miidiirii veya Dekana kars1 sorumludur.
Koordinatorliiklerde Miidiir Yardimcisi ve Miidiire karsi
sorumludur.

Yetkileri

e Telefon destek hatlarina cevap vermek
e (Cevrimici destek hatlarina cevap vermek

Yetkinlik Diizeyi

Temel

Teknik

Yonetsel

Gorev icin Gerekli
Beceri ve Yetenekler

Diger Gorevlerle iliskisi

Yasal Dayanaklar
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TEBLiG EDEN

Dr. Ogr. Uyesi Gokce BECIT
Merkez Miidiirti

TEBELLUG EDEN

Bu dokiimanda agiklanan gérev tamimini okudum; gorevi burada belirtilen kapsamda yerine getirmeyi kabul
ediyorum.

No Adi-Soyadi Tarih imza
HATICE ATES 15.12.2025

2. | DILARA SAHIN 15.12.2025

3. | FIRDEVS AYSUN 15.12.2025

* Bu kisim onay isleminden sonra tebelliig eden kisi/kisiler tarafindan tarih atilarak imzalanacaktir. imzal dokiimanlar
birimler tarafindan kendi argivlerinde muhafaza edilecektir.

5070 sayili Elektronik imza Kanunu cercevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanms olup, giincelligi
elektronik ortamda "Nevsehir Universitesi Kalite Dokiiman Yoénetim Sistemi (KDYS)" iizerinden takip edilmelidir.



