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	İş Akış Adımları
	Sorumlu
	İlgili Dokümanlar

	Tüm işlemler sonucu evrakların birer sureti standart dosya düzenine göre dosyalanır.

Kurumdan ayrılacak olan personelin, personel işleri biriminden ayrılış yazısı geldikten sonra Personel Nakil Bildirimi hazırlanarak imzaya sunulur. 


Kurumdan ayrılacak olan personel için ilişik kesme belgesi düzenlenir.
           KBS sistemi üzerinden Nakil olarak ayrılışı yapılır.

İlişik kesme belgesi ve  imzaları tamamlattırılan Personel Nakil Bildiriminin 1 nüshası zimmet ile ilgiliye verilir.

Mutemet, Yüksekokul Sekteri, Müdür belgeleri kontrol eder. İmzalar 

         SGK sistemi üzerinden ayrılış tescili yapılır. Hitap sistemine ayrılışı işlenir.


	
-Mali İşler   Personeli



-Mali İşler   Personeli




-Mutemet
-Yüksekokul Sekreteri
-Yüksekokul Müdürü




-Mali İşler  Personeli



-Mali İşler   Personeli





-Mali İşler  Personeli




-Mali İşler   Personeli

	
- 657 Sayılı Kanun
- 5510  Sayılı Kanun
- Merkezi Yönetim
Harcama Belgeleri Yönetmeliği

- İlişik Kesme Belgesi

- Personel Nakil Bildirimi







	Hazırlayan
	Kalite Sistem Onayı
	Yürürlük Onayı
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