NEVSEHIR HACI BEKTAS VELI UNIVERSITESI

HACI BEKTAS VELi ARASTIRMA VE

UYGULAMA ENSTITUSU

KAMU HiZMET STANDARTLARI TABLOSU

SIRANO

HiZMETIN ADI

BASVURUDA ISTENEN BELGELER

HiZMETIN
ORTALAMA
TAMAMLANMA

SURELERI

Ogrenci Kayit Kabul

Mezun Olunan Programla Basvurulacak Anabilim Dali Ayni Ise Lisansiistii
Ogrenim Bagvuru Formu, Farkl Ise Lisansiistii Ogrenime Farkli Daldan
Bagvuru Dilekgesi

- Transkript

- Not Degerlendirme Sistemi 100'Liik Sistemden Farkli ise, 100'Litk
Sistemde Hangi Nota Esdeger Oldugunun Belgesi

- Lisans/Yiiksek Lisans Diplomas1 veya Mezuniyet Belgesinin Ornegi
- Niifus Ciizdam Fotokopisi

- 2 Adet Vesikalik Fotograf

- Ales Sonug Belgesi

- Yabanci Dil Sonug Belgesi.

- Dekont -Askerlik Durum Belgesi

- Ozgecmis

5 Dakika

Ogrenci Belgesi

1- Ogrenci Kimlik Kart:

1 Dakika

Transkript Belgesi

1- Transkript Belgesi

1 Dakika

Ogrenci Kimlik Kartinin
Diizenlenmesi

Ogrenci Dosyasindaki Bilgilerden Faydalanilir.

1 Hafta

Mezuniyet Belgesi Verilmesi

- Tez Teslim Formu

- Tez \Veri Giris Formu ((http://tez2.yok.gov.tr Adresinden Uye Olunup
Doldurulacak)

- Ciltlenmis Tez veOzeti

- Imzali Onay Sayfasini daigeren Pdf Formatinda Hazirlanmis TezinKayitlt
Oldugu3 Adet Cd

1 Hafta

Askerlik Belgesi Diizenlenmesi

1- Dilekge

5 Dakika

Kayit Dondurma

1-Kayit Dondurma Istek Formu
2-Kayit Dondurma gerekgesi ile ilgili belge

1 Hafta

ilisik Kesme

1- Kendi Istegiyle Ayriliyorsa Dilekge
2- Yonetmelik Kurallarina Aykir1 Hareket Ettiyse Yénetim Kurulu Karari ile
3- Oprenci Kimligi

1 Hafta

Ders Saydirma

1- Dilek¢e
2- Transkript
3- Ders igerikleri

1 Hafta

10

Mazeretli Kayit Islemleri

1-Mazeretli Kayit Yenileme Dilekgesi

2-Mazeretini gosterir Belge

3-Dekont(2547 sayili kanun geregi katki pay1 ve/veya 6grenim iicreti
lyatirmasi

3 giin

11

izin Istegi

1-Yillik izinlerde izin formunun doldurulmasi,
2-Hastalikizinleri de raporunEnstitiimiize ulagtirmasi
3-Ucretsizizinlerde ise dilekge ile bagvurmast yeterlidir.

5 Dakika

12

Gorevlendirme istegi

1- Dilekge
2- Katilacagin1 gosterir Belgeler

1 Hafta

13

Maas ve Haciz Belgesi istegi

1- Dilekge

5 Dakika
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14 Malzeme Giris-Cikis islemleri 1-Istek Fisi Dénem/Mali Y1l Sonu -
2- Taginir islem Fisi ve Gegici Tasmir Alindist
15 Malzeme Devir islemleri 1-Karsilikli Devir Onay Belgesi
2-Karsilikli Taginir fslem Fisi Dénem/Mali Y1l Sonu
16 Ek Dersler 1-Ek Ders Cizelgeler 1Ay
2-Ogretim Uyelerine ait Ders Yiikii Bildirim Formlar1
3-Tlgili Yénetim Kurulu Kararlar
17 Yurt ici ve Yurt Dis1 Gegici Gorev 1- Gorevlen.dlr.n_le Qnayl 1 Saat
Yolluklar: 2- Yolluk I?lldlnml
3- Cesitli Odemeler Bordrosu
18 Askerlik Tecil istegi 1- Dilekge 1 Saat
2- Askerlik Durum Belgesi
1- Atama Onay1
19 Siirekli Gorev Yolluklart 2- Yolluk Bildirimi 1 Saat
1-Personel Atama Onay1
2-Nakil Bildirimi
20 Personel Nakil islemleri -ise Baslama 3-Gorevden Ayrilig- Goreve Baglama Yazisi 1 Saat
ve Ayrilma 4-ilisik Kesme Belgesi
21 1-Ozel Ogrenci Basvuru Formu
2-Lisansiistii Ogrenci belgesi
3-Ders Ucreti Yatirdigma Dair Dekont 5 glin
4-Niifus Ciizdani Fotokopisi.
Ozel Ogrenci Kabulii 5- Fotograf (1 Adet)
22 1-Danigman Degisikligi Formu
2-11. Danisman Oneri Formu 1 Hafta
IDanisman Atanmasi, Damisman Degisikligi, [3-EABD Kurulu Karar1
likinci Damsman Atama 4-EYK Karart
i 2 Hafta
23 1-Yiksek Lisans Tez Oneri Formu
2-Anabilim Dali Kurul Karari
Tez Konusu Belirlemesi ve Degistirilmesi
1-Tez Savunma Jiiri Oneri Formu 2 Hafta
24 2-EABD Kurul Karar1
Tez Savunma Jiirilerinin Belirlenmesi
1-Koruma Kapakli CD (3 adet)
25 2-Tez Veri Girisi ve Yayimlama izin Formu (2 adet)
3-Tez Savunmasi Smav Tutanag (1 adet) 1Ay
4-ilisik Kesme Formu (1 adet)
Tez Savunma Sinavindan Basarih 5-Tezlerin Cogaltilmasi ve Yayimi Igin izin Belgesi (3 adet)
Ogrencilerin 6-Ciltlenmis Tez (3 adet)
7-Ogrenci Kimligi
[Mezuniyet islemleri
1-Mezun 6grencilerin tez bilgilerinin kontrolii 15 giin
2- Diploma No Verilmesi
26 3- Diploma Basimi
Mezun Olan Ogrencilerin Diplomalarinin
Hazirlanmasi
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Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenilmesi veya basvuru eksiksiz belge ile yapildigi halde, hizmetin belirtilen siirede tamamlanmamasi
durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci miiracaat yerine basvurunuz.

ilk Miiracaat Yeri isim ikinci Miiracaat Yeri

isim: Dog. Dr. lgar BAHARLU
isim : Anil CETINTAS Unvan : Enstitii Miidiir V.
Unvan : Enstitli Sekreter V. Telefon : 0384228 10 00 -15400
Telefon : 0 384 228 10 00 15402

E-mail: hacibektasvelienstitu@nevsehir.edu.tr
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