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Gorev Unvam

Haber/Editor

Gorevin Bagh Oldugu Unvan

Koordinatorliuk

Astlar

(Altindaki Bagh Gorev
Unvanlari)

Vekalet/Gorev Devri

Koordinatoriin belirleyecegi ilgili personel.

Gorev Alan1 / Gorevin Kisa
Tanim

Ogretim Gérevlileri 2547 sayili Kanun’un ilgili maddeleri
kapsaminda yiiksekdgretim kurumlarinda okutulan dersleri vermek,
akademik bilgi ve uzmanlik isteyen uygulamali birim ¢aligmalari
icin uygulama yapmak, Universitenin kurumsal iletigimi ile ilgili
haber toplama ve yazma, yayinlama, kurumsal mesaj, konusma
metni v.b metinlerin olusturulmasi ve diizenlenmesini
gergeklestirme gorevi yapmak.

Temel Gorev ve
Sorumluluklari

* Yiiksekogretim Kanunu’nun ilgili maddelerinde belirtilen amag ve
ilkelere, belirtilen gérev tanimina uygun hareket etmek,

» Akademik arastirma ve uygulamalarin yapilmasinda hazir
bulunmak, bunlarin gerceklestirilmesine katilmak.

« Universitenin kurumsal iletisim faaliyetlerini planlama, uygulama
ve degerlendirme stireclerinde gorev yapmak.

« Universitenin tanitim1 igin gerekli stratejileri, uygun mecralari ve
politikalar1 belirleme, tanitima yonelik uygulamalarin
degerlendirmesi ve analizinin yapilmasinda gérev almak.

« Universitenin ¢alisanlari ile saglikli iletisimi gerceklestirmek ve
kurumsal aidiyeti gelistirmeye, kurum kiiltiirlinii yerlestirmeye
yonelik caligmalar gerceklestirmek.

« Universitenin paydaslari ile etkin bir iletisim siirecinin
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gergeklestirilmesinde, kurumsal itibar yonetimine yonelik
faaliyetlerin planlanmas1 ve gergeklestirilmesinde gorev almak.

* Kriz yonetimi gergevesinde iletisim ¢alismalarinin planlanmasi ve
yuratulmesinde, kurumsal sosyal sorumluluk proje ve faaliyetlerinin
amacina ulagsmasinda, kurumsal iletisim faaliyetlerinin biitiinlinde
etik ilkelere uygunlugunun denetlenmesinde gérev yapmak.

Universitenin kurumsal iletisimi ile ilgili haber toplama ve yazma,
yayinlama, kurumsal mesaj, konugsma metni v.b metinlerin
Olusturulmasi ve diizenlenmesini gergeklestirme gorevi yapmak.

* Yukarida belirtilen gorev ve sorumluluklart gerceklestirme
yetkisine sahip olmak,
* Faaliyetlerin ger¢eklestirilmesi i¢in gerekli ara¢ ve gereci

Yetkileri kullanabilmek.

Temel Teknik Yonetsel

Zaman yonetimi
Bilgi toplama
- Organizasyon
2547 Sayili Yiiksek Hgl.l ! Uyg‘.llfm.nah Kamu personeli
. , Birim Amirinin
Ogretim Kanunu’nda davraniglarina
o : belirtilen genel olumlu haiz olmak
Yetkinlik Diizeyi 9

niteliklere sahip gorlisul UZErne - Tletisim
Rektorln onayu ile
olmak. atanmis olmak Planlama
; ' Analitik

diistinebilme

Analitik diistinebilme

Analiz yapabilme, degisim ve gelisime acik olma
) Duzgun diksiyon

Gorev I¢in Gerekli Diizenli ve disiplinli calisma

Beceri ve Yetenekler Ekip caligmasina uyumlu ve katilimci

Empati kurabilme

Etkin yazili ve sozlil iletisim
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Gorevli oldugu uygulama biriminde ¢aligmalari raporlamak.

Diger Gorevlerle Iliskisi

2547 sayil1 Yiiksekogretim Kanunu,

2914 sayil Yiiksek Ogretim Personel Kanunu,

Universitelerde Akademik Teskilat Yonetmeligi,

Yasal Dayanaklar Yiiksekdgretim Kurumlari Yonetici, Ogretim Elemani ve Memurlari
Disiplin Y 6netmeligi.

TEBLIiG EDEN

Ogr. Gor. Durdu Mehmet Akbas

Koordinator

TEBELLUG EDEN

Bu dokiimanda agiklanan gorev tanimin1 okudum; goérevi burada belirtilen kapsamda yerine getirmeyi kabul
ediyorum.

No Adi-Soyadi Tarih Imza
Ogr. Gor. Ozge Ozcelik Baloglu

1.
2.
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4.
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7.

* Bu kisim onay isleminden sonra tebelliig eden kisi/kisiler tarafindan tarih atilarak imzalanacaktir. imzali dokiimanlar
birimler tarafindan kendi arsivlerinde muhafaza edilecektir.
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