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Birim Ad1

Guzel Sanatlar Fakiltesi

Alt Birim Adi

Dekanlik

Gorev Unvam

Boliim Baskan1 Yardimcisi

Gorevin Bagh
Oldugu Unvan

Boliim Basgkani

Astlar

(Altindaki Bagh
Gorev Unvanlar)

Boliim Ogretim Elemanlar

Vekalet/Gorev
Devri

Gorev Alam /
Gorevin Kisa
Tanim

-Universite st yonetimince belirlenen amag ve hedeflere uygun olarak
Boliimdeki  egitim-6gretimin  etkin  ve verimli  bir  sekilde
gerceklestirilmesini  saglamak, planlamak, yonlendirmek, koordine
etmek amaciyla Boliim Bagkanina yardimer olmak

-Boliim Bagkanina gorevinde bulunmadigi durumlarda vekalet etmek

Temel Gorev ve

-2547 sayil Yiiksekogretim Kanunu’nda verilen gorevleri yapmak,

-Boliimdeki egitim-6gretim faaliyetlerini organize etmek

Sorumluluklart -Gorevinde Boliim Bagkanina karsi sorumludur.
Fakiiltenin egitim-6gretim ve hizmetlerinin aksatilmadan ytiriitiilmesi
icin Boliim Bagkaninin bulunmadigi durumlarda temsil ve imza
Yetkileri yetkilerini kullanmak, planlamalar yapmak.
HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN
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Ars. Gor. Dr. Furkan Basalan
Aragtirma Gorevlisi

Glizel Sanatlar Fakiiltesi Kalite Birim

Sorumlusu
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Yiksel Yurteri
Fakiilte Sekreteri
Bu Haizel Samat ke Ealiiktesi iiadite Bigin Sorumlusu

Prof. Dr. Nushet Goksun Yener
Giizel Sanatlar Fakiiltesi Dekani
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Temel

Teknik

Ydnetsel

Yetkinlik Duzeyi

657 sayil1 Devlet Memurlari
Kanunu ile 2547

sayil1 Yiiksekogretim Kanunu’nda
belirtilen genel niteliklere sahip
olmak

Faaliyetlerin
surdirdlebilmesinde | Temsil

gerekli araclari kabiliyeti
kullanma

Gorevin
gerektirdigi
diizeyde is
deneyimine
sahip olmak

Karar verme
Ve sorun
¢cozme
niteliklerine
sahip olmak

- Analiz yapabilme

- {leri diizeyde bilgisayar ve internet kullanimi

- Ozel bilgileri paylasmama
- Degisim ve gelisime agik olma

- Diizgiin diksiyon

Gorev icin Gerekli
\B(iieegie\lﬁer - Diizenli ve disiplinli ¢aligma
- Ekip ¢alismasina uyumlu ve katilimci
- Ekip liderligi vasfi
- Empati kurabilme
- Etkin yazili ve sozlii iletisim
HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN

Ars. Gor. Dr. Furkan Basalan
Aragtirma Gorevlisi

Glizel Sanatlar Fakiiltesi Kalite Birim

Sorumlusu

Yiksel Yurteri
Fakiilte Sekreteri
Bu Haizel Samat ke Ealiiktesi iiadite Bigin Sorumlusu

Prof. Dr. Nushet Goksun Yener Metin
Giizel Sanatlar Fakiiltesi Dekan1
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- Hizl1 diistinme ve karar verebilme
- Hosgoriilii olma

- Ikna kabiliyeti

- Degisim ve gelisime agik olma

- Koordinasyon yapabilme

- Liderlik

- Planlama ve organizasyon yapabilme
- Sorun ¢ozebilme

- Sorumluluk alabilme

- Temsil kabiliyeti

- Ust ve astlarla diyalog

- Yonetici vasfi

Diger Gorevlerle
Tliskisi

Universitenin ve Fakiiltenin akademik ve idari birimleri ile isbirligi

Yasal Dayanaklar

- 657 sayil1 Kanun

- 2547 sayil1 Kanun

- Universitelerde Akademik Teskilat Yonetmeligi

HAZIRLAYAN

KONTROL EDEN

ONAYLAYAN

Ars. Gor. Dr. Furkan Basalan

Aragtirma Gorevlisi

Glizel Sanatlar Fakiiltesi Kalite Birim

Sorumlusu

Do

Yiksel Yurteri
Fakiilte Sekreteri
Bu Haizel Samat ke Ealiiktesi iiadite Bigin Sorumlusu

Prof. Dr. Nushet Goksun Yener Metin
Giizel Sanatlar Fakiiltesi Dekan1
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TEBLIiG EDEN

Prof. Dr. Nushet Goksun YENER (Dekan)

TEBELLUG EDEN

Bu dokiimanda agiklanan gorev tanimini okudum; gérevi burada belirtilen kapsamda yerine getirmeyi kabul
ediyorum.

No Adi-Soyadi Tarih Imza
Ars. Gor. Dr. Furkan BASALAN (Sahne
Sanatlar1 Boliimii Boliim Bagkan

1. Yardimcisi)

[@tebellugeden?]
[@tebellugeden3]
[@tebellugeden4]
[@tebellugeden5]
[@tebellugeden6]
[@tebellugeden7]

No|gaMwnN

* Bu kisim onay isleminden sonra tebelliig eden kisi/kisiler tarafindan tarih atilarak imzalanacaktir. Imzali dokiimanlar
birimler tarafindan kendi arsivlerinde muhafaza edilecektir.

HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN

Ars. Gor. Dr. Furkan Basalan
Aragtirma Gorevlisi

. P . - Fakulte Sekreteri
Guizel Sanatiar Fakulest Kalite Birim Bu tGiazeb SanatlasiRakilltasi KaditeBisim Sorumlusu
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Yuksel Yurteri Prof. Dr. Nishet Goksun Yener Metin

Giizel Sanatlar Fakiiltesi Dekan1




