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AMAÇ 
Bu talimat Turizm Araştırmaları Enstitüsünde dersliklerin temizliğinde hangi prosedürlere uyulması gerektiğini kapsamaktadır. 

KAPSAM 
Bu talimat Turizm Araştırmaları Enstitüsü yapılacak derslik temizliğini ve temizlik personelini kapsar. 

TANIMLAR 
Bu talimatta tanımlanması gereken herhangi bir terim bulunmamaktadır. 

SORUMLULUKLAR 
Enstitü Müdürü, Enstitü Sekreteri Şef, Memur ve temizlik personeli

 UYGULAMA 
1.  Sınıfların temizliği gün sonunda yapılır.  Ancak gerekirse gün ortasında sınıfın temizlik durumuna göre  sınıf temizliği yapılabilir.
2. Temizlikten önce kat arabası düzenlenir. Eksik malzeme ve ekipmanlar tamamlanır. Temizlik sırasında mutlaka önlük ve eldiven kullanılmalıdır.
3. Günde en az iki kez çöp kutuları boşaltılmalıdır. Çöp alımından sonra kesinlikle eldivenler değiştirilmelidir.
4.  İlk olarak camlar açılarak sınıf havalandırılır.
5. Mop ile sınıf zemini moplanarak kırıntılar toplanır ve faraşlı fırça ile kırıntı ve pislikler çöpe atılır.
6. Çift kovalı paspas arabasının deterjanlı su olan mavi kovasında paspas yıkanır, pres sıkacağı ile sıkılır. Paspaslama sınıfın en dip köşesinden başlanıp, dip köşe olmak üzere geriye doğru sağdan sola sekiz çizerek gelinir. Her 4 m2 de bir paspas kırmızı kovadaki duru su ile durulanır ve deterjanlı mavi kovaya batırılıp preste sıkıldıktan sonra paspaslama işlemine devam edilir. 
7. Mavi renkli bez ile öğretmen masası ve öğrenci sıraları silinir. Pencere kenarlarının tozu alınmalıdır. İç ve dış kapı kolları silinmelidir. Yazı tahtası nemli bez ile silinip, mikrofiber bez yardımıyla kurulama işlemi yapılır.
8. Sınıfta herhangi bir aksaklık olup olmadığı kontrol edilir. Elektrikli cihazların tamamen kapatıldığından emin olunur. Sınıf camları kesinlikle açık bırakılmaz. Sınıfın ertesi güne hazır olduğundan emin olunur.
9. Masa üzerinde kitap, kağıt vb. gibi eşyalar yerinden oynatılmamalıdır.
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