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Adi Soyadi

Gorev/Kadro
Unvani

Gorev ve Sorumluluklan

Yetkileri

Sorumlu Oldugu
Yonetici

izinlerde Vekalet
Edecek Personel

Ozan ATSIZ

Koordinator/Dog.
Dr.

1. YOnetim Kurulunun kararlarini

uygulamak,
2. Koordinatorligil temsil etmek,

3. Bu Yonerge’de belirlenen amaglari
gerceklestirecek gorevleri yiirlitmek,

4. Thtisaslagsma alaninda yiiriitiilen faaliyetler,
programlar ve projelerin  hazirlanmasi,
koordinasyonu, yiiriitiilmesi ile bunlarin
izleme ve degerlendirmesini yapmak,

5. Koordinatorliigiin idari iglerini ytiriitmek,

6. Ihtisaslagsma alanina iliskin strateji ve yol
haritasi, yillik ¢alisma ve faaliyet raporunu
hazirlamak ve yonetim kuruluna sunmak,

7. Ihtisaslasma alan1 ile ilgili program
gruplarmin, ihtisaslagma birimlerinin ve
proje ekiplerinin olusturulmasi ve bunlarin
etkin caligmasini saglamak ve denetlemek,

8. Yonetim Kuruluna ihtisaslasma alaninda
yiiriitiilen ¢aligmalarla ilgili bilgi sunmak,

9. Yurt dis1 ve ulusal kuruluslarla is birligi
kurmak ve gelistirmek,

1. Yukarida belirtilen
gorev ve sorumluluklari
gerceklestirme yetkisine
sahip olmak,

2. Faaliyetlerin
gerceklestirilmesi igin
gerekli ara¢ ve gereci
kullanabilmek,

Rektor

Koordinator
Yardimcilari

HAZIRLAYAN

KONTROL EDEN

ONAYLAYAN

Meryem Nur TUNC

Ozlem ALTAN BELGEMEN

Dog. Dr. Ozan ATSIZ
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10. Program tanitim ¢aligmalar1 ve iletisim
stratejisini planlamak ve yiiritmek,

11. YoOnetim Kurulunun sekreteryasmi
yapmak,
12. Gorev alanlariyla ilgili caligma usul ve
esaslarin1  belirlemek iizere yOnerge ve
talimatlar hazirlamak ve yonetim kuruluna
sunmak,

13. Harcama yetkilisi gorevini yerine
getirmek,

14. Program Gruplarmin kurulmasmna ve
kapatilmasma iliskin karar almak, 15. Ihtiyag
hasil olmasi udurumunda yeni birim ve
gruplarin kurulmasma yodnelik &neriyi Ust
YOnetici’nin onayma sunmak.

HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN

Meryem Nur TUNC
Ozlem ALTAN BELGEMEN Dog. Dr. Ozan ATSIZ
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Ad1 Soyadi Gorev/Kadro Gorev ve Sorumluluklan Yetkileri Sorumlu Oldugu izinlerde Vekalet
Unvam Yonetici Edecek Personel
Dog. Dr. Koordinator 1. Koordinator’iin verdigi gorevleri yerine 1. Yukarida belirtilen Koordinator Koordinator
Seyhmus Yardimcilari getirmek, gorev ve sorumluluklari Yardimcilari
AYDOGDU 2. Kendilerine bagli birimlerin amaca uygun | gerceklestirme yetkisine
Dog. Dr. olarak isleyisini saglamak i¢in gerekli tim sahip olmak,
Ibrahim tedbirleri almak ve uygulamak, 2. Faaliyetlerin
YAGLI 3. Koordinator’iin tistlendigi tiim gorev ve gerceklestirilmesi i¢in
Dog¢.Dr. sorumluluklarinin yerine getirilmesinde gerekli arag ve gereci
Bilsen Serife Koordinator’e yardimet olmak, kullanabilmek
OZDEMIR 4. Sorumlu olduklar1 alanla ilgili program
Dog¢.Dr. gruplarinin ve ihtisaslagsma birimlerinin
Zeynep teskil edilmesi siirecinde Koordinator’e ve
COKAL Yonetim Kuruluna yardimci olmak,
Dr. Ogr.Uyesi 5. Sorumlu olduklar1 program gruplarma ve
Omer ihtisaslasma birimlerine baskanlik etmek ve
UZUNEL proje ekiplerinin etkin ¢calismasini saglamak
Dr.Ogr. Uyesi ve denetlemek,
Neval 6. Gerekli hallerde Koordinator’e vekalet
KARANFIL etmek.
HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN

Meryem Nur TUNC

Ozlem ALTAN BELGEMEN

Dog. Dr. Ozan ATSIZ
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Adi Soyadi

Giil;ev/Kadro
Unvani

Gorev ve Sorumluluklar Yetkileri

Sorumlu Oldugu
Yonetici

izinlerde Vekalet
Edecek Personel

Ozlem ALTAN
BELGEMEN

Sube Mudiirii

2. Ozel hesaba
yiiriitiilmesi,

taleplerin on

yazigmalar1 yapmak,

hazirlamak,

dosyalamak,

3. Koordinatorliik tarafindan belirlenen basvuru
ve degerlendirme takviminin ilan edilmesi,

4. Yeni onerilen projelerin degerlendirilmesi i¢in
koordinatdrliige sunulmasi,

5. Projeler i¢in ek siire, ek ddenek ve diger tim
kabuliiniin yapilarak
koordinatdrliige sunulmasi,

6. Projeler ile ilgili kullanilacak fromlar1 ve
protokol metninin hazirlanmasi,

7. Proje raporlarimin (ara ve sonug) teslim
aliarak koordinatorliige sunulmasi,
8. Projeler ile ilgili duyurular1 hazirlamak,

9. Komisyon toplantilar1 i¢in  glindem

10. Komisyon kararlarint hazirlamak,
11. Tamamlanmamis projelere ait belgeleri

12. Biten projelere ait dosyalar1 arsivlemek,

1. Biitge 6deneklerinin 6zel hesaba aktarilmasi, Sorumlu oldugu birime
iliskin is ve islemlerin gelen evraklari galisan

personele gorevlendirme
esaslarina gore dagitmak,

Ihtisaslasma
Koordinatori

HAZIRLAYAN

KONTROL EDEN ONAYLAYAN

Meryem Nur TUNC

Ozlem ALTAN BELGEMEN Dog. Dr. Ozan ATSIZ
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13.Satin alma taleplerini  koordinatdrliige
iletmek,

14. Koordinatorliikk tarafindan onaylanan satin
alma taleplerinin is ve islemlerini yapmak,

15. Satin almasi yapilan mal ve malzemenin
Tasmir Kayit Yonetim Sistemine kayit edilerek
yiirlitiiciniin bagh bulundugu birimine devrini
yapmaktir.

Adi Soyadi

Gﬁl:pV/Kadro
Unvam

Gorev ve Sorumluluklan Yetkileri

Sorumlu Oldugu Izinlerde Vekalet
Yonetici Edecek Personel

Utku Eren
BAGCI
Fatih
YILMAZ

Ogretim
Gorevlisi

1. Yiriitilen Projelere destek vermek, Koordinatoriin verdigi

dosyalar1 hakkinda Koordinatdre bilgi sunmak,
3. Proje basvurular1 hakkinda Koordinatorliige
akademik destek saglamak,

4. Hakem havuzu olusturmak,

5. Koordinatérliik is ve islemlerinde gerekli
hallerde yardime1 olmak

6. Koordinatdriin verecegi diger is ve islemleri
yapmak.

2. Koordinatorliige gonderilen proje bagvuru gorevleri yerine getirmek.

Koordinator/Koordinator
Yardimcilari

HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN

Meryem Nur TUNC

Ozlem ALTAN BELGEMEN Dog. Dr. Ozan ATSIZ
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Adi Soyadi

Giil;ev/Kadro
Unvani

Gorev ve Sorumluluklan

Yetkileri

Sorumlu Oldugu
Yonetici

izinlerde Vekalet
Edecek Personel

Yusuf Anil
CAN
Nilay TACIR

Bilgisayar
Isletmeni

1. Biit¢e 6deneklerinin 6zel hesaba aktarilmasi,
2. Ozel hesaba iliskin is ve islemlerin
yiiriitiilmesi,

3. Koordinatorliik tarafindan belirlenen basvuru
ve degerlendirme takviminin ilan edilmesi,

4. Yeni Onerilen projelerin degerlendirilmesi i¢in
koordinatdrliige sunulmasi,

5. Projeler i¢in ek siire, ek 6denek ve diger tiim
taleplerin 6n kabuliiniin yapilarak
koordinatérliige sunulmasi,

6. Projeler ile ilgili kullanilacak fromlar1 ve
protokol metninin hazirlanmasi,

7. Proje raporlarinin (ara ve sonug) teslim
aliarak koordinatorliige sunulmasi,

8. Projeler ile ilgili duyurular1 hazirlamak,
yazigmalar1 yapmak,

9. Komisyon toplantilar1 i¢in giindem
hazirlamak,

10. Komisyon kararlarint hazirlamak,

11. Tamamlanmamis projelere ait belgeleri
dosyalamak,

12. Biten projelere ait dosyalar1 arsivlemek,

13. Satm alma taleplerini koordinatorliige
iletmek,

14. Koordinatorliik tarafindan onaylanan satin
alma taleplerinin is ve islemlerini yapmak,

eKoordinatorliitkge
desteklenen Projeler
kapsaminda mal ve hizmet
alimina iligkin her tiirlii
dogrudan temin ve ihale ile
alim yapmak.

¢ Sube Miidiirii ve
Koordinatoriin verdigi
gorevleri yerine getirmek

Sube Miidiiri

Sube Miidiirii

HAZIRLAYAN KONTROL EDEN

ONAYLAYAN

Meryem Nur TUNC

Ozlem ALTAN BELGEMEN

Dog. Dr. Ozan ATSIZ
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15. Satin almasi yapilan mal ve malzemenin
Tasmir Kayit Yonetim Sistemine kayit edilerek
yiirlitiicliniin bagli bulundugu birimine devrini
yapmaktir.

Adi Soyadi

Gorev/Kadro
Unvam

Gorev ve Sorumluluklan

Yetkileri

Sorumlu Oldugu
Yonetici

izinlerde Vekalet
Edecek Personel

Meryem Nur
TUNC

Grafiker

1. Biit¢e 6deneklerinin 6zel hesaba aktarilmasi,
2. Ozel hesaba iliskin is ve islemlerin
yiiriitiilmesi,

3. Koordinatorliik tarafindan belirlenen basvuru
ve degerlendirme takviminin ilan edilmesi,

koordinatorliige sunulmasi,

5. Projeler i¢in ek siire, ek 6denek ve diger tiim
taleplerin 6n kabuliiniin yapilarak
koordinatdrliige sunulmasi,

6. Projeler ile ilgili kullanilacak fromlar1 ve
protokol metninin hazirlanmasi,

7. Proje raporlarinin (ara ve sonug) teslim
aliarak koordinatorliige sunulmasi,

8. Projeler ile ilgili duyurular1 hazirlamak,
yazigmalar1 yapmak,

9. Komisyon toplantilar1 i¢in giindem
hazirlamak,

10. Komisyon kararlarini hazirlamak,

11. Tamamlanmamis projelere ait belgeleri
dosyalamak,

4. Yeni onerilen projelerin degerlendirilmesi igin

eKoordinatorliikce
desteklenen Projeler
kapsaminda mal ve hizmet
alimina iliskin her tiirli
dogrudan temin ve ihale ile
alim yapmak.

e Sube Miidiirii ve
Koordinatoriin verdigi
gorevleri yerine getirmek

Sube Miidiirii

Sube Miidiirii

HAZIRLAYAN

KONTROL EDEN

ONAYLAYAN

Meryem Nur TUNC

Ozlem ALTAN BELGEMEN

Dog. Dr. Ozan ATSIZ
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12. Biten projelere ait dosyalar1 argivlemek,

13. Satm alma taleplerini koordinatéorliige
iletmek, 14. Koordinatorliik tarafindan
onaylanan satin alma taleplerinin i ve
islemlerini yapmak,

15. Koordinatorliigiin grafik-tasarim gerektiren
islerinde gorev almak,

16. Satin almasi yapilan mal ve malzemenin
Tasmir Kayit Yonetim Sistemine kayit edilerek
yiiriitiicliniin bagli bulundugu birimine devrini
yapmaktir.

HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN

Meryem Nur TUNC
Ozlem ALTAN BELGEMEN Dog. Dr. Ozan ATSIZ




