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1. AMAC VE KAPSAM

Bu prosediiriin amaci, Mihendislik-Mimarlik Fakiiltesi’nde bulunan arsiv malzemesi ile ileride arsiv malzemesi haline
gelecek arsivlik malzemelerin tespit edilmesini, herhangi bir sebepten dolay1 kaybinin engellenmesini, milli
menfaatlere uygun olarak devletin, gercek ve tiizel kisilerin ve bilimin hizmetinde degerlendirilmelerini, gerekli sartlar
altinda korunmalarinin saglanmasini ve liizum goriilmeyen malzemenin ayiklama ve imhasina dair usul ve esaslar
diizenlemektir. Bu prosedur, Muhendislik-Mimarlik Fakiiltesi’'nde argiv hizmetlerinin yiiriitiilmesine iligkin usul ve
esaslar1 kapsar.

2. DAYANAK
e Devlet Arsiv Hizmetleri Hakkinda Y 6netmelik
e Nevsehir Hac1 Bektas Veli Universitesi Arsiv Yonergesi
e TS13212 numarali Arsiv Mekéanlarinin Diizenlenmesi-Genel Kurallar
3. SORUMLULUK
Arsiv Sorumlusu
Boliim Bagkanlari
Bolum Sekreterleri
Dekan
Fakdilte Sekreteri
. Ogretim Elemanlari
4. TANIMLAR VE KISALTMALAR

Arsiv: Fakiltede yapilan is ve igslemler, haberlesmeler ile gergek veya tiizel kigilerin gordiikleri hizmetler neticesinde
olusan belgelerin barindirildig: yerleri

Soga~whE

Arsiv Belgesi: Son islem tarihi iizerinden yirmi y1l gegmis veya on bes y1l gegtikten sonra kesin sonuca baglanmis
bulunan ve giinliik is akis1 i¢inde islevi bulunmayan, varsa tabi oldugu diger mevzuatlar ile saklama planlarindaki
saklama surelerini tamamlayan, tretim bicimleri, donanim ortamlar1 ne sekilde olursa olsun gelecege, tarihi, Siyasi,
sosyal, kulturel, hukuki, idari, askeri, iktisadi, dini, ilmi, edebi, estetik, biyografik, jeneolojik ve teknik herhangi bir
deger olarak intikal etmesi gereken ve bir bilgiyi igeren yazilmis, ¢izilmis, resmedilmis, goriintiilii, sesli veya
elektronik ortamlarda iiretilmis belgeyi

Arsivlik Belge: Sire bakimindan arsiv belgesi vasfini kazanmayan veya bu siireyi doldurmasina ragmen giincelligini
kaybetmeyen, hizmetin yiiriitilmesi agisindan iglevi olan belgeyi

Ayiklama: Arsiv belgesi ile cari islemleri devresinde bir degere sahip oldugu halde hukuki degerini ve delil olma
ozelligini kaybetmis, gelecekte herhangi bir nedenle kullanilmasina ve saklanmasina gerek goriilmeyen her tiirli
belgenin birbirinden ayrimu ile ileride arsiv belgesi vasfini kazanacak olan arsivlik belgenin tespiti iglemini

Belge: Fakiilte ve birimlerinin is ve islemleri neticesinde olusan, {iretim bi¢imleri ve donanim ortamlari ne sekilde
olursa olsun bir bilgiyi i¢ceren yazilmis, ¢izilmis, resmedilmis, goriintiili, sesli veya elektronik kaydi

Belge Hiyerarsisi: Belgenin ait oldugu kurum, birim, klasoér, dosya ile belge bilesenlerinin genelden 6zele dogru
battndnu

Belge Yoneticisi: Belgelerin dosyalanmasi, saklanmasi, ayiklanmasi, tasfiyesi, hizmete sunulmasi ve transferi
islemlerini birimi adina yoneten kisiyi

Belge Yonetimi: Belgelerin iiretiminden itibaren belirlenen olgiitler c¢ergevesinde degerlendirme, diizenleme,
ayiklama ve hizmete sunma faaliyetlerinin timanu

Birim: Fakiilte teskilat semasindaki akademik ve idari birimleri
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Birim Arsivi: Fakilte ve birimlerinde yapilan is ve islemler, haberlesmeler ile gergek veya tiizel kisilerin gordiikleri
hizmetler neticesinde olusan, giincelligini kaybetmemis olarak aktif bir bigimde ve giinliik is akis1 icinde islevi bulunan
ve kullanilan belgelerin ilgili birimlerince belirli bir siire saklandig1 arsivi

Degerlendirme: Belgelerin; idari, yasal, mali, tarihi ve olusturma siireclerindeki arastirma durumlar1 dikkate
alinarak Fakulte yetkilileri ile belge yoneticisi ve arsiv personeli tarafindan karar verilmesi iglemini

Dosya Kodu: Belgenin hangi dosya ile iligkili oldugunu veya islemi biten belgenin hangi dosya/klasore konulacagini
gosteren alfabetik, sayisal, alfa-niimerik tanimlamay1

Dosya Plani: Belgelerin etkin bir sekilde kullanilabilmesi, yonetilebilmesi, depolanabilmesi ve erisimi i¢in hazirlanan
ve genellikle alfabetik, sayisal, alfa-niimerik ve benzeri simge tlrlerine gore adlandirilan siniflamay1

Dosyalama: Belgenin kaydedilmesi, isleme alinmasi ve gerektiginde tekrar bagvurulmak tizere belli bir diizen iginde
saklanmasi iglemini

Elektronik Arsiv: Elektronik ortamlarda bulunan her tiirlii bilgi ve belgenin, erisim, saklama, tasfiye ve transfer
edilebilecek sekilde tutuldugu arsivi

Elektronik Belge Yonetim Sistemi: Fakulte ve birimlerinin faaliyetlerini yerine getirirken olusturduklart her tiirlii
dokiimantasyonun igerisinden, idare faaliyetlerinin delili olabilecek belgelerin ayiklanarak bunlarin igerik, tistveri,
format ve iliskisel 6zelliklerini koruyan, belgelerin ait oldugu fonksiyon veya islem i¢in delil teskil eden ve aidiyet
zinciri icerisindeki yonetimini elektronik ortamda saglayan sistemi

Imha: ileride kullanilmasina ve saklanmasina gerek goriilmeyen, arsiv belgesi veya arsivlik belge disinda kalan,
hukuki kiymetini ve bir delil olma vasfin1 kaybetmis belgelerin yok edilmesi islemini

Saklanmasima Gerek Gorulmeyen Belge: Cari islemleri devresinde bir degere sahip oldugu halde, ileride
kullanilmasina gerek goriilmeyen, arsiv belgesi ile arsivlik belge diginda kalan, hukuki kiymetini ve bir delil olma
vasfini kaybetmis belgeyi

Standart Dosya Plani: Fakiilte ve birimleri tarafindan gergeklestirilen islemler ve bu islemler sonucunda olusturulan
veya alman belgelerin iiretim yerleri ile olan iligkisi belirtilerek konu veya fonksiyon esasina gére dosyalanmasini
saglamak amaciyla gelistirilen siniflama semasini

Tasnif: Arsivciligin temel ilke ve teknikleri uygulanarak arsiv belgelerinin diizenlenmesi ¢alismalarini
Ustveri: Belgeyi tanimlayan veya herhangi bir 6zelligini belirten unsurlarmn her birini

Vaka Dosyasi: Her bir iglem i¢in acilan, yiiriitiilen is ve faaliyet ile ilgili tiim belgelerin bir arada tutuldugu dosyay1
ifade eder.

5. PROSEDUR DETAYI
5.1. Belgelerin Korunmasi
Sorumlularin gérevleri sunlardir:

e Ellerinde bulundurduklar her tiirlii belgenin yangin, hirsizlik, rutubet, sicaklik, su baskini, toz ve her tiirlii hayvan
ve hageratin tahribatina kars1 korunmasindan ve mevcut asli diizenleri igerisinde muhafaza edilmesi,

o Elektronik ortamda tesekkiil eden ve/veya depolanan belgeler icin her tiirlii afet, siber saldiri, yazilim/donanim
kaynakli veya olas1 diger tehditlere/risklere kars1 gerekli giivenlik 6nlemlerinin alinmasi ve olasi belge kayiplarinin
engellenmesi amaciyla “felaket kurtarma planlamasi” yapilmasi ve yiiriitiilmesi ile yedekleme tinitelerinin tesis
edilmesidir.

Belge yoneticileri ve arsiv personeli
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Sorumlular, Kurumun belge yonetimi ve arsiv hizmetlerini yuritmekle sorumlu olacak Kurum Arsivi Belge
Yoneticileri ile her birim icin Birim Arsivi Belge Y0neticilerini belirler.

Belge yonetimi ve arsiv hizmetlerinin, Nevsehir Haci Bektas Veli Universitesi Arsiv Yonergesi
(https://sistem.nevsehir.edu.tr/yonerge-politika/559931c7e4b14614a75816a896e6673f.pdf) hukumleri ile
arsivcilik metot ve tekniklerine uygun olarak yiiriitiilebilmesi igin yeterli nitelik ve sayida personel gorevlendirilir.
Belge yonetimi ile arsiv hizmetlerinin yiiriitiilmesinde gorev alacak personelde mesleki egitim almis olanlara
oncelik verilir.

Sorumlular, belge yonetimi ve arsiv hizmetlerinde goérev alacak personelin mesleki bilgi ve becerilerinin
gelistirilmesine yonelik tedbirler alir.

Belgelerin gizliligi ve gizliligin kaldirilmasi

Islem gordiigii dénemde gizlilik derecesi olan veya gizli kabul edilen ve halen bu 6zelliklerini koruyan belgeler,
gizlilikleri kaldirilmadikga bu 6zelligini muhafaza eder.

Arsiv belgesinin gizliliginin kaldirilmasina, Sorumlularin goriigii alindiktan sonra Dekanlik¢a karar verilir. Gizliligi
kaldirilan arsiv belgelerine, “... tarih ve ... sayili karar ile gizliligi kaldirild1” ibaresi diistiliir.

Arsivlerden yararlanma

Birimler, gerektiginde goriilmek veya incelenmek tizere kurum disina ¢ikarilmamak kaydiyla arsivlerden belge
alabilir. Incelemelerin ardindan alinan belgeler alindig1 arsive iade edilir.

Arsivlerden  belge  talebi, Nevsehir =~ Haci  Bektas  Veli  Universitesi ~ Arsiv  YOnergesi
(https://sistem.nevsehir.edu.tr/yonerge-politika/559931c7e4b14614a75816a896e6673f.pdf) ekinde yer alan (EK-
1) Belge/Dosya Istek Formu diizenlenmek suretiyle yapilir.

Arsivlerden alinan belgelerin, incelenme ve kullanim siiresi, Dekanlik tarafindan belirlenir. Belirlenen siirenin
yeterli olmadig1 durumlarda siire uzatilabilir.

Arsiv belgesi vasfin1 kazanmig belgelerin asli, higbir sebep ve suretle arsivlerden veya bulunduklari yerlerden
disariya verilemez. Ancak devlete, gergek ve tiizel kisilere ait bir hizmetin goriilmesi, bir hakkin korunmasi ve
ispat1 gerektiginde usuliine gore ornekler verilebilir. Yahut mahkemelerce tayin edilecek bilirkisiler veya ilgili
dairelerince gorevlendirilecek yetkililerce yerinde incelenebilir.

Elektronik ortamda tesekkiil eden belgelerden erisim yetkisi ¢ercevesinde yararlanilir. Erisim yetkisi bulunmayan
belgelerden yararlanma talepleri ise Birim Amirinin izni alinmak kaydiyla Belge Y 6neticisi marifetiyle yapilir.
Arsivlerden yararlanmaya yonelik her tiirlii kayit, diizenli bir sekilde tutulur.

Arsivlerin olusturulmasi

Sorumlular; Kurum Arsivini ve birim argivlerini kurmakla yiikiimlidiir.

Birimler, ihtiyag halinde giincelligini kaybetmemis olarak etkin bir bigimde ve giinliik is akisi icerisinde kullanilan
belgelerin belirli bir siire muhafaza edilecegi Birim Arsivlerini olusturabilir.

Arsiv mekanlarinin olusturulmasi ve diizenlenmesinde, TS13212 numarali Arsiv Mekanlarinin Diizenlenmesi
standardi dikkate alinir.

Belgelerin, Kurum Arsivi ve varsa Birim Arsivlerinde bekletilme ve saklama siireleri, Belge Saklama Planinda
belirtildigi sekilde uygulanir.

Elektronik ortamda bulunan her tiirlii bilgi ve belge; erisim, saklama, tasfiye ve transfer edilebilecek sekilde
Elektronik Arsivlerde tutulur.

Belgelere dosya kodu verilmesi

Dosya kodu, kurumsal dosya planina gore dosya plani kurallarina uygun olarak belirlenir.
Belge, birden ¢ok konuyu ihtiva etmesi durumunda yazinin dosya kodu olarak agirlikli olan konuya ait dosya kodu
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tercih edilir. Bu gibi durumlarda yazinin bir 6rnegi, ilgili bulundugu diger dosyaya da konulabilir.

Gelen belgelerin ihtiva ettigi dosya kodlar1, hazirlanacak cevabi yazilarda ve belgenin dosyalanmasinda dogrudan
referans alinmaz.

Dosya planlarinda, ayrica tanimlanmis olsa dahi bir islemin devami veya parcasi konumundaki yazilara, islem
biitiinliigiiniin bozulmamas1 amaciyla farkl bir dosya kodu verilemez.

Elektronik belge yonetim sistemlerinde dosya kodu, zorunlu {ist veri elemani olarak bulundurulur.

Belgelerin dosyalanmasi

Konu Dosya/Klasorleri, her yil kendi dosya kodlarimi tasiyan belgelerin tesekkiil etmesi halinde agilir ve yil
bitiminde kapatilir. Islemleri uzun yillar siirecek Vaka Dosyalarinin kapatilmasinda ise islemin tamamlandig1 yil
esas alinir.

Bir islemle ilgili olarak olusan tiim belgeler, islemin basladig1 belgeden sonuglandig1 belgeye kadar tarihsel bir
diizen i¢inde ilgileri ve ekleri ile birlikte dosyalanr.

Ayni dosya kodunu tasiyan belgelerin yogunlugundan dolay: erisimin daha etkin saglanabilmesi amaciyla dosya
planinda herhangi bir istisna getirilmemis ise cografik, alfabetik veya kronolojik dosyalama yapilabilir.

Kendi 6zel koduyla acilan dosya/klasorlerde az sayida belge birikmesi halinde, bu dosya/klasérdeki belgeler, dosya
kodunun bagli oldugu iist dosya seviyelerinde veya “Genel” adl1 dosya/klasorlerde birlestirilir. Birlestirme yapilan
dosya/klasorlerin dosya etiketleri, yapilan iglem dikkate alinarak yeniden diizenlenir.

Her dosya/klasor igerisine, icerigi belirlemeye ve belgelere hizli erigimi saglamaya yonelik olarak Nevsehir Haci
Bektas Veli Universitesi Arsiv Yonergesi (https://sistem.nevsehir.edu.tr/yonerge-
politika/559931c7e4b14614a75816a896e6673f.pdf) ekinde yer alan (EK-2) “Dosya/Klasor Igerik Listesi”
hazirlanarak konulur.

Dosya/Klasor igerik Listesinin hazirlanmasinda, her bir islem biitiiniiniin en son islem goren belgesi dikkate alinr.
Listeleme iglemine, tarihsel siralamasi tamamlanmig dosya/klasoriin en eski tarihli belgesinden baglanir.
Elektronik Belge Yonetim Sistemlerinde ise belgeler, tanimlandigi hiyerarsik yap1 ve dosya kodlarina gore ait
oldugu dosya/klasorlerde saklanir,

Dosya kodlari, dosyanin konusunu belirlemenin yani sira, depolandigi ortamlardaki yerini de belirleme 6zelligine
sahiptir.

Film, fotograf, plak, ses ve goriintii band1 ve benzeri degisik tiir ve gesitteki belgelerin diizenlenmesi, farkli sistem
ve iglemlere gore yapilabilir.

Arsivlere devredilecek belgelerin hazirlanmasi

Her yilin ocak ay1 igerisinde, Onceki yila ait dosya/klasorler, Uygunluk Kontroliinden gegirilir. Uygunluk

Kontroliinde;

v" Dosya/klasor igerisinde bulunan belgelerin, dosyalama kurallarina uygun olarak dosyalanip dosyalanmadigi,

v" Dosya/klasor icerisinde bulunan her ayr1 isleme iligkin belgenin, ekleri ile bir araya getirilip getirilmedigi,

v Dosya/klasor igerisinde bulunan her ayri isleme iliskin belgelerin, en son islem gormiis belge tarihi dikkate
almarak kiictik tarihten biiyiik tarihe dogru tarihsel siralamasinin yapilip yapilmadigi,

v" Dosya/klasor etiketlerinin diizenlenip diizenlenmedigi,

v' Dosya/Klasér Igerik Listelerinin hazirlanip hazirlanmadigi, kontrol edilerek eksikleri varsa tamamlanir.

Ierisinde tamamen veya kismen “gizlilik derecesi” tasiyan dosya/klasor etiketi tizerine en yiiksek gizlilik dereceli

belgenin ibaresi yazilir. Gizlilik Dereceli Dosya/Klasorler, arsivlerde tasnif ve yerlestirme sirasinda normal

belgeler gibi isleme tabi tutulur.

Uygunluk Kontrold, ilgili birim personeli ve Birim Belge Y0neticisi ile miistereken yapilir.

Elektronik Belge Yonetim Sistemlerinde olusan belgelerin dogru dosya ile iliskilendirilip iligskilendirilmedigi,

Belge Yoneticisi tarafindan kontrol edilir ve hatali verilen dosya kodlarinin dogru dosya ile iligkilendirilmesi
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saglanir.

Belgelerin arsivlere devri

Islemi tamamlanmis ve Uygunluk Kontrolii yapilarak eksiklikleri giderilmis dosya/klasorler, miiteakip takvim
yiliin ilk ii¢ ay1 igerisinde arsivlere devredilir.

Bir belgenin eki olmayan kitap, brosiir, bos form, dokiiman ve benzeri materyal, arsivlere devredilmez.
Belgelerin devir islemlerinde, birimlerle mutabakat saglanarak belirli bir sira uygulanir.

Devir islemlerinde, Dosya/Klasér Icerik Listeleri referans alinr.

Arsivlerde diizenleme

Belgeler, arsivlerde islem gordiigii tarihte meydana gelen yapisina uygun olarak asli diizeni bozulmadan muhafaza
edilir.

Arsivlerde birimlere, belge yogunlugu ve saklama siirelerinin uzunlugu dikkate alinarak yer ayrilir.
Dosya/klasorler, bir “Yerlesim Plan1” dahilinde raflara yerlestirilir ve “Yerlesim Semasi” ¢ikartilir.
Dosya/klasorlerin yerlestirilmesinde raflarda soldan saga, gozlerde/bolmelerde ise yukaridan asagiya dogru sira
uygulanir.

Arsivde yerlestirme iglemi, sol taraftaki ilk rafin sol {ist kdsesinden baglanmak tizere yapilir. Bu islem, her raf grubu
i¢in tekrarlanir.

Yerlestirme iglemlerinde dosya kodlar1 ve serileri dikkate alinarak, dosya/klasorler, kiiciik numaradan biiyiik
numaraya dogru yerlestirilir.

Bu yerlestirme islemi, yalnizca klasik tip belge i¢in s6z konusu olup film, fotograf, plak, ses ve goriintii band1 ve
benzeri degisik tiir ve cesitteki belgelerin tiiriine gore raf sistemleri kurularak yerlestirme iglemi yapilir.
Elektronik Belge Ydnetim Sistemlerinde belgeler, belge hiyerarsisi ve dosya biitiinliigii dikkate alinarak saklanir.

Kurum arsivinde ayiklama ve imha

Kurumun  6zellifi ~ sebebiyle ~Nevsehir Hact  Bektas  Veli  Universitesi ~ Arsiv  Ydnergesi
(https://sistem.nevsehir.edu.tr/yonerge-politika/559931c7e4b14614a75816a896e6673f.pdf) ile ayricalik saglanan
sorumlular hari¢ olmak iizere Birim Arsivlerinde ayiklama ve imha iglemi yapilmaz. Ayiklama ve imha islemleri,
Kurum Arsivinde yapilir.

Ayiklama ve imha islemlerinde, eski yillara ait belgelerin ayiklanmasina 6ncelik verilir.

Saklanmasia gerek goriilmeyen her tiirlii belgenin imhasi, Ayiklama ve Imha Komisyonunun nihai karari ile
yapilir. Ancak 21. madde hiikiimleri saklidir.

E-arsivlerde saklanan belgelerin tasfiye islemleri, saklama planlarina bagli olarak Nevsehir Haci Bektas Veli
Universitesi Arsiv Yonergesi (https://sistem.nevsehir.edu.tr/yonerge-
politika/559931c7e4b14614a75816a896e6673f.pdf) hitkiimleri kapsaminda sistem tizerinden yapulir.

Ayiklama islemine tabi tutulmayacak belgeler

Cari islemlerde fiilen rol bulunan, mevzuat hiikimleri ve saklama planlarina gore saklama siiresini
tamamlamayan, herhangi bir davaya konu olan belgeler, 6ngériilen saklama siiresi tamamlanincaya ve/veya dava
sonuglanincaya kadar, ayiklama ve imha islemine tabi tutulamaz.

Ayiklama ve imha komisyonunun olusturulmasi

Birim Arsivinde yapilacak ayiklama ve imha islemleri igin; arsiv hizmet ve faaliyetlerinin diizenlenmesi ve
yurdtulmesinden sorumlu birim amirinin veya ilgili belge yoneticisinin bagkanliginda, arsivden gorevlendirilecek
2 (iki) personel ile belgeleri ayiklanacak ve imha edilecek ilgili birim amiri tarafindan gorevlendirilecek, bagli
oldugu birimin verdigi hizmetlerde bilgi ve tecriibe sahibi 2 (iki) temsilci olmak {izere 5 (bes) kisilik bir Ayiklama
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ve Imha Komisyonu Kkurulur.
Ancak, yeterli personelin bulunmamasi halinde bu komisyon, en az 3 (ii¢) kisiden olusur.

Ayiklama ve imha komisyonunun ¢alisma esaslari

Ayiklama ve Imha Komisyonu, her yilin mart ay1 basinda calismaya baslar.

Komisyon, iiye tam sayisi ile toplanir ve kararlarin1 oy ¢oklugu ile alir. Tereddiit halinde s6z konusu belgelerin
saklanmasina karar verilmis sayilir.

Imhasi reddedilen belgeler, sonraki yillarda ilgili komisyonca yeniden degerlendirilir.

imha listelerinin diizenlenmesi ve kesinlik kazanmasi

Imha edilecek belgeler igin  Nevsehir Hact Bektas Veli Universitesi Arsiv  Yonergesi
(https://sistem.nevsehir.edu.tr/yonerge-politika/559931c7e4b14614a75816a896e6673f.pdf) ekinde yer alan (EK-
5) imha Listesi hazirlanir. Ayni tiir ve vasiflar1 haiz belge igin, drneklerini saklamak suretiyle tiir ve yillar1 gdsteren
imha listeleri duzenlenebilir.

Imha listelerinin her sayfasi, Ayiklama ve imha Komisyonunun baskan ve Uyeleri tarafindan imzalanur.
Hazirlanan Imha Listeleri; Fakiilte Dekaninin veya yetki verdigi kisinin onayini miiteakip, kesinlik kazanur.

Onay islemlerinde belgelerin ne sekilde imha edilecegi hususu belirtilir.

Ayiklama ve Imha Komisyonunca ayiklanan ve imhasmna karar verilen belgeler, imha islemleri kesinlik
kazanincaya kadar diizenli bir sekilde muhafaza edilir.

Imha islemi, diizenlenecek tutanakla tespit edilir.

Hazirlanan imha listeleri, tutanaklari ve bunlarla ilgili her tiirlii belge, on yil siireyle muhafaza edilir.

imha sekilleri

Imha edilecek belgeler, baskalar1 tarafindan goriiliip okunmas1 miimkiin olmayacak sekilde parcalamir ve geri
doniisiimde kullanilmak {izere degerlendirilir.
Ozelligi geregi imha sekli kendi mevzuatinda belirlenmis belgenin imhasi hakkinda ilgili mevzuat hiikiimleri
uygulanir.

E-arsivlerde tutulan belgelerin imhasi, goriiliip okunmasi ve kullanilmasi miimkiin olmayacak sekilde sistemden
cikarilarak tasfiye edilir.

ILGILI DOKUMANLAR
Devlet Arsiv Hizmetleri Hakkinda Y 6netmelik
(https://www.mevzuat.gov.tr/mevzuat?MevzuatNo=33899&MevzuatTur=7&MevzuatTertip=5)
Nevsehir Haci Bektas Veli Universitesi Arsiv  Yonergesi  (https:/sistem.nevsehir.edu.tr/yonerge-
politika/559931c7e4b14614a75816a896e6673f.pdf)
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