T.C.

NEVSEHIR HACI BEKTAS VELi UNiVERSITESI
Bilimsel Arastirma Projeleri (BAP) Koordinatorliigii

Dokiiman Bilgisi

HASSAS GOREV TESPIiT FORMU

Dok. No: HGTF/BAP/02 Tarih: 16.08.2024

Tk Yayin Tar.: 16.08.2024

Rev. No/Tar.: 00/...

Sayfall/4

HASSAS GOREV TESPIiT FORMU

HARCAMA BIRIMI: Bilimsel Arastirma Projeleri Koordinatorliigii

Alt Birimi: Bilimsel Arastirma Projeleri Koordinatorliigii

Sira Hassas Gorevler Riskler (Gorevin Yerine *Risk | Prosediirii (Yapilmasi Gereken Gorevi Yurutecek Personelde
No | (Hizmetin/Gorevin Adi) | Getirilememesinin Sonuglari) | Duzeyi Kontroller/Tedbirler) Aranacak Kriterler
Bilimsel Arastirma Proje | Proje bagvurusunda bulunan | Yiksek | Islemlerin zamaninda yapilmasi, | Gorevi ile ilgili mevzuata hakim
bagvurularinin  kabuld, | ydrittcilerin stre ve akademik kontroliiniin saglanmasi olmak.
degerlendirilmesi, kayb1 Zaman yonetimine sahip olmak.

1 | sonuglandirilmasi Sorun ¢6zebilme yetkinligine sahip
olmak.

Bilimsel Arastirma | Projelerde blokaj, Projelerin | Yiksek | Islemlerin zamaninda yapilmasi, | Gorevi ile ilgili mevzuata hakim
Projelerine iliskin talep, | planlandig1 gibi yiirimemesi kontroliiniin saglanmasi olmak.

5 | rapor, yaymn vb. islemler Zaman yonetimine sahip olmak.
Sorun ¢6zebilme yetkinligine sahip
olmak.

HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN
Halil Giliveng Bu belge, giivenli elektronik imzaile imzalanmistir.
Fakdlte Sekreteri F;zﬁz%ﬂ‘ﬁgf i Prof. Dr. Ozlem Findik
Bilimsel Arastirma Projc;lg:[iJ rIT(]Iouosrljiinatiirliigii Kalite Birim : dgegﬁ%ﬁ"saerf]%% 4 rﬁggp()?glgrﬁé%;rcﬁﬂgt’%r {J?u hitps/lwgaw turkiye. oy trineviebys Bilimsel Arastirma Projeleri (BAP) Koordinatérii
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Gorevi ile ilgili mevzuata hakim

6 | Ihale kapsaminda yapilan
mal ve hizmet alimlari

2-Kurum itibarinin zedelenmesi
ve kamu zararinin olusmasi,
3-Idare ve personele olan
giivenin kaybolmasi,

4-Idari ve adli yaptirimlar.

ihalenin saydamlik, rekabet, esit
muamele, givenirlik, gizlilik ve
kaynaklarm verimli kullanilmasi
ilkelere dayandirmak.

2-Tekliflerle ilgili olup da ihale
mevzuatina veya sartnamelere
gore gizli tutulmasi gereken

. ; Islemlerin aksamasi; is bilgi | Orta Personellerin alternatiflerinin | olmak.
3 | Personelin Gorevden . , . :
hafizasinin zayiflamasi yetistirilmesi Zaman yonetimine sahip olmak.
Ayrilmasi o BT .
Sorun ¢ozebilme yetkinligine sahip
olmak.
Gorevi ile ilgili mevzuata hakim
Bilimsel Arastirma | Projelerin  planlandign  gibi | Yiksek | Islemlerin zamaninda yapilmasi, | olmak.
4 Projelerine iligskin satin | ylrdmemesi kontrolinlin saglanmasi Zaman yonetimine sahip olmak.
alma islemleri Sorun ¢6zebilme yetkinligine sahip
olmak.
Gorevi ile ilgili mevzuata hékim
Proje ¢aligmalarinda aksaklik | Yiksek | Islemlerin zamaninda yapilmasi, | olmak.
£ Burs, yolluk, islemleri kontroliiniin saglanmasi Zaman yonetimine sahip olmak.
Sorun ¢6zebilme yetkinligine sahip
olmak.
1-Thaleye fesat karistirmakla | YUksek | 1-4734  sayih  Kamu  Thale | Gorevi ile ilgili mevzuata hakim
suclanma, Kanunu’nun 5.maddesindeki, | olmak.

Zaman yonetimine sahip olmak.
Sorun ¢ozebilme yetkinligine sahip
olmak.

HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN
Halil Giliveng Bu belge, ngenIh%IﬁtftEgH{/keinn&zaileimzalanmistir.

Fakulte Sekreteri

Bilimsel Arastirma Projeleri Koordinatorliigii Kalite Birim Helge Rggrulama Kodu: ATBDD

Sorumlusu

astirma
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Prof. Dr. Ozlem Findik

Bilimsel Arastirma Projeleri (BAP) Koordinatori
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bilgilere bagkalarinin ulasmasini
engellemek,
3-Butiin ihtiyac taleplerine teknik
sartname eklenmesi istenmeli,
gelen tekliflerin gercegi
yansitmasi agisindan onemlidir.
1-Mali kayiplar, Yiksek | 1-Satinalmasi yapilan tasmirlarla | Gorevi ile ilgili mevzuata hakim
2-Idare ve personele olan ile ilgili biitiin malzemelerin taginir | olmak.
7 | Tasmir  kayitlart  ve | giivenin kaybolmasi, islem fisleri kesildikten sonra devir | Zaman yodnetimine sahip olmak.
devirleri 3-idari ve mali yaptirimlar, islemleri gerceklestirilmelidir. Sorun ¢dzebilme yetkinligine sahip
2-TKYS kullanilarak islemleri, | olmak.
gerceklestirmek.
. Proje harcama islemlerinde | Yiiksek | Islemlerin zamaninda yapilmasi, | Gorevi ile ilgili mevzuata hakim
Di1s kaynakli projelere e Imak
8 | iliskin 6deme islemleri aksaklik kontroliiniin saglanmasi olmak. _
Zaman yonetimine sahip olmak.
Sorun ¢6zebilme yetkinligine sahip
olmak.
Projelere iliskin istatistik | Kurumsal hedeflere | Orta Veri takibinin saghkli sekilde | Gorevi ile ilgili mevzuata hakim
ve raporlama islemleri ulasilamamast, verim yuratilmesi ve ilgili boltmlerle | ojmak  zaman y6netimine sahip
J diistikligi veri paylasiminin yapilmas olmak Sorun ¢ozebilme yetkinligine
sahip olmak
1-Hatali ddeme, yanhs islem, | Yiksek | 1-Gelen butiin faturalarda ddeme | Gorevi ile ilgili mevzuata hakim
10 | Kamu kurum ve | hak kaybi, yapilacak IBAN’ 1n yazili olmasi | gjmak
kuruluglar;, gercek ve | 2-Kurum itibarinin zedelenmesi talep edilmeli ve hesabin o kisiye
ve mali kayiplar, ait oldugu kontrol edilmel,
HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN
il G B tvenli ronik imzaile imzalanmistir.
N Fai?)llltle.%g\lﬁgt%ri S o e e:;%'ﬁz%g‘ﬁ:f I’? e - Prof. Dr. C)Zlem Findik o
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tiizel kisilere yapilan | 3-Idare ve personele olan 2-Fatura hatalarinin  tespiti  ve
ddemeler gilivenin kaybolmasi, diizelttirilmesi.
4-Idari ve mali yaptirimlar.
1-Verilen avanslarin | Yiksek | 1-Verilen avanslarin | Gorevi ile ilgili mevzuata hakim
1 kapatilamamasi, sorumlularinca takip edilmesi, olmak
Avans islemleri 2-Avanslarin siiresinde mahsup 2-llgili  mutemetlere  gerekli
edilememesi, uyarilarin yapilmasi,
3-Egitimler verilmesi.
Gorevi Adi Soyad1 imza
Baskan
Birim Risk Koordinatoru
Kalite Birim Sorumlusu
Uye
HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN
Halil Giliveng Bu belge, giivenli elektronik imzaile imzalanmistir.
Fakiilte Sekreteri FaHilﬁticég\lﬁgtg i Prof. Dr. Ozlem Findik
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