Mali ve Idari Isler
Hukuki ve Mevzuat Uyum Siireci
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BIRIM/BOLUM . . SORUMLUNUN = . .
ADI GOREVI ADI SOYADI YEDEGI GOREV, YETKI VE SORUMLULUKLARI
o Kurumsal Ydnetim
o Kalite Yonetimi ve SKS Uyum Siireci
e Tibbi Hizmetlerin Denetimi
Merkez Midiirligi e . . al S e Egitim ve Arastirma Faaliyetleri
(Bashekimlik) Merkez Miidiirii (Bashekim) V. | Dog¢.Dr. Murat ICEN Ogretim iiyelerinin biri e insan Kaynaklari Yonetimi
[ ]
[ ]
[ ]

fletisim ve Temsil Gérevi

ADSUAM Yonetim
Kurulu

Dekan V.

Prof.Dr. Bayram DEVIREN

Merkez Miidiirii (Bashekim) V.

Dog.Dr. Murat ICEN

Klinik Bilimler Bl.Bsk. Protetik
Dis Tedavisi Anabilim Dal1 Bsk.

Dog.Dr. Mehmet TURGUT

Periodontoloji Anabilim Dali Bsk | Dr.Ogr.Uyesi Cagr1 ESEN
Restoratif Dig Tedavisi Anabilim | Dr.Ogr.Uyesi Melek Hilal
Dal1 Bsk. KAPLAN

a) Merkez hizmetlerinin verimli ve duizenli bir gekilde
yaratulmesi icin; ilgili mevzuat hiikimler ve Danisma
Kurulunun tavsiye kararlar1 dikkate alinarak, Merkezin yonetimi
ve isletilmesi icin gerekli kararlar1 almak ve Merkezin
yonetiminde Miidiire yardimci olmak.

b) Merkezin c¢alisma raporlarmi ve istatistik wverilerin
degerlendirmek ve gerektiginde Merkezin faaliyetlerinin
gelistirilmesi ve iyilestirilmesi icin kararlar almak.

c) Merkezin faaliyette bulunan klinik ve laboratuvar
birimlerinin, dair Unitelerin, ortak kullanim sahalarinin ve yeni
kurulan Unitelerin etkin ¢aligmasi i¢in yerlesim planlarini
yapmak ve koordinasyonu saglamak.

¢) Merkezin daha iyi saglik hizmet verebilmesi icin gerekli olan
birimler, klinikler, laboratuvarlari, hastalara yonelik tan1 ve
tedavi Uniteler le egitim birimlerin kurmak ve bu birimlerin
yOnetim esaslarini ilgili birimlerle isgbirligi icinde hazirlamak.
d) Merkezin kadro ve mal kaynaklarini, performansa dayali
olarak inceleyerek gerekli kararlart almak ve her yil sonunda
birimlerin hizmet performanslarini inceleyerek ertesi yil igin
tesvik yonuinde tedbirler almak.
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Agiz Dis ve Cene
Cerrahisi

ABD Baskani1-Uzm. Dr. Dis Hek.

Doc.Dr. Bilal EGE

Ogretim iiyelerinin biri

Uzm. Dr. Dis Hekimi

Dr. Ogr. Uye. Omer ULKER

Ogretim iiyelerinin biri

Dis Hekimi

Dr. Ogr. Uye Burak Mahir
MAHO

Ogretim iiyelerinin biri

Dis Hekimi

Dr. Ogr. Uye Semih AYRIKCIL

Ogretim iiyelerinin biri

Uzm. Dr. Dis Hekimi

Dr. Ogr. Emin Celalettin UN

Ogretim iiyelerinin biri

Hemgire

Ece KURSUNCU

Fatma Nur Sildir OZMEN

Saglik Calisan1

Fatma Nur Sildir OZMEN

Ece KURSUNCU

Cerrahi Muayene ve Tani Siireglerinin Yiiriitiilmesi

Cerrahi Mldahale ve Operasyonlarin Planlanmasi ve
Uygulanmasi

Hasta Bilgilendirme ve Onam Sirecinin Ydnetimi

Acil Durum Yonetimi ve Midahale Protokollerinin
Uygulanmasi

Sterilizasyon, Enfeksiyon Kontroll ve Alan Hijyeninin
Saglanmasi

Tibbi Cihaz ve Cerrahi Malzeme Y 6netimi

Klinik Kayitlarin Dogru ve Giivenli Sekilde Tutulmasi
Hasta Giivenligi, Konforu ve Mahremiyetinin Saglanmasi
Multidisipliner Isbirligi ve Hasta Sevk Siirelerinin Y6netimi
SKS Géstergelerinin Takibi ve Siireg lyilestirme Faaliyetleri
Personel Gorev Tanimlarinin Belirlenmesi ve Takibi
Egitim, Denetim ve Mesleki Gelisim Faaliyetlerine Katilim
Hasta Haklar1 ve Etik Ilkelere Uygun Hizmet Sunumu

Geri Bildirimlerin Degerlendirilmesi ve Kaliteye Katki
Saglanmast

Ilgili Mevzuat, Klinik Prosediir ve SKS Dokiimanlarina
Uyumun Saglanmasi
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ADI SOYADI YEDEGI GOREV, YETKI VE SORUMLULUKLARI

Ag1z Dis ve Cene
Radyolojisi

ABD Baskani-Uzm.Dr. Dis Hek.

Dog.Dr. Murat ICEN

Ogretim iiyelerinin biri

Uzm. Dr. Dig Hekimi

Dr. Ogr. Uyesi Alime
OKKESIM

Ogretim {iyelerinin biri

Hemsire

Nuran PICAKCI

M.Emre DEMIRAY

Radyoloji Teknikeri

M.Emre DEMIRAY

Mehmet KAPLAN

Radyoloji Teknikeri

Mehmet KAPLAN

Abdiilkadir IFRAZLI

Radyoloji Teknikeri

Abdiilkadir [FRAZLI

M.Emre DEMIRAY

Radyolojik Goriintiileme Hizmetlerinin Sunulmasi
(Panoramik, Periapikal, CBCT vb.)

Goriintiileme Oncesi Hasta Bilgilendirme ve Onam Siirecinin
Yonetimi

Radyolojik Tan1 Siirecine Katk1 ve Kliniklerle Isbirligi
Radyasyon Giivenligi ve Koruyucu Onlemlerin Uygulanmas1
Cihazlarin Kalibrasyonu, Bakim1 ve Giivenli Kullanimi
SKS’ye Uygun Goriintiileme Protokollerinin Takibi

Hasta Mahremiyeti ve Bilgi Giivenliginin Saglanmasi

Klinik Kayitlarm Dogru ve Eksiksiz Tutulmasi

Enfeksiyon Kontrolii ve Alan Hijyeninin Saglanmasi
Personel Gorev Tanimlarinin Belirlenmesi ve Takibi

Egitim, Denetim ve Mesleki Gelisim Faaliyetlerine Katilim
Kalite Gostergelerinin Izlenmesi ve Siirec ITyilestirme
Faaliyetleri

Hasta Memnuniyetinin Takibi ve Geri Bildirimlerin
Degerlendirilmesi

flgili Mevzuat, Klinik Prosediir ve SKS Dokiimanlarina
Uyumun Saglanmasi

Endodonti

ABD Baskani-Uzm.Dr. Dis Hek.

Dr. Ogr. Uye. Hilal ERDOGAN

Ogretim iiyelerinin biri

Uzm. Dr. Dis Hekimi

Dr. Ogr. Uye Dolu KAYA

Ogretim iiyelerinin biri

Uzm. Dr. Dis Hekimi

Dr. Ogr. Sevil ZIRHLI

Ogretim iiyelerinin biri

Asistan Dis Hekimi

Ars. Gor. Ahmet
MANNASOGLU

ABD Bagkaninca uygun
gorilen asistanlardan biri

Endodontik Muayene ve Tani1 Siireclerinin Yiiriitiilmesi
Kanal Tedavisi ve ilgili Endodontik Uygulamalarin
Gergeklestirilmesi

Agr1 Yonetimi ve Acil Endodontik Miidahalelerin
Planlanmasi

Hasta Bilgilendirme ve Onam Sirecinin Ydnetimi
Sterilizasyon ve Enfeksiyon Kontrol Protokollerinin
Uygulanmast

o Klinik Kayitlarin Dogru ve Giivenli Sekilde Tutulmast

Hasta Giivenligi, Konforu ve Mahremiyetinin Saglanmasi
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BIRIY AL BD?LUM GOREVi Sig?gﬂo"yp’\\g'\' YEDEGI GOREV, YETKI VE SORUMLULUKLARI
T1bbi Cihaz ve Malzeme Yonetimi (Apex Locator, Rotary
. . . i . ABD Baskaninca uygun M ’
Asistan Dis Hekimi Ars. Gor. Ali KARA gorillen asistanlardan biri Slstemlner vh.) . - o . .
o SKS Gostergelerinin Takibi ve Siirec lyilestirme Faaliyetleri
Asistan Dis Hekimi Ars. Gor. Birsen Feyza ABD Bagkaninca uygun . Myltidisi_pliner Isbirligi ve Gerekli Sevk Siire¢lerinin
sistan His He ARSLAN gbriilen asistanlardan biri Yonetimi
e Personel Gorev Tanimlarmin Belirlenmesi ve Takibi
. . L o . ABD Baskaninca uygun e Egitim, Denetim ve M.esleki Gelisim Faaliyetlerine Katilim
Asistan Dis Hekimi Ars. Gor. Ozge KILICLIOGLU gorilen asistanlardan biri | Hasta Haklar1 ve Etik Ilkelere Uygun Hizmet Sunumu
e Qeri Bildirimlerin Degerlendirilmesi ve Kaliteye Katki
) . Saglanmasi
Destek Personeli Suat TURAMAN Sultan CETIN e Ilgili Mevzuat, Klinik Prosediir ve SKS Dokiimanlarmna
Uyumun Saglanmasi
. N wo S e Ortodontik Muayene ve Tani Siireglerinin Yiiriitiilmesi
ABD Baskani- Uzm.Dr. Dis Hek. | Dr. Ogr. Uye Servet BOZKURT | Ogretim iiyelerinin biri « Tedavi Planlamast ve Uygun Ortodontik Yontemlerin
) . o . .l . Belirlenmesi
Uzm. Dr. Dis Hekimi Dr. Ogr. Uye Esra EKIZER Ogretim iiyelerinin biri e Sabit ve Hareketli Ortodontik Tedavilerin Uygulanmasi
_ o . . ) B . - e Blyime-Gelisim Takibi ve Erken Miidahale Planlamasi
Dis Hekimi Dr. Ogr. Uye Hilal GUNDOG Ogretim iiyelerinin biri e Hasta Bilgilendirme ve Onam Siirecinin Yénetimi
ABD Baskaninca uvaun e Tedavi Surecinde Hasta Takibi ve Randevu Yo6netimi
Asistan Dis Hekimi Ars. Gor. Serife Esra AKSU goriilen assistanlar dgng biri |® Sterilizasyon ve Enfeksiyon Kontrol Protokollerinin
Uygulanmast
Asistan Dis Hekimi Ars. Gor. Nisa YILDIZ Afr' 3 e]?] a;;z?;r?r;:gr?%?ri e Klinik Kayitlarin Dogru ve Giivenli Sekilde Tutulmasi
Ortodonti 9 e Hasta Giivenligi, Konforu ve Mahremiyetinin Saglanmasi
Asistan Dis Hekimi Ars. Gor. Zeynep TOPUZ ABDI Bask.anlnlca cLijyng;n _ | Tibbi Cihaz ve Malzeme Yonetimi (Braket, Tel, Aygit vb.)
gorulen asistanlardan birt |4 SKS Gostergelerinin Takibi ve Siireg Iyilestirme Faaliyetleri
Asistan Dis Hekimi Ars. Gor. irem YOCEL ABD Bagkaninca uygun e Multidisipliner isbirligi ve Gerekli Sevk Siireclerinin
§ §- Lor. gorilen asistanlardan biri Yonetimi
. . . . N ABD Baskanimca uygun e Personel Gérev Tanimlarmin Belirlenmesi ve Takibi
Asistan Dis Hekimi Ars. Gor. Ikra Rana TUZUN goriilen asistanlardan biri | Egitim, Denetim ve Mesleki Gelisim Faaliyetlerine Katilim
] . V . e Hasta Haklar1 ve Etik Tlkelere Uygun Hizmet Sunumu
Hemsire Sultan CETIN Tugge ACARTURK e Geri Bildirimlerin Degerlendirilmesi ve Kaliteye Katk1
Saglanmast
Ag1z Dis Sag. Teknikeri Tugce AC ARTURK Sultan CETIN . Hgili Mevzuat, Klinik Prosediir ve SKS Dokiimanlarina

Uyumun Saglanmast
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ADI GOREVI ADI SOYADI YEDEGI GOREYV, YETKI VE SORUMLULUKLARI
) . Dr. Ogr. Uye Hatice T

ABD Baskani1-Uzm. Dr. Dis Hek. AYDOGDU Ogretim iiyelerinin biri
e (Cocuk Hastalarin Muayene ve Tan1 Siireglerinin Yiiriitiilmesi
e Koruyucu ve Tedavi Edici Pedodontik Uygulamalarmn

Ars. Gor. B ABD Bask uygun Planlanmasi ve Uygulanmasi
. . - rs. Gor. Bayram askanimca R S . -
Asistan Dis Hekimi ; . . .. |e Travma Yonetimi ve Acil Midahale Sireclerinin
KENDIGELEN gorilen asistanlardan biri Gergeklestirilmesi
e Davranis Yonlendirme Tekniklerinin Kullanilmasi ve Hasta
Uyumu Saglanmasi
. . Lo . . ABD Baskaninca uygun e Hasta Bilgilendirme ve Veli Onam Sirecinin Yonetimi

Asistan Dig Hekimi Ars. Gor. Eyiip Can ALP gorilen asistanlardan biri | BlyUme-Gelisim Takibi ve Erken Miidahale Planlamas:

o Sterilizasyon ve Enfeksiyon Kontrol Protokollerinin
Uygulanmast
e Klinik Kayitlarin Dogru ve Giivenli Sekilde Tutulmasi
Pedodonti Asistan Dis Hekimi Ars. Gor. Melike KIRAZ ABD Baskaninca Wygun o Hagta Giivenligi, Konforu ve Mahremiyetinin Saglanmast

gordlen asistanlardan biri

Asistan Dis Hekimi

Ars. Gor. Hakan CICIBOGA

ABD Baskaninca uygun *
gordlen asistanlardan biri

Hemgire

Sultan CETIN

Tugge ACARTURK °

Agiz Dis Sag. Teknikeri

Tugge ACARTURK

Sultan CETIN

Tibbi Cihaz ve Malzeme Yonetimi (Fisstr ortiict, flor
uygulamalari vb.)

SKS Géstergelerinin Takibi ve Siireg lyilestirme Faaliyetleri
Multidisipliner Isbirligi ve Gerekli Sevk Siireglerinin
Yonetimi

Personel Gorev Tanimlarinin Belirlenmesi ve Takibi
Egitim, Denetim ve Mesleki Gelisim Faaliyetlerine Katilim
Hasta Haklar1 ve Etik Ilkelere Uygun Hizmet Sunumu

Geri Bildirimlerin Degerlendirilmesi ve Kaliteye Katki
Saglanmast

Ilgili Mevzuat, Klinik Prosediir ve SKS Dokiimanlarina
Uyumun Saglanmasi
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SORUMLUNUN o - )
ADI SOYADI YEDEGI GOREV, YETKI VE SORUMLULUKLARI

Periodontoloji

ABD Baskani1-Uzm. Dr. Dis Hek.

Dr. Ogr. Uye Cagr1 ESEN

Ogretim Uyelerinin biri

Uzm. Dr. Dig Hekimi

Dog. Dr. Fatihn KARAYUREK

Ogretim iiyelerinin biri

Dr. Dis Hekimi

Dog. Dr. Mehmet GUL

Ogretim iiyelerinin biri

ABD Bagkaninca uygun

Asistan Dis Hekimi Ars. Gor. Furkan DOKMETAS - . .
gordlen asistanlardan biri
Asistan Dis Hekimi Ars. Gor. Beyzanur HEPSEN ABD Bask_anmca uygun.
gordlen asistanlardan biri
Asistan Dis Hekimi Ars. Gor. Sultan YILDIZ ABD Ba$1<.an1nca uygun
gordlen asistanlardan biri
Hemsgire Ece KURSUNCU Fatma Nur Sildir OZMEN

Saglik Calisan1

Fatma Nur Sildir OZMEN

Ece KURSUNCU

Periodontal Muayene ve Tani1 Siireclerinin Yiriitilmesi
Gingival ve Periodontal Hastaliklarin Tedavi Planlamasi ve
Uygulanmasi

Cerrahi ve Non-Cerrahi Periodontal Midahalelerin
Gergeklestirilmesi

Ag1z Hijyeni Egitimi ve Davranigsal Rehberlik Saglanmasi
Hasta Bilgilendirme ve Onam Sirecinin Ydnetimi
Sterilizasyon ve Enfeksiyon Kontrol Protokollerinin
Uygulanmast

Klinik Kayitlarin Dogru ve Giivenli Sekilde Tutulmasi
Hasta Giivenligi, Konforu ve Mahremiyetinin Saglanmasi
Tibbi Cihaz ve Malzeme Yonetimi (Ultrasonik cihazlar,
kiretler vb.)

SKS Géostergelerinin Takibi ve Siireg lyilestirme Faaliyetleri
Multidisipliner Isbirligi ve Gerekli Sevk Siireglerinin
Yonetimi

Personel Gorev Tanimlarinin Belirlenmesi ve Takibi
Egitim, Denetim ve Mesleki Gelisim Faaliyetlerine Katilim
Hasta Haklar1 ve Etik Ilkelere Uygun Hizmet Sunumu

Geri Bildirimlerin Degerlendirilmesi ve Kaliteye Katki
Saglanmast

Ilgili Mevzuat, Klinik Prosediir ve SKS Dokiimanlarina
Uyumun Saglanmasi
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BIRIM AL BD?LUM GOREVi Sig?gﬂol_y%;’\l YEDEGI GOREV, YETKI VE SORUMLULUKLARI
. L S e Hasta Muayenesi ve Tedavi Planlamasi
ABD Baskani-Uzm.Dr.Dis Hek. Dog.Dr. Mehmet TURGUT Ogretim tiyelerinin biri e Protetik Tedavi Uygulamalart (Sabit, Hareketli, implantiistii
. . - . - o Protezler)
Uzm.Dr.Dis Hekimi Dr. Ogr.Uye Zekiye EROGLU Ogretim iiyelerinin biri e Hasta Bilgilendirme ve Onam Siireci Y®netimi
. ._ Dr. Ogr.Uye Damla GUNES . - o Sterilizasyon ve Enfeksiyon Kontrolii Uygulamalari
Dr.Dis Hekimi UN LU ’ Ogretim tiyelerinin biri e Klinik Kayitlarin Dogru ve Eksiksiz Tutulmasi
prapp— . e Hasta Giivenligi ve Memnuniyetinin Saglanmasi
Dr.Dis Hekimi EE)I(() gr.Uye Alptekin Yusuf Ogretim iiyelerinin biri e SKS’ye Uygun Klinik Siireclerin Takibi ve Raporlanmasi
Protetik Dig ABD Back e Kalite Gostergelerinin Izlenmesi ve yilestirme Faaliyetleri
Tedavisi Asistan Dig Hekimi Ars.Gér. Yigit SAHIN DD bagkaninca uygun -, Ekip I¢i Iletisim ve Isbirligi
gorilen asistanlardan biri e R, . .
e Egitim ve Mesleki Gelisim Faaliyetlerine Katilim
Asistan Dis Hekimi Ars.Gér. Furkan Ali OZCIFCI ABDI Bask.anmlc a é’lyglt'l)p . |* Tibbi Cihaz ve Malzeme Y 6netimi
gorulen asistanlaraan biri |, llgili Mevzuat ve Klinik Prosediirlere Uyum
Dis Protez Teknikeri M.Saltuk HIMOGLU Fatih AYDEMIR * Hasta Haklan ve Etik Ilkelere Saygi o
e Geri Bildirimlerin Degerlendirilmesi ve Siire¢ lyilestirme
e Acil Durumlara Mudahale ve Hasta Sevk Streclerinin
Hemsire Fatih AYDEMIR M.Saltuk HIMOGLU Yonetimi
e Restoratif Muayene ve Tani Siireclerinin Yiiriitilmesi
e Estetik ve Fonksiyonel Restorasyonlarin Planlanmasi ve
A T . Uygulanmast
. Dr.Ogr. Uye Melek Hilal ay L ye
ABD Bagkani-Uzm. Dr. Dis Hek. | APErANy Ogretim tyelerinin biri e Kompozit, Amalgam ve Seramik Restorasyon Uygulamalari
e Minimal Invaziv Tedavi Yaklasimlarmin Kullanilmasi
e Hasta Bilgilendirme ve Onam Sirecinin Y&netimi
Restoratif Dig e Tedavi Sirecinde Hasta Takibi ve Randevu Yonetimi
Tedavisi e Sterilizasyon ve Enfeksiyon Kontrol Protokollerinin

Uzm.Dr. Dig Hekimi

Dr.Ogr. Uye Elif Reyhan
DURAK

Ogretim iiyelerinin biri

Uygulanmasi
Klinik Kayitlarin Dogru ve Giivenli Sekilde Tutulmasi

e Hasta Giivenligi, Konforu ve Mahremiyetinin Saglanmasi
e Tibbi Cihaz ve Malzeme Yonetimi (Bonding ajanlari, 1s1n

cihazlar1 vb.)
SKS Géstergelerinin Takibi ve Siireg Iyilestirme Faaliyetleri
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YEDEGI

GOREV, YETKI VE SORUMLULUKLARI

Destek Personeli

Suat TURAMAN

M.Saltuk HIMOGLU

Multidisipliner Isbirligi ve Gerekli Sevk Siireclerinin
Yonetimi

Personel Gorev Tanimlarinin Belirlenmesi ve Takibi
Egitim, Denetim ve Mesleki Gelisim Faaliyetlerine Katilim
Hasta Haklar1 ve Etik Ilkelere Uygun Hizmet Sunumu

Geri Bildirimlerin Degerlendirilmesi ve Kaliteye Katki
Saglanmast

Tlgili Mevzuat, Klinik Prosediir ve SKS Dokiimanlarina
Uyumun Saglanmasi

Hastane Miidiirligi

Hastane Mudir V.

Yalgm SAHIN

Selahattin DANACI

Idari ve Mali Isleyisin Yénetimi

Kaynak ve Thtiyag Planlamasi

Kalite Yonetim Sisteminin Uygulanmasi
Evrak ve Istatistik Diizeninin Saglanmast
Denetim ve Kontrol Faaliyetleri

Temsil ve Yonlendirme Yetkisi

Sivil Savunma ve Olaganiistii Durum Hazirligi

Kalite Y&netim
Birimi

Kalite Y®netim Sorumlusu

Selahattin DANACI

Mehmet KAMASMAZ

Kalite Birim Personeli

Mehmet KAMASMAZ

Selahattin DANACI

SKS Uygulamalarinin Planlanmasi ve Takibi

Kalite Dokiimantasyonunun Hazirlanmasi ve Giincellenmesi
I¢ ve D1s Denetim Siireclerinin Koordinasyonu

Hasta ve Calisan Geri Bildirimlerinin Degerlendirilmesi
Siirekli lyilestirme Faaliyetlerinin Yiiriitiilmesi

Komite ve Kurul Calismalarmin Takibi

Egitim Faaliyetlerinin Planlanmasi ve Uygulanmasi

Risk Yénetimi ve Giivenlik Izleme Siiregleri

Kalite Gostergelerinin izlenmesi ve Raporlanmasi
Kurumsal Iletisim ve Koordinasyonun Saglanmasi
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ADI SOYADI

N

YEDEGI

GOREV, YETKI VE SORUMLULUKLARI

Personel Isleri
Birimi

Personel Isleri Sor.

Yavuz KOKSAL

Mustafa SAFAK

Ars.Goér./Uzman Ogr. sl.Sor.

Mustafa SAFAK

Yavuz KOKSAL

Personel Ozliik Islemleri

Atama ve Gorevlendirme Takibi
izin ve Disiplin Siiregleri
Emeklilik ve Terfi Islemleri
Yazisma ve Evrak Yonetimi
Personel Bilgi Giincelleme
Mevzuat Takibi ve Uygulama
Arsivleme ve Kayit Diizeni
Kurumsal iletisim ve Koordinasyon
SKS ve Kalite Sureclerine Destek

Bilgi Islem Birimi

Daimi Isci

Erhan UNAL

Hiiseyin SUSLU

Bilgi Teknolojileri Altyapisinin Yénetimi

HBYS ve Dijital Sistemlerin Siirekliliginin Saglanmasi
Donanim, Yazilim ve Ag Bakim-Onarim Hizmetleri
Teknik Destek ve Kullanict Egitimi

Veri Giivenligi ve Gizliliginin Saglanmasi

Siber Giivenlik Politikalarinin Uygulanmasi

Dijital Doniistim Siireglerinin Takibi

Yeni Teknolojilerin Entegrasyonu

Hasta ve Calisan Bilgi Sistemlerinin Y6netimi
Kesintisiz Hizmet Sunumu I¢in 7/24 Destek

Teknik Hizmetler
Birimi

Biyomedikal Teknikeri

Hirkan OZEN

Mustafa BOLUKBASI

Biyomedikal Teknikeri

Mustafa BOLUKBASI

Hirkan OZEN

Tesis Bakim ve Onarim Hizmetlerinin Yiriitiilmesi
Elektrik, Su, Isitma ve Havalandirma Sistemlerinin Takibi
Medikal Olmayan Teknik Cihazlarin Bakimi

Acil Teknik Mudahale ve Ariza Giderme

Teknik Malzeme ve Yedek Parca Yo6netimi

Yeni Teknik Sistemlerin Kurulumu ve Entegrasyonu

Is Saglig1 ve Giivenligi Kurallarma Uygunluk

Periyodik Kontrol ve Raporlama Faaliyetleri

Dis Teknik Servislerle Koordinasyon

SKS Kapsaminda Teknik Altyapi Destegi
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Danisma ve
Yonlendirme
Birimi

Tibbi Sekreter Raziye TURGUT

Zeynep YAVUZ

Hasta Karsilama ve Bilgilendirme

Poliklinik ve Birimlere Ydnlendirme

Randevu ve Islem Siiregleri Hakkinda Bilgilendirme
Refakatci ve Ziyaretci Yonlendirme

Engelli ve Yagli Hastalara Destek Saglama

Yogunluk Yonetimi ve Alan Diizenlemesi

Hasta Memnuniyeti ve Geri Bildirim Takibi

Acil Durumlarda {1k Yonlendirme

Kurumsal Gorgii ve Nezaket Kurallarina Uygun Hizmet
SKS Kapsaminda Iletisim ve Hizmet Kalitesi Destegi

Hasta Haklar1
Birimi

Hemsgire

Fatih AYDEMIR

Nuran PICAKCI

Hasta Haklar1 Mevzuatinin Uygulanmasi

Bagvuru ve Sikayet Siireclerinin Ydnetimi

Hasta ve Yakinlarinin Bilgilendirilmesi

Hak Ihlallerinin Degerlendirilmesi ve Raporlanmasi
flgili Komite ile Koordinasyon Saglanmast

Geri Bildirimlerin Takibi ve Céziim Slreci

Hasta Mahremiyetinin Korunmasi

Egitim ve Farkindalik Faaliyetlerinin Diizenlenmesi
SKS Kapsaminda Hasta Haklar1 Siireclerinin Takibi
Kurum I¢i iletisim ve Yénlendirme Destegi

Is Saghig1 ve
Giivenligi Birimi

ISG Uzmam Nazli CALIKKILIC

Yal¢in SAHIN

ISG Mevzuatina Uygunluk Takibi

Risk Degerlendirme Calismalarinin Yiiriitiilmesi

Is Kazalar1 ve Meslek Hastaliklarmin Bildirimi

Acil Durum Planlarinin Hazirlanmasi ve Giincellenmesi
Kisisel Koruyucu Donanim (KKD) Takibi ve Dagitimi
ISG Egitimlerinin Planlanmasi ve Uygulanmasi

Ortam Olcuimleri ve Teknik Kontrollerin Takibi

ISG Kurul Faaliyetlerinin Koordinasyonu

Denetim ve Raporlama Sireclerinin Y Uritulmesi

SKS Kapsaminda Giivenli Calisma Ortaminin Saglanmasi
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Hasta Kayit-Takip-

Randevu Birimi

Tibbi Sekreter

Raziye TURGUT

Zeynep YAVUZ

Hasta Kayt Islemlerinin Gergeklestirilmesi

Kimlik Dogrulama ve Bilgi Giincelleme

Randevu Sisteminin Yonetimi

Hasta Takip Sureclerinin Koordinasyonu

HBYS Uzerinden Veri Girisi ve Kontrolii

Sevk ve Yonlendirme Bilgilerinin Dlzenlenmesi
Istatistiksel Verilerin Hazirlanmasi

Hasta Bilgilendirme ve Danigma Destegi

Mahremiyet ve Veri Giivenliginin Saglanmasi

SKS Kapsaminda Kayit ve Randevu Sureglerinin Takibi

Destek/Temizlik
Birimi

Destek Personeli

Tugrul SALGIN

Suat TURAMAN

Destek Personeli

Suat TURAMAN

Tugrul SALGIN

Temizlik Personeli

Kamil GOKCE

Kubra POLAT

Temizlik Personeli

Esra KUSCU

Kubra POLAT

Temizlik Personeli

Kubra POLAT

Esra KUSCU

Temizlik Personeli

Melisa ACER

Kamil GOKCE

Genel Temizlik Hizmetlerinin Yurtilmesi

T1bbi Atik ve Cop Yonetiminin Saglanmast

Ortam Hijyeninin ve Dezenfeksiyonunun Takibi
Malzeme ve Temizlik Uriinlerinin Kontroli

Hasta ve Ziyaretgi Alanlarinin Diizenlenmesi

Acil Temizlik Miidahalelerinin Gergeklestirilmesi
Temizlik Personeli Gorevlendirme ve Takibi

SKS Kapsaminda Hijyen Standartlarinin Uygulanmasi
Fiziksel Alanlarin Temizlik Planina Gére Denetlenmesi
Kurum I¢i iletisim ve Koordinasyonun Saglanmasi

Givenlik Birimi

Givenlik Personeli

Zinnur DURMUS

Bilal HAMLECI

Givenlik Personeli

Bilal HAMLECI

Zinnur DURMUS

Hastane Giris ve Cikislarinm Kontrolii

Personel, Hasta ve Ziyaret¢i Giivenliginin Saglanmasi
Fiziksel Alanlarin Giivenlik Denetimi

Kamera ve Alarm Sistemlerinin Takibi

Olay ve Siipheli Durumlarin Bildirimi

Acil Durumlarda Mudahale ve Yoénlendirme
Gtivenlik Kayitlarmin Tutulmasi ve Raporlanmasi
Nobet ve Devriye Hizmetlerinin YrGtilmesi

SKS Kapsaminda Giivenlik Siireclerinin Takibi
Kurum Ici Iletisim ve Koordinasyonun Saglanmasi
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Sterilizasyon Hemsgiresi Fatih AYDEMIR Nuran PICAKCI

Sterilizasyon Birimi

Sterilizasyon Destek Personeli

Tugrul SALGIN

Kamil GOKCE

Sterilizasyon Temizlik Personeli

Kamil GOKCE

Esra KUSCU

Sterilizasyon Temizlik Personeli

Kubra POLAT

Esra KUSCU

Sterilizasyon Temizlik Personeli

Esra KUSCU

Kubra POLAT

Sterilizasyon Siireglerinin Planlanmasi ve Uygulanmasi
T1bbi Cihaz ve Malzemelerin Steril Edilmesi

Steril ve Non-steril Alanlarin Ayriminin Saglanmasi
Enfeksiyon Kontrol Onlemlerinin Takibi

Steril Uriinlerin Depolanmasi ve Dagitinm

Kullanim Sonras1 Malzeme Toplama ve Ayristirma
Otoklav ve Diger Sterilizasyon Cihazlarmin Takibi
Kayt ve izlenebilirlik Siireglerinin Yiiriitiilmesi

SKS Kapsaminda Sterilizasyon Gostergelerinin Takibi
Personel Egitimi ve Koruyucu Onlemlerin Uygulanmast

Atik Yonetimi
Birimi

Atik Yonetim Sor.

Kubra POLAT

Esra KUSCU

T1bbi Atik Toplama Gor.

Kamil GOKCE

Suat TURAMAN

Atik Yonetim Planinin Hazirlanmasi ve Uygulanmasi
Tibbi, evsel ve geri doniigebilir atiklarin ayrigtiriimasi
Atiklarin mevzuata uygun sekilde toplanmasi ve taginmasi
Gegici atik depolama alanlarinin diizenlenmesi ve
denetlenmesi

Atik bertaraf siireglerinin takibi ve kayit altina alinmasi
Personelin atik yonetimi konusunda bilgilendirilmesi ve
egitimi

Atik miktarlarin izlenmesi ve istatistiksel raporlamasi
SKS kapsaminda atik yonetimi gostergelerinin takibi

Enfeksiyon riskine karsi koruyucu 6nlemlerin uygulanmasi

Ilgili kurumlarla koordinasyon ve yasal bildirimlerin
yapilmasi




T.C.

NEVSEHIR HACI BEKTAS VELI UNIVERSITESI
Agiz ve Dis Saghg Uygulama ve Arastirma Merkezi

Dokiiman Kodu KU.YD.03

Yayin Tarihi 02.09.2024

Revizyon Tarihi | 00

ORGANIZASYON YAPISI RevizyonNo | 00
2025 Yih Birimlerin ve Calisanlarin Gorev, Yetki ve Sorumluluklar Sayfa No 13/16
BIRIM/BOLUM - . SORUMLUNUN = " .
ADI GOREVi ADI SOYADI YEDEGI GOREV, YETKIi VE SORUMLULUKLARI
Tagnir Kontrol Yetkilisi Yalgin SAHIN [.Ethem YASAR * Taginr Mal Kayit ve Takip Islemlerinin Yiritilmesi

Tasmir Hizmetleri
Birimi

Tasmur Kayit Yetkilisi

Huiseyin SUSLU

Mustafa SAFAK

Depo-Stok Gorevlisi

Huseyin SUSLU

Mustafa BOLUKBASI

Tagmir Mal Alim, Teslim ve Giris Siireglerinin Y dnetimi
Zimmetleme ve Kullaniciya Teslim Islemlerinin
Gergeklestirilmesi

Tasmir Mal Sayim ve Devir Islemlerinin Koordinasyonu
HBYS ve Taginir Kayit Sistemlerinin Kullanimi

Kayitlarin Giincel ve Dogru Tutulmasimmn Saglanmasi
Tasmir Malzeme Ihtiyaglarinin Belirlenmesi ve Bildirilmesi
Hurdaya Ayirma ve Iade Siireglerinin Takibi

SKS Kapsaminda Tagmir Yoénetimi Gostergelerinin
Izlenmesi

Denetim ve Raporlama Sireclerine Destek Verilmesi

Tlag ve T1bbi Sarf
Malzeme Birimi

Ilag ve T1bbi Sarf Malzeme
Y6netimi Sor.

Huiseyin SUSLU

Hirkan OZEN

Ilag ve Tibbi Sarf Malzeme Giris-Cikis Takibinin Yapilmasi
Depo Stok Seviyelerinin izlenmesi ve Yenilenmesi

Son Kullanma Tarihi ve Saklama Kosullarinin Kontrolii
HBYS Uzerinden Stok Hareketlerinin Kayit Altma Alnmasi
Kliniklere Malzeme Dagitimmim Diizenli ve Giivenli Sekilde
Saglanmasi

Ila¢ Giivenligi ve Enfeksiyon Kontrol Standartlarinmn
Uygulanmast

SKS Kapsaminda Malzeme Y6netimi Gostergelerinin Takibi
Malzeme ihtiyaglarmin Belirlenmesi ve Bildirilmesi

Sayim, iade ve imha Stireclerinin Y Urtilmesi

Denetim, Raporlama ve Mevzuata Uygunluk Takibi
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Vezne-
Faturalandirma
Birimi

Vezne-Faturalandirma Sor. I. Ethem YASAR

Zeynep YAVUZ

Hasta 6deme islemlerinin tahsil edilmesi

Nakit, kredi kart1 ve banka islemlerinin giivenli sekilde
yuratilmesi

Fatura ve makbuz diizenleme islemlerinin gergeklestirilmesi
SGK ve 6zel sigorta 6demelerinin takibi

Giinliik kasa islemleri ve muhasebe mutabakatinin
saglanmasi

fade ve diizeltme islemlerinin yiriitilmesi

Hasta ve yakinlarina 6deme siiregleri hakkinda bilgilendirme
Hizmet bedellerinin dogru sekilde fiyatlandirilmasi

HBYS {izerinden fatura kayitlarinin olusturulmasi

Katilim payz, tedavi farki ve dzel islem ticretlerinin takibi
SGK kapsam dis1 islemlerin faturalandirilmasi

Fatura iptali, diizeltme ve yeniden diizenleme islemleri

SKS kapsaminda mali siireclerin izlenmesi ve raporlanmasi

Satmalma Birimi

Satmalma ve Thale Isl.Per. Zeynep YAVUZ

Hiiseyin SUSLU

Thtiyac Talep Formlarinin ve Teknik Sartnamelerin
Degerlendirilmesi

Yaklagik Maliyet Tespitinin Yapilmasi

Uygun Tedarik Usuliiniin Belirlenmesi (Dogrudan Temin,
Pazarlik, Acik Thale vb.)

Ihale Dokiimanlarinin Hazirlanmasi ve Onay Siirecinin
Takibi

Ihale Siirecinin Duyurulmasi ve Tekliflerin Alinmasi
Satinalma Komisyonlarinin Olusturulmasi ve Siireglerin
Koordinasyonu

Mal ve Hizmet Alimlarinin Mevzuata Uygun Sekilde
Gergeklestirilmesi

Muayene ve Kabul Islemlerinin Takibi

SKS Kapsaminda Satmalma Siireclerinin izlenmesi ve
Raporlanmasi

Doner Sermaye, Genel Biitce ve Il Ozel Idaresi
Kaynaklarinin Etkin Kullanimi
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Maas-Tahakkuk
Birimi

Maas ve Tahakkuk Isl.Sor.

Yavuz KOKSAL

Mustafa SAFAK

Personel Maas Tahakkuk Islemlerinin Yiiriitiilmesi

KBS ve HBYS Uzerinden Bordro Diizenleme

Ek Odeme, Nobet Ucreti ve Fiili Hizmet Tazminatlarmmn
Hesaplanmasi

Emekli Kesenegi ve SGK Bildirimlerinin Takibi

Aile Durumu, Dogum, Oliim, Evlilik Gibi Bildirimlerin Isl.
Yolluk ve Harcirah Tahakkuk Siireglerinin Y dnetimi

Ek Ders Beyanlarinin Alinmasi ve Odeme Siirecinin Takibi
Vergi Beyannameleri ve Mali Bildirimlerin Hazirlanmasi
Odeme Evraklarinin Strateji Gelistirme Birimine Teslimi

SKS Kapsaminda Siireclerin izlenmesi ve Raporlanmast

Doéner Sermaye
Birimi

Déner Sermaye Isl.Per.

I. Ethem YASAR

Zeynep YAVUZ

Gelir ve Gider Kayitlarimin Diizenli Takibi

Fatura ve Tahsilat Siireclerinin Koordinasyonu

Ek Odeme ve Performans Hesaplamalarmin Yapilmast
Déner Sermaye Biitgesinin Hazirlanmasi ve Uygulanmasi
Mali Mevzuata Uygunluk ve Gincel Takip

Gelir Dagilim Cetvellerinin Diizenlenmesi

HBYS ve Mali Sistemler Uzerinden Veri Girisi

SKS Kapsaminda Mali Siire¢ Gostergelerinin izlenmesi
Denetim ve Raporlama I¢in Belgelerin

Ilgili Birimlerle Koordinasyon ve Siire¢ Yonetimi

Egitim Birimi

Egitim Hemsiresi

Sultan CETIN

Nuran PICAKCI

Kurumsal Egitim Planinin Hazirlanmasi ve Giincellenmesi
SKS Kapsaminda Zorunlu Egitimlerin Planlanmasi ve Takibi
Yeni Baslayan Personel i¢in Genel ve Bolim Uyum
Egitimlerinin Diizenlenmesi

Hizmet I¢i Egitimlerin Organizasyonu ve Belgelendirilmesi
Egitim Katilim Kayitlarinmn HBYS Uzerinden Takibi

Egitim Thtiya¢ Analizlerinin Yapilmasi

Egitici Personel Gorevlendirme ve Koordinasyonu

SKS Gostergelerine Uygun Egitim Raporlamalarinin Haz.

E-Sertifika ve Katilim Belgelerinin Diizenlenmesi

Egitim Sonrasi Geri Bildirimlerin Degerlendirilmesi ve Stire¢
lyilestirme




T.C.

NEVSEHIR HACI BEKTAS VELI UNIVERSITESI
Agiz ve Dis Saghg Uygulama ve Arastirma Merkezi

Dokiiman Kodu KU.YD.03

Yayin Tarihi 02.09.2024

Revizyon Tarihi | 00

ORGANIZASYON YAPISI

Revizyon No 00

2025 Yih Birimlerin ve Calisanlarin Gorev, Yetki ve Sorumluluklar Sayfa No 16/16

BIRIM/BOLUM
ADI

GOREVI

SORUMLUNUN
ADI SOYADI

YEDEGI

GOREV, YETKI VE SORUMLULUKLARI

Enfeksiyon Kontrol
Birimi

Enfeksiyon Kontrol Hemsiresi

Ece KURSUNCU

Fatma Nur Sildir OZMEN

Enfeksiyon Kontrol Programinin Hazirlanmasi ve
Uygulanmasti

Hastane Enfeksiyonlarinin Siirveyansmin Yiriitiilmesi ve
Raporlanmasi

El Hijyeni, izolasyon ve Temizlik Standartlarmin Takibi
Antibiyotik Kullanim Politikalarmin Belirlenmesi ve
[zlenmesi

Sterilizasyon, Antisepsi ve Dezenfeksiyon Sureglerinin
Denetlenmesi

Riskli Alanlarin Belirlenmesi ve izolasyon Tedbirlerinin
Alinmasi

Enfeksiyon Kontrol Egitimlerinin Planlanmasi ve
Uygulanmasi

Salgin ve Olaganiistii Durumlara Yoénelik Miidahale
Planlarmmin Hazirlanmast

Ulusal Bildirim Sistemine Zorunlu Hastaliklarin
Kaydedilmesi

Yillik Faaliyet Raporlarmin Hazirlanmasi ve Ust Yénetime
Sunulmast

Goruntileme Hiz.
Birimi

Goruntileme Hiz.Birimi

Dog.Dr. Murat ICEN

Dr.Ogr.Uyesi Alime
OKKESIM

Radyolojik Goriintiileme Hizmetlerinin Planlanmasi ve
Sunulmasi

Hasta Giivenligi ve Mahremiyetinin Saglanmasi
Goriintilleme Cihazlarmim Kalibrasyon ve Bakim Takibi
Radyasyon Giivenligi Onlemlerinin Uygulanmasi

Tetkik Isteklerinin HBYS Uzerinden Takibi ve Uygunluk
Kontrolu

Goriintiileme Sonuglarinin Zamaninda ve Dogru Sekilde
Raporlanmasi

SKS Kapsaminda Gériintiileme Siirec Gostergelerinin zl.
Personel Yetkinliginin ve Sertifikasyonlarinimn Takibi
Enfeksiyon Kontrolli ve Temizlik Protokollerinin Uygul.

Hasta Bilgilendirme ve Onam Sireclerinin YUrutulmesi




