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Birim Adi

Uzaktan Egitim Uygulama ve Arastirma Merkezi

Alt Birim Adi

Tasinir Kayit Yetkililigi

Gorev Unvanm

Tasinir Kayit Yetkilisi

Gorevin Bagh Oldugu Unvan

Miidiir

Astlar

(Altindaki Bagh Gorev
Unvanlari)

Vekalet/Gorev Devri

Gorev Alan1 / Gorevin Kisa
Tanimi

Uzaktan Egitimi Uygulama ve Arastirma Merkezi Miidiirliigiiniin
demirbag ve taginirlarini kanun, tiiziik, yonetmelik ve diger mevzuat
hiikiimlerine gore teslim almak, ambar ve kullanicilara girisini,
cikisini yapmak, kayitlarini tutmak ve bunlara iligkin belge ve
cetvelleri diizenlemek, yilsonunda sayim islemlerini yaparak ayniyat
hesabini ilgili yerlere gondermek gorev tanimi kapsamindadir.

Temel Gorev ve
Sorumluluklari

e Merkezin malzeme ve techizat isteklerinin karsilanmasi,
eksik malzeme ve teghizatin temin edilmesi icin satin alma
biirosuna iletmek

o Egitim 6gretim ve arastirma i¢in gerekli olan kirtasiye,
demirbas malzeme ile diger arag-gereci teslim almak, kayit
islemlerini yapmak ve ihtiyag¢ oraninda ilgili kisilere
zimmetle teslim etmek

o Taginir Kayit Yetkilisi olarak ilgili gérevleri (Tasmir Islem
Fisini doldurmak, ambar giris ve ¢ikis kayit islemlerini
yapmak) yerine getirmek

e Birimden ayrilan personelin iizerinde zimmetli demir
baslarin iadesini saglamak

e Yilsonu itibariyle, Ayniyat Talimatnamesine uygun olarak,
ayniyat giris-cikis kayitlarinin ve demirbas esyalarin kesin
hesaplarinin hazirlanarak imzalandiktan sonra ilgili yerlere
gonderilmesini saglamak

e Calismalarinda gizlilik, dogruluk, ¢abukluk ve giivenirlilik
ilkelerinden ayrilmamak
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Yasa ve yonetmelikleri takip ederek siirekli bilgilerini
yenilemek, {ist makamlara, hatali, eksik, islemleri
onaylatmaktan kaginmak.

Yazilar1 paraf etmek
Merkez ile ilgili yazilar1 teslim almak ve tutanaklari

Yetkileri imzalamak

Temel Teknik Yonetsel
Yetkinlik Diizeyi ) - -
Gorev Icin Gerekli )

Beceri ve Yetenekler

Diger Gorevlerle Iliskisi

Yasal Dayanaklar
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TASINIR KAYIT YETKILiSi GOREV TANIMI

TEBLIiG EDEN

Dr. Ogr. Uyesi Gokge BECIT
Merkez Miidiirii

TEBELLUG EDEN

Bu dokiimanda agiklanan gorev tanimini okudum; gorevi burada belirtilen kapsamda yerine getirmeyi kabul
ediyorum.

No Adi-Soyadi Tarih Imza
1. Ogr. Gor. Kadir ABA 19.03.2025

* Bu kisim onay isleminden sonra tebelliig eden kisi/kisiler tarafindan tarih atilarak imzalanacaktir. imzali dokiimanlar
birimler tarafindan kendi arsivlerinde muhafaza edilecektir.

5070 sayili Elektronik imza Kanunu cercevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanmis olup, giincelligi
elektronik ortamda "Nevsehir Universitesi Kalite Dokiiman Yonetim Sistemi (KDYS)" iizerinden takip edilmelidir.



