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Birim Adi Uzaktan Egitim Uygulama ve Arastirma Merkezi
Ogretim Gérevlisi
Alt Birim Ad1

Gorev Unvam

Ogretim Gorevlisi

Gorevin Bagh Oldugu
Unvan

Merkez Mudiiri

Astlar

(Alundaki Bagh Gorev
Unvanlari)

Vekalet/Gorev Devri

Gorev Alam / Gorevin
Kisa Tanmmm

Uzaktan Egitimi Uygulama ve Arastirma Merkezi Miidiirliigii tarafindan
belirlenen amag ve ilkelere uygun olarak; birimin tiim faaliyetleri ile ilgili,
etkenlik ve verimlilik ilkelerine uygun olarak yiiriitiilmesi amaciyla
calismalar yapmak. Merkez’in yonetmelikte belirtilen amaclari
dogrultusunda gerekli gorevleri yerine getirmek. Merkez biinyesinde
hazirlanan projelerde Merkez’in amaclar1 dogrultusunda gorev almak.

Temel Gorev ve
Sorumluluklar:

e Gelecek yillarda NUZEM’ in gelistirilmesine yonelik planlama
yapmak

e Gorev ve sorumluluklarn cercevesinde yaptiklari islemleri kayit
altina almak, rapor etmek.

» Fakiilteler, enstitiiler, yiiksekokullar, meslek yiiksekokullari,
Siirekli Egitim Uygulama ve Arastirma Merkezi, Bilgi islem
Dairesi Bagkanlig, diger uygulama ve arastirma merkezleri ve
Rektorliige bagh béliimlerde uygulanan NUZEM programlar ve
faaliyetlerine iligkin verilen gorevleri yerine getirmek.

e Derslerin gerceklestirilmesi icin gereken 6gretim materyallerinin
sisteme yiiklenmesini, teknik altyapinin sorunsuz sekilde
calismasini, ders programlarinin hazirlanmasini, yiiriitiilmesini
koordine etmek/denetlemek.

e E-0grenme faaliyetlerinde kullanilmak iizere stiidyoda ve dig
ortamlarda video ¢ekimi yapmak, cekilen veya egitmenler
tarafindan getirilen videolar isleyerek kullanima hazir hale
getirmek ve e-6grenme sistemine yiiklemek.

e E-0grenme faaliyetlerinde kullanilmak iizere grafik ve animasyon
olusturmak, var olanlar1 veya egitmenler tarafindan verilenleri
diizenlemek, kullanima hazir hale getirerek e-6grenme sistemine
yiiklemek
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e Donem basinda akademisyen ve 6grenciler i¢in sistem kullanim
egitimlerinin yapilmasi.

e Uzaktan egitim yoluyla verilen ortak zorunlu dersler icin
Universitemiz genelinde yapilan merkezi sinavlarin saglikli bir
sekilde gerceklestirilmesini saglamak.

e Her faaliyet donemi sonunda, o dénem icerisinde yaptig1 ve/veya
tamamladig faaliyetlerle ilgili rapor hazirlamak.

e Yaym komisyonunda gorev alarak, komisyon tarafindan verilen
gorevleri yerine getirmek.

e Birim kalite komisyonunda gérev alarak, komisyon tarafindan
verilen gorevleri yerine getirmek.

e Kanun ve yonetmeliklerle kendisine verilen diger gorevleri yapmak

o Gorevi ile ilgili siirecleri Universitemiz Kalite Politikas ve Kalite
Yonetim Sistemi cercevesinde, kalite hedefleri ve prosediirlerine
uygun olarak yiiriitmek.

e Bagli bulundugu yonetici veya iist yoneticilerin, gorev alani ile
ilgili verecegi diger isleri is saglig1 ve giivenligi kurallarina uygun
olarak yapmak,

o Ogretim Goérevlisi (Ders Dis1), yukarida yazih olan biitiin bu
gorevleri kanunlara ve yonetmeliklere uygun olarak yerine
getirirken Miidiire karsi sorumludur.

¢ Yazilar imzalamak
o [llgililerden gerekli belgeleri talep etmek

Yetkileri e Merkez ile ilgili belgeleri teslim almak ve tutanaklar1 imzalamak
Temel Teknik Yonetsel

Yetkinlik Diizeyi e 657 sayili o Faaliyetlerin e Gorevin
Devlet stirdiiriilebilmesinde gerektirdigi
Memurlari gerekli araclari diizeyde is
Kanunu ile kullanma deneyimine
2547 sayili sahip olmak
Yiiksekodgreti e Sistemli
m Kanunu’nda calisma
belirtilen genel yapmak
niteliklere

sahip olmak

o Ogretim Uyesi
Disindaki
Ogretim
Elemam
Kadrolarina
Yapilacak
Atamalarda
Uygulanacak
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Merkezi Sinav

Ile Giris

Sinavlarina

Iligkin Usul Ve

Esaslar

Hakkinda

Y o6netmelik

Gorev icin Gerekli
Beceri ve Yetenekler

fleri diizeyde bilgisayar ve internet kullanimi
Degisim ve gelisime acik olma

Diizenli ve disiplinli ¢calisma

Ekip calismasina uyumlu ve katilimci

Etkin yazili ve sozlii iletisim

Kurumsal ve etik prensiplere baglilik

Sozlii ve yazili anlatim becerisi

Sorumluluk alabilme

Ust ve astlarla diyalog

Diger Gorevlerle iliskisi

Merkezin akademik ve idari birimleri ile isbirligi

Yasal Dayanaklar

657 sayili Kanun
2547 sayili Kanun
Universitelerde Akademik Tegkilat Y&netmeligi
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TEBLIiG EDEN

Dr. Ogr. Uyesi Gokce BECIT
Merkez Miidiirii

TEBELLUG EDEN

Bu dokiimanda aciklanan gorev tanimini okudum; gorevi burada belirtilen kapsamda yerine getirmeyi kabul
ediyorum.

No Adi-Soyadi Tarih imza
1. | Ogr. Gor. Dr. Muharrem OZLUK 15.12.2025

Ogr. Gor. Dr. Yildiz OZAYDIN AYDOGDU | 15.12.2025

* Bu kisim onay isleminden sonra tebelliig eden kisi/kisiler tarafindan tarih atilarak imzalanacaktir. imzali dokiimanlar
birimler tarafindan kendi arsivlerinde muhafaza edilecektir.

5070 sayili Elektronik imza Kanunu cercevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanms olup, giincelligi
elektronik ortamda "Nevsehir Universitesi Kalite Dokiiman Yonetim Sistemi (KDYS)" iizerinden takip edilmelidir.
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