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AMAÇ: Bu talimatın amacı fakültemizdeki tarayıcıyı doğru ve güvenli kullanmayı sağlamaktır. KAPSAM: Bu 

talimat fakültemizdeki tarayıcının kullanımı sırasında dikkat edilecek hususları kapsar. SORUMLULAR: 

1. Fakülte Sekreteri 

2. Taşınır-Satın Alma Personeli 

3. Tarayıcıyı Kullanacak Personel 

DOKÜMANLAR: Cihaz Kullanım Kılavuzu, Kullanım CD’si 

UYGULAMALAR: 

1. Cihaz bir bilgisayar kasasına uygun şekilde bağlanır. 

2. Cihazın bağlandığı bilgisayar açılır. 

3. Cihazın Kullanım CD’si aracığıyla, cihazın bağlandığı bilgisayara yazılımı yüklenir. 

4. Cihazın elektrik fişi prize takılır. 

5. Cihaz üzerinde bulunan elektrik açma-kapama düğmesinden açılır. 

6. Cihazın üzerindeki kapak açılarak taranacak belge uygun şekilde yerleştirilir. 

7. Taramak için cihaz üzerindeki butona basılır. 

8. Cihaza bağlı herhangi bir bilgisayar aracılığı ile taranması gereken belge taranarak kaydedilir. 

9. Bilgisayara yüklenen yazılımı aracılığıyla karşılaşılan diğer problemler çözülür. 

10. Cihaz üzerindeki elektrik açma-kapama düğmesinden kapatılır. 

11. Kesinlikle sigortadan cihazın enerjisi kesilmez. 
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