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Birim Ad1 Saglik Hizmetleri Meslek Yiiksekokulu
Alt Birim Ad1

Gorev Unvam

Bilgisayar Isletmeni

Gorevin Bagh Oldugu Unvan

Yiksekokul Mudiri ,Genel Sekreter,Y Uksekokul Sekreteri

Astlar

(Altindaki Bagh Gorev
Unvanlari)

Vekalet/Gorev Devri

Diger Bilgisayar Isletmenleri

Gorev Alani / Gorevin Kisa
Tanim

Ilgili Mevzuata binaen Yiiksekokul’un islerini yapmak.

Temel Gorev ve

o Istihdam edildigi birimin hizmet alanina giren konularda
kendisine verilen gdrevleri kanun, tiiziik, yonetmelik ve diger
mevzuat hiikiimleri cercevesinde yapmak.

e Birime gelen her tiirlii evrak ve dokiimanlart mevzuata uygun
olarak kaydetmek, dosyalamak, c¢ogaltmak, arsivlemek
islerini yapmak.

e Biiro hizmetlerinde c¢alisan diger personelle is birligi icinde

Sorumluluklar islemleri yapmak.
e Yiksekokul Ydnetim Kurulu ve Yiksekokul Kurulu giindem
yazilarinin ve alinan kararlarin yazilmasi,
e Amirlerince verilen diger benzeri gorevleri yapmak.
HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN

Orhan Yaman
Yiksekokul Sekreteri
Saglik Hizmetleri Meslek
Yiksekokulu Kalite Birim
Sorumlusu

Orhan Yaman
Yiksekokul Sekreteri
Bu belge, glivenli elektronik imzaile imzalanmistir.

Saglik Hizmetleri Meslek 3
Yuksekokulu Mudiirii V.
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e Yukarida belirtilen gorev ve sorumluluklart gerceklestirme
yetkisine sahip olmak.

Yetkileri e Faaliyetlerin gerceklestirilmesi i¢in gerekli arag ve gereci
kullanabilmek
Temel Teknik YoOnetsel

Yetkinlik Duzeyi

e Anayasanin 129.
Maddesi geregi
“Memurlar ve diger

¢ 657 Sayil1 Devlet

® 2547 sayili Memurlari

e Yiiksekogretim ,
kamu gorevlileri Kanununda Kanunu’nun 2.
Anayasa ve kendisine Bolumunde yer alan
kanunlara sadik tanmlanmi Odev ve
kalarak faaliyette Srevleri as mava Sorumluluklar
bulunmakla getkin OIrT)llaIF() y baslig1 altindaki
yukiimlidiirler” y maddelere uymak

hikmine uymak.

Gorev icin Gerekli
Beceri ve Yetenekler

e 657 Sayili Devlet Memurlar1 Kanunu’nda belirtilen genel
niteliklere sahip olmak.

o Bilgileri paylasmama,

o Sistemli diisiinme giiciine sahip olma,
e Sorun ¢ozebilme,

e Sonug odakli olma,

e Sorumluluk alabilme,

e Yogun tempoda calisabilme,

Zaman yonetimi

Diger Gorevlerle Iligkisi

e Yiiksekokul Yonetimi ve Sekreteri ile raporlama iligkisi

e Yiiksekokulun diger birimleri ile igbirligi ve esglidiim iligkisi

HAZIRLAYAN

KONTROL EDEN ONAYLAYAN

Orhan Yaman
Yiksekokul Sekreteri
Saglik Hizmetleri Meslek
Yiksekokulu Kalite Birim
Sorumlusu

Dog. Dr. Kamuran Ozdil
Yiiksekokul Sekreteri Saglik Hizmetleri Meslek

Bu belge, glivenli elektronik imzaile imzalanmistir. Y tiksekokulu Maddrd V.

Orhan Yaman
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Yasal Dayanaklar

e 657 sayili Devlet Memurlari Kanunu.

o 2547 sayili Yiiksekogretim Kanunu.

TEBELLUG EDEN

Bu dokiimanda agiklanan gorev tanimini okudum; gérevi burada belirtilen kapsamda yerine getirmeyi kabul

ediyorum.

TEBLIiG EDEN

Dog¢.Dr.Kamuran OZDIL

SHMYO Mudur V.

No

Adi-Soyadi

Tarih

Imza

Hatice TOPACLI

Bil.Islt.

HAZIRLAYAN

KONTROL EDEN

ONAYLAYAN

Orhan Yaman
Yiksekokul Sekreteri
Saglik Hizmetleri Meslek
Yiksekokulu Kalite Birim
Sorumlusu

Orhan Yaman
Yiksekokul Sekreteri
Bu belge, glivenli elektronik imzaile imzalanmistir.

OOt T ROTTOY

Betge ok Atres—httpsobysmerserm et ERiv S RecordComfrrreto

Dog. Dr. Kamuran Ozdil
Saglik Hizmetleri Meslek
Y iksekokulu Mudiirii V.

hPage/I ndex



T.C.
NEVSEHIR HACI BEKTAS VELI UNiVERSITESI
Saghk Hizmetleri Meslek Y uksekokulu

Dok. No: GT/MYO

SAGLIK/11

Ilk Yaymn Tar.: 6.10.2023
BILGISAYAR ISLETMENI Rev. No/Tar.: 00/...

Sayfa4/4

* Bu kisim onay isleminden sonra tebelliig eden kisi/kisiler tarafindan tarih atilarak imzalanacaktir. Imzali dokiimanlar
birimler tarafindan kendi arsivlerinde muhafaza edilecektir.

HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN

Orhan Yaman

Yuksekokul Sekreteri Orhan Yaman

Saglik Hizmetleri Meslek Yiiksekokul Sekreteri Saglik Hizmetleri Meslek

Yiiksekokulu Kalite Birim A o - Y tiksekokulu Mudurd V.
Bu belge, glivenli elektronik imzaile imzalanmistir.
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Dog. Dr. Kamuran Ozdil




