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Ad1 Soyadi

Gorev/Kadro
Unvanl

Gorev ve Sorumluluklar:

izinlerde
Vekalet
Edecek

Personel

Sorumlu
Oldugu
Yonetici

Yetkileri

Bulent
Zorlugencg

BTUAM
Muduru

Merkezi temsil etmek, Yonetim Kuruluna ve Danigsma Kuruluna baskanlik etmek,
Merkez ¢aligmalarinin gerektirdigi gorevlendirmeleri yapmak,

Merkezin amaglart dogrultusunda yapilacak ¢alismalarin diizenli bir bi¢cimde
yiriitiilmesini saglamak,

Merkezin finans kaynaklarinin gelistirilmesi ve bunlarin en uygun bi¢imde kullanimi
amaciyla girisimlerde bulunmak,

Merkez laboratuarlarinin maksimum verimle kullanimi ile saglikli isleyis ve ¢alismasi
yonunde her turll tedbiri almak ve uygulamak,

Her yil sonunda ve istenildiginde Merkezin genel durumu ve isleyisi hakkindaki
raporunu Yo6netim Kurulunun da uygun goriisiini aldiktan sonra Nevsehir Haci Bektas
Veli Universitesi Rektorliigiine sunmak,

Laboratuara mevcut ve planlanan hizmet kapsamina uygun olarak personel alimi i¢in
oneride bulunmak,

Talep edilen her tiirlii hizmet (kalibrasyon, cihazlarin tamir ve bakim islemleri vb.),
malzeme ve ekipmanlarinin satin alma iglemlerini tamamlamak,

Miisteri sikayetlerini nihai olarak degerlendirmek,

Uygun Olmayan isi durdurma, yeniden baslatma, deney raporlarinin alikonmasi, isin geri
cekilmesi veya tekrarlanmasini saglamak,

Kalite hedeflerini gdzden gegirmek,

Laboratuarda ¢alisan personeli gérevlendirmek /yetkilendirmek.

Laboratuarda calisan personeli
gorevlendirmek/yetkilendirmek.
Merkez ¢alismalarinin
gerektirdigi gorevlendirmeleri
yapmak.

Mudur

Rektor
ekto Yardimcilar:

HAZIRLAYAN KONTROL EDEN

ONAYLAYAN

Ogr. Gor. Nazl Ceyla Anadolu Kilig Bu belge, ginepliGiaktapiei@anbelatzalanmistir.
Ogretim Gorevlisi Aragstirma Gorevlisi
Bilim Teknoloji Uygulama ve AragetgeeDogrulamd KBdlinaTekneloj iBdyemiakia Adréstastyysiammbariekiyd gov.tr
Merkezi Kalite Birim Sorumlusu 1 Kalite Birim Sorumlusu

Blllme\”ll"g_keg%op Uygulama ve Arastirma Merkezi

Dr. Ogr. Uyesi Biilent Zorlugeng

Muddiri
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Cihazlarin ve ekipmanlarin bakim ve onarimlarinin yaptirilmasini, analiz
prosediirlerindeki eksikliklerin arizalarinin giderilmesini, cihaz envanter ve
kataloglarinin hazirlanmasini saglamak,

BTUAM 1n faaliyet raporlari, tanitim, sunum vb. faaliyetlerinin hazirlanmasini
saglamak,

BTUAM 1n proje, patent, ulusal ve uluslararasi is birlikleri gibi imkanlarini artirmak i¢in

Mudrin izinli ve raporlu
oldugu giinlerde, vekaleten
mudirluk vazifesini yerine

Mudr . BTUAM Mudr
Kemal Sen Yardimcisi ¢alismalar yapmak, getirmek, Muduri Yardimcisi
BTUAM’ 1 Ar-Ge potansiyelinin artirilmasti igin girisimlerde bulunmak ve diger isleri BTUAM’da akreditasyon ve
yuratmek, yeterlilik caligmalarini
Temel Bilimler, Miihendislik alanlarinda, BTUAM’a kazandirilmasi beklenen kurum i¢i | yijrijtmek.
ve kurum dis1 cihazlari tespit etmek, gerekli girisimlerde bulunmak,
Kalite ve stratejik plan hedeflerinin ger¢eklesmesini saglamak,
BTUAM Miduriiniin verdigi diger gorevleri yapmak.
Cihazlarin ve ekipmanlarin bakim ve onarimlarinin yaptirilmasini, analiz
prosediirlerindeki eksikliklerin arizalarinin giderilmesini, cihaz envanter ve
kataloglarinin hazirlanmasini saglamak,
BTUAM 1n faaliyet raporlari, tanitim, sunum vb. faaliyetlerinin hazirlanmasini Mddurtn izinli ve raporlu
saglamak, oldugu giinlerde, vekaleten
Coskun Midiir BTUAM 1n proje, patent, ulusal ve uluslararasi is birlikleri gibi imkanlarini artirmak icin mejUHUk vazifesini yerine BTUAM Mdiir
Aslan Yardimcisi calismalar yapmak, getirmek, Maduri Yardimcisi

BTUAM’1n Ar-Ge potansiyelinin artirilmasi igin girisimlerde bulunmak ve diger isleri
yuritmek,

Temel Bilimler, Miihendislik alanlarinda, BTUAM ’a kazandirilmasi beklenen kurum ici
ve kurum dis1 cihazlari tespit etmek, gerekli girisimlerde bulunmak,

Kalite ve stratejik plan hedeflerinin ger¢eklesmesini saglamak,

BTUAM Miduriiniin verdigi diger gorevleri yapmak.

BTUAM’da akreditasyon ve
yeterlilik ¢alismalarini
yuritmek.

HAZIRLAYAN KONTROL EDEN

ONAYLAYAN

Ogr. Gor. Nazli Ceyla Anadolu Kilig Bu belge, giney!iGlaktapiei Oanbeiatzalanmistir.
Ogretim Gorevlisi Aragstirma Gorevlisi

Bilim Teknoloji Uygulama ve AraQUmaDogrulamaI KBdlinATekaalvj iBdpeuiakip Adrdstagtysiammbartekiyd ggll.#mexl;g—l(eg%oj ! Ung'L]d'L]r'L]

Merkezi Kalite Birim Sorumlusu Kalite Birim Sorumlusu

Dr. Ogr. Uyesi Biilent Zorlugeng
ulama ve Arastirma Merkezi
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Nazli Ceyla
Anadolu
Kilig

Analiz,
Cihaz,
Ekipman
Sorumlusu

Sorumlu oldugu ¢aligmayan cihazlarin bakim, onarim ve kalibrasyon ihtiyaclar1 ile sarf
malzeme eksiklerini tespit etmek, gerekli aragtirmalar1 yapmak ve yonetime sunmak,
Sorumlu oldugu cihazlar ile ilgili isleyis ve analiz prosediirlerini 6grenmek ve
analizleri/hizmetleri gergeklestirmek,

Efektif dmriinii tamamlamis ve hurdaya ayrilmasi gereken cihazlar varsa bunlari tespit
etmek ve ilgili Laboratuar Sorumlusuna aktarmak,

Miidiirliikce olusturulacak ihale komisyonlari, yaklagik maliyet komisyonlari, muayene
kabul komisyonlar1 vb komisyonlarda ve satin alma faaliyetlerinde gorev almak,
Sorumlu oldugu cihazlarda gerceklestirilen analiz raporlari, analiz prosediirleri, cihaz
envanterleri, kullanim kilavuzlari, temizlik-bakim-giivenlik talimatlar1 ve diger gerekli
tiim evraklari igeren bir dosyay1 hazirda ve giincel tutmak,

Birim ile ilgili BTUAM Y 6netiminin verdigi gérevleri yapmak,

Sorumlu oldugu cihazlarin analizleri ile ilgili akreditasyon ¢aligmalarini yapmak,
Sorumlu oldugu cihazlarin analiz raporlarini hazirlamak,

Sorumlu oldugu cihazlardan ve analizlerden kaynaklanan atiklarin gegici depolanmasini
ve bertaraf islemlerini yiiriitmek,

Sorumlu oldugu cihazlardan ve analizlerden kaynaklanan atiklar vb olasi riskler
konularinda diger personelleri uyarmak ve bilgilendirmek,

Idari personelin izinli/raporlu oldugu zamanlarda “Numune Kabul” islerini yiiriitmek,
Miisteri ve numunelerle ilgili bilgileri ilgili olmayan kisilerle paylasmamak,
BTUAM’1n kalite politikasina uymak,

BTUAM Miidiirligii tarafindan BTUAM Y 6netmeliginde yer alan faaliyetler konusunda
verilebilecek gorevleri ylriutmek.

BTUAM
Madur

Ayse
Canbolat

Analiz,
Cihaz,

Sorumlu oldugu ¢alismayan cihazlarin bakim, onarim ve kalibrasyon ihtiyaglar ile sarf
malzeme eksiklerini tespit etmek, gerekli arastirmalar1 yapmak ve yonetime sunmak,

BTUAM
Muduri

HAZIRLAYAN KONTROL EDEN

ONAYLAYAN

Ogr. Gor. Nazli Ceyla Anadolu Kilig
Ogretim Gorevlisi

Bu belge, gu&{ﬁ@_li@{ﬁktmy@ei@a@ﬂ@]imzalanm@nr.
Aragstirma Gorevlisi

Bilim Teknoloji Uygulama ve AraQUmaDogrulamaI KBdlinATekaalvj iBdpeuiakip Adrdstagtysiammbartekiyd ggll.#mexl;g—l(eg%oj ! Ung'L]d'L]r'L]

Merkezi Kalite Birim Sorumlusu Kalite Birim Sorumlusu

Dr. Ogr. Uyesi Biilent Zorlugeng
ulama ve Arastirma Merkezi
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Ekipman
Sorumlusu

Sorumlu oldugu cihazlar ile ilgili isleyis ve analiz prosediirlerini 6grenmek ve
analizleri/hizmetleri gergeklestirmek,

Efektif dmriinii tamamlamis ve hurdaya ayrilmasi gereken cihazlar varsa bunlari tespit
etmek ve ilgili Laboratuar Sorumlusuna aktarmak,

Miidiirlikkge olusturulacak ihale komisyonlari, yaklagik maliyet komisyonlari, muayene
kabul komisyonlar1 vb komisyonlarda ve satin alma faaliyetlerinde gérev almak,
Sorumlu oldugu cihazlarda gergeklestirilen analiz raporlari, analiz prosediirleri, cihaz
envanterleri, kullanim kilavuzlari, temizlik-bakim-giivenlik talimatlar1 ve diger gerekli
tiim evraklari igeren bir dosyay1 hazirda ve giincel tutmak,

Birim ile ilgili BTUAM Y 6netiminin verdigi gorevleri yapmak,

Sorumlu oldugu cihazlarin analizleri ile ilgili akreditasyon ¢aligmalarin1 yapmak,
Sorumlu oldugu cihazlarin analiz raporlarini hazirlamak,

Sorumlu oldugu cihazlardan ve analizlerden kaynaklanan atiklarin gegici depolanmasini
ve bertaraf islemlerini yiiriitmek,

Sorumlu oldugu cihazlardan ve analizlerden kaynaklanan atiklar vb olast riskler
konularinda diger personelleri uyarmak ve bilgilendirmek,

Idari personelin izinli/raporlu oldugu zamanlarda “Numune Kabul” islerini yiiriitmek,
Miisteri ve numunelerle ilgili bilgileri ilgili olmayan kisilerle paylasmamak,
BTUAM’1n kalite politikasina uymak,

BTUAM Midiirliigi tarafindan BTUAM Y 6netmeliginde yer alan faaliyetler konusunda
verilebilecek gorevleri yiriitmek.

Hacer
Ceran Bal

Idari Personel

Analize gelen numunelerin kontroliinii, kabuliinii, kaydini yapip laboratuara teslim
etmek,
Kurumun yazi islerini yiiriitmek,

BTUAM
Madurd

HAZIRLAYAN KONTROL EDEN

ONAYLAYAN

Ogr. Gor. Nazli Ceyla Anadolu Kilig Bu belge, giNegli@bKiAYei Oanbelatzalanmistir.
Ogretim Gorevlisi Aragstirma Gorevlisi

Bilim Teknoloji Uygulama ve AraQUmaDogrulamaI KBdlinATekaalvj iBdpeuiakip Adrdstagtysiammbartekiyd ggll.gmexl;g—l(eg%oj iUye

Merkezi Kalite Birim Sorumlusu Kalite Birim Sorumlusu

Dr. Ogr. Uyesi Biilent Zorlugeng
ulama ve Arastirma Merkezi
Mudart
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Cihaz bakim, onarimi ve egitimleri ile malzeme talebi, malzeme alimi1 vb konularda arsiv
olusturmak,

Miisteri taleplerini ilgili analiz / cihaz sorumlusuna iletmek,

Yapilacak analizler ve detay bildirimleri, uzman personele sevk etmek,

Miisteri memnuniyeti anketinin uygulamasi yiiriitmek ve sonuglar1 yonetime sunmak,
Sozli musteri sikayetlerini kayit altina almak ve iletmek,

Faturalar1 hazirlamak, miisteriye iletmek ve bir niishasini kayit altina almak,

Numune kabul ve raporlama amaciyla numunelere ait miisteri bilgileri, deney sonuglari,
raporlar vb. bilgileri elektronik ortamda arsivlemek,

BTUAM web sitesinin giincel tutulmasini saglamak,

Miisteri ve numunelerle ilgili bilgileri ilgili olmayan kisilerle paylasmamak,
BTUAM’1n kalite politikasina uymak,

Yonetim tarafindan verilecek diger idari isleri gergeklestirmek.

HAZIRLAYAN KONTROL EDEN

ONAYLAYAN

Ogr. Gor. Nazh Ceyla Anadolu Kilig Bu belge, gixegli@BKtAYieiOanbelazalanmistir.
Ogretim Gorevlisi Aragstirma Gorevlisi

Bilim Teknoloji Uygulama ve AraQUmaDogrulamaI KBdlinATekaalvj iBdpeuiakip Adrdstagtysiammbartekiyd ggll.gmexl;g—l(eg%oj ! Ung'L]d'L]r'L]

Merkezi Kalite Birim Sorumlusu Kalite Birim Sorumlusu

Dr. Ogr. Uyesi Biilent Zorlugeng
ulama ve Arastirma Merkezi




