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AMAC: Nevsehir Hac1 Bektas Veli Universitesi Senatosu, Turizm Fakiiltesi Yénetim Kurulu ve Fakiilte
Kurulu’nda alinan kararlarin hizli, dogru ve sistematik bir bicimde Ogrenci bilgi sistemine islenmesi;
Ogrencilerin basar1 oranlari, sayilari, yerlestirme tiirleri ve Ogrenci dosyasina eklenebilecek kayitlarin
istatistiksel raporlanmasi; derslerin ve subelerin verimli, etkin ve sorunsuz planlanmasi1 amaglanmaktadir.

KAPSAM: Nevsehir Hac1 Bektas Veli Universitesi Senatosu, Turizm Fakiiltesi Yonetim Kurulu ve Fakiilte
Kurulu’nda alinan kararlarin 6grenci bilgi sistemine islenmesi ve onaylanmasi ile 6gretim elemanlari
atanmasi, degisiklikleri, miifredatlarin onaylanmasi, 6gretim elemani sinav uygulama degisiklikleri is ve
islemlerini kapsamaktadir.

TANIMLAR

Turizm Fakultesi Yonetim Kurulu: Fakiilte dekaninin baskanliginda, dekan yardimcilart ile dekan
tarafindan gosterilecek alt1 aday arasindan fakiilte kurulunca ti¢ yil icin segilecek {li¢ 6gretim elemanindan
olusur. Fakiilte Kurulu: Fakiilte dekaninin baskanliginda, dekan yardimcilar1 ve fakiilteyi olusturan bolim
veya anabilim dal1 bagkanlarindan olusur.

Sekreterlik: Fakiilte Sekreteri ve sekretaryasindan olusur.

Akademik Takvim: Universite senatosu tarafindan belirlenen 6grencilerin kayit tarihleri, ders segimleri,
smavlarini ve egitim 6gretim donemlerini gdsteren takvim cizelgesi.

Kararlar: Turizm Fakiiltesi Yonetim Kurulu ve Bolim Kurullari’nin aldig: kararlar.

Raporlar: Ogrencilerin sayi, ders kaydi, basar1 oranlari, yerlestirme puanlari, engel durumlari, ddemeler ve
sube dagilimlarinin istatistiksel gdsterimi.

Mufredat: Kayith 6grencilerin ilgili egitim 6gretim donemi iginde almakla miikellef oldugu derslerin
toplamu.

Sube: Herhangi bir dersten sorumlu olan 6grencilerden olusturulan sinif.
SORUMLULAR

1. Fakiilte Dekani

2. Fakiilte Dekan Yardimcis1 (Ogrenci Bilgi Sistemi Sorumlusu)

3. Boliim Bagkani

4. Ogrenci Bilgi Sistemini Kullanacak Personel

UYGULAMALAR

Osrenci Bilgi Sistemi’ne vapilacak islemler icin:

HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN

Fatih Mehmet Ozsahin

Enstitl Sekreteri Fatih Mehmet Ozsahin Prof. Dr. Nilufer Sahin Pergin
Turizm Fakultesi Kalite Birim Turizm Fakultesi Fakilte Sekreteri Turizm Fakiltesi Dekani V.

Sorumlusu
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1. BOlim baskanlar1 akademik personel veya Ogrenciler, isteklerini belirten dilekgelerini Fakiilte
Sekreterligi’ne teslim ederler.

2. Kayda alinan dilek¢e Fakiilte Dekani tarafindan degerlendirilerek cevap verilmek iizere ilgili dekan
yardimcisina, giindeme alinmak iizere Fakiilte Yonetim Kuruluna veya Fakiilte Kurulu’na havale edilir.

3. Dekan yardimcist ve sekreterlik tarafindan kurullara havale edilen dilekgelerin de yer aldigi giindem
olusturulur.

4. Fakiilte Yonetim Kurulu veya Fakiilte Kurulu toplanarak giindemdeki konular1 goriisiir ve karara baglar.

5. Alinan kararlar dekan yardimcisi ve sekreterlik tarafindan karar haline getirilerek Fakiilte Dekan1 ve
Kurul tiyelerinin de imzalartyla rektorliige havale edilir.

6. Rektorliikkge onaylanan kurul kararlar1 Fakiilte Sekreterligi’ne ulastirilir.

7. Fakiilte Sekreteri ilgili kararlar1 Ogrenci Bilgi Sistemi sorumlusuna ulastirir ve Ogrenci Bilgi Sistemi
tizerinde kararda gosterilen degisiklikler yapilir.

8. Ogrenci Bilgi Sisteminde yapilan degisiklikler dekan yardimcisi tarafindan kontrol edilerek onaylanur.

9. lgili kurul karar1 Fakiilte sekreterliginde dosyalanur.

ILGILI DOKUMANLAR

1. Dis Kaynakli Dokiimanlar
2547 Sayil Yiiksekogretim Kanunu

2. I¢ Kaynakli Dokiimanlar
Fakiilte Ogrenci Genel Dilek¢e Formu
Ders Muafiyet Dilekgesi Formu
Mazeret Sinav Talep Formu

Muafiyet Tutanagr Formu

HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN

Fatih Mehmet Ozsahin

Enstitl Sekreteri Fatih Mehmet Ozsahin Prof. Dr. Nilufer Sahin Pergin
Turizm Fakultesi Kalite Birim Turizm Fakultesi Fakilte Sekreteri Turizm Fakiltesi Dekani V.
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