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EK DERS VE iKINCi OGRETIM DERS UCRET ODEME
ISLEMLERi PROSEDURLERIi

Akademik takvime uygun olarak donem basinda, Anabilim Dali Bagkanliklari tarafindan verilecek
dersler ve bu dersleri verecek 6gretim elemanlari belirlenir.

Ders Yiikii dagilimi harcama birimi Yonetim Kurulunda goriisiiliip karara baglanir.

fgili aya ait fiilen yapilan derslerden zorunlu ders yiikii diisiiliip geriye kalan ders yiiklerinden ek ders
ticret ¢izelgesi hazirlanir.

Hazirlanan gizelge YOK tarafindan belirlenen Ders Yiikii Tespitinde Uyulacak Esaslara ve diger ilgili
mevzuata uygunlugu yoniinden kontrol edilir. Bu ¢izelgeye gore ¢esitli ddemeler bordrosu ve banka
listesi dlizenlenir.

Ogretim Uyeleri ek ders puantajlarini birim muhasebe yetkilisine imzali sekilde teslim eder.

KBS sistemi lizerinden ek ders puantajlar hazirlanip KBS sistemi lizerinden 6deme emri belgesi
dizenlenir.

Hazirlanan bordrolar dogru ise; Gergeklestirme Gorevlisi ve Harcama Yetkilisi tarafindan
onaylanmasi halinde; Ekleri ile birlikte tahakkuk teslim tutanagi hazirlanarak SGDB'na gonderilir.

Anlagmal1 bankaya mail gonderilerek tutarlarin hesaplara aktarilmasi saglanir.

Evraklarin bir sureti dosyalanir.
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