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1. AMAÇ VE KAPSAM 

Bu talimatın amacı, Nevşehir Hacı Bektaş Veli Üniversitesi Mühendislik - Mimarlık Fakültesinde bulunan 

bilgisayarların kullanılması ile ilgili işlemleri açıklamaktır. Bu talimat, Nevşehir Hacı Bektaş Veli Üniversitesi 

Mühendislik - Mimarlık Fakültesinde bulunan bilgisayarların kullanılmasını kapsar. 

2. DAYANAK 

3. SORUMLULUK 

- Akademik ve İdari Personel 

4. TANIMLAR VE KISALTMALAR 

Bu talimatta tanımlanması gereken herhangi bir terim bulunmamaktadır. 

5. TALİMAT DETAYI 

1. Kurumda belirlenmiş yazılımlar dışında programlar yüklenmemelidir. 

2. Kurum, verilerinin belirli aralıklarla yedeğinin alınabilmesi amacıyla server üzerinde departman bazlı klasörler 

bulunmalıdır ve veriler bu klasörlere aktarılmalıdır. 

3. Dizüstü bilgisayarların çalınmaması için gerekli önlemlerin alınması sağlanmalıdır. 

4. Dizüstü bilgisayarlar kendi çantaları ile taşınmalıdır. 

5. Kurum bilgileri yer aldığı için, cihazların personel dışındaki kişiler tarafından kullanılması engellenmelidir. 

6. Gerekli olduğu zamanlarda (hastalık, rapor, işten çıkma vb.) cihazların kullanılması zorunluluğu oluşursa güvenlik 

şifreleri birim yöneticilerine verilmelidir. İlgili personel işin başına döndüğünde kendisine zimmetli cihaz şifresini 

değiştirmelidir. 

6. İLGİLİ DOKÜMANLAR 
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