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BILGiSAYAR KULLANMA TALIMATI

1. AMAC VE KAPSAM
Bu talimatin amaci, Nevsehir Haci Bektas Veli Universitesi Miihendislik - Mimarlik Fakiiltesinde bulunan
bilgisayarlarin kullaniimas: ile ilgili islemleri agiklamaktir. Bu talimat, Nevsehir Hac1 Bektas Veli Universitesi
Mdhendislik - Mimarlik Fakiiltesinde bulunan bilgisayarlarin kullanilmasini kapsar.
2. DAYANAK
3. SORUMLULUK
- Akademik ve Idari Personel
4. TANIMLAR VE KISALTMALAR
Bu talimatta tanimlanmasi gereken herhangi bir terim bulunmamaktadir.
5. TALIMAT DETAYI
1. Kurumda belirlenmis yazilimlar disinda programlar yiuklenmemelidir.
2. Kurum, verilerinin belirli araliklarla yedeginin alinabilmesi amaciyla server Uzerinde departman bazl: klasorler
bulunmalidir ve veriler bu klasorlere aktariimalidir.
3. Dizusti bilgisayarlarin calinmamas icin gerekli 6nlemlerin alinmasi saglanmalidir.
4. Dizlstu bilgisayarlar kendi ¢antalari ile taginmalidir.
5. Kurum bilgileri yer aldig: icin, cihazlarin personel disindaki Kisiler tarafindan kullanilmasi engellenmelidir.
6. Gerekli oldugu zamanlarda (hastalik, rapor, isten ¢ikma vb.) cihazlarin kullanilmasi zorunlulugu olusursa giivenlik
sifreleri birim yéneticilerine verilmelidir. ilgili personel isin basina dondiigiinde kendisine zimmetli cihaz sifresini
degistirmelidir.
6. ILGILI DOKUMANLAR

HAZIRLAYAN

KONTROL EDEN

ONAYLAYAN

Emrah Obut

Fakulte Sekreteri
Miihendislik Mimarlik Fakiiltesi Kalite
Birim Sgrumlyst

Emrah Obut
Miihendislik Mimarlik Fakiiltesi Fakiilte

Bu belge, glivenli elektr@ekrietegiile imzalanmistir.
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