T.C.
NEVSEHIR HACI BEKTAS VELI UNIVERSITESI
DIPLOMA YONERGESI

Amac ve Kapsam

MADDE 1- Bu Yénerge, Nevsehir Hac1 Bektas Veli Universitesine bagh yiiksekokul, fakiilte
ve enstitiilerden mezun olanlara verilecek olan 6n lisans, lisans, yiiksek lisans ve
doktora/sanatta yeterlik diplomalarinin ve sertifika gibi diger belgelerin diizenlenmesiyle ilgili
hiikiimleri kapsar.

Dayanak
MADDE 2- Bu Yonerge, 04/11/1981 tarihli ve 2547 sayili Yiiksekogretim Kanunu’nun

14’{lincii maddesi esas alinarak hazirlanmistir.

Tammlar

MADDE 3- Bu Yonergede gegen,

a) Birim: Universiteye bagl enstitii, fakiilte veya yiiksekokullar1,

b) Daire Bagkanligi: Universitenin Ogrenci Isleri Daire Baskanligini,

c) Diploma Eki: Uluslararas1 seffafligi, iilke disinda diploma ve derecelerin kolaylikla
anlasilmasini saglayan UNESCO/CEPES, Avrupa Komisyonu ve Avrupa Konseyi isbirligi ile
gelistirilmis ve Avrupa dillerinden birinde hazirlanmis bigimde, diplomaya ek olarak verilen
belgeyi,

¢) Diploma Programi: Belirli bir alana yonelik olarak egitim veren on lisans, lisans, yiiksek
lisans veya doktora 6gretim programini,

d) Diploma Programi Diizeyi: Ogrencinin mezun oldugu diploma programinin 6n lisans, lisans,
yiiksek lisans veya doktora derecesini,

e) Doktora/Sanatta Yeterlik Diplomasi: Doktora/sanatta yeterlik egitimini bagariyla
tamamlayan grencilere verilen diplomay,

f) Lisans Diplomast: Dért yil (sekiz yariyil) 6gretim yapilan fakiilte veya yiiksekokullarin lisans
programlarini bagariyla tamamlayan 6grencilere verilen diplomayi,

g) Mezuniyet Belgesi: Diplomalar hazirlanincaya kadar dgrencilere, diplomasini alirken iade
etmek lizere verilen belgeyi,

g) Mezuniyet Tarihi: Ogrencinin mezuniyetine iliskin kararin ilgili birimin ydnetim kurulunda
alindig1 ve belgelere giin, ay, yil olarak yazilan tarihi,

h) Not Durum Belgesi (Transkript): Mezun olan tiim 6grencilere, 6grenim gordiikleri diploma
programinda aldiklar dersleri ve notlar1 gosteren belgeyi,

1) On Lisans Diplomast: Iki y1l (dort yariyil) gretim yapilan meslek yiiksekokullarini bagariyla
tamamlayan veya en az dort yil (sekiz yariyil) 6gretim yapilan fakiilte veya yliksekokullarda ilk
iki yilin (dort yariyilin) derslerinin tiimiinii bagaran ve daha sonra yiiksekdgretim kurumundan
ayrilan 6grencilere verilen diplomayz,

i) Rektor: Nevsehir Hact Bektas Veli Universitesi Rektoriinii,

j) Universite: Nevsehir Hac1 Bektas Veli Universitesini,

K) Yandal Sertifikas1: Yandal programini basar1 ile tamamlayan 6grencilere verilen sertifikayi,



I) Yiiksek Lisans Diplomast: Yiiksek lisans egitimini bagariyla tamamlayan &grencilere verilen
diplomay1
ifade eder.

Mezuniyet Belgesi

MADDE 4-(1) Mezuniyet belgesi asagidaki esaslara gore diizenlenir ve teslim edilir:

a) Mezuniyet belgesi, diplomasi heniiz diizenlenmemis mezunlara, mezun olduklar1 birim
tarafindan verilir.

b) Mezuniyet belgeleri, iki niisha héalinde diizenlenir.

C€) Mezuniyet belgesinde 6grencinin T.C. kimlik numarasi veya yabanci Kimlik numarasi, adi,
soyadi, baba ad1, anne ad1, dogum yeri ve tarihi, 6grenci numarasi, diploma programinin diizeyi,
mezuniyet tarihi ve bitirdigi diploma programinin adi yer alir.

¢) Bu belge, fakiiltelerde dekan; enstitii ve yliksekokullarda miidiir tarafindan imzalanir ve
miihtirlenir.

d) Mezuniyet belgesine tarih ve say1 verildikten sonra, birinci niishast mezun 6grenciye ilgili
birim tarafindan imza Karsiliginda teslim edilir ve ikinci niishasi ilgilinin dosyasinda saklanir.
e) Mezuniyet belgesi, diploma alinirken dgrenci tarafindan ilgili birime iade edilir.

f) Mezuniyet belgesi, mezun olan kisiye veya noter onayli vekaletname ibraz eden vekiline
verilebilir.

g) Ogrencinin mezuniyet belgesini alabilmesi icin ilisik kesme islemlerini tamamlamis olmasi
gerekir.

g) Mezuniyet belgesi posta ile gonderilmez, telefon ya da faksla yapilan talepler dikkate
alinmaz.

Yandal Sertifikasi

MADDE 5 —(1) Yandal sertifikasinda sertifika almaya hak kazanan 6grencinin adi, soyadi,
Universitenin ve sertifika alinan fakiiltenin ad1, bliim ve/veya anabilim/anasanat dali, sertifika
sira numarasit, T.C. kimlik/yabanci kimlik numaras: ve sertifika tarihine ait bilgiler yer alir.
Sertifikanin sol alt kosesinde fakiilte dekaninin sag alt kdsesinde ise Rektoriin adi, soyadi,
unvani ve 1slak veya elektronik imzas1 yer alir. Yandal sertifikasini Ogrenci Isleri Daire
Bagkanlig1 diizenler.

Diplomaya Yazilacak Bilgiler

MADDE 6—(1) Diplomada asagidaki bilgiler yer alir:

a) Ogrencinin mezun oldugu fakiilte, enstitii veya yiiksekokulun adu,

b) Diploma numarasi,

¢) Mezuniyet tarihi (Bu tarih, mezuniyet kararinin ilgili birimin yonetim kurulunda alindig:
tarihtir ve giin, ay, yil olarak yazilir.),

¢) Ogrencinin ad1 soyadi,

d) Bitirilen diploma programinin (b6liim ve/veya anabilim/anasanat dalinin) adi,

e) Diploma programinin diizeyi (6n lisans, lisans, yiiksek lisans veya doktora/sanatta yeterlilik),
f) Lisansiistii diploma programlari igin “tezli” veya “tezsiz” ibaresi,

g) Diizenleme tarihinde gérevde bulunan Rektor ve dekan/midiiriin 1slak veya elektronik
imzasl,



&) Dogrulama i¢gin sag iist kosede kare kod (QR kod),

h) Diplomalarin elektronik imza ile imzalanmasi durumunda 1slak imza yerine ‘e-imzalidir’
ibaresi,

1) Ogrencilerden kayitli olduklar1 programin mezuniyet kosullarini normal dgretim siiresi
igerisinde saglayan, herhangi bir disiplin cezasi almayan ve mezuniyet derecesi 3,00-3,49
arasinda olan 6grencilerin diplomalarinda “onur 6grencisi” ibaresi, 3,50 ve iizeri olanlarin ise
“{istiin onur dgrencisi” ibaresi,

1) T.C. kimlik numarasi ya da yabanci uyruklular i¢in yabanci Kimlik numarast,

J) Yiiksekogretim Kurulu Bagkanliginin 05.04.2017 tarih ve 24306 sayil1 yazist uyarinca 2017-
2018 egitim-6gretim yilindan itibaren uzaktan 6gretim programlarina kayit olan 6grencilerin
diplomalarinda “uzaktan 6gretim” ibaresi,

k) Lisans tamamlama 6grencilerinin kayit sekillerini belirten ifade.

Diplomalarin Diizenlenmesinde izlenecek Yol

MADDE 7 —(1) Diplomalar, asagidaki usul ve esaslara gore diizenlenir ve teslim edilir:

a) Diplomalar, ilgili birimin yonetim kurulunca mezuniyetine karar verilen ve bir liste halinde
ilgili karar ile Rektorliige bildirilen 6grenciler igin Daire Bagkanlig tarafindan Ogrenci isleri
Otomasyon Sistemi ile hazirlanir.

b) Diplomanin sol alt kosesinde fakiiltelerde dekanin, enstitiilerde ve yiiksekokullarda
miidiiriin, sag alt kosesinde Rektoriin adi, soyadi, unvani ve 1slak veya elektronik imzas1 yer
alir ve Daire Baskanliginca soguk damga ile miihiirlenir.

¢) Diplomalar 6grencinin mezun oldugu tarihten itibaren en geg bir (1) y1l i¢inde diizenlenir.
¢) Diplomada idarece bir hata yapildiginda yeniden diploma diizenlenir ve Rektoriin
onayina sunulur. Hatali diploma iptal edilerek saklanir. Ayni diizeltme diploma defterinde de
yapilir. Hatali diplomalar, her yilin sonunda Daire Baskanliginca olusturulan komisyon
tarafindan tutanak ile imha edilir.

Diplomalarin Sekli

MADDE 8 - (1) Diplomalar, Daire Bagkanlig1 tarafindan 21x29,7 cm (A4) boyutunda uygun
gramajdaki liikks Bristol karton veya kuse kagida, Universitenin logosu golge olarak zeminde
bulunmak {izere, giivenlik hologrami (sadece 6zel cihazlarla okunabilen ve sifreler igeren
etiket) da yer alacak sekilde diizenlenir ve ilgili Daire Bagkanlig1 tarafindan bastirilir.

(2) Diplomalar, matbaadan sayilarak tutanak ile teslim alinir. Bu tutanak Daire Baskanligi
tarafindan saklanir.

Diploma Eki

MADDE 9-(1) Diploma ekinde mezuniyet tarihi, diploma numarasi, diploma programinin
diizeyi, Universitenin egitim-6gretim ve degerlendirme esaslari ile ulusal egitim sistemi vb.
hakkinda bilgiler yer alir.

(2) Diploma eki, Avrupa Komisyonu, Avrupa Konseyi ve UNESCO/CEPES tarafindan
gelistirilen model temel alinarak Daire Baskanlig tarafindan Ogrenci Isleri Otomasyon Sistemi
ile Ingilizce olarak hazirlanir.

(3) Diploma eki, Daire Baskani tarafindan imzalanir ve miihiirlenir.



(4) Diploma eki 6grencinin talebi olmaksizin, iicretsiz olarak diizenlenir ve diploma ile birlikte
verilir.

Onur Belgeleri

MADDE 10-(1) Onur belgeleri, mezuniyetine karar verilen ve Universitenin On Lisans ve
Lisans Egitim-Ogretim Y®onetmeligi'nde belirtilen dgrencilere, istekleri iizerine, ilgili birim
tarafindan diizenlenerek verilir.

(2) Bu belge, boliim bagkani ve dekan/miidiir tarafindan imzalanir.

(3) Onur belgelerinde ilgili birimin ve mezun olunan diploma programinin (bolim ve/veya
anabilim/anasanat dalinin) adi, 6grencinin adi soyadi, T.C. kimlik numaras1 veya yabanci
kimlik numarasi, mezuniyet tarihi ile diploma programinin diizeyi yer alir.

Diploma ve Diploma EKinin Teslimi

MADDE 11-(1) Diploma ve diploma eki mezun olunan akademik birimden alinir. Ogrencinin
diploma ve diploma ekini alabilmesi i¢in ilisik kesme islemlerini tamamladiktan sonra 6grenci
kimligini mezun oldugu akademik birime iade edilir. Ogrenciye mezuniyet belgesi verilmis ise
mezuniyet belgesinin iade edilmesi gerekir.

(2) Diploma ve diploma eki 6grenciden higbir ticret talep edilmeden verilir.

(3) Diploma ve diploma eki posta ile gonderilmez. Telefon ya da faksla yapilan talepler dikkate
alinmaz.

(4) Vefat eden 6grencinin diplomasi, istekleri halinde kanuni mirasgilarina verilir.

(5) Diploma ve diploma eki, 6grencinin fotografi diploma defterine yapistirilarak imza karsilig
teslim edilir.

Mezuniyet Belgesi, Diploma ve Diploma Ekinin Kaybedilmesi

MADDE 12-(1) Mezuniyet belgesini, diplomasin1 ve diploma ekini kaybedenler, Strateji Daire
Baskanlhigmin ilgili hesabina Universite Yonetim Kurulu tarafindan belirlenen iicreti
yatirdiklarina dair belgeyi dilekgesine ekleyerek Daire Baskanligina bagvurur.

(2) Kaybedilen diploma yerine verilecek diploma 6grencinin mezun oldugu tarihteki bilgilerine
gore Daire Baskanlig1 tarafindan diizenlenir.

(3) Kaybedilen diploma yerine verilecek diploma tizerine kaginci niisha oldugu yazilir.

Niifus Kaydindaki Degisikliklerin Islenmesi

MADDE 13-(1) Niifus kaydi degisikliginin islenebilmesi i¢in niifus ciizdaninin fotokopisi,
niifus kayit 6rnegi ve varsa mahkeme kararinin onayli sureti dilekgeye eklenerek Daire
Baskanligina bagvurulur.

(2) Niifus kaydr degisiklikleri, diplomanin arkasina gerekli aciklama ile serh diisiiliip tarih
konularak Daire Bagkani tarafindan imzalanir ve miihiirlenir. Diploma defterinde de gerekli
diizenleme yapilir.

Yiiriirlik
MADDE 14-(1) Bu y6nerge, Universite Senatosunda kabul edildigi tarihte yiiriirliige girer.



Yiiriitme
MADDE 15-(1) Bu yonergenin hiikiimlerini Rektor yiiriitir.



