Muidiir Yardimcisi 1: (Baris ibrahim DILEK)
4 Gérev ve Sorumluluklar:
1. Akademik Personelile iletisim
o Ogretim elemanlarinin ders ve sinav programlarinin takibi
o Yeni 6gretim elemanlarinin oryantasyonu
o Akademik kurullara hazirlik
2. Mezuniyet ve Staj Takibi
o Mezuniyet durumlari
o Zorunlu staj slireciyle ilgili koordinasyon
3. Sosyal ve Kiiltiirel Etkinlikler
o Ogrenci kultiplerinin faaliyetlerinin izlenmesi
o Kariyer glinleri, seminerler, teknik geziler organizasyonu
4. Web Sitesi ve Tanitim
o Yuksekokulun web sayfasinin glincellenmesi

o Tanitim materyalleri ve iletisim sliregleri



Muidiir Yardimcisi 2: (Ayberk CALPBINICi)

4 Gérev ve Sorumluluklar:

1. Egitim-Ogretim Faaliyetlerinin Koordinasyonu
o Ders programlarinin hazirlanmasi ve takibi
o Akademik takvimin uygulanmasi (sinavlar, ders kayitlari vb.)
o Ders ylukd dagihmlari

2. Kalite ve Akreditasyon Siiregleri
o Bologna siireci, ders bilgi paketleri
o Kalite komisyonlarinda gorev

3. Ogrenci isleri ve Disiplin

o Ogrenci basvurularinin (dilekgeler, yatay gecis, af bagvurulari vb.)
degerlendirilmesi

o Ogrenci danismanlik siireclerinin takibi

o Disiplin streglerinin takibi (gerekirse disiplin kuruluna hazirlik)
4. Aragtirma ve Yayin Faaliyetlerinin Takibi

o Akademik performans izleme (yayinlar, projeler)

o Bilimsel etkinliklerin desteklenmesi



