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Kurum i¢i ve digina gidecek yazilarin yazilmasmna karar verilmesi Merkez Miidiir, Szl olarak yada

Miisvedde Yaz1

ad

Miidiir Yardimeilar:

Merkez Mudir, Mudir Yardimcilar: tarafindan kurum i¢i ve kurum digina
vazilacak yazilan, vazi igerigini ilgili gérevli memura bildirilerek UBYS
(Universite Belge Yonetim Sistemi) ile yazilmasmnm saglanmast

Merkez Miidiir,

Miidiir Yardimeilar: Evrak

Kurum i¢i va da kurum dig1 yazigmalarda yazisma kurallarina uyularak .
vazilmast ve hiverarsik siraya gore kontrol edilerek UBYS (Universite Belge Gorevli Personel Evrak
Yonetim Sisteminden) Merkez Miidiiriine imzalatilmasi i¢in havale edilmesi

Il

Merkez Miidiir,
3 Miidiir Yardimcilart Evrak
UBYS Sisteminden elektronik imza ile Merkez Mudiiri Tarafindan
Imzalanan yaziya sistemin otomatik olarak vermis oldugu kayit numarasi ile
ilgili birimlere dagitim yapilmasinin saglanmasi /
GENEL SEKRETERLIK
Tim Birimler Merkez Miidiir,
Evrak

Miidiir Yardimeilar:

Fiziki dagitilmasi gereken yazilarda vazicidan ¢ikt alinip
ilgili birimlere imza karsilig1 teslim edilmesi
Giden Evrak Kayit Defteri-Zimmet Defteri

5070 sayih Elektronik imza Kanunu cercevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanmis olup, giincelligi
elektronik ortamda ""Nevsehir Universitesi Kalite Dokiiman Yonetim Sistemi (KDYS)" iizerinden takip edilmelidir.



