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Hassas Gorevler

Riskler (Gorevin Yerine

Prosediirii (Yapilmasi Gereken

Gorevi Yurutecek

e Dayanak gosterilen
mevzuatlarla ¢elismemesine
dikkat edilmesi,

e Busireclerde gerekli 6zenin
gosterilmesi, siireg icerisinde
aksamaya sebebiyetin
engellenmesi yoninde gerekli
kontrollerin yapilmasi,

e Daire Bagkanligimiz
tarafindan hazirlanan veya
birimlerden gelen
yonetmelik/ydnerge/usul ve
esaslar taslaginin mevzuat

i .
(Hizmetin/Gorevin Adi) Getirilememesinin Sonuglari Risk Duzeyi Kontroller/Tedbirler) ierﬁgﬂilrde Aranacak
Yonetmelik/Y0Onerge/Usul | e Hazirlanan mevzuatlarin Yuksek e Hazirlanan mevzuatlarin, Gorev ile ilgili
ve Esaslar1 hazirlama eksik, yanlis, celiskili olmasi mevzuat hazirlama usul ve deneyimli ve mevzuata
islemleri ve zamaninda yapilamamasi. esaslarina uygun hazirlanmasi, | hakim olmak.
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Dokuman Ydnetim Sistemi (KDYS)™ Gizerinden takip edilmelidir.
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inceleme komisyonunda
incelendikten sonra Senato
onayina sunulmasi,
Senatonun Kararina gore
onaylanan yonetmeligin
Cumbhurbagkanlik Mevzuati
Gelistirme ve Yayin Genel
Midiirligiine Resmi
Gazetede yaymlanmak iizere
gonderilmesi,
Senato Kararina gore
yonerge/usul ve esaslarin
Web sayfasinda yayinlanmasi
ve Akademik Birimlere
gonderilmesi.
Gelen-Giden ve Siireli Zaman Kaybi, Yiksek Evraklarin gelen-giden ve Gorev ile ilgili
Evrak islemleri Idari Sorusturma agilmast, onemine gore tasnif edilmesi, deneyimli ve mevzuata
UBYS’de yasanabilecek Birim personelinin gorev ve hakim olmak.
aksakliklar, sorumluluk alanina giren
Mevzuat evraklar icgin tasnifine gore
degisikliklerinden gerekli islemin yapilmasi,
kaynaklanan aksakliklar, Siireli evraklarin zamaninda
Hatali evrak génderilmesi, hazirlanmas1 ve gonderimin
Gelen evraklarin saglanmasi,
zamaninda iglem siirecine Dosyalama, arsivleme ve
alinmamasi, evraklarin takibi konusunda
Tgili kurumlara verilerin gerekli dnemin gosterilmesi.
zamaninda ulagsmamasi,
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Belge taleplerinin
zamaninda
kargilanamamasi.
Diplomalarin  basimu, Ogrencilerin magdur Yuksek Diploma, Diploma Eki ve Gorev ile ilgili
diploma ekinin basimi ve olmasi, Diger Belgelerin deneyimli ve mevzuata
muhafazasi islemleri Itibar kaybr, Diizenlenmesine Iliskin hakim olmak
UBYS’de ve UBYS’de YOnergeye gore
yasanabilecek aksakliklar, diizenleme yapilmasinin
Yanls ilisik kesme islemi, kontrol edilmesi,
Hatali diploma Yonetim Kurulu kararlar ile
diizenlenmesi, UBYS’deki verilerin
Diploma basimlarmin karsilastirilarak diplomalarin
zamaninda yapilamamast, basilmasi ve soguk miihiir
Elektronik imza yapilmasi,
siirecinin Diploma teslim tutanaklarmin
tamamlanamamasi, olusturulmasi ve saklanmasi
Sorusturma agilmasi
2.Nisha Diploma islemleri Hatali diploma Yuksek Diplomasini kaybeden Mezun | Gorev ile ilgili
diizenlenmesi, Ogrencinin Gerekli Belgeler deneyimli ve
Diploma basimlarinin (Gazete Ilan1 , Kaybettigine mevzuata hakim
zamaninda yapilamamast, Dair Dilekge , Banka olmak.

Imza slrecinin
tamamlanamamasi,
Itibar kaybr,
Zaman Kaybu.

Dekontu, Niifus Ciizdani
Orneginin Fotokopisi) ile
OIDB ye bagvurmasi,

Birim Ogrenci Isleri
tarafindan dilekgenin {izerine
gerekli agiklamalar yapilarak
Yo6netim Kurulu'na sunulmast

Dokuman Ydnetim Sistemi (KDYS)™ Gizerinden takip edilmelidir.
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e YoOnetim Kurulu Karari
dogrultusunda 2.Nusha
Diploma basilmasi ve ilgili
birimlere Imzaya sunulmast ,

e Diplomalarin muhtrlenmesi
ve bilgisayara taranarak
arsivlenmesi,

e Imza Defterlerinin
olusturulmasi,

o Eski Imza Defterlerine
2.Nusha Diploma verilerinin
islenmesi ve UBYS’de
gerekli agiklamalarin
yapilmasi,

e Mezunun veya vekalet verilen
kisinin kimlik kontroliiniin
yapilmasi,

o Imza defterinin mezun veya
vekalet verilen kisi tarafindan
imzalanmasi,

¢ Diplomanin mezunun
kendisine veya vekaletname
verdigi kisiye teslim edilmesi

Mezuniyet iglemleri e Ogrencilerin magdur Yuksek o Ogrencilerin ders 63retim Gorev ile ilgili
olmasi, planinda yer alan tiim deneyimli ve
e Hatali ilisik kesme dersleri, uygulamalari, staj ve mevzuata hakim
yapilmasi, benzeri ¢alismalar1 basari ile olmak.
e ltibar kaybu, tamamlayanlarin tespit
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e Sorusturma agilmasi. edilmesi,

e Opgrencilerin mezun
olabilmeleri icin gerekli
kriterleri saglayan
ogrencilerin UBYS’den
mezuniyet iglemlerinin
yapilmasi ve akademik
birimlerden mezuniyet
kararinin ve transkriptlerinin
gelmesi,

e Diploma defterinde
UBYS’den diploma numarasti
verilmesi ve evrak kontrold,

o Akademik birimlerin yonetim
kurulu kararlarina gore
ogrencilere diploma
diizenlenmesi ve basimi.

Diploma Tescil islemleri e Gorevde aksakliklar, Yuksek o Imza ve onay siireci Gorev ile ilgili
e Itibar kayb. tamamlanan saghik deneyimli ve
programlarindan mezun olan mevzuata hakim
ogrencilerin diplomalari ilgili olmak.

kamu kurum ve kuruluslara
tescil isleminin yapilmasi i¢in

gonderilmesi.
Mezuniyet Ilisik Kesme e Hatali ilisik kesme Yuksek e Mezun durumuna gelen Gorev ile ilgili
islemleri yapilmasi, Ogrencinin akademik birime deneyimli ve
e Borcu olan 6grenciden dilekge ile bagvurmasi halinde mevzuata hakim
tahsilat yapilmamasi ve mezuniyet isleminin olmak.
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kamuyu zarara ugratma,
Itibar kaybi.

baglatilmasi,

Igili evrak ile bagvuran
mezuna diploma teslim
tutanagi ile diplomasi ve
diploma eki teslim edilmesi,
Mlisik kesme belgesi ile
diploma ve diploma

eki kargo ile gonderilmesi.

Kayit evraklarindaki
eksikliklerin zamaninda
tespit edilmemesi,

kilavuzunun web sayfasinin
hazirlanmasi ve ilan edilmesi,
OSYS ile Universitemize

Ders Planlarinin e Hatali Ders Acilmasi, Yiksek Universitemiz Senatosunda Gorev ile ilgili deneyimli
Olusturulmasi/Ders o Ogrencilere hatal ders onaylanan akademik ve mevzuata hakim
Degisikligi islemleri atanmasl, birimlere ait ders olmak.
e Zaman kaybu. miifredatlarinin ve
intibaklarinin Ogrenci Bilgi
Sistemi’ne islenmesi,
Akademik birimlere
ders miifredatlarinin
tanimlandigina dair bilgi
verilmesi,
Birimlerle birlikte
kontrollerin gergeklestirilmesi.
OSYM Kesin Kayit | ¢ Sorusturma agilmast, Yuksek Kayit icin gerekli belgeler ile Gorev ile ilgili
Islemleri o Opgrencilerin kayitlarim kayit yeri ve tarihlerin web deneyimli ve
eksik yapmasi veya sayfasinda ilan edilmesi, mevzuata hakim
yapamamasi, Aday 6grenciler igin kay1t olmak.
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e Duyurularin zamaninda yerlesen Ogrencilerin
yapilmamast, verilerinin, YOKSIS’ten
e Birimlere ulagilamamasi, alinmasi ve UBYS’ye
e UBYS’de yasanabilecek aktarilmasi.
aksakliklar.
Yabanci Uyruklu Ogrenci e Yabanct Uyruklu Yiksek Kayitlarin yapilmasi yapilan Gorev ile ilgili
Kayit Islemleri Ogrencilerin magdur kayitlarin otomasyon deneyimli ve
olmasi, sistemine islenmesi, mevzuata hakim
o Evrak eksikligi veya Turkce dil egitimi alacak olmak.
yanlis evrak beyaninda ogrencilerin iglemlerinin
bulunulmasi, yapilmasi,
» Bagvuru, degerlendirme, Kesin kayit ig¢in ogrencilerin
yerlestirme ve kayitlarin Akademik Birimlere
zamaninda yapilamamasi. yonlendirilmesi,
Kayit olan 6grencilere
Ogrenci Belgesi ve EK-7
belgesi verilmesi,
Kay1t yaptiran 6grenci
bilgilerinin Emniyet
Miidiirliigiine, 11 Gog
Idaresine ve YOK'e
bildirilmesi.
Dikeygecis kayit e Sorusturma agilmasi, Yuksek OSYM tarafindan yayinlanan Gorev ile ilgili deneyimli
islemleri o Ogrencilerin kayitlarim dikey gecis kilavuzundaki ve mevzuata hakim
eksik yapmasi veya bilgiler dogrultusunda dikey olmak.
yapamamasl, gecis yapacak 6grencilerle

Dokuman Ydnetim Sistemi (KDYS)™ Gizerinden takip edilmelidir.
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Kayit evraklarindaki
eksikliklerin zamaninda
tespit edilmemesi,
Duyurularin zamaninda
yapilmamasi,

Birimlere ulasilamamasi,
UBYS’de yasanabilecek
aksakliklar.

ilgili “Kayit Takvimi, gerekli
evraklar, yer vs.” bilgilerini
iceren duyurunun; Daire
Bagkanlig1 ve tiniversite web
sayfasinda yayinlanmasi,
Ogrencilerin kayitlarmin
gerekli belgelerle
yapilmasinin saglanmasi,
Kayd1 yapilan 6grenci
bilgilerinin UBYS’de
glncellenmesi,

Is ve islemlerde gerekli
dikkatinve kontrollerin
saglanmasi.

Agilmast
Gorevlendirme

Ddnem Derslerinin

ve

Ogrencilerin yanls veya
eksik ders kaydi yapmasi,
Ders gorevlendirmelerinin
zamaninda yapilmamasi

Yiksek

Akademik birimlerin
Yonetim Kurulu Kararlar
dogrultusunda ilgili donem
icin UBYS’de derslerin
akademik birimler tarafindan
acilmasi i¢in yeni aktif donem
tamimlanmasi,

Tiim islemler tamamlandiktan
sonra OIDB ve akademik
birimler tarafindan gerekli
kontrollerin yapilmasi.
Derslerin agilmasinda
Ogrenci Isleri Daire

Gorev ile ilgili
deneyimli ve mevzuata
hakim olmak.
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Baskanlig1 ve Akademik
Birimler koordineli olarak
calismasi.

Ders ~ Kayit
Yenileme Islemleri

/Kayit

Ogrencinin zamaninda
derse kaydini
yapamamast,
Sorusturma agilmas,
Ders programindaki
aksakliklar,

Dersin dénem bazinda
tanimlanmamasi,
UBYS’den kaynaklanan
aksakliklar,

Ders degisiklik
intibaklarinin yanlis
yapilmasindan kaynakli
hatalar,

Ders kontenjanlarinin
dolmas1 nedeniyle ders
secilememesi,

Sec¢meli ders saatlerinin
hatali olmas1 nedeniyle
ders secilememesi,

Yiksek

Ogrenci Bilgi Sisteminde,
Akademik birimler tarafindan
derslerin agilabilmesi igin
sistem ayarlarinin yapilmasi
ve kontrol edilmesi.
Akademik Takvimde
belirtilen ders kayit tarihleri
arasinda UBY S’nin aktif
olmasi saglanarak ders kayit
yenileme islemlerinin
yapilmasinin saglanmasi.
Akademik Takvimde
belirlenen ders kayzt tarihleri
icerisinde ders kaydin
yapamayan/yapmayan
Ogrencilerin mazeretleri
birimler tarafindan kabul
edildikten sonra yine
Akademik Takvimde
belirtilen tarihler arasinda
mazeretli ders kayitlariin
yapilmasinin saglanmasi

Gorev ile ilgili
deneyimli ve mevzuata
hakim olmak.
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UBYS’de yasanabilecek
aksakliklar,

Sehven yapilan maddi
hatanin tekrarlanmasi
Itiraz surecinin uzatilmast,
Ogrencinin diger
siavlara girmesinin
onlenmesi,

Ders kayitlarinin
zamaninda yapilamamasi,
Not dizeltme formunu
Ogretim elemaninin
zamaninda vermemesi,

Yonetmeligine gore

yapilmasinin kontrol edilmesi.

Ogrenci Belge Islemleri Ogrencilerin magdur Orta o Belge talebinde bulunan Gorev ile ilgili
olmasi, ogrenciye istedigi belge turi deneyimli ve mevzuata
Hatal1 belge verilmesi, (6grenci belgesi, transkript) hakim
Sorusturma agilmasi. UBYS’den veya e-devlet olmak.
Uzerinden diizenlenmesinin
saglanmasi.
Nota itiraz ve Not Yonetmelikte belirtilen Yiksek e ltiraz siirecinin ilgili birim Gorev ile ilgili
Duzeltme Islemleri srelerde itiraz suresi tarafindan Onlisans ve Lisans deneyimli ve mevzuata
sartlarina uymama, Egitim-Ogretim ve Sinav hakim olmak.
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e Mezuniyetlerin zamaninda
yapilamamasi.
Sinav notlarinin ilan e UBYS’de yasanabilecek Yuksek UBYS Akademik Takvim Gorev ile ilgili
edilmesi icin UBYS aksakliklar, ayarlarinin yapilmas, deneyimli ve mevzuata
ayarlarinin yapilmasi e Not girislerinin Akademik Derslerin 6gretim elemanlari hakim olmak.
islemleri Is Planindaki siireler tarafindan UBYS’de belirtilen
icerisinde yapilamamasi, tarihlerde ara sinav, mazeret,
e Not onay formlarinin yarty1l sonu ve biitiinleme
teslim edilmemesi, siav notlarmin not girisleri
e Opgrencilerin diger yapilmas1 i¢in gerekli UBYS
smavlara girememesi, ayarlarinin yapilmasi,
o Ders kayitlarinin OIDB tarafindan sinav
zamaninda yapilamamasi, notlarinin giris ve onay
e Dersin 6gretim islemlerinin kontrol edilmesi.
elemaninin notu
zamaninda girmemesi,
e Mezuniyet islemlerinin
zamaninda yapilamamasi,
e Transkript taleplerinin
e Zamaninda
kargilanamamasi
Ogrenci ilisik kesme e Ogrencilerin magdur Orta UBYS iizerinden hatali silme Gorev ile ilgili
islemleri olmasi, giris kontroliiniin yapilmasi, deneyimli ve mevzuata
o llisik kesmesi gereken Kayit silme tarihi, FYK/MYK | hakim olmak.
Ogrencinin ilisiginin kararlarinin ve

5070 sayili Elektronik imza Kanunu cercevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanmis olup, giincelligi elektronik ortamda "Nevsehir Universitesi Kalite
Dokuman Ydnetim Sistemi (KDYS)™ Gizerinden takip edilmelidir.




NEVSEHIR HACI BEKTAS VELi UNiVERSITESI

T.C.

Ogrenci isleri Daire Baskanhg

Dokiiman Bilgisi

OGRENCI BiLGIi SISTEMIi,KAYIT, KABUL, MEZUNIiYET SUBE MUDURLUGU HASSAS
GOREYV TESPIiT FORMU

Dok. No: HGTF/DAIL. OGRENCI/03

Tk Yayin Tar.: 27.08.2024

Rev. No/Tar.

: 01/13.11.2025

Sayfa 12 /18

kesilmemesi.

transkriptin YOKSIS’e
bildirilmesi,

Kaydi silinmesi gereken
Ogrenci listelerinin takibinin
yapilmasi ve zamaninda
silinmesi iglemlerinin
gerceklestirilmesi.

alamamasi,
Sorusturma agilmasi,
Zaman kaybi.

Hazirlanan verilerin
aktarimimin online olarak
gerceklestirilmest,

YOK veri tabanina aktarilan
verilerin teyitlesmesi online
sekilde giinliik olarak
gerceklestirilmesi,

Yapilan teyitlesmenin

Mezuniyet islemleri Ogrencilerin magdur Yiksek Ogrencilerin ders 6gretim Gorev ile ilgili
olmasi, planinda yer alan tim dersleri, deneyimli ve mevzuata
Itibar kayb, uygulamalari, staj ve benzeri hakim olmak.
Sorusturma agilmasi caligmalar1 bagari ile
tamamlayanlarin akademik
birimlerce tespit edilmesi
icin
gerekli UBYS ayarlarinin
yapilmasi.
Yiiksekdgretim Veri Ogrencilerin magdur Y uksek Yiiksek Ogretim Kurulu Gorev ile ilgili
Aktarimi (YOKSIS) olmasi, tarafindan istenilen formatta deneyimli ve mevzuata
Islemleri ve Teyitlesme Istatistiki bilgi alacak dgrenci bilgilerinin hakim olmak.
Islemleri kurumlarin veri hazirlanmasi
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ginlik kontrol edilmesi,
Verilerde hata varsa,
verilerin dizeltilerek tekrar
gonderilmesi.

Ogrenci bilgi sistemi
(UBYYS) erisimi ve
giivenliginin saglanmast
islemleri

Ogrencilerin magdur
olmasi,

Itibar kaybu,

Sorusturma agilmasi,
Sisteme hatali veya kot
niyetli giris yapilmasi.

Yiksek

Univeysite ust yonetimi ve Gorev ile ilgili
Bilgi Islem Dairesi ile deneyimli ve mevzuata
isbirligi guiclendirilerek hakim olmak.

gerekli tedbirlerin bir
biitiin halinde alinmas;
kontrollerin yapilmasz,

yeni 6nlemlerin
gelistirilmesi konularinda
dairemizin iizerine diisen
sorumlulugu titizlikle
yerine getirmesi ve gerekli
hassasiyetlerin
gelistirilmesi,

Personele gorev ve
sorumluluklar1 hakkinda
dizenli bilgi verilmesi,
Bilgi giivenligi konusu ile
ilgili olarak uzman personel
gorevlendirilmesi hususunda
ust yonetimin
bilgilendirilmesi.
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Ogrenci bilgi Sistemi e Gorevlerin zamaninda Yiksek Ogrenci Bilgi Sisteminin Gorev ile ilgili
(UBYS) kullanimu yapilmamast, tim kullanicilar (akademik- deneyimli ve mevzuata
e Zaman kayb, idari personel/dgrenciler) hakim olmak.
e Hatali yetkilendirme tarafindan sorunsuz
yapilmasi kullanimini saglamak i¢in
gerekli bilgilendirmelerin
OIDB tarafindan
yazili/sozlii/gorsel olarak
yapilmasi,
UBYS’de yapilan islemlerde
kullanicilarin karsilagsmis
olduklar1 teknik sorunlar
kullanicilar veya OIDB
tarafindan BIDB’ye
bildirilerek ¢ziimlenmesi
Ogrenci istatistikleri o Istatistiki bilgi alacak Yuksek Ogrencilerin, aktif, yas, smnif, Gorev ileilgili
kurumlarin zamaninda cinsiyet, niifus vb. 6grenci deneyimli ve mevzuata
veri alamamasi, durumlarinin her ay hakim
e Hatali veri bildirimi gtincellenmesi ile ilgili olmak.
yapilmast. bilgilerin istenmesi
durumunda; ilgili yerlere
bildirilmesi.
Ogrenci Bilgilerinin e Opgrencilerin magdur Yiksek Yiiksek Ogrenim Kredi ve Gorev ile ilgili
KYK’ya bildirilmesi olmasi. Yurtlar Kurumu Genel deneyimli ve mevzuata
Miidiirliigii’niin yazisina hakim
istinaden Universitemize olmak.

5070 sayili Elektronik imza Kanunu cercevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanmis olup, giincelligi elektronik ortamda "Nevsehir Universitesi Kalite
Dokuman Ydnetim Sistemi (KDYS)™ Gizerinden takip edilmelidir.




T.C.
NEVSEHiR_ HACI BEKTAS VELI UNIVERSITESI

Ogrenci isleri Daire Baskanhg

Dokiiman Bilgisi

Dok. No: HGTF/DAIL. OGRENCI/03

OGRENCI BILGI SISTEMIi,KAYIT, KABUL, MEZUNIiYET SUBE MUDURLUGU HASSAS | ik Yaymn Tar.: 27.08.2024

GOREV TESPIT FORMU Rev. No/Tar.

: 01/13.11.2025

Sayfa 15/18

kayith tiim 6grencilerin
bilgileri YOKSIS Veri
tabanina gonderilir.

OSYM Kesin Kayit
Islemleri

e Sorusturma agilmasi . Yiksek e OSYS ile Universitemize
yerlesen dgrencilerin
verilerinin, YOKSIS ten
alinmas1 ve UBYS’ye
aktarilmasi,

e Kayit tarihlerinde, istenilen
belgelerle 6grencilerin
kayitlarinin yapilmast,

e Kayit yaptiran 6grenci
sayilarinin YOKSIS’e
bildirilmesi.

Gorev ile ilgili
deneyimli ve mevzuata
hakim olmak.

Ogrenim Ucreti/Katk1
Pay1

e Kamu zararina sebebiyet Yiksek e Bakanlar Kurulu tarafindan
verilmesi, belirlenen har¢ miktarlar

e Akademik birimlerin ikinci 6gretimde 6grenim
magdur olmasi. goren ve azami 0grencilik
sliresini asan dgrencilere
UBYS’den tahakkuk
taniminin zamaninda
yapilmast.

e Harg¢/Katki Paymi 6deyen
Ogrencilerin UBYS iizerinden
ders se¢me islemine izin

Gorev ileilgili
deneyimli ve mevzuata
hakim olmak.
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verilmesi,

Ikinci 6gretimde %10’a giren
Ogrenciler tespit edilerek
orgilin 6gretim harci tahakkuk
tanim1 yapilmasi,

Bakanlar Kurulu tarafindan
belirlenen har¢ miktarlar
ikinci 6gretimde 6grenim
gbren ve azami 6grencilik
sliresini asan dgrencilere
yatirmis oldugu harg tlicret
listesinin ilgili bankadan
alinmasi,

Gelen harg listesinin birimlere
gore dizenlenmesi,

SGDB’ye hazirlanan listelerin
gonderilmesi.

Ders ve Sinav
Programlar1 Islemleri

Ogrencilerin magdur
olmasi,

Idari ve cezai yaptirima
maruz kalinmast.

Orta

Servis dersleri ve sinavlarinin
programlanmasi ve dersliklere
yerlestirilmesinin saglanmasi,
Bilgi Islem Daire Baskanlig
ile OIDB arasindaki iletisimin
ve otomasyon c¢alismalarinin
yiiriitiilmesinin saglanmasi,
Cesitli faaliyetler igin
dersliklerin tahsis
edilmesinin saglanmasi.

Gorev ile ilgili
deneyimli ve mevzuata
hakim olmak.

5070 sayili Elektronik imza Kanunu cercevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanmis olup, giincelligi elektronik ortamda "Nevsehir Universitesi Kalite
Dokuman Ydnetim Sistemi (KDYS)™ Gizerinden takip edilmelidir.




NEVSEHIR HACI BEKTAS VELi UNiVERSITESI

Ogrenci isleri Daire Baskanhg

T.C.

Dokiiman Bilgisi

Dok. No: HGTF/DAIL. OGRENCI/03

OGRENCI BILGI SISTEMIi,KAYIT, KABUL, MEZUNIiYET SUBE MUDURLUGU HASSAS | ik Yaymn Tar.: 27.08.2024

GOREV TESPIT FORMU Rev. No/Tar.: 01/13.11.2025
Sayfa 17 /18
Ders Muafiyeti ve e Mevzuata uygunsuzluk, Yiksek e Giincel mevzuatin takip Gorev ile ilgili
Intibak Islemleri e Ogrencilerin notlarinin edilerek varsa gerekli deneyimli ve mevzuata
sisteme hatali1 islenmesi. diizenlemelerin yapilmasi, hakim olmak.

e Akademik Birimlerden
gonderilen Ydnetim Kurulu
Kararindaki muafiyete konu
olan derslerin ve notlarin
Ogrencinin tabi oldugu
miifredat ve yonetmelige
uyumunun ve Ogrenci Bilgi
Sistemine dogru islendiginin
kontrol edilmesi.

Hassas Gorev Belirleme Komisyonu

Gorevi

Adi1 Soyadi imza

Baskan
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Birim Risk Koordinatori

Kalite Birim Sorumlusu

Uye
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