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Birim Adi

Uzaktan Egitim Uygulama ve Arastirma Merkezi

Alt Birim Adi

Tasinir Kontrol Yetkililigi

Gorev Unvam

Tasinir Kontrol Yetkilisi

Gorevin Bagh Oldugu Unvan

Miidiir

Astlar

(Altindaki Bagh Gorev
Unvanlari)

Idari personel

Vekalet/Gorev Devri

Miidiir yardimcisi

Gorev Alan1 / Gorevin Kisa
Tanimi

Uzaktan Egitimi Uygulama ve Arastirma Merkezi Miidiirliigii
biinyesinde gorevli taginir kayit yetkilisinin yapmis oldugu kayit ve
islemler ile diizenledigi belge ve cetvellerin mevzuata ve mali
tablolara uygunlugunu kontrol etmek, Harcama Birimi Tasinir Mal
Yo6netim Hesab1 Cetvelini imzalamak.

Temel Gorev ve
Sorumluluklari

o Egitim 6gretim ve arastirma i¢in gerekli olan malzemelerin
(egitim malzemeleri, kirtasiye, donanim ve teknolojik
malzemeleri, makine ve techizat alim ve bakimlar1 vb.) kayit
islemlerini takip etmek

o Tagmir Kontrol Yetkilisi olarak ilgili gérevlerin yerine
getirilmesi, (Tasmir Islem Fisi, zimmet fisi, sayim tutanag:
vb.) evraklarin diizenlenmesi, kayit altina alinmasi ve
arsivlenmesi asamalarini takip etmek ve yapilmasin
saglamak

e Tiiketim ve demirbas malzemelerin alim evraklarinda maddi
hatanin bulunmamasini saglamak

e Calismalarinda gizlilik, dogruluk, ¢abukluk ve giivenirlilik
ilkelerinden ayrilmamak

e Yasa ve yonetmelikleri takip ederek, siirekli bilgilerini
yenilemek, {ist makamlara, hatali, eksik, islemleri
onaylatmaktan kaginmak
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Yetkileri

e Yazilar1 imzalamak

o llgililerden gerekli belgeleri talep etmek

e Merkez ile ilgili belgeleri teslim almak ve tutanaklari
imzalamak

Yetkinlik Diizeyi

Temel Teknik Yonetsel

Gorev Icin Gerekli
Beceri ve Yetenekler

Diger Gorevlerle Iliskisi

Yasal Dayanaklar
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TEBLIiG EDEN

Dr. Ogr. Uyesi Gokge BECIT
Merkez Miidiirii

TEBELLUG EDEN

Bu dokiimanda agiklanan gorev tanimini okudum; gorevi burada belirtilen kapsamda yerine getirmeyi kabul
ediyorum.

No Adi-Soyadi Tarih Imza
1. | Ogr. Gér. Mehmet KIRTAY 19.03.2025

* Bu kisim onay isleminden sonra tebelliig eden kisi/kisiler tarafindan tarih atilarak imzalanacaktir. imzali dokiimanlar
birimler tarafindan kendi arsivlerinde muhafaza edilecektir.

5070 sayili Elektronik imza Kanunu cercevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanms olup, giincelligi
elektronik ortamda "Nevsehir Universitesi Kalite Dokiiman Yonetim Sistemi (KDYS)" iizerinden takip edilmelidir.



