. Dokiiman No: SBF-18
NEVSEHIR AKADEMIK DEGERLENDIRME VE Yayin Tarihi: 10.10.2022
HACI BEKTAS VELI KRITER ON INCELEME KOMIiSYONU Revizyon No:
UNIVERSITESI GOREV TANIMI Revizyon Tarihi:

Ara, bul Sayfa: 1
Temel is ve

Sorumluluklar

1-Akademik Degerlendirme ve Kriter On Inceleme Komisyon Uyeleri; Profesér ve Dogent
iinvanlt Ogretim Uyeleri arasindan segilir.

2-Akademik Degerlendirme ve Kriter On Inceleme Komisyonu’nun gorevi genel olarak; ilgili
yonerge cercevesinde, Ogretim Uyeligine yiikseltme ve atamalarda aranan kosullarin ve puan|

degerlendirmesinin &n incelemesini yapmak ve Dekanliga sunmak.

..B-Ogretim Uyesi kadrolarina ve Ogretim Uyesi kadrosuna yeniden atama basvurusunda bulunan
Ogretim Elemanlarinin Bilimsel Eser dosyalarini incelemek.

4-Ogretim Uyelerinin, 2547 Sayili Kanun’un 18. Maddesi kapsaminda Fakiilte Yénetim Kurulu
karari ile belirlenen kriterlere gore 6n kosullar1 saglayip saglamadiklarini tespit etmek.

5-Bagvuruda eksik olan bilgi ve belgeleri belirlemek sekil sartlar1 yoniinden degerlendirmek.

6-Her donem sonunda komisyon calismalarina ait faaliyet sunumu hazirlar ve bu sunumu
Dekanliga sunar.

7-Akademik Degerlendirme ve Kriter On inceleme Komisyonu Dekana kars1 sorumludur.

Hazirlayan

Fakiilte Sekreteri Halil GUVENC Prof. Dr. Serkan SAHINKAYA

Kalite Sistem Onay1 Yiriirliik Onay1

(Form No: SBF-18; Revizyon Tarihi; Revizyon No:)




Dokiiman No: SBF-26

NEVSEHIR Yayn Tarihi: 10.10.2022
HACI BEKTAS VELI ANTRENORLUK UYGULAMASI Revizyon No:
EuNbI“lVER SITESI DEGERLENDiRME KOMIiSYONU Revizyon Tarihi:
o GOREV TANIMI Sayfa: 1
Temel is ve

Sorumluluklar

1-Antrendrliik uygulamasina katilacak &grencilerin uygulamakla yiikiimlii olduklar: tiim
konularin yonergeye uygun olarak yapilmasini saglamak ve kontrol etmek.

2-Komisyon uygulamali egitim faaliyetlerinin planlamasini, uygulamasini ve koordinasyonunu
saglamak.

3-Antrendrliik uygulamasinin yapilacagi yerlerin uygunluguna karar verir.

4-Uygulama kazamimlarinin degerlendirilmesi igin ilgili Ogretim Elemanlari ile degerlendirmeler
yapar.

5-Ogrenciler tarafindan hazirlanan dosyalari inceler ve degerlendirir.
6-Gerektiginde uygulama yapilacak kliip ve yetkililerden goriis alir.
7-Komisyon Bagkani ara toplantilar yapabilir.

6-Her donem sonunda komisyon calismalarina ait faaliyet sunumu hazirlar ve bu sunumu
Dekanliga sunar.

8-Antrenorliik Uygulamasi Degerlendirme Komisyonu Dekana karst sorumludur.

Hazirlayan

Fakiilte Sekreteri Halil GUVENC Prof. Dr. Serkan SAHINKAYA

Kalite Sistem Onay1 Yirtirliik Onay1

(Form No: SBF-26; Revizyon Tarihi; Revizyon No:)




. Dokiiman No: SBF-22
NEVSEHI R BiRiM ETIiK KURULU KOMIiSYONU Yayin Tarihi: 10.10.2022
HACI BEKTAS VELI GOREV TANIMI Revizyon No:
UNIVERSITESI Revizyon Tarihi:
Ara, bul Sayfa: 1
Temel is ve

Sorumluluklar

1-NEVU Etik kurullar1 insanlardan veri ve 6rnek toplamay1 gerektiren, anket, inceleme, alan|
calismasi ve deney igeren arastirmalarin, kisi hak ve 6zgiirliikklerine saygili, evrensel etik ilkelere
ve yasalara uygun bir sekilde gergeklestirilmesini saglamak i¢in gorev yaparlar. Bu nedenle
incelenecek arastirmalarin, evrensel arastirma etigi ¢cercevesinde, katilimeilarin fiziksel ve ruhsal
sagligini olumsuz etkilemeden gerceklestirilmesini saglamak hedef alinmustir.

2-Nevsehir Haci Bektas Veli Universitesi mensuplari ve akademik ve idari birimlerinin bilimsel
aragtirma faaliyetleri, yayin faaliyetleri, egitim ve 6gretim faaliyetleri, hizmet faaliyetleri, toplum
ve paydaslariyla iligkilerinde etik degerlendirilmelere iliskin ilke ve kurallari, yapry1, gorevleri ve
uygulama esaslarini diizenlemek amaci ile kurulmustur.

3-Her donem sonunda komisyon caligmalarina ait faaliyet sunumu hazirlar ve bu sunumu
Dekanliga sunar.

4 -Birim Etik Kurulu Komisyonu Dekana kars1 sorumludur.

Hazirlayan

Fakiilte Sekreteri Halil GUVENC Prof. Dr. Serkan SAHINKAYA

Kalite Sistem Onay1 Yiriirliik Onay1

(Form No: SBF-22; Revizyon Tarihi; Revizyon No:)




. Dokiiman No: SBF-02
NEVSEHIR BURS VE SOSYAL YARDIMLASMA Yayin Tarihi: 10.10.2022
HACI BEKTA$ VELI KOMISYONU GOREV TANIMI Revizyon No:
UNIVERSITESI Revizyon Tarihi:

Ara, bul Sayfa: 1
Temel Is ve

Sorumluluklar

1-Universite tarafindan verilen burs ve diger tiim desteklerle ilgili 6grenci se¢imini yapmak.
2-Universitemiz tarafindan verilen beslenme yardimi, burs ve diger destekler igin Ogrenci

seciminin yapilmasi, diger kurum ve kuruluslar tarafindan lisans-lisansiistii diizeyde verilen burs
ve desteklerin arastirilmasi, web sayfasinda duyurulmasi ve koordinasyonun saglanmasi.

3-Universitenin sagladizi ve Universiteye bildirilen burs kontenjanlari dogrultusunda
Ogrencilerin burs bagvurularini degerlendirir, burs alacak ogrencileri belirler ve ilgili birime
iletmek.

4-Tim burs basvuru degerlendirme sonuglarinin Fakiiltemizin web sayfasinda yayimlanmasini
saglamak.

5-Yaptig1 ¢aligmalari, 6nerileri, istek ve ihtiyaglar1 Dekanliga rapor halinde sunmak.

6-Her donem sonunda komisyon caligmalarina ait faaliyet sunumu hazirlar ve bu sunumu
Dekanliga sunar.

7-Burs ve Sosyal Yardimlagsma Komisyonu Dekana karsi sorumludur.

Hazirlayan

Fakiilte Sekreteri Halil GUVENC Prof. Dr. Serkan SAHINKAYA

Kalite Sistem Onay1 Yiiriirlik Onay1

(Form No: SBF-02; Revizyon Tarihi; Revizyon No:)




. Dokiiman No: SBF-14
NEVSEHI R DERS PROGRAMLARI KOMISYONU Yayin Tarihi: 10.10.2022
HACI BEKTAS VELI GOREV TANIMI Revizyon No:
UNIVERSITESI Revizyon Tarihi:
Ara, bul Sayfa: 1
Temel Is ve

Sorumluluklar

1-Bu komisyonun gorevi, Spor Bilimleri Fakiiltesinde tiim boliimlerin Giiz / Bahar donemi ders
programlari ve sinav programlarini hazirlamak.

2-Ders programini hazirlamak i¢in donem baslamadan boliim bagkanlar ile iletisime gecerek]
boliimlerde okutulacak derslerin ve dersleri yiiriitecek dgretim iiyelerinin/elemanlarinin listelerini
temin etmek.

3-Ders programi hazirlanmaya baglamadan ilgili 6gretim iiyeleri/elemanlari ile iletisime gegerek
o donem diger egitim birimlerindeki dersleri ve idari gorevleri hakkinda bilgi toplamak. Ders
programini 0gretim tiyeleri/elemanlarinin diger akademik ve idari gorevleri ile ¢akismayacak
sekilde hazirlamak.

4-Ders programini hazirlarken 6grenci sayilari, derslik kapasiteleri, dersliklerde bulunan teknik|
ekipman, derse uygun derslik se¢imi vb. kriterleri dikkate almak.

5-Ders ve Derslik Programlarini hazirlamak ve Dekanliga bildirmek.

6-Akademik takvime uygun sekilde ders programlarini 6grencilere duyurmak ve ilgili béliimlerin
web sitesinde duyurusunu yapmak.

7-Her donem sonunda komisyon c¢alismalarina ait faaliyet sunumu hazirlar ve bu sunumu
Dekanliga sunar.

8-Ders Programlari Komisyonu Dekana karst sorumludur.

Hazirlayan

Fakiilte Sekreteri Halil GUVENC Prof. Dr. Serkan SAHINKAYA

Kalite Sistem Onay1 Yiiriirlik Onay1

(Form No: SBF-14; Revizyon Tarihi; Revizyon No:)




. Dokiiman No: SBF-08
NEVSEHIR DIS ILISKILER KOMiSYONU GOREV Yayin Tarihi: 10.10.2022
HACI BEKTAS VELI TANIMI Revizyon No:
UNIVERSITESI Revizyon Tarihi:

Ara, bul Sayfa: 1
Temel Is ve

Sorumluluklar

1-Universitenin Uluslararas1 6grencilerine iliskin egitim-6gretim konularindaki is ve islemleri
yapmak.

2- Uluslararasi d6grencilerin kayit kabul islemlerini yapmak.

3-Universitemize gelecek tiim uluslararasi dgrencilere web sitemiz araciligtyla bilgilendirmeleri
ve gerekli duyurular1 yapmak.

4- ikamet belgesi miiracaat: icin Nevsehir il Go¢ Idaresi Miidiirliigii'ndeki islemler konusunda
rehberlik etmek.

5- Birim Baskanliginin faaliyetlerini ilgilendiren mevzuati takip etmek.
6-Gorevleriyle ilgili evrak, taginir ve tasinmaz mallar1 korumak, saklamak.

7-Kendisine verilen gorevleri zamaninda, eksiksiz, is giicli, zaman, malzeme tasarrufu saglayacak|
sekilde yerine getirmek.

8-Is hacmi yogun olan birimlere, amirin saptayacag1 esaslara gore yardime1 olmak.
9-Ust yoneticiler tarafindan verilen diger is ve islemleri yapmak.

10-Her donem sonunda komisyon caligmalara ait faaliyet sunumu hazirlar ve bu sunumu
Dekanliga sunar.

11-Dss iliskiler Komisyonu Dekana karsi sorumludur.

Hazirlayan

Fakiilte Sekreteri Halil GUVENC Prof. Dr. Serkan SAHINKAYA

Kalite Sistem Onay1 Yiiriirlik Onay1

(Form No: SBF-08; Revizyon Tarihi; Revizyon No:)




. Dokiiman No: SBF-11
NEVSEHIR DONEM ACILISI VE MEZUNIYET Yayin Tarihi: 10.10.2022
HACI BEKTA$ VELI KOMISYONU GOREV TANIMI Revizyon No:
UNIVERSITESI Revizyon Tarihi:

Ara, bul Sayfa: 1
Temel Is ve

Sorumluluklar

1-Egitim-6gretim donemini basariyla tamamlamis ve mezuniyete hak kazanmig 6grencilerin not
durum belgelerini, egitim-6gretim plani ile karsilastirarak kontrol amagl incelemek.

2-Mezun durumdaki 6grencilerin durumlarini goriismek ve degerlendirmek.
3-Degerlendirme yapmadan &nce, 0grenci isleri bilirosundan otomasyon sisteminden mezun
listelerinin, egitim 6gretim planlarinin ve kontrol amacli not durum belgelerinin gelmis olmasini

kontrol etmek.

4-Mezuniyete hak kazanmis Ogrencilerin transkriptlerini inceleyerek eksik kredilerinin olup
olmadigini kontrol etmek.

5-Yonetmelikte belirtilen AKTS’yi tamamlayan dgrenciler i¢in Mezuniyet Komisyon Kararlari
almak.

6-Egitim-6gretim planina gore tiim yartyildaki zorunlu ve se¢meli dersleri eksiksiz alan
0grencilerin mezun edilmesiyle ilgili kararlar almak.

7-Degisim programlarinda olan &grencilerin (Erasmus, Farabi ve Mevlana) mezuniyetlerinin
belirlenmesinin, ilgili tiniversitelerden not gelmesi durumunda yapilacak olmasi nedeniyle,
gerektiginde bu durumda olan 6grenciler i¢in farkli zamanlarda toplanti yapmak ve kararlar almak.

8-Mezuniyet torenlerine katilacak dgrencilere gerekli duyurular: yapmak.

9-Son sinif 6grencileri igin diizenlenen mezuniyet toreni/trenlerinin planli, diizenli ve akici bir
sekilde baslayip sonlanmasi i¢in sorumluluk alip hazirliklar yapmak.

10-Mezun 6grencilerimizin fakiiltemizle baglarini siirdiirecek ¢aligmalar: yiiriitmek.

11-Bu komisyon aymi zamanda fakiilte i¢indeki diger boliimlerin ilgili komisyonlar1 arasindal
koordinasyonu ve isbirligini gerceklestirmektedir.

12-Her donem sonunda komisyon caligmalarina ait faaliyet sunumu hazirlar ve bu sunumu
Dekanliga sunar.

13-Doénem Agilisi ve Mezuniyet Komisyonu Dekana karst sorumludur.

Hazirlayan

Fakiilte Sekreteri Halil GUVENC Prof. Dr. Serkan SAHINKAYA

Kalite Sistem Onay1 Yiiriirlik Onay1

(Form No: SBF-11; Revizyon Tarihi; Revizyon No:)




. Dokiiman No: SBF-07
NEVSEHIR ENGELSIZ UNIVERSITE BiRIiM Yayin Tarihi: 10.10.2022
HACI BEKTAS VELI TEMSILCiSi KOMiSYONU GOREV Revizyon No:
UNIVERSITESI TANIMI Revizyon Tarihi:

Ara, bul Sayfa: 1
Temel is ve

Sorumluluklar

1-Engelsiz Birim Komisyonu ve iiyeleri Dekan tarafindan olusturulur ve Yonetim Kurulu onayi
sonrasinda faaliyetlerini yiiriitmek.

2-Kalic1 ve gegici engeli olan dgrencilerin Fakiilte egitimi sirasinda derslik, laboratuvar, hayvan
hastanesi ve ¢iftlik egitimi sirasinda ihtiyaclarmin karsilanmasi.

3-Burs, barinma, sosyal alanlarda yararlanmasi i¢in 6ncelikli ¢6ziim iiretmek.
4-Engelli hasta sahiplerinin Yerleske i¢ine girmesinden itibaren hayvan hastanesine kadar ve
hastane imkanlarindan yararlanmasi i¢in gerekli tedbirlerin alinmasi ve bu konuda sikayetlerin

dikkate alinmasi.

5-Engelli 6grencilere yonelik yayin faaliyetlerinde bulunmak, seminer, panel, ¢esitli dokiimanlar
hazirlamak, biling diizeyi artirmak i¢in projeler gelistirmek,

6-Engelsiz Universite Birimi ile koordineli ¢alismak.

7-Her donem sonunda komisyon calismalarina ait faaliyet sunumu hazirlar ve bu sunumu
Dekanliga sunar.

8-Engelsiz Universite Birim Temsilcisi Komisyonu Dekana karsi sorumludur.

Hazirlayan

Fakiilte Sekreteri Halil GUVENC Prof. Dr. Serkan SAHINKAYA

Kalite Sistem Onay1 Yiriirliik Onay1

(Form No: SBF-07; Revizyon Tarihi; Revizyon No:)




Sorumluluklar

. Dokiiman No: SBF-27
NEVSEHIR Yayin Tarihi: 10.10.2022
HACI BEKTAS VELI ERASMUS VE FARABI KOMiSYONU Revizyon No:
UNIVERSITESI GOREV TANIMI Revizyon Tarihi:

Ara, bul Sayfa: 1
Temel Is ve

ERASMUS

1-Uluslararasi iliskiler Ofisinin duyuru ve kararlarini takip etmek,

2-Erasmus Programi’n1 6grenci ve 0gretim elemanlarina tanitmak, gerekli yonlendirmeyi yapmak,
ilgili yonetmelik ¢ergevesinde bilgi taleplerini kargilamak.

3-Degisimin yapilabilecegi iiniversite ve kontenjanlar ile ilgili 6grenci ve dgretim elemanlariniff
bilgilendirmek.

4-Erasmus hareketliligi i¢in ilanlar1 ve se¢im sonuglarini fakiiltede duyurmak.
5-Adaylarin bagvuru siireclerinde Uluslararasi Iliskiler Ofisine yardime1 olmak.

6-Erasmus ile ilgili adaylarin belgelerinin teminini, doldurulmasini saglamak, ilgili birimlere
iletilmesinde takibi yapmak.

7-Erasmus degisim programi c¢ercevesinde gelen-giden 6grencinin egitim-6gretim faaliyetlerininf
diizenli bir bicimde yiiriitilmesini saglamak.

8-Gelen-giden 6grenciye-6gretim elemanina Erasmus dénemi boyunca danismanlik yapmak.

9-Erasmus ile ilgili tiim belgeleri arsivlemek.

FARABI

1-Farabi Programi’ni 6grenci ve 6gretim elemanlarina tanitmak, gerekli yonlendirmeyi yapmak,
ilgili yonetmelik ¢ergevesinde bilgi taleplerini kargilamak.

2-Degisimin yapilabilecegi tiniversite ve kontenjanlar ile ilgili 6grenci ve dgretim elemanlarinif
bilgilendirmek.

3-Farabi degisim programi cer¢evesinde gelen-giden Ggrencinin egitim-6gretim faaliyetlerinin]
diizenli bir bigimde yiiriitiilmesini saglamak.

4-Gelen-giden 6grenciye-6gretim elemanina Farabi donemi boyunca danigsmanlik yapmak.

5-Farabi ile ilgili adaylarin belgelerinin teminini, doldurulmasini saglamak, onaylamak, ilgili
birimlere iletilmesinde takibi yapmak.

6-Farabi ile ilgili tiim belgeleri arsivlemek.

7-Mevlana Programi’ni1 6grenci ve 6gretim elemanlarina tanitmak, gerekli yonlendirmeyi
yapmak, ilgili yonetmelik ¢ergevesinde bilgi taleplerini karsilamak.

8-Degisimin yapilabilecegi tiniversite ve kontenjanlar ile ilgili 6grenci ve dgretim elemanlariniff
bilgilendirmek.

9-Mevlana degisim programi gercevesinde gelen-giden 6grencinin egitim-6gretim faaliyetlerinin}
diizenli bir bicimde yiiriitilmesini saglamak.

10-Gelen-giden 6grenciye-6gretim elemanina Mevlana donemi boyunca danigsmanlik yapmak.

11-Mevlana ile ilgili adaylarin belgelerinin teminini, doldurulmasini saglamak, onaylamak,
ilgili birimlere iletilmesinde takibi yapmak.

12-Mevlana ile ilgili tiim belgeleri arsivlemek.

13-Her donem sonunda komisyon calismalarina ait faaliyet sunumu hazirlar ve bu sunumu
Dekanliga sunar.

Hazirlayan

Fakiilte Sekreteri Halil GUVENC Prof. Dr. Serkan SAHINKAYA

Kalite Sistem Onay1 Yiirtirliik Onay1

(Form No: SBF-27; Revizyon Tarihi; Revizyon No:)



) Dokiiman No: SBF-21
NEVSEHIR KALITE KOMISYONU GOREV Yayin Tarihi: 10.10.2022
HACI BEKTAS VELI TANIMI Revizyon No:
UNIVERSITESI Revizyon Tarihi:

Ara, bul Sayfa: 1
Temel is ve

Sorumluluklar

1-Fakiiltenin stratejik plani ve hedefleri dogrultusunda, egitim-6gretim ve arastirma faaliyetleri
ile idari hizmetlerin degerlendirilmesi ve kalitesinin gelistirilmesi ile ilgili i¢ ve dis kalite
glivence sistemini kurmak.

2- Kurumsal gostergeleri belirlemek ve bu kapsamda yapilacak galigmalar Y iksekogretim
Kalite Kurulu ve Nevsehir Hac1 Bektas Veli Universitesi Kalite Komisyonu tarafindan belirlenen|
usul ve esaslar dogrultusunda yiiriitmek.

3- Birim i¢ degerlendirme ¢alismalarinda ve yillik birim i¢ degerlendirme raporu hazirlama
stirecinde, Fakiilte Birim I¢ Degerlendirme Raporu Hazirlama Komisyonu’na danigmanlik
yapmak.

4- Kurum igi dig degerlendirme siirecinde gerekli hazirliklar1 yapmak ve dis degerlendirme
takimina her tiirlii destegi saglamak.

5- Kalite ¢alismalarinda i¢ ve dis paydaslarla koordinasyonu saglamak, komisyonlara
danismanlik yapmak.

6- Kalite giivence sistemi ile ilgili her tiirlii bilgi ve belgeyi kayit altina almak, arsivlemek.

7-Her donem sonunda komisyon calismalarina ait faaliyet sunumu hazirlar ve bu sunumu
Dekanliga sunar.

8-Kalite Komisyonu Dekana karsi sorumludur.

Hazirlayan

Fakiilte Sekreteri Halil GUVENC Prof. Dr. Serkan SAHINKAYA

Kalite Sistem Onay1 Yiirtirliik Onay1

(Form No: SBF-21; Revizyon Tarihi; Revizyon No:)




. Dokiiman No: SBF-12
NEVSEHIR KISMi ZAMANLI OGRENCI Yayin Tarihi: 10.10.2022
HACI BEKTA$ VELI KOMISYONU GOREV TANIMI Revizyon No:
UNIVERSITESI Revizyon Tarihi:

Ara, bul Sayfa: 1

Temel is ve

Sorumluluklar

1-Fakiiltemizin idari birimlerinde ¢alisacak olan kismi zamanli 6grencileri segmek.

2-Kismi zamanli olarak Fakiiltemizde c¢alisacak 6grenci kontenjaninin belirlenmesini takiben
calismak isteyen 6grencilerin bagvurularini alir.

3-Kismu zamanli ¢aligmak iizere segilen 6grencilerin bilgilerini Saglik, Kiiltiir ve Spor Daire
Bagkanligina iletilmek tizere Dekanliga bildirir.

4-Kismi zamanl ¢aligacak 6grenci kontenjanlarinin Fakiiltemiz web sayfasinda yayimlanmasini
saglar.

5-Yukarida yazili olan biitiin bu goérevleri kanunlara ve yonetmeliklere uygun olarak yerine
getirirken, Dekana iletmekle sorumludur.

6-Her donem sonunda komisyon calismalarina ait faaliyet sunumu hazirlar ve bu sunumu
Dekanliga sunar.

7-Kismi Zamanl Ogrenci Komisyonu Dekana kars1 sorumludur.

Hazirlayan

Fakiilte Sekreteri Halil GUVENC Prof. Dr. Serkan SAHINKAYA

Kalite Sistem Onay1 Yiriirliik Onay1

(Form No: SBF-12; Revizyon Tarihi; Revizyon No:)




. Dokiiman No: SBF-09
NEVSEHIR MEZUNLAR VE KARIYER Yayin Tarihi: 10.10.2022
HACI BEKTA$ VELI KOMISYONU GOREV TANIMI Revizyon No:
UNIVERSITESI Revizyon Tarihi:

Ara, bul Sayfa: 1
Temel Is ve

Sorumluluklar

1-Universiteye yeni baslayan ogrencilerin kariyer uyumlarini artirmaya doniik caligmalar
planlar.

2-Kamu ve dzel sektoriin ihtiyag duydugu nitelikli insan kaynagini saglamak amactyla 6grenim|
gdren ve mezun 0grencilerimize yonelik etkinlikler diizenler.

3-Ozgegmis hazirlama, miilakat teknikleri, is arama gibi konularda 6grencilere ve mezunlara
dontiik bilgilendirmeler yapar ve yardimer olur.

4-Ogrencilerimizin istihdam olanaklar1 dahilinde ilgili kurum ve kuruluslara teknik ziyaretler,
gerceklestirir.

5-Basar1 kazanmig 6grencilerimizin basar1 hikayelerini, is tecriibelerini 6grencilerimizle
paylasmalarin1 saglayacak ortam olusturur.

6-Mezunlari tanitan, iletisim bilgilerini igeren, kariyer gelisimlerini takip eden, mezunlar bilgi
yOonetim sistemi, 6zge¢mis veri tabani kurar ve mezunlarla ilgili veri havuzu olusturur.

7-Mezunlarin iiniversite sonrasi yagamlarinda birbirleri ile yakin iligki ve dayanigma igerisinde
olmalarini saglayacak etkinlikler diizenler.

8-Her donem sonunda komisyon calismalarina ait faaliyet sunumu hazirlar ve bu sunumu
Dekanliga sunar.

9-Mezunlar ve Kariyer Komisyonu Dekana kars1 sorumludur.

Hazirlayan

Fakiilte Sekreteri Halil GUVENC Prof. Dr. Serkan SAHINKAYA

Kalite Sistem Onay1 Yirtirliik Onay1

(Form No: SBF-09; Revizyon Tarihi; Revizyon No:)




. Dokiiman No: SBF-10
NEVSEHIR ORYANTASYON ETKINLIKLERI Yayin Tarihi: 10.10.2022
HACI BEKTA$ VELI KOMISYONU GOREV TANIMI Revizyon No:
UNIVERSITESI Revizyon Tarihi:

Ara, bul Sayfa: 1
Temel Is ve

Sorumluluklar

1-Fakiiltemizde goreve yeni baslayan akademik ve idari personellere birimimizin tarihgesi,
misyonu, vizyonu kalite politikasi, hedefleri ve temel degerlerini ve boliimlerini/programlarini
tanitan oryantasyon egitimi vermek, Fakiiltemizin oryantasyon ¢aligmalarini takip etmektir,

2-Tim Fakiiltenin oryantasyon g¢alismalarini takip etmek ve beden egitimi ve spor bolimii
Programina yeni baglayan personellere oryantasyon egitimi vermek,

3-Yeni baglayan personellere oryantasyon egitimi vermek,

4-Fakiilteye yeni baglayan birinci simif 6grencilerine meslegi tanitici faaliyetler yapmak,
5-Fakiilteyi ve ilgili birimleri 6grencilere tanitmak,

6-Universiteyi ve ilgili birimleri (Kiitiiphane, Ogrenci Isleri, Yemekhane vb) tanitmak,
7-Ogrencilere ilgili yonetmelikler hakkinda bilgi verilmesini saglamak,

8-Ogrencilere biyogiivenlik ve kiitiiphane kullanimi egitimlerinin verilmesini saglamak,

9-Her donem sonunda komisyon calismalarina ait faaliyet sunumu hazirlar ve bu sunumu
Dekanliga sunar.

10-Oryantasyon Etkinlikleri Komisyonu Dekana karst sorumludur.

Hazirlayan

Fakiilte Sekreteri Halil GUVENC Prof. Dr. Serkan SAHINKAYA

Kalite Sistem Onay1 Yiirtirliik Onay1

(Form No: SBF-10; Revizyon Tarihi; Revizyon No:)




. Dokiiman No: SBF-04
NEVSEHIR OGRENCI DANISMANLIGI Yayin Tarihi: 10.10.2022
HACI BEKTA$ VELI KOMISYONU GOREV TANIMI Revizyon No:
UNIVERSITESI Revizyon Tarihi:

Ara, bul Sayfa: 1
Temel Is ve

Sorumluluklar

gereken is ve islemleri takip etmek.

Dekanliga sunar.

1-Her donem basinda (ders kayit haftasinin ilk iki giinii i¢inde) uygulamada birlikteligi saglamak
icin 6grenci danigmanlari ile egitim/hatirlatma toplantilar: diizenlemek.

2-Akademik Danismanlik Yillik Eylem Planinda belirtilen ve belirlenen zamanlarda yapilmasi
3-Akademik Danismanlik Yillik Eylem Planinda belirtilen ve belirlenen zamanlarda yapilmasi
gereken is ve islemlerin kanitlarinin hazirlanmasi/toplanmasi igin gerekli alt yapiy1 olusturmak.
4-Yaptig1 ¢aligmalari, dnerileri, istek ve ihtiyaglari Dekanliga rapor halinde sunmak.

5-Her donem sonunda komisyon c¢aligmalarina ait faaliyet sunumu hazirlar ve bu sunumu

6-Ogrenci Danismanlig1 Komisyonu Dekana kars1 sorumludur.

Hazirlayan

Kalite Sistem Onay1

Fakiilte Sekreteri Halil GUVENC

Yiiriirlik Onay1

Prof. Dr. Serkan SAHINKAYA

(Form No: SBF-04; Revizyon Tarihi; Revizyon No:)




. Dokiiman No: SBF-03
NEVSEHIR OCRENCI ETKINLIKLERI Yayin Tarihi: 10.10.2022
HACI BEKTA$ VELI KOMISYONU GOREV TANIMI Revizyon No:
UNIVERSITESI Revizyon Tarihi:

Ara, bul Sayfa: 1

Temel Is ve

Sorumluluklar

1-Ogrencileri sosyal ve kiiltiirel faaliyetlere yonlendirmek.

2-Fakiilte biinyesinde her yil gergeklestirilen geleneksel bagak bayrami, mezuniyet torenleri ve
iyisonu etkinlikleri gibi sosyal ve kiiltiirel alandaki tiim faaliyetlere onciiliik etmek.

3-Fakiiltemize kayitli bulunan &grencilerin olusturduklart ve olusturacaklart topluluklarin|
etkinliklerini planlamak.

4-Sportif faaliyetler diizenlemek (futbol, basketbol, voleybol vb. takimlarinin kurulmasi).
5-Sosyal faaliyetler diizenlemek (teknik gezi, yemek vs.).

6-Sanatsal faaliyetler diizenlemek (tiyatro, sinema, konser vb.).

7-Her donem sonunda komisyon calismalarina ait faaliyet sunumu hazirlar ve bu sunumu
Dekanliga sunar.

8- Ogrenci Etkinlikleri Komisyonu Dekana kars1 sorumludur.

Hazirlayan

Fakiilte Sekreteri Halil GUVENC

Kalite Sistem Onay1 Yiiriirlik Onay1

Prof. Dr. Serkan SAHINKAYA

(Form No: SBF-03; Revizyon Tarihi; Revizyon No:)




Sorumluluklar

. Dokiiman No: SBF-15
NEVSEHIR OZEL YETENEK SINAV KOMiSYONU Yayin Tarihi: 10.10.2022
HACI BEKTAS VELI GOREV TANIMI Revizyon No:
UNIVERSITESI Revizyon Tarihi:

Ara, bul Sayfa: 1

Temel Is ve

1-Komisyon Baskani ilgili Dekanlik tarafindan belirlenir.

2-Ozel yetenek sinavina iligkin kilavuzun hazirlanmasi, giincellenmesinden sorumlu olup ve
gerektigi durumlarda degisiklik yapma hakkina sahiptir.

3-Ozel yetenek smavimin uygulanmasi asamasinda komisyonca gerekli goriilmesi halinde
uygulamaya yonelik degisiklikler yapilmasindan.

4-Ozel yetenek sinavinin uygulanmasi asamasinda itirazlarin degerlendirilmesinden ve buna
iligkin kararlarin alinmasindan.

5-Simavlarin agiklanmasi, adaylara duyurulmasi ve bu siirecte olusabilecek tiim siirecten.

6-Ozel Yetenek Sinavi kapsaminda, sinav merkezinin hazirlanmasi ve diizenlenmesi, sinav|
glivenliginin saglanmasindan.

7-Sinav esnasinda gereksinim duyulan tiim donanim ve arag, gerecin saglanmasindan.

8-Sinav salon sorumlularinin se¢imi ve gorevlendirilmesinden.
9-Sinav salonlarinin sinava uygun hale getirilmesinden.
10-Swnavlarin giivenli ve diizenli bir bigimde yapilmas: ve sonuglandiriimasindan sorumludur.

11-Her doénem sonunda komisyon c¢alismalarina ait faaliyet sunumu hazirlar ve bu sunumu
Dekanliga sunar.

12-Ozel Yetenek Sinav Komisyonu Dekana karsi sorumludur.

Hazirlayan

Fakiilte Sekreteri Halil GUVENC Prof. Dr. Serkan SAHINKAYA

Kalite Sistem Onay1 Yiiriirlik Onay1

(Form No: SBF-15; Revizyon Tarihi; Revizyon No:)




. Dokiiman No: SBF-17
NEVSEHIR SATIN ALAM VE IHALE KOMISYONU Yayin Tarihi: 10.10.2022
HACI BEKTAS VELI GOREV TANIMI Revizyon No:
UNIVERSITESI Revizyon Tarihi:

Ara, bul Sayfa: 1

Temel Is ve

Sorumluluklar

atanir.

katilmalar1 gerekmektedir.

degerlendirilir.

Dekanliga sunar.

1-Fakiilte Satin alma Komisyonu ve iiyeleri Dekan tarafindan olusturulur ve Yo6netim Kurulu
onay1 sonrasinda faaliyetlerini yiiriitiir.

2-Fakiilte ihtiyaclar: dogrultusunda olusan malzemeleri tespit etmek ve satin almak tizere gerekli
is ve islemleri yapmak.

3-Fakiilte ihtiya¢ duyulan demirbas, bakim onarim ve sarf gibi her tiirlii malzeme ve is giicii ile
ilgili ihtiyaglarin karsilanmasi i¢in gerekli isleri yapmak ve yiiriitmek.

4-Alinacak malzemelerle ilgili piyasa arastirmasi yapmak.

5-En iyi malzeme veya is giiclinii en uygun fiyata almak.

6-Satin alma islemleri ile ilgili evraklar1 diizenlemek.

7-Satin alma ile ilgili biit¢e planlamasina yardime1 olmak.

8-Satin Alma Komisyonunda alinan kararlart Dekanlik Makamina bildirmek.

9-Satin Alma Komisyonu Dekana karst sorumludur.

10-Komisyon iiyeleri yeni bir eni bir atama yapilincaya kadar gorevlerine devam ederler.

11-Komisyon {iyesinin herhangi bir nedenle ayrilmasi halinde, Dekanlik tarafindan yeni bir iiye
12-Komisyon iiyelerinin resmi bir mazereti olmadigi siirece toplantilara mutlak surette
13-Toplantilara mazeretini belgelemeden katilmayan iiyelerin durumu dekanlik tarafindan
14-Her donem sonunda komisyon ¢aligsmalarina ait faaliyet sunumu hazirlar ve bu sunumu

15-Satin Alma ve Thale Komisyonu Dekana karsi sorumludur.

Hazirlayan

Fakiilte Sekreteri Halil GUVENC Prof. Dr. Serkan SAHINKAYA

Kalite Sistem Onay1 Yiirtirlik Onay1

(Form No: SBF-17; Revizyon Tarihi; Revizyon No:)




Sorumluluklar

. Dokiiman No: SBF-13
NEVSEHIR SINAV iSLERi KOMiSYONU Yayin Tarihi: 10.10.2022
HACI BEKTAS VELI GOREV TANIMI Revizyon No:
UNIVERSITESI Revizyon Tarihi:

Ara, bul Sayfa: 1
Temel is ve

1-Nevsehir Haci Bektas Veli Universitesi Rektorliigii’niin belirledigi akademik takvim|
dogrultusunda giiz ve bahar donemlerinde vize, final, biitiinleme ve tek ders sinavlarinin tarihlerini
belirlemek bu tarihleri fakiilte internet sitesinde ve 6grenci panolarinda duyurmak,

2-S6z konusu tarihlerin belirlenmesinde i¢ paydaslarin goriis, oneri ve taleplerini almak iizere
odak grup gorlismeleri gerceklestirmek; bu goriismeleri kayit altina alip her dénem ayr1 olmak|
iizere dosyalamak,

3-Her simav donemi (vize, final, biitiinleme, tek ders) 6ncesinde, ilgili 6gretim elemanlariyla
iletisime gecip yapilacak sinavin tiiriinii (yazili, uygulamali, 6dev vb.) tespit etmek ve buna
gdre sinav yapilacak derslik ya da laboratuvar: belirlemek,

4-Her smav dénemi igin her bir dersin smav giin ve saatini, sinavin yapilacagi sinifi/siniflar
belirlemek,

5-Her sinav dénemi i¢in sinav salonlarinda gorev alacak gdzetmenleri ve sinav koordinatorlerini
belirlemek,

6-Belirlenen simav programlarini ve gérevlendirmeleri, sinav tarihlerinden dnce 6grenci ve
0gretim elemanlarina duyurmak,

7-Ogrenci basarisini 6lgmede kullanilan yontemler hakkinda; (a) bir ders icin ham basar1 puaninin|
ne oldugu, (b) vize ve final sinav notlarinin gegerli yiizdeleri, (c) 6grenim siiresini
kisaltmak isteyen dgrencilerin kredi ve basar1 durumu, (d) genel akademik not ortalamasinin
nasil belirlendigi hususlarini igeren ve ilgili yonetmelikleri/kararlari temel alan bir yonerge
gelistirmek.

8-Her donem sonunda komisyon calismalarina ait faaliyet sunumu hazirlar ve bu sunumu
Dekanliga sunar.

9-Smnav Isleri Komisyonu Dekana kars1 sorumludur.

Hazirlayan

Fakiilte Sekreteri Halil GUVENC Prof. Dr. Serkan SAHINKAYA

Kalite Sistem Onay1 Yiiriirliik Onayi

(Form No: SBF-13; Revizyon Tarihi; Revizyon No:)




. Dokiiman No: SBF-06
NEVSEHIR SPORTIF FAALIYETLER Yayin Tarihi: 10.10.2022
HACI BEKTA$ VELI KOMISYONU GOREV TANIMI Revizyon No:
UNIVERSITESI Revizyon Tarihi:

Ara, bul Sayfa: 1
Temel Is ve

Sorumluluklar

1-Birim I¢i ve birim dis1 tiim sportif faaliyetlerin yiiriitiilmesi i¢in gerekli ¢aligmalar1 yapmak.

2-Universite ve Fakiilte icerisindeki sportif faaliyetlerin mevzuat ve yillik uygulanabilirlik saha
uygulamalar1 agisindan incelemek.

3-Boliimlerden gelen goniillii ve herhangi bir spor dalinda lisansa sahip 6grenci/6gretim elemani
sayilarinin belirlemek.

4-Universite ¢apinda yiiriitiilen sportif aktivitelerin duyurulmasi, katilimin planlanmasi ve
yiriitiilmesi.

5-Sportif faaliyetlerde katilimi ve kaliteyi arttirmak amaciyla ortak giincel etkinlikleri ve
gelismeleri takip etmek.

6-Dekanlik ya da Fakiilte Yonetim Kurulu tarafindan yonlendirilen sportif faaliyetler ile ilgili
konular1 incelemek ve goriis bildirmek.

7-Dekanlik tarafindan gerekli goriilen diger sportif faaliyetler ile ilgili caligmalarin yiiriitmek.

8-Her donem sonunda komisyon g¢alismalarina ait faaliyet sunumu hazirlar ve bu sunumu
Dekanliga sunar.

9-Sportif Faaliyetler Komisyonu Dekana karsi sorumludur.

Hazirlayan

Fakiilte Sekreteri Halil GUVENC Prof. Dr. Serkan SAHINKAYA

Kalite Sistem Onay1 Yiiriirlik Onay1

(Form No: SBF-06; Revizyon Tarihi; Revizyon No:)




. Dokiiman No: SBF-16
NEVSEHIR STAJ VE UZMANLIK iSLERi Yayin Tarihi: 10.10.2022
HACI BEKTA$ VELI KOMISYONU GOREV TANIMI Revizyon No:
UNIVERSITESI Revizyon Tarihi:

Ara, bul Sayfa: 1
Temel Is ve

Sorumluluklar

6-Ogrencilerin goriislerini degerlendirir.

Dekanliga sunar.

1-Her 6gretim yili i¢in Giiz, Bahar ve Yaz donemi staj takvimleri belirleyerek duyurusunu yapar.
2-Boliim staj koordinatdrleri ile koordineli bir ¢aligma yiiriitiir.

3-Giiz ve Bahar donemlerinde staj yapmak isteyen dgrencilerin bagvurularini kabul eder.
4-Staj iptali yapmak isteyen 6grencilerin bagvurularim alir.

5-Fakiiltemize bagli programlardan staj egitimi ile ilgili gelen goriis ve onerileri goriisiir.

7-Yapilan toplantilar1 tutanak haline getirerek Dekanliga iletir.

8-Her donem sonunda komisyon caligmalarina ait faaliyet sunumu hazirlar ve bu sunumu

9-Staj ve Uzmanlik Isleri Komisyonu Dekana kars1 sorumludur.

Hazirlayan

Kalite Sistem Onay1

Fakiilte Sekreteri Halil GUVENC

Yirtirliik Onay1

Prof. Dr. Serkan SAHINKAYA

(Form No: SBF-16; Revizyon Tarihi; Revizyon No:)




. Dokiiman No: SBF-19
NEVSEHIR STRATEJIiK PLAN VE ALT YAPI Yayin Tarihi: 10.10.2022
HACI BEKTAS VELI GELISTIRME KOMISYONU GOREV Revizyon No:
UNIVERSITESI TANIMI Revizyon Tarihi:

Ara, bul Sayfa: 1
Temel is ve

Sorumluluklar

1-Universite biinyesinde yapilan Stratejik Plan Raporu ¢aligmalarim fakiilte diizeyinde
gerceklestirmek,

2-Stratejik planda yer alan hususlar hakkinda komisyonlardan ve birimlerden bilgi talep etmek
\ve toplamak,

3-Birimlerden gelen bilgi ve belgeleri degerlendirerek Rektorliigiin istemis oldugu icerik ve
formatta hazirlamak,

4-Hazirlanan dokiimanlarin Rektorliige iletilmesini saglamak ve takibini yapmak,
5-Stratejik plan calismalariyla ilgili tiim bilgi ve belgeleri dosyalamak ve arsivlemek.

6-Fakiiltenin 6z-degerlendirme ve stratejik plan ¢aligmalarini koordine etmek.
7-Fakiiltenin Stratejik Planini hazirlamak.

8-Fakiiltenin Stratejik Planinin izleme ve degerlendirmesini yapmak.

9-Boliimlerin egitim-6gretim programlarini gelistirmek ve idari birimlerin performansin
artirmak i¢in hedefler, faaliyetler ve performans gostergelerini belirlemek.

10-Paydaslar ile etkin iletisim ve igbirligi altyapist kurulmasi igin ¢aligmalar yapmak.

11-Yilda ii¢ kereden az olmamak iizere ve gerektiginde toplanti yapmak, kararlar almak ve
uygulanmasini takip etmek.

12-Stratejik Plan Hazirlama izleme ve Degerlendirme Komisyonda alan kararlar1 Dekanlik|
Makamina bildirmek.

13-Her donem sonunda komisyon ¢alismalarina ait faaliyet sunumu hazirlar ve bu sunumu
Dekanliga sunar.

14-Stratejik Plan Hazirlama izleme ve Degerlendirme Komisyonu Dekana karst sorumludur.

Hazirlayan

Fakiilte Sekreteri Halil GUVENC Prof. Dr. Serkan SAHINKAYA

Kalite Sistem Onay1 Yiriirliik Onay1

(Form No: SBF-19; Revizyon Tarihi; Revizyon No:)




. Dokiiman No: SBF-05
NEVSEHI R TANITIM VE HALKLA iLiSKILER Yayin Tarihi: 10.10.2022
HACI BEKTAS VELI KOMISYONU GOREV TANIMI Revizyon No:
UNIVERSITESI Revizyon Tarihi:

Ara, bul Sayfa: 1
Temel Is ve

Sorumluluklar

1-Fakiiltenin Halkla iliskiler ve Tamtim faaliyetlerini etkili sekilde yiiriitmek.
2-Fakiiltenin Ulusal ve Uluslararasi alanda taninmasmin arttiritlmas: konusunda calismalar
iyapmak. Bu amagla projeler hazirlama, gelistirme, stratejileri belirleme, takip etme ve
sonuglandirma iglemlerini yerine getirmek.

3-D1s paydaslarla etkili iletisim ve igbirligi konusunda stratejiler gelistirmek.

4-Fakiilte tanitim giinlerinin organizasyonlarini yapmak.

5-Bilimsel ve sosyal igerikli seminer, konferans, sempozyum gibi organizasyonlari diizenlemek]
\ve koordine etmek.

6-Komisyon aldig1 kararlar1 Boliim Bagkanliklarina ve Dekanlik makamina bildirmek.

7-Her donem sonunda komisyon c¢alismalarina ait faaliyet sunumu hazirlar ve bu sunumu
Dekanliga sunar.

8-Tamtim ve Halkla Iliskiler Komisyonu Dekana kars1 sorumludur.

Hazirlayan

Fakiilte Sekreteri Halil GUVENC Prof. Dr. Serkan SAHINKAYA

Kalite Sistem Onay1 Yiiriirlik Onay1

(Form No: SBF-05; Revizyon Tarihi; Revizyon No:)




Dokiiman No: SBF-23

NEVSEHIR UZAKTAN EGCITIM TAKIP VE Yayin Tarihi: 10.10.2022
HACI BEKTAS VELI INCELEME KOMiSYONU GOREV Revizyon No:
UNIVERSITESI TANIMI Revizyon Tarihi:
Ara, bul Sayfa: 1

Temel Is ve

Sorumluluklar

1-Uzaktan egitim faaliyetlerinde, Olgme ve degerlendirme uygulamalart kapsamindal
gerceklestirilen ¢gevrimigi sinavlar ve hazirlanan 6devler; derse devamsizlik, kopya, intihal vb. gibi
bir dizi etik olmayan ve hukuki sonuglar dogurabilecek durumlarda 6grencilerin derse aktif
katilimini artirmak amagli 6gretim iiyeleri ile ortaklasa, ¢6ziim odakli yonetisim anlayisina uygun
mekanizmalar gelistirilmek.

2-Uzaktan egitim siirecinde derse devamlilik, lgme ve degerlendirme uygulamalari ile yontem|
ive tekniklere yonelik olusabilecek etik olmayan ve hukuki sonuglara yol acabilecek hususlar
hakkinda 6grencileri bilgilendirmek.

3-Uzaktan egitim faaliyetlerinde olusabilecek etik olmayan ve hukuki sonuglara sebep olan
konulara yonelik bilisim teknolojilerinden yararlanarak, alternatifi olan 6lgme ve degerlendirme
yontemleri gelistirmek.

4-Ogrencilerin alan uygulamas1 gibi uzaktan egitimle gerceklestirilmesi miimkiin olmayan
faaliyetlere iligkin olarak, ulusal diizeydeki otoritelerin bu husustaki karar ve onerilerini dikkate
alarak, alternatifler gelistirmek.

5-Universite, lisans ve lisansiistii diizeyde tez savunmasi ve yeterlilik sinavi gibi etkinliklerin
gerceklestirilmesi  igin  gerekli platformlar1 saglamak, programlarla ilgili etkinliklerin
gerceklestirilmesinde dgrenci odakli alternatif yaklagimlar gelistirmek.

6-Sinavlar ve 6grenci basarisinin degerlendirilmesine iliskin hususlarin, ilgili programin 6grenme
kazamimlar1 ve “hukuki acidan seffaf, aciklanabilir ve denetlenebilir ilkeler” dogrultusunda
ylriitiilmesine 6zen gostermek.

7-Gergeklestirilen sinav/6dev uygulamalarina iliskin degerlendirme kriterlerini &nceden
belirlemek ve uygulamalara iliskin dokiimanlar, hesap verebilirlik ve seffaflik ilkeleri

dogrultusunda muhafaza etmek.

8-Yapilan tiim iyilestirmeler, ¢alismalar ve uygulamalara iligkin siirekli olarak dekanliga rapor]
sunmak.

9-Her donem sonunda komisyon c¢aligmalarina ait faaliyet sunumu hazirlar ve bu sunumu
Dekanliga sunar.

10-Uzaktan Egitim Takip ve Inceleme Komisyonu Dekana kars1 sorumludur.

Hazirlayan

Kalite Sistem Onay1 Yiriirliik Onay1

Fakiilte Sekreteri Halil GUVENC Prof. Dr. Serkan SAHINKAYA

(Form No: SBF-23; Revizyon Tarihi; Revizyon No:)




. Dokiiman No: SBF-25
NEVSEHIR Yayin Tarihi: 10.10.2022
HACI BEKTAS VELI YATAY GECI$ KOMISYONU GOREV Revizyon No:
UNIVERSITESI TANIMI Revizyon Tarihi:

Ara, bul Sayfa: 1
Temel is ve

Sorumluluklar

1-Tim gegisler ile ilgili Boliim uygulama esaslarint olusturmak ve uygulamak.

2-Kurumlar aras1 ve kurum i¢i yatay gegcis/cift ana dal yapan 6grencilerin sinif intibaklarini ve
ders muafiyetlerini diizenlemek.

3-Merkezi Yerlestirme ile yatay gecis yapan dgrencilerin sinif intibaklarini ve ders muafiyetlerini
diizenlemek.

4-Boliime Dikey Gegis Sinavi (DGS) ile girmeye hak kazanan 6grencilerin sinif intibaklarini ve
ders muafiyetlerini diizenlemek.

5-Yaz Okulu ile ilgili islemleri yapmak ve Boliim Baskanligina goriis bildirmek.

6-Ogrenci degisim programlarindan, dzel dgrenci statiisiinden yararlanan 6grencilerin intibak
islemlerini yapmak.

7-Fakiilte i¢indeki diger Boliimlerin ilgili Komisyonlari arasinda koordinasyonu ve igbirligini
gerceklestirmek.

8-Diger yiiksekogretim kurumundaki esdeger derslerin boliimiimiizdeki karsiliklarini belirlemek
\ve intibaklar1 uygun goriilenlerin not doniisiimlerini yapmak.

9-Yatay, dikey gecis vb. yapan dgrencilerin intibaklar1 ile ilgili dosyalar1 incelemek ve ¢ikan
sonuglari ilgililere sunmak.

10-Af ile gelen Ogrencilerin; Senato kararlari dogrultusunda intibak kriterlerini belirlemek,
gerceklestirmek ve ulastigt sonuglari ilgili birime sunmak.

11. Yaptig1 ¢aligmalari, dnerileri, istek ve ihtiyaglar1 Dekanliga rapor halinde sunmak.

12. Her donem sonunda komisyon ¢alismalarina ait faaliyet sunumu hazirlamak ve bu sunumu
Dekanliga sunar.

13-Yatay Geg¢is Komisyonu Dekana karsi sorumludur.

Hazirlayan

Fakiilte Sekreteri Halil GUVENC Prof. Dr. Serkan SAHINKAYA

Kalite Sistem Onay1 Yirtirliik Onay1

(Form No: SBF-25; Revizyon Tarihi; Revizyon No:)




. Dokiiman No: SBF-01
NEVSEHIR WEB VE SOSYAL MEDYA KOMIiSYONU Yayin Tarihi: 10.10.2022
HACI BEKTAS VELI GOREV TANIMI Revizyon No:
UNIVERSITESI Revizyon Tarihi:

Ara, bul Sayfa: 1
Temel Is ve

Sorumluluklar

1-Ogretim Elemanlari tarafindan gergeklestirilen akademik faaliyet bilgilerini belirli araliklarla
toplamak ve analiz etmek.

2-Fakiilteye ve Boliimlere ait web sitesinde yer alan bilgilerin takip edilmesi ve giincelligi
saglayacak gerekli bilgileri saglamak.

3-Elde edilen bilgileri Dekanlik makamina sunmak.
4-Web igeriklerini giincellemek, takip etmek.

5- Fakiilte ile ilgili her tiirlii egitim-6gretim faaliyeti, etkinlik, duyuru-haber, tanitim vb.
bilgilerin yer aldig1 bir web sayfasi tasarlamak,

6- ilgili personelle koordineli bigimde, web sayfasinda yer alacak her bir sekmeyi konu ve
iceriklerine uygun belirlemek,

7- Igeriklerin web sayfasina aktarilmasini, takibini ve gerekli koordinasyonu saglamak,

8-Her donem sonunda komisyon caligmalarina ait faaliyet sunumu hazirlamak ve bu sunumu
Dekanliga sunar.

8-Web ve Sosyal Medya Komisyonu Dekana karsi sorumludur.

Hazirlayan

Fakiilte Sekreteri Halil GUVENC Prof. Dr. Serkan SAHINKAYA

Kalite Sistem Onay1 Yiiriirlik Onay1

(Form No: SBF-01; Revizyon Tarihi; Revizyon No:)




. Dokiiman No: SBF-24
NEVSEHIR YAYIN ALT KURUL KOMISYONU Yayin Tarihi: 10.10.2022
HACI BEKTAS VELI GOREV TANIMI Revizyon No:
UNIVERSITESI Revizyon Tarihi:

Ara, bul Sayfa: 1
Temel Is ve

Sorumluluklar

1-Alt Yayin Komisyonu ve {iyeleri Dekan tarafindan olusturulur ve Yo6netim Kurulu onayi
sonrasinda faaliyetlerini yiiriitiir.

_2-Fakiilte binyesinde hazirlanan her tiirlii ders kitabi, yardimer ders kitabi ve ders notlarinin
Universite Yaym Komisyonu ilke ve amaglart dogrultusunda kontroliinii yapmak.

“3-Univegsite Yayin Komisyonu esas ve uygulamalarindaki degisiklik ve giincellemeleri Fakiilte
Ogretim Uyeleri ile paylagmak.

4-Her donem sonunda komisyon ¢aligmalarina ait faaliyet sunumu hazirlamak ve bu sunumu
Dekanliga sunar.

5-Yayin Alt Kurul Komisyonu Dekana kars1 sorumludur.

Hazirlayan

Fakiilte Sekreteri Halil GUVENC Prof. Dr. Serkan SAHINKAYA

Kalite Sistem Onay1 Yiiriirlik Onay1

(Form No: SBF-24; Revizyon Tarihi; Revizyon No:)







