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Birim Ad1

Turizm Fakdltesi

Alt Birim Adi

Dekanlik

Gorev Unvam

Siirekli Is¢i (Temizlik Personeli)

Gorevin Bagh Oldugu Unvan

-Dekan
-Dekan Yardimcilari
-Genel Sekreterlik/Idari ve Mali Isler Daire Baskanlig1

-Fakiilte Sekreteri

Astlar

(Altindaki Bagh Gorev
Unvanlari)

Vekalet/Gorev Devri

-Genel Sekreterlik¢e (IMID) uygun gériilecek personel

Gorev Alan1 / Gorevin Kisa
Tanim

-Fakiiltenin i¢ ve dis mekanlari

Temel Gorev ve

- Fakiiltenin tiim i¢ ve dig genel temizlik islerinin temizlik
talimatlarina uygun bir sekilde aksatilmadan yiiriitiilmesi,
malzemelerin tertip ve diizeninin saglanmasi

rumluluklar vy, s . . R . ..
Sorumlulu - Fakiilte idaresi ve Genel Sekreterlikce (IMID) verilecek gorev alani
ile ilgili diger isleri yapmak
HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN
Mehmet Avci .
Fakulte Sekreteri Mehmet Avci Prof. Dr. Bekir Bora Dedeoggs
Turizm Fakultesi Kalite Birim Turizm Fakultesi Fakdilte Sekreteri Turizm Fakiiltesi Dekani #

Sorumlusu

Betye-Bogrotame ot Ar T Betye- Tk AdresTtps A TRy s g o e ve=ehys

Bu belge, guivenli elektronik imza ile imzalanmistir.
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- Gorevlerin yerine getirilmesinde Fakiilte Sekreteri’ne karsi
sorumludur.

Yetkileri

- Faaliyetlerin gergeklestirilmesi i¢in gerekli ara¢ ve gereci
kullanabilmek,

- Gorev ve sorumluluklar1 ger¢eklestirme yetkisine sahip olmak.

Yetkinlik Duzeyi

Temel Teknik Yonetsel

- Faaliyetlerin
surdurtlebilmesinde

- 4857 Sayili Is gerekli arag ve

Kanunu’nda geregleri kullanma
belirtilen genel -
niteliklere sahip - GOrevinin
olmak. gerektirdigi diizeyde
1§ deneyimine sahip
olmak.

Gorev Icin Gerekli
Beceri ve Yetenekler

- Temizlik yapabilme kabiliyeti

- Amirlerine ve ¢alisan personele karsi saygili davranma
- Birimler arasi islemlerde hizl1 ve etkili beceri kabiliyeti
- Diizenli ve disiplinli calisma

- Ekip ¢aligmasia uyumlu ve katilimci

- Faaliyetlerin surddrtlebilmesinde gerekli arag ve geregleri
kullanma

HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN
Mehmet Avcel
Fakulte Sekreteri Mehmet Avci Prof. Dr. Bekir Bora Dedeoglu

Turizm Fakultesi Kalite Birim
Sorumlusu

Betge-Dogrotarme-t<otr—ot

U AT Betge- Tk AcrestTttps v torkiy e gov trimevo=ehys

Turizm Fakultesi Fakdilte Sekreteri Turizm Fakiiltesi Dekani

Bu belge, guivenli elektronik imza ile imzalanmistir.
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- Fakiiltenin akademik ve idari birimleri ile igbirligi
Diger Gorevlerle Tligkisi

- 4857 Sayil Is Kanunu
Yasal Dayanaklar

TEBLIiG EDEN

Prof. Dr. Bekir Bora DEDEOGLU

Dekan

TEBELLUG EDEN

Bu dokiimanda agiklanan gérev tanimini okudum; gorevi burada belirtilen kapsamda yerine getirmeyi kabul
ediyorum.

No Adi-Soyadi Tarih Imza

Seyda SAFAK
1.

Sinan CAKIR
2.
3. [@tebellugeden3]
4, [@tebellugeden4]
5. [@tebellugeden5]
6. [@tebellugeden6]

HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN
Mehmet Avel
Fakulte Sekreteri Mehmet Avci Prof. Dr. Bekir Bora Dedeoglu
Turizm Fakiltesi Kalite Birim Turizm Fakiiltesi Fakiilte Sekreteri Turizm Fakiiltesi Dekani
Sorumlusu
Bu belge, guivenli elektronik imza ile imzalanmistir.
Betge-Dogrotarmr ot UAFHTBrtge-TakpmAdresttps e torkiyegovtrimevoebys
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(7. [ [@tebellugeden?] | |

* Bu kisim onay isleminden sonra tebelliig eden kisi/kisiler tarafindan tarih atilarak imzalanacaktir. Imzali dokiimanlar
birimler tarafindan kendi arsivlerinde muhafaza edilecektir.

HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN
Mehmet Avel
Fakulte Sekreteri Mehmet Avci Prof. Dr. Bekir Bora Dedeoglu
Turizm Fakiltesi Kalite Birim Turizm Fakiiltesi Fakiilte Sekreteri Turizm Fakiiltesi Dekani
Sorumlusu
Bu belge, guivenli elektronik imza ile imzalanmistir.
Betge-Dogrotarme oot ARHTBelge- Tk Acrestttps A torkiye gov-trimevo=ehys




