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5070 sayılı Elektronik İmza Kanunu çerçevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayımlanmış olup, güncelliği elektronik ortamda "Nevşehir Üniversitesi Kalite 

Doküman Yönetim Sistemi (KDYS)" üzerinden takip edilmelidir. 

   
HASSAS GÖREV ENVANTERİ 

HARCAMA BİRİMİ: Türkçe ve Yabancı Dil Öğretimi Uygulama ve Araştırma Merkezi 

Sıra 
No 

Hassas Görevler  Görevin Yürütüldüğü Birim Sorumlu Birim Amiri Görevin Yerine Getirilmeme Sonuçları 

1 Harcama Yetkililiği 
Türkçe ve Yabancı Dil 
Öğretimi Uygulama ve 
Araştırma Merkezi 

Doç. Dr. Ramazan ŞİMŞEK 

 İdari para cezası 

 Kamu zararı 

 Personel ve paydaşların mağduriyeti 

 İtibar kaybı 

 Soruşturma 

2 Gerçekleştirme Görevliliği 
Türkçe ve Yabancı Dil 
Öğretimi Uygulama ve 
Araştırma Merkezi 

Doç. Dr. Ramazan ŞİMŞEK 

 İdari para cezası 

 Kamu zararı 

 Personel ve paydaşların mağduriyeti 

 İtibar kaybı 

 Soruşturma 
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3 Harcama Yetkilisi Mutemetliği 
Türkçe ve Yabancı Dil 
Öğretimi Uygulama ve 
Araştırma Merkezi 

Doç. Dr. Ramazan ŞİMŞEK 

 Maddi kayıp 

 Kamu zararı 

 İdari para cezası 

 İtibar kaybı 

 Soruşturma 

4 Taşınır Kontrol Yetkililiği 
Türkçe ve Yabancı Dil 
Öğretimi Uygulama ve 
Araştırma Merkezi 

Doç. Dr. Ramazan ŞİMŞEK 

 Kamu malının kaybı 

 Kamu zararı 

 İdari para cezası 

 İtibar kaybı 

5 Taşınır Kayıt Yetkililiği 
Türkçe ve Yabancı Dil 
Öğretimi Uygulama ve 
Araştırma Merkezi 

Doç. Dr. Ramazan ŞİMŞEK 

 Kamu malının kaybı 

 Kamu zararı  

 İdari para cezası 

 İtibar kaybı 

6 Ek Ödeme 
Türkçe ve Yabancı Dil 
Öğretimi Uygulama ve 
Araştırma Merkezi 

Doç. Dr. Ramazan ŞİMŞEK 

 Ödemelerin gecikmesi 

 Kamu zararı 

 Fazla veya eksik ödeme yapılması 

 Personel ve paydaşların mağduriyeti  

 İdari para cezası 

 İtibar kaybı 
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7 Öğrenci Kaydı 
Türkçe ve Yabancı Dil 
Öğretimi Uygulama ve 
Araştırma Merkezi 

Doç. Dr. Ramazan ŞİMŞEK 

 Öğrencinin derslere katılamaması 

 Dönem kaybı  

 İdari para cezası 

 İtibar kaybı 

8 
Öğrencilerin 
Devamsızlıklarının YTB’ye 
Bildirilmesi 

Türkçe ve Yabancı Dil 
Öğretimi Uygulama ve 
Araştırma Merkezi 

Doç. Dr. Ramazan ŞİMŞEK 
 Burslu öğrencilerin burslarının kesilmesi 

 İtibar kaybı 

9 Satın Alma 
Türkçe ve Yabancı Dil 
Öğretimi Uygulama ve 
Araştırma Merkezi 

Doç. Dr. Ramazan ŞİMŞEK 

 İdari para cezası 

 Ödemelerin hatalı ya da gecikmeli yapılması sonrası 

firmalar ile problem yaşanması 

 İtibar kaybı 

 İhtiyaçların yeterince karşılanamaması 

 Personel ve öğrencinin mağduriyeti 

 

Not: Hassas Görev Envanteri, söz konusu görevleri yerine getirecek personele tebliğ edilecek olup Hassas Görev Envanteri Rıza Beyanı (Hassas Görev Belirleme Rehberi Ek 3) imzalatılarak envantere 

eklenmek suretiyle birim arşivlerinde muhafaza edilecektir.  
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  Hassas Görev Belirleme Komisyonu 

 

Görevi Adı Soyadı İmza 

Başkan Öğr. Gör. Dr. Dilek KOCAYANAK  

Birim Risk Koordinatörü Öğr. Gör. Burak BEKEN  

Kalite Birim Sorumlusu Kazım Dinçer TÜRK  

Üye Öğr. Gör. Eyüp Can EKİNCİ  


