Tasinir Kayit islemleri is Akis Semasi

Ozel Kalem (Rektorliik), Ozel Kalem (Genel
Sekreterlik) ve Hukuk Miisavirligi birimlerinde
Taginir Kayit Yetkilisi olarak ihtiyaglar belirlenir ve
talep formlari hazirlanir

- Formlar idari ve Mali isler Dairesi
Bagkanligina iist yazi ile iletilir
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Taginirlar teslim alinir, korunur ve
kullanim yerlerine gonderilir

Harcama Yetkilisi

Taginir Mal

cetveller diizenlenir (Devir alma,
Yonetmeligi

¢ikis, zimmet vb.)

N
Taginir islemlerine iligkin belge ve

( Taginir islemleri
belgeler ekleriyle
L birime teslim edilir

Strateji
Dairesi Bagkanligi

Tasinir islem Fisi

—
o N “Tiiketim Malzemeleri Tiiketim Malzemeleri
3'er aylik donemler halinde Cikis Raporu” ilgi Dénem Gikis Raporu
gonderilir
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Yil sonunda dénem sonu islemleri Tasinir Yonetim Hesabi
yapilir ve ilgili birime génderilir Dosyast
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Taginir Kayit ve Kontrol is ve
islemlerine ilisikin tiim yazismalar ilgi

dosyada saklanir, korunur ve
arsivlenir.




