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STAJ UYGULAMA ESASLARI

iLGiLI FORMLAR

Ogrenciler, staj siiresince asagidaki dokiimanlari eksiksiz olarak hazirlamak ve takibini

yapmakla yukimltdur. Staj sliresince 6grencilerin sigortalanmasi ile ilgili kurumlar arasi

yazismalar ve staj uygulamasinda kullanilacak belgeler Fakiilte Ogrenci isleri tarafindan

dizenlenir ve yuratilir.

1. Staj Basvuru Formu ve Sozlesme Belgesi: Ogrenciler tarafindan doldurulup is yeri
tarafindan onaylanan, staj yapmak istedikleri is yerini gosteren dilekgedir.

2. Staj defteri : Her 6grenci, staj calismalar hakkinda staj komisyonunca belirlenecek

formatlara uygun olarak dizenleyecekleri defteri B6lim Staj Komisyonuna teslim
etmek zorundadir. Ogrenci, staj defteri sablonunu bdlim web sayfasindan temin
eder.

3. Kurum staj degerlendirme formu : isyeri staj sorumlusu tarafindan her stajyer icin
staj sliresince yaptigl calismalar cesitli 6lclitlere gore degerlendiren ve sonunda
o6grencinin basarili olup olmadigini belirten standart belgedir. Staj degerlendirme
formlarinin staj bitiminde Bolim Baskanligina, staj sorumlusu tarafindan dogrudan
gonderilmesi veya kapali zarf icerisinde 6grenci tarafindan ulastiriimasi gerekir.

STAJ YAPILACAK YERLER

Uygun staj yeri bulma sorumlulugu tiimiyle 6grenciye aittir.

Staj yeri bir bilgisayar miihendisinin calisabilecegi alanlarn birinde faaliyet gosteriyor
olmalidir. Kamu kurum ve kuruluslari, yazillm ve donanim alanlarinda projeler gelistiren
ozel sirketler, bliylk olcekli sirketlerin bilgi islemleri gibi cesitli alternatifler staj yeri
olarak degerlendirilebilir.

Staj yapilan is yerinde ilgili mihendislik alanlarindan mezun (Elektrik, Elektronik,
Mekatronik, Bilgisayar miihendisi vb.) mihendis calisiyor olmaldir.

Ogrenci béliim staj komisyonunun oluru olmadan staj yapamaz.

Ogrenci staja basladiktan sonra bélim staj komisyonunun bilgisi ve onayi olmadan staj
yeri degisikligi yapamaz.


https://dosyalar.nevsehir.edu.tr/1473fcf56cfcee2723465ed23da9904c/muhendislik-mimarlik-fak.-ogrenci-staj-yonergesi-taslak.rtf
https://dosyalar.nevsehir.edu.tr/33792390137f795b44a093ec5b900101/staj-akis-semasi.pdf
https://dosyalar.nevsehir.edu.tr/b80150baa761e5dd0bb5c861f23e15be/ogrenci-staj-basvuru-formu-ve-sozlesme-belgesi-dh-1.doc
https://dosyalar.nevsehir.edu.tr/9b84d6a90791c5213e9757f3593c9554/staj-defteri-sablonu.doc
https://dosyalar.nevsehir.edu.tr/25abb2272bb3eff94884cdf0d53a861f/form-6_kurum-staj-degerlendirme-formu.doc

STAJIN ZAMANI VE SURESI

e Stajlarin yaz tatiline rastlayan aylarda yapilmasi esastir. Ders ve sinava denk gelen
tarihlerde staj yapilamaz

o Ogrenci bitin derslerini tamamlamis ancak stajini heniiz tamamlayamamis ise
stajini herhangi bir ayda yapabilir.

o Sadece, devamdan gectigi dersleri ya da bitirme 6devi gibi devam zorunlulugu
olmayan dersleri kalan 6grenciler sinav tarihleri ile kesismeyecek sekilde herhangi
bir zaman diliminde stajini yapabilirler.

e Birstajintarih aralig boliinemez. Strekli bir tarih araliginda yapilmasi gerekmektedir. Bu
slre arasina resmi tarihler girebilir ancak sinav ya da ders dénemi giremez.

e Bilgisayar mihendisligi 6grencileri “birinci donem” ve “ikinci donem” olmak tizere iki (2)
staj yaparlar.

e 4. yanyildan sonra “birinci dénem”, 6. Yariyildan sonra “ikinci dénem” staji yapilabilir.

e Her bir staj 30 is glini olmak lGzere kesintisiz olarak yapilmalidir.

e Yaz okulu ile birlikte staj yapilamaz.

STAJ ONCESi YAPILACAK iSLEMLER

1. Uygun bir staj yeri bulunur.

2. “Staj Basvuru Formu ve S6zlesme Belgesi” bolim web sitesinden temin ederek 3 niisha
doldurup staj yapilacak is yerine onaylatiniz.

3. Engecikinci donem final sinavlan baslayana kadar, is yeri onayli “Staj Basvuru Formu ve
Sozlesme Belgesi”’ni bir staj komisyon baskanina, Fakllte sekreterine ve tahakkuk
birimine onaylatiniz.

4. Boliimce duyurulan tarihe kadar asagidaki belge teslimlerini gergeklestiriniz:

o Bolum Staj Komisyonuna
1. “Staj Basvuru Formu ve Sézlesme Belgesi”’nun bir nlishasini
o Fakilte Tahakkuk Birimine
1. “Staj Basvuru Formu ve Sézlesme Belgesi” 'nin bir nlishasini
2. e-devlet ‘ten alinacak olan “Miistehaklik Belgesi” ‘ni
o “Staj Basvuru Formu ve Sézlesme Belgesi” 'nin bir nishasini kendiniz muhafaza
ediniz.

STAJDA YAPILACAK ISLEMLER

e Ogrencinin staj siiresince stajina eksiksiz devam etmesi gerekmektedir. (Staj yapan
ogrenciler, staj esnasindaki izin veya devamsizlik siirelerine iliskin islemlerde 6grencisi
olduklari ylUksekdgretim kurumunun ilgili mevzuati ile isletmenin resmi ¢alisma
kurallarina tabidir. Bu Yonetmelik hiikimlerine veya isletmenin resmi ¢calisma kurallarina
aykiri davranan 6grencilerin uygulamali egitimleri basarisiz olarak degerlendirilir. -
Yiksekogretimde uygulamali egitimler Cerceve yonetmeligi Madde 11)

e Uygulamali egitim yapan 6grencilerisletmede bulundugu siirelerde de 18/8/2012 tarihli
ve 28388 sayili Resmi Gazete’de yayimlanan Yiiksekégretim Kurumlar Ogrenci Disiplin



Yonetmeligi ile 6grencisi oldugu yiksekoégretim kurumunun ilgili disiplin mevzuatina ve
isletmenin ¢alisma kurallarina tabidir.
e Staj suresince ylruttigu calismalan “staj dosyasi” olarak raporlamalidir.

STAJ BiTiMi SONRASI YAPILACAK ISLEMLER

e Yaz doneminde staj yapan 6grenciler:

o Web sitesinde duyurulacak tarihler icerisinde asagidaki belgeleri bolime teslim
ediniz.

1. “Kurum staj dederlendirme formu”: staj yaptiginiz kurumdan staj bitiminde elden
teslim aldiysaniz Bolim Staj Komisyonuna teslim ediniz. Sayet elden teslim
almadiysaniz staj yaptiginiz kurumundan boélimiimize gonderilmesini takip
ediniz.

2. Staj Defteri: Staj sliresince bolim staj defteri sablonuna gbre hazirlanan staj
defterini staj amirine imzalatarak ciltlenmis halde teslim edilmelidir.

e Bitirme durumunda olup herhangi bir dénemde stajini yapan 6grenciler:

o Web sitesi duyurusu beklemeden, stajlari bittikten sonra, bitirme durumunda
oluklarindan dolayl staj degerlendirmesinin yapilmasini talep eden dilekge ile
birlikte staj defterini ve “Kurum staj dederlendirme formu” 'nu staj komisyonuna
teslim etmelidirler.

STAJIN DEGERLENDIRILMESi

e Staj degerlendirmesini staj komisyonu organize eder.

e Staj degerlendirmesi staj defteri esas alinarak yapilir ancak komisyon ihtiya¢c gérmesi
durumunda 6grenciyi s6zIU sinava gagrilabilir.

e Stajlarret ya da kabul olarak degerlendirilir ve sonuclar b6liim web sitesinde duyurulur.

e Staji ret edilen 6grenci yeni bir staj yapmak zorundadir.

DIGER BiLGILER

(1) Staj yapan 6grencilere 6denecek Ucretler hakkinda 3308 sayili Kanununun 25 inci
maddesi uygulanir.

(2) Staj yapan ogrenciler hakkinda 5510 sayili Kanunun 5 inci maddesinin birinci fikrasinin
(b) bendi uyarinca is kazasi ve meslek hastaligl sigortasi uygulanir. Bu 6grencilerden
bakmakla ylikimli olunan kisi durumunda olmayanlar hakkinda ayrica genel saglk
sigortasi hikimleri uygulanir. Bu fikra kapsaminda ¢denecek primler 5510 sayili
Kanunun 87 nci maddesinin birinci fikrasinin (e) bendi uyarinca yiksekogretim
kurumlari tarafindan karsilanir.

(3) Ogrenci, uygulamali egitime basladiktan sonra komisyonun uygun goriisiine binaen
isletme degisikligi yapabilir.

(4) VYurtdisi stajlari



1. Ogrenciler, staj uygulamalarini komisyonun uygun gériisiine binaen yurt disinda

yapabilirler.

Stajini yurt disinda tamamlayan 6grenciler, staj defterlerimi Komisyona teslim
eder. Bu kapsamdaki uygulamali egitimlere iliskin dlcme ve degerlendirme
islemleri bu Yonetmeligin ilgili hiikiimleri dogrultusunda yurdtalar.

Yurt disinda staj yapacak Ogrencilerin sigortalanmasi amacyla sigortacilik
alaninda faaliyet gosteren yerli veya yabanc kurum ve kuruluglara 6denecek
primler ylksek6égretim kurumlan tarafindan karsilanmaz.

(5) Onceki uygulamali egitimlerin taninmasi

Fakilteye Dikey gecis yoluyla gelen 6grenciler, stajin en fazla yarisini kapsayan
kismindan muafiyet talebinde bulunmak (zere Universiteye kesin kayit
yaptirdiklari tarih itibariyle 10 (on) is glinii icerisinde bir dilekgeyle Fakiilte Ogrenci
islerine  basvurmalidir. ilgili basvuru B&lim Staj Komisyonu tarafindan
degerlendirilip, Fakilte Yonetim Kurulu tarafindan karara baglanir.

Yatay gecisle gelen 06grenciler, geldikleri Yiksekégrenim Kurumunda kayitli
olduklarn sirede yaptiklari stajin bir kismindan ya da tamamindan muafiyet
talebinde bulunabilirler. Bu 6grenciler, tiniversiteye kesin kayit yaptirdiklari tarih
itibariyle 10 (on) is guini icerisinde bir dilekceyle Fakiilte Ogrenci islerine
basvurmalidirlar. ilgili basvuru, Béliim Staj Komisyonu tarafindan degerlendirilip,
Fakullte Yonetim Kurulu tarafindan karara baglanir.



