NEVSEHIR HACI BEKTAS VELI UNIVERSITESI
GUZEL SANATLAR FAKULTESI

SINAV YONERGESI

Giizel Sanatlar Fakiiltesi
Ogrenci Degerlendirme ve Sinav Uygulamalari

GORSEL ILETiSIM TASARIMI BOLUMU

Teorik derslerin sinavlari, tiniversitenin belirlemis oldugu yonetmelik hiikiimlerine gore
yiiriitiilmektedir. Degerlendirme siirecinde 6grencilerin ilgili ders kapsaminda edindikleri
bilgileri ne dl¢lide kavradiklari, akademik yazim kurallarina uyum sagladiklar1 ve analitik
diisiinme yetilerini nasil gelistirdikleri dikkate almmaktadir. Universitemizin akademik
yonetmeliginde belirtilen dl¢iitlere uygun olarak puanlama yapilmaktadir. Bélimiimiizdeki tiim
derslerde lniversitemiz lisans egitim 6gretim yonetmeligine uygun sekilde degerlendirme
oranlar1 %40 ara sinav, %60 final sinavi olarak uygulanmaktadir.

Teorik derslerin sinavlari iiniversitemizin yonetmeligine gore teorik (yazili, coktan se¢meli,
bosluk doldurma vb.) olarak yapilmaktadir. Boliimiimiizde yapilan bazi derslerin teorik
sinavlarina ek, islenilen ders konusuna gore ders sorumlusu tarafindan 6dev teslimi (6rnegin:
Sunum, rapor) da istenilmektedir.

Boliimiimiizde yer alan ve uygulama agirlikli derslerde atdlye ¢aligmalar: yapilmakta ve belirli
araliklarla 6grencilere donem konularinin sunumundan sonra uygulama ddevleri veya projeler
verilmektedir. Bu 6dev veya projeler benzer sekilde belli araliklarla 6grenciler tarafindan dersi
yiiriiten 6gretim elemanina sunulur ve ilgili 6gretim elemani tarafindan 6grenciye kritik verilir.
Atdlye i¢i calismalar 6grencinin uzun zaman iginde yapacagi islerin kendileri tarafindan
yapildiginin kanitt niteligindedir. Dersin sorumlulari bunun kontroliinii ger¢eklestirirler ve bu
sebeple atolyede yapilmayan atolye ¢alismalar1 degerlendirmeye alinmaz. Bu isleyiste atdlye
caligmalar1 ekseninde verilen proje ve diger ddevler AKTS sistemine gore hesaplanir.
Ogrencilerin atdlye calismalarina katilimi, verilen 8dev ve projelerin zamaninda teslimi, ilgili
kritiklerin 6grenci tarafindan degerlendirilmesi vize, final ve biitiinleme puanlarina etki
etmektedir. Bunlarin diginda alanlarla ilgili olarak igerik iiretimi ve bigimsel diizenlemeler
ekseninde 6grencinin uygulamalari alinacak puani etkiler. Bu genel isleyis her ders i¢in farkli
degerlendirme Slgekleri ile puana déniistiiriilmektedir. Ogrencilere bu konuda dénem basinda
ve smavlar dncesinde bilgi verilmektedir.



RESIiM BOLUMU

Teorik derslerin sinavlari, {iniversitenin belirlemis oldugu yonetmelik hiikiimlerine gore
yiriitilmektedir. Degerlendirme siirecinde 6grencilerin ilgili ders kapsaminda edindikleri
bilgileri ne dl¢iide kavradiklari, akademik yazim kurallarina uyum sagladiklar1 ve analitik
diisiinme yetilerini nasil gelistirdikleri dikkate alinmaktadir. Universitemizin akademik
yonetmeliginde  belirtilen  Olgiitlere  uygun  olarak  puanlama  yapilmaktadir.
Boliimiimiizdeki tiim derslerde {iniversitemiz lisans egitim 6gretim ydnetmeli§ine uygun
sekilde degerlendirme oranlar1 %40 ara sinav, %60 final sinavi olarak uygulanmaktadir.

Sanat Tarihi, Tiirk Sanati, Bat1 Sanati, Estetik ve Sanat Felsefesi, Cagdas Sanat gibi teorik
derslerin siavlar1 iniversitemizin yonetmeligine gore (yazili, klasik, ¢coktan se¢gmeli, bosluk
doldurma vb.) olarak yapilmaktadir. Boéliimiimiizde yapilan baz1 derslerin teorik sinavlarina ek,
islenilen dersin konusuna gore ders sorumlusu tarafindan 6dev teslimi (6rnegin: Sunum, rapor)
da istenilmektedir.

Boliimiimiizde yer alan ve uygulama agirlikli derslerde atdlye calismalar1 yapilmakta ve belirli
donemlerde 6grencilere konularinin sunumundan sonra uygulama 6devleri veya projeler
verilmektedir. Bu 6dev veya projeler benzer sekilde belli araliklarla 6grenciler tarafindan dersi
yiirliten 6gretim elemanina sunulur ve ilgili 6gretim elemani tarafindan O0grenciye doniit
saglanir. Atolye i¢i caligmalar 6grencinin bir yariyil i¢inde yapacagi islerin kendileri tarafindan
yapildiginin kaniti niteligindedir. Dersin sorumlulari bunun kontroliinii gerceklestirirler ve bu
sebeple atdlyede yapilmayan atdlye calismalari degerlendirmeye almmaz. Ogrencilerin
uygulama derslerindeki projeyi slirdiirme ve ilerletme asamalari her hafta atdlye hocasi
tarafindan denetlenir, degerlendirilir ve 6grenciye konu ve proje hakkinda ayrintili teorik bilgi
verilir; sunumlar ve Ornekler gosterilir. Bu isleyiste Ogrenci degerlendirmeleri, atolye
caligmalar1 sonucunda AKTS sistemine gére hesaplanir. Ogrencilerin atdlye ¢aligmalarna
katilimi, verilen 6dev ve projelerin zamaninda teslimi, ilgili kritiklerin 6grenci tarafindan
degerlendirilmesi vize, final ve biitiinleme puanlarina etki etmektedir. Bunlarin disinda
alanlarla ilgili olarak sunum, kavram ve igerik tiretimi ile bigimsel diizenlemeler ekseninde
Ogrencinin uygulamalar1 alinacak puani etkiler. Sanatsal diisiinme, aydin ve entelektiiel bir
sanat insan1 olma yolunda ¢ok yonlii islenen teorik ve uygulama derslerinde, verilen konular
cergevesinde bilgi sahibi olma, kavram olusturma ve gelistirerek sanatsal {iretim bi¢imine
doniistirme asamalari, Ogrencilerin kariyer planlamalarmi da olusturacak bigimde
islenmektedir. Ogrencilerin teorik ve uygulama derslerinde iiniversitemiz sinav yonergesine
uygun olarak ara sinav, final sinavi ve biitiinleme siav1 yapilir. Bu genel isleyis her ders i¢in
farkli degerlendirme 6lgekleri ile puana doniistiiriilmektedir. Ogrencilere bu konuda dénem
basinda ve sinavlar 6ncesinde bilgi verilmektedir.

Her Siav Salonu girisinde NEVU GSF SINAV KURALLARI VE UYGULAMA ESASLARI
ogrenciler tarafindan goriilecek sekilde kapilarda asilidir.



SAHNE SANATLARI BOLUMU - MUZIK ANA SANAT DALI

Bolimiimiizdeki tiim derslerde, tiniversitemiz lisans egitim-0gretim ydnetmeligine uygun
olarak degerlendirme oranlar1 %40 ara simav ve %60 final sinavi seklinde uygulanmaktadir.

Uygulamali Dersler:

Ses egitimi, bireysel c¢algi, miizik topluluklari, klasik Tiirk miizigi solfej ve kuram dersleri ile
temel piyano derslerinin sinavlari tamamen uygulamalidir. Bu sinavlarda 6grencilerin ses veya
enstriiman performanslari, degerlendirme 6l¢egi (rubrik) ile 6l¢iiliir. Bununla birlikte, 6gretim
elemaninin tercihine bagli olarak 6grencilerin ara sinav ve final sinavina kadar gosterdikleri
donem ici performanslari haftalik olarak puanlanabilir ve bu puanlar performans sinav notlarina
eklenebilir. Bazi durumlarda ise 6gretim elemanlari yalnizca ders i¢i performansa gore
notlandirma yapmaktadir.

Teorik Dersler:

Armoni, Miizik Tarihi, Miizik Teorisi, Klasik Tiirk Miizigi Form Bilgisi, Calgi Bilgisi,
Korrepetisyon ve Miizik Big¢imleri gibi teorik derslerde 6grenci basarisi; porte lizerine yazilan
notalar, agik uglu sorular veya bitirme caligmast gibi derslerdeki donem d&devleri ile
Olctilmektedir.

Teorik-Uygulamali Dersler:

"Miiziksel Isitme, Okuma ve Yazma" dersinde ara smav ve final, sinif diizeyine gore iki asamali
gergeklesir:

Piyanoda c¢alinan melodiyi notaya dokme, nota duyma gibi asamalar (%40 veya %350),
Ogrencilerin teker teker okuduklar1 melodi ve ritim notalarinin performans sinavi (%40 veya
%50).



IC MIMARLIK BOLUMU

I¢ Mimarlik bdliimii iiniversite ortak dersleri (Tiirk Dili, Atatiirk ilke ve Inkilaplar1 ve Yabanci
Dil) rektorlik tarafindan belirlenen yonetmelige uygun sekilde yazili sinav olarak
gerceklestirilmektedir.

Boliim dersleri uygulamali dersler ve sozel dersler olarak ikiye ayrilmaktadir. Uygulamalari
derslerin simavlar1 6grencinin siireg icerisinde gelmis oldugu durum, almis oldugu kritikler ve
devam cizelgesindeki takibi goz oniine alinarak ve donem baslangicindan sinav siiresine kadar
yapmis oldugu ¢alismalarda (final sinavinda vize simmavindaki 6grenci sinav kagitlar1  kayit
altina alinmaktadir) puanlamaya dahil edilerek puanlama ¢iktilar1 elde edilmektedir.
Uygulamali sinavlarda 6grencilere dnceden duyurulmus istenilenler listesi dahilinde sinav not
baremi hazirlanmaktadir. Not bareminde her 6grencinin her ¢alismasinda almasi gereken en
yiiksek puan belirtilir ve toplam en yiiksek puan 100 puani alacak sekilde not baremi
olusturulur. Ogrencinin ¢alismalar1 not bademini baz alarak ve smav anina kadarki ¢alisma
durumu yukaridaki verilere bakilarak not degerlendirmesi yapilmaktadir.

Sozel derslerin sinavinda ise dersin igerigine uygun sekilde 6grenciden kendini ifade etmesi
istenilen pafta veya sunum tasarimi ile anlatim talep edilmektedir. Bu siire¢ icerisinde de
ogrencinin derse devamlilig1 ve kritik takibini diizenli yapmas1 beklenmektedir.

I¢ Mimarlik dersleri kendi igerisinde bir birini takip eden ve dgretim elemam ile kritik
neticesinde gelisen ve degisen bir siirectir. Ders takibi ve kritik takibinin 6grenci tarafindan
yapilmasi 6nem arz etmektedir.



SERAMIK VE CAM BOLUMU

Genel Sinav Degerlendirilmesi

- Boliimiimiizdeki tiim derslerde iiniversitemiz lisans egitim Ogretim yOnetmeligine uygun
sekilde degerlendirme oranlar1 %40 ara sinav, %60 final sinavi olarak uygulanmaktadir.

- Teorik derslerin sinavlari iiniversitemizin yonetmeligine gore teorik (yazili, ¢oktan se¢meli,
bosluk doldurma vb.) olarak yapilmaktadir. Boliimiimiizde yapilan bazi derslerin teorik
simavlarina ek, islenilen ders konusuna gore ders sorumlusu tarafindan 6dev teslimi (6rnegin:
Sunum, rapor) da istenilmektedir.

Bolimiimiizde yapilan teorik ve uygulamali sinavlarda; oOncelikle donem baginda ders
sorumlusu hoca tarafindan yapilacak uygulamalarin konular1 verilir ve bu konular {izerinden
tasarimlar ve ddev teslimleri istenir. Ogrenci tasarimimi yaptig1 ¢alismalardan vize ve finalde
sorumludur bu durum 6grenciye donem basinda belirtilir. Uygulamali siavlarda tasarlanan
Odevlerin tasarim asamalari, yapim asamalar1 ve siireci vize ve final notlarinda degerlendirmeyi
etkilemektedir. Ayrica teslim edilen, tasarlanan ¢alismalarla birlikte o calismaya ait calismay1
anlatan rapor tutanagi degerlendirmeye tabidir.

Ogrencilerin sinavlara itiraz siirecleri

Ogrencilerin smavlara itiraz siireci NEVSEHIR HACI BEKTAS VELI UNIVERSITESi SINAV YONERGESi
kurallar ¢ercevesinde gerceklestirilir.

Ogrenci ilgili smav i¢in sinav notunun UBYS de yaymlanmasini takip eden 5 is giinii igerisinde
boliim bagkanligina itiraz dilekgesi verir, daha sonra yapilan itirazlar kabul edilmez, Bolim
Bagkam dilekgeyi ilgili dersin 6gretim elemanina teslim eder. Ogretim elemani varsa hata
yoniinden hesaplamalarini tekrar yapar. Sonu¢ Dekanlia yazi ile bildirilir. Hata varsa durum
ogrenciye bildirilerek diizeltilir. Hata yoksa durum O6grenciye bildirilir ve herhangi bir not
degisikligi yapilmaz.

* NEVSEHIR HACI BEKTAS VELI UNIVERSITESI GUZEL SANATLAR FAKULTESI,
NEVSEHIR HACI BEKTAS VELI UNIVERSITESI SINAV YONERGESI
KURALLARINA UYMAKLA YUOKUMLUDUR.



T.C.
NEVSEHIR HACI BEKTAS VELI UNIVERSITESI
SINAV YONERGESI
BiRINCi BOLUM
Amacg, Kapsam, Dayanak ve Tamimlar

Amag

MADDE 1- (1) Bu yénergenin amaci, Nevsehir Hac1 Bektas Veli Universitesi biinyesindeki 6n
lisans ve lisans programlarina kayith 6grencilerin sinavlarinin uygulanma usullerini, sinav
kurallarini, gézetmen sec¢imi ve gorevlendirmesi ile gorevlerini, sinavlarda uyulacak kurallari,
sinav sonuclarina itiraz ve inceleme usullerini belirlemektir.

Kapsam

MADDE 2- (1) Bu ydnerge, Nevsehir Hac1 Bektas Veli Universitesine kayitli &n lisans ve lisans
ogrencilerinin sinavlarna iliskin hiikiimleri kapsamaktadir.

Dayanak

MADDE 3- (1) Bu yonerge, 2547 sayil1 Yiikksekdgretim Kanunu'nun 14. , 18. 44. ve 53.
maddeleri, Yiiksekogretim Kurumlarinda Uzaktan Ogretime Iliskin Usul Ve Esaslar ile Nevsehir
Haci Bektas Veli Universitesi On Lisans ve Lisans Egitim-Ogretim Y&netmeligine dayanilarak
hazirlanmistir.

Tammlar

MADDE 4- (1) Bu yonergede gecen,

a) Birim: Nevsehir Hac1 Bektas Veli Universitesi biinyesindeki fakiilte, yiiksekokul ve meslek
yiiksekokullarini,

b) Ders sorumlusu: ilgili birim tarafindan dersi vermek iizere gérevlendirilen 6gretim elemanin,
¢) Gézetmen: Ilgili birim tarafindan smavin yiiriitiilmesi i¢in gérevlendirilebilecek dgretim
elemanlarini,

¢) Ortak Segmeli Dersler/OSD: Ogrencilerin ilgi ve yetkinliklerine uygun nitelik ve gesitlilikte,
sanat, genel kiiltiir, edebiyat, yabanci diller, tarih, spor, saglik, ¢cevre, bilgisayar programlari, bilim
ve teknoloji, kisisel gelisim, sosyal sorumluluk, sosyal duyarhlik, goniilliiliik ¢aligmalart,
ekonomi, egitim, psikoloji, girisimcilik, hukuk, degerler egitimi gibi kisisel degisime ve gelisime
deger katan her tiirlii glincel ve popiiler konularin yer aldig1 derslerini,

d) Rektor: Nevsehir Haci Bektas Veli Universitesi Rektoriinii

e) Senato: Nevsehir Haci Bektas Veli Universitesi Senatosunu,

f) Smav Evraki: Cevap kagitlari, sinav tutanagi, yoklama listesi ve sinav sorularindan olusan
evraklar biitliinlinii,

g) Universite: Nevsehir Hac1 Bektas Veli Universitesini,

g) Yedek gozetmen: Ilgili birim tarafindan gorevlendirilen ve smav siiresi boyunca ortaya
cikabilecek aksakliklarda gdzetmenlik yapmak veya gozetmenlere yardime1 olmak tizere birimde
bulunan 6gretim elemanini,

h) 5 (I) Zorunlu Dersleri: 2547 sayili Yiiksekogretim Kanununa gore ortak zorunlu dersler olan,
Atatiirk Ilkeleri ve Inkilap Tarihi, Tiirk Dili, Yabanci Dil, Is Saghig1 ve Giivenligi derslerini,
ifade eder.

IKiNCi BOLUM
Sinav Esaslari, Ders Sorumlusu, Gozetmenler Gorev ve Yiikiimliiliikleri

Sinav Esaslari
MADDE 5- (1) Sinavlar asagida belirtilen esaslara gore gerceklestirilir:



a) Bilimsellik: Sinav sorularinin hazirlanmasinda bilimsellik esastir. Sinavlarda sorulacak sorular,
Ogretim elemanlari veya gorevlendirilen kurullar tarafindan hazirlanir. Sinav sorulari, program
ciktilar1 ve dersin 6grenim ¢iktilar1 temel alinarak, onlar1 6lgebilecek nitelikte hazirlanir.

b) Gizlilik ve Giivenlik: Sinav sorularinin hazirlanmasindan sonuglarin ilan edilmesine kadar
gecen siiredeki her tiirlii is ve islemler, gizlilik iginde ve glivenlik dnlemleri alinmak suretiyle
yuriitiliir.

c¢) Sinav Uygulamasinda Birlik ve Seffaflik: Sinavlar ilan edilen sinav programlarina uygun olarak
baglar ve tamamlanir. Sinav evraklar1 gozetmen tarafindan sinifta bulunan 6grencilerin
gorebilecegi sekilde dagitilir ve ayn1 seffaflikta toplanir.

Birim Yoneticisinin Gorev ve Yiikiimliiliikleri

MADDE 6- (1) Birim yo6neticisi,

a) Sinav programinin en az 15 (on bes) giin 6nce duyurulmasini saglar,

b) Salonlarda sinavlarin gerceklestirilmesi i¢in gerekli aydinlatma, havalandirma, temizlik vb.
tedbirlerin alinmasini saglar,

¢) Yiiz ylize yapilacak sinavlarin gerceklestirilmesi i¢in uygun nitelikteki salonu tahsis eder,

¢) Uzaktan yapilacak sinavlar i¢in Uzaktan Egitim Uygulama ve Arastirma Merkezi ile gerekli
koordinasyonu saglar,

d) Smav salonunda gézetmenlik yapacak 6gretim elemanlarinin gorevlendirilmesini saglar,

e) Gozetmenlik yapacak 6gretim elemanlarina miimkiin oldugunca gorev dagilimini esit yapar,
f) Gozetmenlik yapacak aragtirma gorevlilerinin yeterli gelmemesi halinde, birimdeki diger
Ogretim elemanlari/6gretim {iyeleri arasindan gorevlendirme yapar,

g) Sinav sorularinin ¢ogaltilmasi i¢in gerekli alt yapiy1 kurmak, ¢alisir halde tutar ve cevap
kagitlariin ve yoklama gizelgelerinin tedarikini saglar.

Boliim/Anabilim Dali Baskaninin Gorev ve Yiikiimliiliikleri

MADDE 7- (1) Boliim/Anabilim Dal1 Bagkani sorumlusu,

a) Smav programini en az 15 (on bes) giin 6nce hazirlayarak duyurur,

b) Salonlarda sinavlarin gecikmeden baslatilabilmesi i¢in sinavlarin iyi planlanmasini saglar,

c¢) Dersin sorumlusu ¢gretim elemaninin siavi yiirlitmesini ve 6gretim elemanlarinin gozetmenlik
vazifelerini yerine getirdiklerinin kontroliinii yapar,

¢) Engelli 6grencilerin engel durumlarini dersin sorumlusuna ve gdzetmenine bildirerek, hem
siav salonunda hem de sinav kagidinda gerekli dnlemlerin alinmasini saglarlar.

Ders Sorumlusunun Gorev ve Yiikiimliiliikleri

MADDE 8- (1) Ders sorumlusu,

a) Ogrencilerin smav sorularini cevaplayabilmeleri igin gerekli olan smav talimatnamesini (smav
stiresi, kagit sinirlamasi, sorularin puanlari vb. bilgileri igeren belge) ve sinav sorularini hazirlar,
b) Sinav sorularini, sinif mevcudu kadar ¢cogaltmak ve 1 is glinii dncesinden ilgili birime teslim
eder veya sinav baslangi¢ saatinden en az 15 (on bes) dakika dnce sinav salonuna getirir,

c) Gozetmen olarak gorevlendirilmedigi takdirde sinav salonunda gézetmenlik yapmak,

¢) Siav siiresince sinav salonunda bulunur,

d) Kopya ¢ekilmesi veya sinav ortaminin huzurunun bozulmasi halinde gorevli gozetmen ile
birlikte tutanak tutarak, tutanag ilgili birime teslim eder.

e) Sinav siiresini 30 (otuz) dakikadan daha az planlamamalidir.

f) Sinav siiresini, sinav sorular i¢in yeterli gelecek sekilde olugturmalidir.

g) Engelli 6grencilerin engel durumlarina gore sinav sorularint hazirlamalidir.



Gozetmenlerin Gorev ve Yiikiimliiliikleri

MADDE 9- (1) Sinav sorularmin ilgili birime teslim edilmesi halinde en ge¢ 20 (yirmi) dakika
once ilgili birimden sinav evrakini alir ve sinav baglamadan en geg 15 (on bes) dakika dncesinde
sinav salonunda hazir bulunur. G6zetmenler sinavlarin isleyisini bozmayacak bi¢imde aralarinda
sinav gorevi degisimi yapabilirler. Gzetmen sinav gorevi degisimi i¢in ilgili birime sinavdan en
ge¢ bir saat once “Gozetmen Degisim Formunu” (bk. EK 1.) doldurarak bildirir, ilgili birim
uygun goriirse degisim yapabilir.

(2) Sinav gérevine mazeretsiz sekilde gelmeyen gorevliler hakkinda 2547 sayili Yiiksek Ogretim
Kanununun ilgili maddelerine gore islem yapilir.

(3) Bir salonda sinava giren 6grenci sayisinin 50'den (elli) fazla oldugu durumlarda, en az iki
gbzetmenin bulunmasi esastir.

(4) Sinav baslamadan dnce veya sinav sirasinda kimlik kontrolii yapar. Kontrol, sinava giren
Ogrencinin, tim siav kagitlarina kimligindeki isim ve numarasini yazdiginin ve sinava giren
kisinin kimlikteki kisi oldugunun tespit edilmesi suretiyle yapilir. Gézetmen tarafindan kimlik
kontrolii yapilirken, 6grencinin yiizii; cene ve sakak ¢izgisi acikliginda goriinebilir olmalidir.
Ogrencilerin smava girerken yanlarinda fotografli kimlik kart: (niifus ciizdan, siiriicii belgesi,
pasaport vb.) ve 6grenci kimlik belgesi (veya dgrenci belgesi) bulundurmalari zorunludur.

(5) Ders sorumlusunun sinav talimatnamesinde belirttigi sinav siiresini, sitnavin baslangi¢ ve bitis
saatlerini 6grencilerin gorebilecegi sekilde sinif tahtasina yazar. Sinav baslangicini, sinav bitimine
15 (on bes) dakika kaldigini ve sinavin bitimini 6grencilerin duyabilecegi sekilde duyurur. Bunun
haricinde siireye iliskin herhangi bir duyuru yapilmaz.

(6) Gozetmen, siav sirasinda beklenmedik bir durumla (kopya, saglik sorunu vb.) karsilastig
takdirde, sinava verilen ara kadar sinav siiresini uzatabilir.

(7) Sadece uyar1 ve duyuru amaciyla konusur, aksi dersin sorumlusunca talep edilmedikge sinavi
yapilan dersin igerigi ile ilgili 6grencilerden gelen sorulara yanit vermez. Soru kagitlarinda
herhangi bir baski1 hatas1 oldugu tespit edilirse, durumu ders sorumlusuna bildirir.

(8) Gozetmenler, sinav siiresince cep telefonunu sessiz/kapali konumda tutmalidir. Siav
salonunda, ilgili stnavin uygulanmasinda yasanabilecek sorunlarin ¢oziimii gibi zorunlu durumlar
harig hicbir sekilde telefon konugmasi, telefon ile ilgilenmemesi, kitap okuma ve sinav kagidi
okuma vb. aktivitelerde bulunmamalidir, sadece gozetmenlik gorevine odaklanmalidir..
Gorligmenin zorunlu oldugu durumlarda da salondaki 6grencilerin miimkiin oldugu 6l¢iide
rahatsiz edilmemesine dikkat edilmelidir.

(9) Gerekli gordiigiinde higbir agiklama yapmaksizin 6grencilerin yerlerini degistirebilecegi gibi,
smavin saglikl bir sekilde devam edebilmesi i¢in gerekli tedbirleri almaya yetkilidir.

(10) Sinav salonunda sinavi devam eden en az iki 6grenci olmasi esastir. Sinav salonunda son iki
ogrencinin kalmas1 durumunda sinav bitimine kadar her iki 6grenci de sinavdan ¢ikamaz.

(11) Ogrencinin ilgili sinav talimatnamesine aykir1 davranip davranmadigmin kontroliinii yapar.
(12) Sinav sirasinda; kopya konusunda siipheye diisiilmesi durumunda kopya ¢eken, cekmeye
tesebbiis eden ya da veren 6grencilerin her tiirlii girisimine miidahale edilmeli, kopya olarak
degerlendirilecek davranislarda bulunan 6grenciden kagidini derhal gozetmene teslim etmesi
istenmelidir. Bu eylemin nasil yapildigini kayit altina almak i¢in tutanak tutularak, kopya ¢cekme
eylemi ayrintili bicimde anlatilmali, salonda bulunan gozetmenler tarafindan imzalanmalidir.
Gozetmenler kopya delilini olusturan malzemeyi veya delile el koymanin imkéansiz oldugu
durumlarda, malzemenin gérsel drnegini tutanaga eklemelidirler. Ogrencinin



kopya delilini teslim etmekte direnmesi veya gorsel 6rneginin alinmasini engellemesi durumunda,
s0z konusu durum da tutanak altina alinmali ve ilgili birime bildirilmelidir.

(13) Kopya tutanaginda smavin adi, sinav baslangi¢ saati, kopya isleminin gerceklestigi tarih, saat
ve kopya ¢ekmenin niteligi (saga/sola veya one/arkaya bakarak, konusarak, yazili bir materyalden
bakarak vb.) belirtilir. Tutanakta, gzetmenin kopya islemine miidahalede bulunmasindan sonra
Ogrencinin sinav diizenini bozucu davranislarinin olup olmadigina iliskin bilgiler de belirtilir.

(14) Gozetmenler tarafindan tutanak altina aliman eylemin kopya veya kopyaya tesebbiis olarak
degerlendirilip degerlendirilemeyecegi ve verilecek disiplin cezasi; Nevsehir Hac1 Bektas Veli
Universitesi’nin On Lisans ve Lisans Egitim-Ogretim Y06netmeliginin 39. Maddesine uygun
olarak yiiriitiilecek disiplin sorusturmasi sonunda belli olur.

(15) Sinavin bitiminde, sinav kagitlarini sayar, tutanakta sinava giren 6grenci sayistyla teslim
edilen simav kagidi sayisinin ayni olup olmadigini kontrol ederek sinav tutanagini imzalar ve
biitiin sinav evrakini dersin sorumlusuna veya ilgili birime teslim eder.

(16) Gozetmen, 6grencinin sinav kagidini teslim ettigi sirada mutlaka kontrol ederek almalidir.
Ogrencinin sinav evrakini kontrol ettirmeden salondan disar1 ¢ikmasina izin verilmemelidir.

(17) Sinav siiresinin bitiminde cevap kagitlar1 gézetmene teslim edilmis olmalidir. Kagidini teslim
etmeyen Ogrencinin bu durumu sinav tutanaginda belirtilir.

) UCUNCU BOLUM
Smav Oncesinde, Sirasinda ve Sonrasinda Ogrencilerin Uymasi Gereken Kurallar

MADDE 10- (1) Ogrenciler, sinav programi ilan edildikten sonra sinavlarin hangi giin, saat ve
sinifta olacaginin takibinden kendileri sorumludur. Sinav baglamadan on dakika 6nce sinav
salonunda (sinifta) bulunmalar esastir. Ogrenciler, ilan edilmisse simif oturma diizenine gére
yoksa sinifta aralikli ve diizenli oturmalidir. Gozetmenler gerektiginde oturma diizeninde
degisiklik yapabilirler.

(2) Ogrencilerin sinava girerken yanlarinda fotografli kimlik kart1 (niifus ciizdan, siiriicii belgesi,
pasaport vb.) ve dgrenci kimlik belgesi (veya dgrenci belgesi) bulundurmalar zorunludur.
Ogrencinin yiizii; ene ve sakak ¢izgisi agikliginda goriinebilir olmalidir. Ogrenciler “Ogrenci
Kimlik Belgelerini” sinav baglamadan once oturduklar1 siranin tizerine koymali ve kimlik
belgeleri sinav siiresince gozetmenin gorebilecegi bir yerde durmalidir.

(3) Smavin baglamasini takip eden ilk 15 dakika icinde salona gelen dgrenciler sinava alinir. Bu
ogrencilere ek siire verilmez.

Teorik derslerde sinavin baglamasini takip eden ilk 15 dakika i¢inde dgrenciler sinav salonundan
cikis yapamazlar.

(4) Ogrenci, adinin bulundugu sinifta smava girmek zorundadur.

(5) Ogrenciler, gdzetmenin tiim talimat ve uyarilarina uymak ile yiikiimliidiirler. Verilen
talimatlara uymayan 6grencilerin bu durumu, disiplin sorugturmasina da dayanak olacak sekilde
tutanakla tespit altina alinir.

(6) Ogrenciler, sinav salonuna dgrenci kimligine ek olarak kalem, silgi gibi sinav geregleri ile
dersin dgretim elemani tarafindan sinavda kullanilmasina izin verilmis kaynak ve araglari
getirebilirler.

(7) Salona, 6. maddede belirtilenler disinda herhangi bir esyanin (cep telefonu, ders notlar1 ve
kitaplari, vb.) getirilmesi durumunda, bu esya ve malzemelerin 6grencinin sinav sirasinda
ulagsamayacagi bir yere konulmasi gerekir. Bu islemden 6grenciler sorumludur. Ayrica, sinav
salonuna yiyecek ve igecek (su hari¢) getirilmemelidir. Sinav gdzetmenleri bu siralanan esya ve
malzemeleri sinav diizeni i¢in gozetim altina alabilirler. Telefonlarin agik



olmasi ya da sadece sessiz moda alinmig olmasi gibi durumlarin tespit edilmesi halinde
gozetmenler kural dis1 davranis gosteren 6grencilerin sinav salonunu terk etmesini isteyebilir.
Boyle durumlarin s6z konusu olmasi halinde tutanak tutularak 6grencilerin sinavlari gegersiz
kabul edilir.

(8) Sira, duvar vb. zeminler lizerinde bulunan sinavla ilgili yazilardan ve sira altindaki /etrafindaki
belgelerden o sirada sinava giren dgrenci sorumludur. Ogrenci sinava baslamadan 6nce sirasini ve
cevresini kontrol etmeli, boyle bir durum varsa bu yazilar silmeli ve sinav baslamadan 6nce
gozetmenleri bilgilendirmelidir.

(9) Ogrenci; sinavin baslangicinda sinav kagidina adini-soyadini ve numarasini yazmak
zorundadir.

(10) Sinavin bagladiginin sozlii olarak gézetmen tarafindan duyurulmasi ve cevap kagitlarinin
dagitilmaya baglanmasiyla sinav baslamis sayilir. Sinav sirasinda, 6gretim elemani tarafindan
kullanilmasina izin verilmemis bir kaynaktan (ders notu, kitap vb.) yararlanilmasi, diger bir
ogrencinin simav kagidina bakilmasi, 6grenciye siav kagidinin gosterilmesi ve diger bir
ogrenciyle yazili veya sozlii olarak herhangi bir bilgi aligverisinde bulunulmasi vb. eylemler
kopya olarak degerlendirilir.

(11) Ogrenciler, sinavin ilk 15 dakikasinda ve son 5 dakikasinda salondan ¢ikamaz.

(12) Salonda tartisma, kavga gibi istenmeyen olaylarin yaganmasi, sinavin bir alt yap1 (su basmasi
vb.) sorununa bagli olarak ytiriitiilmesinde zorluklarin s6z konusu olmasi veya saglik
problemlerinin yaganmasi gibi durumlarda gozetmen, sinav tutanagina durum ile ayrintili bilgiyi
kaydetmek sartiyla 6grencilerin sinavdan ¢ikmasina izin verebilir. S6z konusu problemin
¢oOziilmesinin ardindan 6grenciler salona tekrar alinir ve sinav i¢in kaybedilen siire kadar ek siire
verilir.

(13) Sinav salonunda higbir sekilde tek bir 6grenci kalamaz. Sinav salonunda son iki 6grencinin
kalmas1 durumunda her iki 6grenci de sinavlarini bitirinceye kadar salonda tutulur.

(14) Sinav kagidini teslim ederek salonu terk eden 6grenci, sinavin bitiminden 6nce salona tekrar
giremez. Bu kurala aykir1 davranan 6grenci hakkinda sinav diizenine aykiri1 davranisi nedeniyle
tutanak tutulur.

(15) Sinav salonunu terk eden 6grencilerin sinav bitimine kadar koridorlarda toplanmalari ve
koridoru terk edene kadar sinav sorulari ile ilgili s6zlii yorum yapmalari yasaktir.

(16) Sinav sorular1 ya da verilmis yanitlar, bir kagida yazilarak sinav salonundan ¢ikartilamaz.
(17) Laboratuvar, atolye, santiye ortaminda gercgeklestirilen sinavlarda 6grencilerin is sagligi ve
giivenligi agisindan "Kisisel Koruyucu Donanim" kullanmalari1 zorunludur.

(18) Yukarida bahsedilen veya bahse konu olmamis tiim olaylarla ilgili olarak hakkinda tutanakla
islem yapilan 6grenci igin Nevsehir Hac1 Bektas Veli Universitesi On Lisans ve Lisans Egitim-
Ogretim Yonetmeliginin disiplin maddesi (39. Madde) hiikiimleri uygulanr.

Sinav Sonucuna itiraz

MADDE 11- (1) Sinav sonucuna ydnelik itirazlarda “Nevsehir Hac1 Bektas Veli Universitesi On
Lisans ve Lisans Egitim-Ogretim Y6netmeligi”nin 25. Madde hiikiimleri uygulanir.

DORDUNCU BOLUM
Doénem ici ve Donem Sonu Sinavlari, Mazeret Sinavlari ve Biitiinleme Sinavlar:

Dénem Ici ve Dénem Sonu Smavlari

MADDE 12- (1) Bir ders i¢in donem i¢i 6l¢me faaliyetleri; donem i¢i sinav, kisa sinav, ddev,
sOzIli sinav, proje/tasarim, is saglig1 ve giivenligi, ara jiiri, jiiri, performans gorevi (uygulama),
performans gorevi (laboratuvar), performans gorevi (atdlye), performans gorevi



(seminer) veya performans gorevi (arazi ¢calismasi) etkinliklerinden olusur. Bu 6lgme
faaliyetlerinden hangilerinin kullanilacagi ders bilgi paketinde belirtilir.

(2) Orgiin egitimle yiiriitiilen derslerin dénem igi ve donem sonu sinavlarinin yiiz yiize yapilmasi
esastir. Ancak; Senato karariyla 2547 sayil1 Yiiksekdgretim Kanununun 5(I) maddesinde belirtilen
zorunlu derslerin donem i¢i ve donem sonu sinavlari elektronik ortamda yapilabilir.

(3) Farkli subelerin sinavlariin ortak yapildigi durumlarda sinavlar ayni giin ve saate yapilir.

(4) Sinav giin ve saatleri, habersiz yapilan kisa siireli sinavlar hari¢, akademik takvime uygun
olarak ilgili birim yonetim kurulu karariyla, sinavlardan en az bes is giinii 6nce birim tarafindan
ilan edilir. Sinav tarihleri ilan edildikten sonra, ancak ilgili birim yonetim kurulu karart ile
degistirilebilir. Dini ve milli bayramlar disinda Cumartesi ve Pazar giinleri de sinav yapilabilir.
Donem i¢i sinavlar o yariyilin/yilin ilk ve son ii¢ haftas1 disinda kalan siire i¢inde tamamlanir.
(5) Orgiin 6gretimlerde, dénem i¢i ve dénem sonu sinav programlarinin dgrencilerin kendi
siniflarina ait derslerden bir giin i¢inde en fazla iki sinava girebilmelerini saglayacak sekilde
diizenlenmesi esastir. Uzaktan 0gretim programlarinda kayitl 6grencilerin hafta sonu kampiis ici
gerceklestirilen gozetimli donem sonu siav programlari ilgili birimin uzaktan egitim program
koordinatorii tarafindan iki giinii kapsayacak sekilde oturumlar halinde planlanir.

(6) OSD donem i¢i ve donem sonu sinavlar: akademik takvime uygun olarak dénem i¢i sinav ve
donem sonu sinav haftasinda dersin yapildig: giinde ve saatte yapilir. Dersin yapildig: giiniin
resmi tatil olmasi durumunda siavin yapilacagi tarih ve saat koordinatorce koordine edilerek
belirlenir. Sinav tarihi en az bir hafta 6ncesinden OSD koordinatorliigii web sayfasindan ilan
edilir. OSD uygulamasi olan akademik birimlerde, OSD sinavlarinin yapildigi saatlerde baska
hicbir sinav yapilmaz.

(7) Sinavlar, iklim kosullar1 veya diger miicbir sebeplerle Rektorliik tarafindan ileri bir tarihte
yapilmak iizere ertelenebilir.

Mazeret Sinavlari

MADDE 13- (1) Dénem i¢i ve Dénem sonu smavlaria, “Nevsehir Hac1 Bektas Veli Universitesi
Mazeret Sinavlari ile ilgili Usul ve Esaslar1” gercevesinde belirtilen mazeretleri dolayisiyla
giremeyen 0grenciler, mazeretlerinin kabul edilmesi halinde, mazeret sinavina girebilirler.

(2) Mazeret siavi, dersin 6gretim eleman1 veya gorevlendirilen sinav gézetmeni tarafindan sinav
yonergesine gore yapilir.

(3) Senato tarafindan ayrica bir karar alinmadig: siirece mazeret sinavlarina giremeyenler i¢in
ikinci bir mazeret sinavi hakki verilmez.

Biitiinleme Sinavlar

MADDE 14- (1) Nevsehir Haci1 Bektas Veli Universitesinde biitiinleme sinavlarinin uygulandigi
birimler igin;

a) Biitiinleme sinavi, dersin donem sonu sinavi sonucunda basarisiz olan 6grenciler i¢in agilan ve
donem sonu sinavinin yerini tutan sinavdir.

b)Biitiinleme sinavlari, yariyil esasina gore egitim yapilan programlarda yariyil sonunda, yil
esasina gore egitim yapilan programlarda ise yilsonunda olmak iizere akademik takvimde
belirlenen tarihler arasinda yapilir.

c)Biitiinleme sinavlarinin sonuglari, dersin 6gretim elemani tarafindan akademik takvimde
belirtilen tarithe kadar 6grenci bilgi sisteminde ilan edilir

¢) Ogrenci, devamsizliktan kaldig1 bir dersten biitiinleme smavina giremez.

d) Ogrenci, basarili oldugu bir dersten, notunu yiikseltmek icin biitiinlemeye giremez.



e) Senato tarafindan ayrica bir karar alinmadig: siirece biitiinleme sinavlarinin mazereti yoktur.
Engelli Ogrencilerin Smavlari

MADDE 15- (1) “Nevsehir Hac1 Bektas Veli Universitesi Engelsiz Universite Birimi
Yonergesi’nde yer alan hususlar dogrultusunda, engelli 6grencilerin durumlart g6z 6niinde
bulundurularak soru kagidinda, soru sorulma seklinde veya sorularin kendisinde gerekli
diizenlemeler yapilir (gérme gilicliigii ceken 6grencilerin simav kagitlarinin yazi biiytikliigiiniin
diizenlenmesi, sekilli sorularin sorulmamasi veya zihinsel engelli 6grencilerin anlayabilecegi
sekilde sorularin diizenlenmesi gibi) ve soru kagitlar1 dersin 6gretim elemani tarafindan ¢ogaltilir.
(2) Engelli 6grencilerin sinavlari, ihtiya¢ duyuldugu takdirde ayr1 bir ortamda, sinavi yapilan
dersin kavram ve terminolojisine hakim bir sinav gézetmeni tarafindan yapilir. Engelli 6grenciler
icin ayr1 bir sinav gozetmeni bulunmadig1 durumlarda, dersin 6gretim elemani tarafindan veya
ayni boliimden bagka bir 6gretim elemani tarafindan sinav uygulanir.

Uzaktan Egitimle Verilen Derslerin Sinavlan

MADDE 16- (1) Uzaktan 6gretim yoluyla verilen derslere iliskin 6lgme degerlendirme
faaliyetleri, yiiz yiize veya elektronik ortamda gozetimli veya gozetimsiz olarak gerceklestirilir.
(2) Ara sinavlar, istenildigi takdirde gozetimsiz elektronik ortamda yapilabilir.

(3) Donem sonu sinavlari ile biitiinleme sinavlar1 gozetimli olarak canli veya elektronik ortamda
yapilabilirler.

(4) Ara sinav, donem sonu sinavi ve biitiinleme sinavlarina ek olarak sozlii sinav, performans,
proje, tez ve portfolyo gibi 6lgme degerlendirme yontemlerinden hangilerinin uygulanacagina,
Ogretimi siirdiiren ilgili birimin 6nerisi tizerine senato tarafindan karar verilir.

(5) Performans, proje, 6dev, tez ve portfolyo gibi siirece yayillmis degerlendirmeler ile gézetimsiz
yapilan 6lgme degerlendirme etkinliklerinin genel basariya etkisi, uzaktan 6gretimle verilen
derslerde % 40’tan fazla olamaz.

(6) Uzaktan 0gretim programlar1 miifredatinda yer alan derslere iliskin 6l¢cme degerlendirmeyle
ilgili usuller, yeni kaydolan 6grenciler i¢in tercih asamasindan 6nce ilan edilir.

(7) Dijital ortamlarda yapilacak sinavlarda “seffaflik ve denetlenebilirlik” ilkesi esas alinarak,
Ogrenme Yonetim Sistemi'nin veya sinavin yapildigi dijital ortamlarin ve mevzuatin izin verdigi
olgiide sinav giivenlik tedbirleri uygulanir.

BESINCi BOLUM

Cesitli ve Son Hiikiimler
Diger Hiikiimler
MADDE 17- (1) Oturum seklinde yapilmayan siavlarda (elektronik ortamda yapilan sinavlar,
evde alinan sinavlar, 6devler, proje vb.) 6grencilerin, ilgili 6gretim elemani tarafindan belirtilen
smav kurallarina (teslim tarihi ve sekli, vb.) uymas1 gerekmektedir.
(2) Birimler kendilerine 6zgii sinav yonergeleri ¢ikarabilirler. Birimlerin kendi sinav yonergeleri
olmas1 durumunda bu yonerge hiikiimleri yerine birimin sinav yonergesinin hiikiimleri uygulanir.
(3) Bu yonergede hiikiim bulunmayan hallerde ilgili birimlerin usul ve esas yayinlama haklari
mahfuzdur.
(4) Bu yonerge, elektronik ortamda yapilan sinavlara miimkiin oldugu 6l¢iide uygulanir.
Elektronik ortamda yapilan sinavlarin uygulama esaslar1 Senato tarafindan ayrica belirlenir.
Hiikiim Bulunmayan Haller
MADDE 18- (1) Bu Yo6nergede hiikiim bulunmayan hallerde ilgili mevzuat hiikiimleri uygulanir.



Yiiriirliik

MADDE 19- (1) Bu Yonerge senato tarafindan kabul edildigi tarihte yiiriirlige girer.
Yiiriitme

MADDE 20- (1) Bu Y6nerge hiikiimlerini Nevsehir Haci

Bektas Veli Universitesi Rektorii yiiriitiir.



