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1)
2)
3)
4)
5)
6)
7)
8)
9)
10)

11)
12)
13)
14)
15)

Enstitii Kurullarinin Toplanmasi islemleri (Enstitii Yonetim Kurulu, Enstitli Kurulu, Etik Alt Kurul) ve alinan kararlarin tutanak altina alinmas.
Program a¢gma iglemleri ve takibi.

Ogrenci alim1 bagvuru sartlarinin hazirlanip ilan edilmesi ve siireg takibi.

Egitim Ogretim dénemi baslarinda 6grencilerin ders kayitlar1 hazirliklarinm yapilmast.

Ders gorevlendirmelerinin yapilmasi.

Ogrencilerin; yatay gecis, kayit dondurma, mezuniyet, diploma, kayt sildirme, dgrenci kimlikleri ve askerlik tecili islemlerinin yapilmast.
Kesin kaydi yapilan 6grencilerin danigman atamalarinin yapilmasi.

Ana Bilim Dali Bagkanliklar1 tarafindan hazirlanan ders ve sinav programlarinin Enstitii sayfasindan duyurulmasi.

Giiz ve Bahar Donemi Siireclerinin Takibinin Planlanmasi.

Ogrencilerin; Danigman Atama/Degisikligi, Tez Onerisi, Doktora Yeterlik ve Tez/Proje Savunma Smavlarinin Ana Bilim Dallarindan gelen talepler
dogrultusunda Enstitli Yonetim Kurulunda goriisiiliip karara baglanmasi.

Tez/Proje Savunma ve Doktora Yeterlik Sinavlar1 6ncesi Jiiri gérevlendirme yazigsmalarinin yapilmasi.

Mezun durumda olan §grencilerin mezuniyet islemlerinin yapilmasi.

Tezlerin elektronik kopyalarinin Ulusal Tez Merkezine yiiklenmesi.

Ogrencilerin Etik Degerlendirmeleri icin gerekli yazismalarinin yapilmast.

Aragtirma Izinleri icin ilgili yazismalarin yapilmas.

HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN

DU uErgeE, guverim ETexktrOrK mrZa me mZa arimrstT.

Kenan Unal
Enstitl Sekreteri
Sosyal Bilimler Enstituisti Kalite Birim Sorumlusu
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16) Siireleri dolan 6grencilerin iliskilerinin kesilmesi.
17) Enstitiimiiz personellerinin y1l i¢erisinde diizenli olarak maas, ek ders islemlerinin yapilmasi.
18) Enstitii personellerin SGK is ve islerin yapilmasi.
19) Enstitii personellerin HITAP iglemlerinin yapilmast.
20) Tasmir Kayit-Kontrol Islemlerinin Yapilmast.
HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN
DU uErgeE, guverim ETexktrOrK mrZa me mZa arimrstT.
Kenan Unal

Enstitl Sekreteri
Sosyal Bilimler Enstituisti Kalite Birim Sorumlusu
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