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Birim Adi Kurumsal iletisim Koordinatorliigii
Alt Birim Ad1

Gorev Unvam

Koordinator

Gorevin Bagh Oldugu Unvan

Rektor Yardimeiligi

Astlar

(Altindaki Bagh Gorev
Unvanlari)

Vekalet/Gorev Devri

Koordinatoriin belirleyecegi ilgili personel.

Gorev Alanmi / Gorevin Kisa
Tanim

Ogretim Gorevlileri 2547 sayili Kanun’un ilgili maddeleri kapsaminda
ylksekogretim kurumlarinda okutulan dersleri vermek, akademik bilgi ve
uzmanlik isteyen uygulamal birim calismalari icin uygulama yapmak veya
yaptirmak.

Temel Gorev ve

* Yiiksekogretim Kanunu’nun ilgili maddelerinde belirtilen amag ve
ilkelere, belirtilen gérev tanimina uygun hareket etmek.

» Akademik arastirma ve uygulamalarin yapilmasinda hazir bulunmak,
bunlarin gergeklestiriimesine katiimak.

e Universitenin kurumsal iletisim faaliyetlerini planlama, uygulama ve

Sorumluluklar: o . ) . ;
degerlendirme sireglerinde goérev yapmak.
e Universitenin tanitimi igin gerekli stratejileri, uygun mecralari ve
politikalari belirleme, tanitima yonelik uygulamalarin degerlendirmesi ve
analizinin yapilmasinda gorev almak.
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e Universitenin calisanlari ile saglikli iletisimi gerceklestirmek ve kurumsal
aidiyeti gelistirmeye, kurum kiltlrini yerlestirmeye yonelik calismalar
gerceklestirmek.

e Universitenin paydaslari ile etkin bir iletisim siirecinin
gerceklestirilmesinde, kurumsal itibar yonetimine yonelik faaliyetlerin
planlanmasi ve gerceklestirilmesinde gérev almak.

e Kriz yonetimi ¢cercevesinde iletisim galismalarinin planlanmasi ve
ylritilmesinde, kurumsal sosyal sorumluluk proje ve faaliyetlerinin
amacina ulasmasinda, kurumsal iletisim faaliyetlerinin biitliniinde etik
ilkelere uygunlugunun denetlenmesinde gérev yapmak.

¢ Koordinatorliik blinyesinde gorevli personeli yonetmek ve personele
gorev dagilimi yaparak denetimleri yapmak.

¢ Koordinatorligiln ihtiyaci olan tiim arag ve gerecleri belirlemek, bu arag
ve gereclerin amacina uygun bicimde kullanimini saglamak, bunlarin her
tlrli denetimini yapmak ve yaptirmak.

e Kurumsal iletisimi gliclendirmek ve gelistirmek i¢in basin, yayin organlari
ve tim kamu kurumlari ile iletisim kurmak.

e Universitenin kurumsal iletisim faaliyetlerinin gerceklestirilmesi icin
geleneksel ve yeni medya araglarinin planlanmasi ve yonetilmesini
saglamak.

Yetkileri

e Yukarida belirtilen gérev ve sorumluluklari gergeklestirme yetkisine
sahip olmak.

* Faaliyetlerin gerceklestirilmesi i¢in gerekli arag ve gereci kullanabilmek.

Yetkinlik Duzeyi

Temel Teknik Yonetsel

2547 Sayil1 Yiikksek | 657 sayili Devlet Zaman yonetimi
Ogretim Kanunu’nda | Memurlar1 Kanunu
belirtilen genel ve 2547 Sayilh
niteliklere sahip Yiiksek Ogretim
olmak. Kanunu’nda
belirtilen genel

Bilgi toplama
Organizasyon
Kamu personeli
davraniglarina
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niteliklere sahip haiz olmak
olmak ve Rektor Iletisim
onay1 ile atanmis Planlama
olmak. Analitik diislinebilme

Gorev Ii¢in Gerekli
Beceri ve Yetenekler

e Analitik dislinebilme

¢ Analiz yapabilme, degisim ve gelisime agik olma
e Diizglin diksiyon

e Diizenli ve disiplinli calisma

e Ekip galismasina uyumlu ve katilimci

e Empati kurabilme

e Etkin yazih ve sozli iletisim

Diger Gorevlerle Tliskisi

e Gorevli oldugu uygulama biriminde is ve islemlerin isleyis slireglerini
takip etmek, isleri yaptirmak, calismalari raporlamak.

Yasal Dayanaklar

® 2547 sayih Yuksekogretim Kanunu,
e 2914 sayih Yiiksek Ogretim Personel Kanunu,
e Universitelerde Akademik Teskilat Yénetmeligi,

e Yiiksekdgretim Kurumlari Yonetici, Ogretim Elemani ve Memurlari
Disiplin Yonetmeligi.

TEBLIiG EDEN

HAZIRLAYAN

KONTROL EDEN ONAYLAYAN

Elif Kérkuyu
Bilgisayar Isletmeni
Kurumsal fletisim Koordinatérliigii
Kalite Birim Sorumlusu
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Ogr. Gor. Durdu Mehmet Akbas

Koordinator

TEBELLUG EDEN

Bu dokiimanda agiklanan gorev tanimin1 okudum; gorevi burada belirtilen kapsamda yerine getirmeyi kabul
ediyorum.

No Adi-Soyadi Tarih Imza
Ogr. Gor. Durdu Mehmet Akbas

[@tebellugeden?]
[@tebellugeden3]
[@tebellugeden4]
[@tebellugeden5]
[@tebellugeden6]
[@tebellugeden7]
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* Bu kisim onay isleminden sonra tebelliig eden kisi/kisiler tarafindan tarih atilarak imzalanacaktir. imzali dokiimanlar
birimler tarafindan kendi arsivlerinde muhafaza edilecektir.
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Kurumsal fletisim Koordinatorii




