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1. AMAC VE KAPSAM

Bu talimatin amac1 Iktisadi ve Idari Bilimler Fakiiltemizdeki bilgisayar laboratuvarlarinin kullamm kurallarinin
belirlenmesi olup, Universitemiz personel ve dgrencilerini kapsar.
2. DAYANAK

3. SORUMLULUK

Bu talimatin hazirlanmasinda, yenilenmesinde sorumluluk iktisadi ve idari Bilimler Fakiiltesine ait olup, bilgisayar
laboratuvarlarmi kullanan ilgili akademik personel sorumludur.
4. TANIMLAR VE KISALTMALAR

5. TALIMAT DETAYI

5.1. Laboratuvara 6gretim eleman1 gelmeden kesinlikle girilmemelidir.

5.2. Ogretim elemanina ait bilgisayar, laboratuvardaki projeksiyon cihazi ve varsa yazici dgretim elemaninin izni
olmadan kesinlikle kullanilmamalidir.

5.3. Her 6grenci kendisine ait bilgisayar kullanmalidir.

5.4. Kullanilan bilgisayarda bir ariza varsa, klavye veya fare yoksa (vb.) hemen laboratuvardaki 6gretim elemani
haberdar edilmelidir.

5.5. Monitore 40 cm'den daha yakindan bakmayiniz.

5.6. Ogretim elemanmmin bilgisi disinda hard diske (sabit disk) herhangi bir program yiiklenmeyecektir.

5.7. Bilgisayarlardaki viriis ve koruma programlar1 kesinlikle devre disi birakilmamalidir.

5.8. Bilgisayarlar her acildiginda yeniden baslama standart ayarlarina donmektedir. Kaydedilmesi gereken dosyalar
depolama birimlerine kaydedilmelidir.

5.9. Bilgisayarlarin kasas1 kesinlikle agilmamalidir.

5.10. Bilgisayarlara herhangi bir elektronik devre, kart, modil vb. harici donanim kesinlikle baglanamamalidir.

5.11. Bilgisayar calisirken monitor, Mouse, klavye vb. aletlerin kablolarini ¢ikarmayiniz ve takmayiniz.

5.12. Programlardan ¢ikmadan bilgisayarinizi resetlemeyiniz ve kapatmayiniz.

5.13. Internet iizerinden islenecek tiim bilisim suglarmin yasal sorumlulugu 6grenciye aittir.

5.14. Laboratuvara kesinlikle Yiyecek ve icecek getirilmemelidir.

5.15. Laboratuvar temiz ve diizenli tutulmalidir.

5.16. Ders bittiginde bilgisayarlari kapattiktan sonra, kullanilan arag gereci diizenli birakarak laboratuvardan ayriliniz.
5.17. Bilgisayara kendi kullanici adiniz ve sifrenizle giriniz. Kullanici adi ve sifrenizi kimseyle paylagsmayiniz.
Hesabinizdan girilmek suretiyle yapilacak islemlerin sorumsulugu size aittir.

5.18. Laboratuvardaki bilgisayar ve ekleri ders sorumlusu tarafindan ders dncesinde ve sonrasinda kontrol edilmeli,
diger 6gretim elemanina teslim ederken durum (eksiklik, ariza vb.) tespitiyle teslim edilmeli.
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