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FEN BILIMLERI ENSTITU MUDURLUGU

Bilim Siavi Program Hazirlamasi islem Prosediirii
Bilim Siavi1 Enstitiimiiziin belirlenen ilan takvimine gore gerceklestirilir.
Bilim simavina girecekler belirlenir.
Smavlarinin yapilacagi uygun giin, yer ve saatler belirlenerek sinav programi hazirlanir.
Bilim sinavi yapilacak sinav yerleri ilgili fakiilteye ve bilim dallarina iist yazi ile bildirilir.
Sinav programlari enstitii ilan sayfamizda belirtili takvime gore 6grencilere duyurulur.
Yapilan Sinav programina gore sinavlar gergeklestirilir.
AnaBilim dali bagkanlari tarafindan sinav sonuglari kesinlesir sonuglar sisteme girilir.

Sonuglar imzal1 bir sekilde iist yaz ile Enstitiimiize génderilir.



FEN BIiLIMLERI ENSTITU MUDURLUGU

Burs Basvuru Siireci islem Prosediirii

Enstitiimiize kurumlardan (YOK) gelen burs talep ve kontenjanlar1 6grencilere duyurulur.
Ogrenciler burs basvurularini talepte bulunulan ilgili yerlere basvururlar

Enstitiimiiz tarafindan belirlenmesinin istenilmesi halinde;

Bagsvuru isimler alinir. Uygun olanlar ilgili birime bildirilir.

Kontenjan sayilarmin fazla olmasi halinde, Bilim Dallarindan gelen bagvuru
degerlendirmelerinin “Enstitli Yonetim Kurulu’nca kurulacak “Burs Komisyonu” tarafindan

belirlenir.

Rektorliigiimiizce bagvurularin {ist yazi ile bildirilmesi istenmesi halinde geregi yapilir.



FEN BIiLIMLERI ENSTITU MUDURLUGU

Ogrenci Belgesi Verme Siireci Islem Prosediirii

Ogrenci, 6grenci belgesi almak iizere sahsen, e-mail veya vekaleten basvurur;

Ogrenci ders/donem kaydi yok ise, kayit dondurmus ise; Ogrenci faaliyetlerinden
yararlanamaz.

Ogrenci ders donem/kayd1 var aktif mi?

Ogrenci Isleri, dgrenci otomasyon sisteminden dgrenci belgesini ¢ikarir.
Kontroliinii yapar ve Enstitii Sekreterine imzaya sunar.

Enstitii Sekreteri Belgeyi imzalar.

Belge ilgili 6grenciye verilir.



FEN BIiLIMLERI ENSTITU MUDURLUGU

Transkript Belgesi Verme Siireci islem Prosediirii

Ogrenci, transkript belgesini almak iizere sahsen, e-mail veya vekaleten Ogrenci isleri

birimine basvurur.

Ogrenci isleri, grenci otomasyon sisteminden transkript belgesini ¢ikarir.
Kontroliinii yapar ve Enstitli Sekreterine imzaya sunar.

Enstitii Sekreteri belgeyi imzalar.

Transkript belgesi ilgili 6grenciye verilir.
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FEN BIiLIMLERI ENSTITU MUDURLUGU

Ogrenci Yeni Kayit Siireci Islem Prosediirii

Giiz ve Bahar yari-yil1 donemleri igin 6grenci alimlari, anabilim dallar1 kontenjan ve sartlar

Enstitii Yonetim Kurulunda goriisiilerek senatoda kesinlesir.
Universite ve Enstitii sayfamizda tezli-tezsiz ve doktora programlari ilan duyurusu yapulir.
Ogrenciler belirlenen takvime gore {iniversite bagvuru sistemimize basvurularini yaparlar.

Ogrenci isleri birimi 6grencilerin bagvuru sartlarini tastyip tasimadigini, basvuru belgelerini

kontrol eder, sartlar1 uygun olanlarin bagvurularini onaylar.

Basvuru belgeleri uygun degil ya da eksiklik varsa diizeltme i¢in geri doniis yapilir.
Belirlenen tarihlerde kesinlesen adaylarin asil ve yedek durumuna goére sayfada duyurulur.
Bilim siavina girecekler belirlenir. Basarili olanlar kaydi alinir.

Belirlenen kontenjan sayisina gore kesin kayit yaptiran 6grencinin Enstitiiye kaydi yapilir.

Danigman atama talepleri, anabilim dallarindan “Anabilim Dali Kurulu” 6nerileri istenir.

10- Anabilim kurullar1 tarafindan gelen danisman talep ve Onerileri “Enstiti Yo6netim

Kurulu’nda kesinlesir.

11- Kayitlar1 kesinlesen 6grencilerin danigsman ve ders kayitlar1 6grenci isleri otomasyonuna

islenir.

12- Ogrenciye talebi halinde 6grenci belgesi ve hazir olunca 6grenci kimligi verilir.



FEN BIiLIMLERI ENSTITU MUDURLUGU

Ogrenci Kayit Yenileme Siireci Islem Prosediirii

Ogrenci kayit Yenileme islemini yapabilmesi igin; varsa katki payi, ders iicreti, ikinci
Ogretim Ttcreti gibi mali ylkiimliliiklerini getirmeyen ogrencilerin donem kaydi

yenilenmez. Ogrencilik faaliyetlerinde yararlanamazlar.

Donem Kaydini yenilemeyen 6grenciler, ilgili yariyilda ders segemez, seminer, proje, tez
konusu Onerisi veremezler. Bu durumlarda gegen siireler belirtilen programlar i¢in 6n

goriilen azami 6grenim siiresinin hesabinda dikkate alinir.

Ogrenciler yeni donemde alacag: dersleri (Oncelikle alt yariyildan basarisiz olan dersleri)

ogrenci otomasyon sisteminden secerler.

Ders degisikliklerini her donem akademik takvimde belirtilen siire icerisinde ders

degisikligi-ders ekleme — ders birakma islemleri danigmanlar tarafindan yapilir.

Ogrenciler kayit yenileme isleminden sonra dgrenci otomasyon sisteminden yeni donemde

alacaklar dersleri kontrol ederler.

Programa kayitli 6grenciler, akademik takvimde belirtilen siire igerisinde “Enstitii Yonetim

Kurulu” karart ile belirlenen esaslar ¢er¢evesinde donem kayitlarini yapmak zorundadirlar.



FEN BIiLIMLERI ENSTITU MUDURLUGU

Ogrenci Kayit Dondurma Siireci Islem Prosediirii

Kayit dondurma i¢in ilgili yartyil basindan itibaren en ge¢ on ig gilinii igerisinde enstitiiye
miiracaat edilmesi gerekir. (Olaganiistii durumlarda yonetmeligin 21/3. Maddesine goére kayit

dondurma islemini yapabilir.)

Ogrenci kayit dondurma istegini iceren dilekgesini elden anabilim dali baskanligina verir

oradan iist yaz1 ile Enstitimiize gonderilir.

Ust yaz1 ile gelen &grencinin dilekgesini goriisiilmek iizere “Enstitii Yonetim Kurulu’nda
gortsiiliir.

Lisansiistii Egitim-Ogretim ve Smav Y®netmeliginin ilgili maddeleri gergevesinde Yonetim

Kurulu dilekgeyi inceler.

“Enstitii Yonetim Kurulu” tarafindan; Lisansiistii Egitim ve Ogretim Y&netmeligi (21/1)
hiikiimlerince; degerlendirilir. Tezsiz Yiiksek Lisansta en fazla bir, Tezli Yiiksek Lisansta iki

yar1yil ve doktorada en fazla dort yariyila kadar kayitlar1 dondurulur.
Kayit dondurma siiresi 6grenme siiresine dahil edilmez.

Ogrencinin durumu Ogrenci Otomasyon Sistemine kaydu islenir.



FEN BIiLIMLERI ENSTITU MUDURLUGU

Kayit Silme Siireci islem Prosediirii

Ogrencinin kendi istegi iizerine mi ? Evet ise;

1- Ogrenci kayit sildirme talebini dilekge ile 6grenci isleri birimine bildirir.

2- Ogrenci Ilisik Kesme Belgesini ilgili personele onaylatir. Ogrenci kimligi alinir.

3- Yonetim Kuruluna sunulur. “Enstitii Yonetim Kurulu Kararr” ile kesinlesir. 4- Ogrenci

otomasyon sistemine kayit silme islemiislenir.

Yonetmelik hiikiimleri geregince mi? Evet ise;

1- Ogrenci isleri kontrolleri yapar. Kayit silinecek 6grencileri belirler. 2- Goriisiilmek iizere
yonetim kuruluna sunulur.

2- Ogrenci durumlar1 “Enstitii Yonetim Kurulu Karar1” ile kesinlesir. 4- Ogrenci otomasyon
sistemine kayit silme islemi islenir.

71431 af ve 667 Savih KHK ile 6zel 63renci statiisiinde mi? Evetise;

1- Ogrenci isleri yonetmelik hiikiimlerince kayit silinecek dgrencileri belirler.

2- Kontrolleri saglar.

3- Yonetim kuruluna sunulur. “Enstitii Yonetim Kurulu Karar1” ile kesinlesir.

4- Sonug olumlu mu?

5- Ogrenci otomasyon sistemine kayit silme islemi islenir.

6- Ogrencinin geldigi iiniversite birimine goénderilmek iizere; iiniversitemiz 6grenci isleri daire

baskanligina bildirilir.



FEN BIiLIMLERI ENSTITU MUDURLUGU

Tezsiz Mezuniyet Siireci Islem Prosediirii
(Yiiksek Lisans)
1- Ogrenci-Danisman Mezuniyet Talep Formunu doldurarak imzali Ogrenci Islerine
verir.(BAP, Kiitiiphane ilisik Kesme ve Ogrenci kimligi durumu) Ekleri kontrol edilir.
2- Zorunlu derslerini aldu ise;
3 Secmeli derslerini ald1 ise;
4- Mezuniyet Kredisi Yeterli ise;
5 Donem Projesi Degerlendirme Formu Danisman tarafindan verilmis ise;
6- Ogrencinin mezuniyet durumu danismani tarafindan onaylanmus ise,
7- “Enstitli Yonetim Kurulu”na sunulur.
8 Yonetim Kurulu Toplantisinda degerlendirilir.
9 Mezuniyeti uygun ise;
10- Ogrenciye ait ilgili “Enstiti Yonetim Kurulu” mezuniyet karar1 Ogrenci Isleri Daire
Bagkanligina gonderilir.

11- Ogrenci diploma islemleri baslatilir.



FEN BIiLIMLERI ENSTITU MUDURLUGU

Tezli Mezuniyet Siireci Islem Prosediirii

(Yiiksek Lisans)

1- Ogrenci-Danisman Mezuniyet Formunu doldurarak imzali Ogrenci Islerine verir. (BAP,

Kiitiiphane ilisik Kesme ve Ogrenci kimligi durumu) Ekleri kontrol edilir.

2- Ogrenci lIsleri Mezun olabilecek durumda olan 6grencilerin listesini Ogrenci Otomasyon

Sisteminden alir.
3- Ogrencinin mezuniyet durumu akademik danismani tarafindan onaylanur.

4- Tlgili Evraklar; Mezuniyet Formu (Ogrenci-Damisman Imzali), 3 (Ug) adet ciltli tez,
Savunmadan sonra tezin son haline ait intihal raporunun benzerlik oranini gosteren sayfasi
danisman tarafindan 1slak imzali, Tez Kabul Sayfasi, YOK tez veri giris formu 3(Uc) adet ve

Tezin PDF belgesini igeren 3 (Uc) adet cd ilgili personel teslim edilir.
5- Zorunlu derslerini ald1 ise;
6- Se¢meli derslerini aldiise;
7- Mezuniyet Kredisi Yeterli ise;
8- Yukaridaki tiim belgeler tam ve dogru ise;
9- Tez Savunma sinavinda bagarili sayllmis mi1? Tez savunma sinav formunu enstitiiye vermis mi?
10- Ogrencinin durumu ilk yonetim kurulu toplantisinda degerlendirilir mezuniyeti uygun ise;
11- Ogrencinin durumu, Ogrenci Otomasyon Sisteminden mezun durumuna getirilir.

12-  Ogrenci Diploma islemleri baslatilir.



FEN BIiLIMLERI ENSTITU MUDURLUGU

Doktora Mezuniyet Siireci Islem Prosediirii

(Doktora)

1- Ogrenci-Danisman Mezuniyet Formunu doldurarak imzali Ogrenci Islerine verir. (BAP,

Kiitiiphane ilisik Kesme ve Ogrenci kimligi durumu) Ekleri kontrol edilir.

2- Opgrenci Isleri Mezun olabilecek durumda olan dgrencilerin listesini Ogrenci Otomasyon

Sisteminden alir.
3- Ogrencinin mezuniyet durumu Akademik Danismani tarafindan onaylanur.

4- Bilim Dali Bagkani tarafindan iist yazi ile (Mezuniyet Formu, evraklari, cd ve tezi iist yazi

ile miidiirliiglimiize gonderilir.

5 1lgili Evraklar; Mezuniyet Formu (Ogrenci-Damisman Imzali), 3 (Ug) adet ciltli tez,
Savunmadan sonra tezin son haline ait intihal raporunun benzerlik oranini gosteren sayfasi
danigman tarafindan 1slak imzali, Tez Kabul Sayfasi, YOK tez veri giris formu 3(Uc) adet
ve Tezin PDF belgesini igeren 3 (Ug) adet cd ilgili personel teslim edilir.

6 Zorunlu dersleri aldu ise;

7- 7- Se¢meli dersleri aldiise;

8 8- Mezuniyet Kredisi Yeterli ise;

9 9-Enaz3 TiK almis m1?

10- Yukaridaki tiim belgeler tam ve dogru ise;

11- Ogrencinin durumu ilk Y&netim Kurulu Toplantisinda degerlendirilir mezuniyeti uygun ise;
12- Ogrencinin durumu, Ogrenci Otomasyon Sisteminden Mezun durumuna getirilir.

13- Ogrenci Diploma islemleri baslatilir.
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FEN BIiLIMLERI ENSTITU MUDURLUGU

Ogrenci Tezsiz’den Tezli’ ye Yatay Gecis Siireci Islem Prosediirii

Yatay Gegis yapmak isteyen dgrenciler;

Her yartyil basinda enstitli yonetim kurulunun belirledigi takvim ¢er¢evesinde Enstitiiye
miiracaat eder.

Yatay gecis kontenjanlar1 bilim dali goriisii ve “Enstitii Yonetim Kurulu Karar1” ile belirlenir
ve Universite web sayfasinda ilan edilir.

Universitenin enstitiileri biinyesinde tezsiz yiiksek lisans programima devam edenlerin
derslerinden tamamindan basar1 olanlar, tezli yiiksek lisans programi i¢in yonetmelikte
belirlenmis olan asgari sartlar1 yerine getirmeleri kaydiyla, ana bilim dali bagkanliginin 6nerisi
ve enstitii yonetim kurlu karar ile belirlenen kontenjan dahilinde tezli yiiksek lisan programina
gecis yapabilirler.

Bagvurular kontrol edilir. Bilim dali bagkanligina bagvuru talebi gonderilir.

Ilgili Bilim Dali Baskani tarafindan incelenir.

Yatay gecis basvurusunda bulunan 6grenciden ilgili ana bilim dalinda en son ilan edilen
lisanstistii 6grenci kabul sartlar1 aranir.

Ogrencinin Yatay Gegis Sartlar1 Uygun ise;

Bilim dali bagkanlig1 goriisii “Enstitii Yonetim Kurulu Karar1” ile kabul edilirler.

10- Kaydolan 6grencinin azami siiresi hesaplanirken daha 6nce kayitli oldugu programda gegirdigi

sure dikkate alinir.

11- Tezsiz yiiksek lisanstan tezli tiiksek lisan programina gecen 6grencilerin lisans programinda

aldiklar1 dersler bilim dali bagkanliginin gortisii ile “Enstitli Yonetim Kurulu Karar1’yla tezli
yiiksek lisans programindaki derslerin yerine sayilir. Gerek goriiliirse bu 6grencilere fazladan

ders aldirilabilir.

12- Tezsiz yiiksek lisanstan tezli tiikksek lisan programina gecen dgrencilerin intibaklart bilim dali

baskanliginin goriisii ile “Enstitlii Yonetim Kurulu Karar1” ile kesinlesir.

13- Ogrencilerin bilgileri Ogrenci Otomasyon Sistemine Islenir. 14- Anabilim dali Bagkanligi'nca

alacaklar1 dersler belirlenir.

14- Onceki okuduklar1 okuldan 6zliik dosyalar istenir.

15 Smif ve danisman atanir.

16- Ogrenci kimlik kartlar1 ¢ikartilir.



FEN BIiLIMLERI ENSTITU MUDURLUGU

Ogrenci Tezli’ Yatay Gegis Siireci islem Prosediirii

Yatay Geg¢is yapmak isteyen 6grenciler;

Her yartyil baginda enstitii yonetim kurulunun belirledigi takvim gercevesinde Enstitliye

miiracaat eder.

Yatay gecis basvurusunda bulunan 6grenciden ilgili ana bilim dalinda en son ilan edilen

lisansiistii 6grenci kabul sartlar1 aranir.

Yatay gecis kontenjanlar1 bilim dal1 goriisii ve enstitii yonetim kurulu karari ile belirlenir ve

Universite web sayfasinda ilan edilir.

5 Tez asamasindaki yatay gecis talebinde bulunamazlar.

6- Universite lisansiistii dgretim programlarinda veya bagka bir {iniversite lisansiistii

o

programlarinda en az bir yartyili tamamlamig 6grenciler bagvurmasi halinde;

Her bir donem i¢in en az {li¢ ders almis olanlar ve almig oldugu derslerin tamamindan

basarili olanlar,
Bagvurular kontrol edilir. Bilim dali bagkanligina bagvuru talebi gonderilir.

Ilgili Bilim Dali Bagkan1 tarafindan incelenir.

10- Ogrencinin Yatay Gegis Sartlart Uygun ise;

11- Bilim dali bagkanligi goriisii “Enstitii Yonetim Kurulu Karar1” ile kabul edilirler.

12- Kabul edilen Ogrenciler i¢in Kabulii ve intibaklar1 bilim dali baskanliginin goriisi ile

“Enstitii Yonetim Kurulu Karar1” ile kesinlesir.

13- Kaydolan 6grencinin azami siiresi hesaplanirken daha once kayithi oldugu programda

gecirdigi siire dikkate alinir.

14- Ogrencilerin bilgileri Ogrenci Otomasyon Sistemine Islenir.

15- Onceki okuduklari okuldan sahsi dosyalart istenir.

16- Smif ve danisman atanir.

17- Ogrenci kimlik kartlar1 ¢ikartilir.
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FEN BIiLIMLERI ENSTITU MUDURLUGU

(")grenci Doktora Yatay Gecis Siireci Islem Prosediirii
Yatay Gegis yapmak isteyen 6grenciler.
Her yariyil basinda enstitii yonetim kurulunun belirledigi takvim cergevesinde Enstitliye
miiracaat eder.
Yatay gecis bagvurusunda bulunan 6grenciden ilgili ana bilim dalinda en son ilan edilen
lisanstistii 6grenci kabul sartlar1 aranir.
Yatay gecis kontenjanlar1 anabilim dal1 goriisii ve enstitli yonetim kurulu karar ile belirlenir
ve Universite web sayfasinda ilan edilir.
Tez asamasindaki yatay gecis talebinde bulunamazlar.
Universite lisansiistii 6gretim programlarinda veya baska bir iiniversite lisansiistii
programlarinda en az bir yartyili tamamlamis 6grenciler bagvurmasi halinde;
Her bir dénem icin en az ii¢ ders almis olanlar ve almis oldugu derslerin tamamindan basarili
olanlar. Basvurabilir.
Basvurular kontrol edilir.

Bilim dali bagkanligina basvuru talebi gonderilir.

10- lgili Bilim Dali Bagkanligi tarafindan incelenir.

11- Ogrencinin Yatay Gegis Sartlar1 Uygun ise;

12- Bilim dali bagkanlig1 goriisii “Enstitii Yonetim Kurulu Karari” ile kabul edilirler.

13- Kabul edilen Ogrenciler i¢in Kabulii ve intibaklar1 bilim dali baskanlhigmin goriisii ile

“Enstitli Yonetim Kurulu Karar1” ile karara baglanir.

14- Kayd1 yapilan 6grencinin azami siiresi hesaplanirken daha once kayitli oldugu programda

gecirdigi siire dikkate alinir.

15- Ogrencilerin bilgileri Ogrenci Otomasyon Sistemine Islenir.

16- Gelmis oldugu enstitiiden 6zliik dosyas istenir.

17- Danisman atanir.

18- Ogrenci kimlik kartlar1 ¢ikartilir,



FEN BIiLIMLERI ENSTITU MUDURLUGU

Intibak ve Ders Saydirma Siireci Islem Prosediirii

Ogrenci Yatay Gegisle mi geldi. Evet ise;

Kesin kayit sirasinda Ogrenci Enstitiimiize miiracaat etmeleri halinde,

3- Bilim dal1 bagkanligina yazilir.

4- Kabul edildikleri programa bilim dali bagkanliginin 6nerisi geldi ise;

5 Yonetim Kurulu onayina sunulur “Enstitii Yonetim Kurulu Karar1” ile kesinlesir.

6- Ogrenci kabul edildiyse;

Intibak islemlerinde AKTS esas aliir. 8- Ogrenci Bilgi sistemine durumuislenir.



FEN BIiLIMLERI ENSTITU MUDURLUGU

Ders Muafiyeti Siireci Islem Prosediirii

1- Ogrencinin dilekgesi almir. Muafiyet konusu ders belirtili Transkript dilekce ekinde alinr.
2- Dilekge bilim dali bagkanina gonderilir.

3- Bilim dal1 bagkanligi “Bilim Dali Kurul Karar1” goriisii iist yazi ile enstitiiye bildirir.

4- “Enstitii Yonetim Kurulu” “Bilim Dali Kurul Karar1”n1 degerlendirir.

5- Sonug¢ Olumlu mu?

Evet ise; Havir ise :

Enstitii Yonetim Kurulu Karari Enstitli Yonetim Kurulu Karari

6- OBS ve Ogrenci Dosyasina islenir. Bilimdali/danisman ve 6grenciye bilgi verilir.



FEN BIiLIMLERI ENSTITU MUDURLUGU

Smav Sonuclarina Itiraz Siiresi islem Prosediirii

1- Smavlan degerlendirdikten sonra 6gretim elemanlar1 Otomasyon Sistemine giris yapar ve
onay vererek notlari ilan eder.

2- Ogrenci Not Itiraz Dilekgesi Vermis ise;

3- Ogrencinin sinav itiraz1 iizerine Miidiirliik tarafindan sinav evrakim degerlendirmek iizere
ilgili ders yiiriitiictisiine gonderilir.

4 Tlgili Ders yiiriitiiciisii sonucu kontrol eder enstitiiye yazi ile génderir.

5 Hatayoksa;

6- Sonucu 6grenciye yazi ile bildirilir.

7- Maddi hata yapilmis ise;

8- Not diizeltilmesi i¢in “Enstitii Yonetim Kurulu”na sunulur. Karar

9 Ogrencinin yeni notu Otomasyon Sistemine girilir.

10- Karar sonucu dgrenciye bildirir.



FEN BIiLIMLERI ENSTITU MUDURLUGU

Smavlarda Basan Siireci islem Prosediirii

Her Ders i¢in her yariyilda bir genel final sinavi yapilir.

Ogrenci isleri her ders i¢in, sinav takvim tarihi final tanimlamasini yapar.

Ogrenci Basarisiz oldugu derslerden;

Basarisiz olan 6grencilere bir ek genel sinavi yapilir.

Basarili olmak i¢in Tezli-Tezsiz 100 tam puan {lizerinden 70

Doktora 75 puan almalari gerekir.

Bilimsel hazirlik, Uzmanlik Alan1 ve Seminer ise, BASARILI ya da BASARISIZ olarak

degerlendirilir.



FEN BIiLIMLERI ENSTITU MUDURLUGU

Mazeret ve Biitiinleme Siireci Islem Prosediirii

Mazeret Sinavlari icin :

1- Genel ve ek sinavlar icin MAZERET sinavi yapilmaz.(13/7)

Biitiinleme Sinavlar icin :

1- Ogrenci isleri her ders icin, biitiinleme sinav takvim tarihi tanimlamasini yapar.
2- Final sinavina giremeyen ya da basarisiz olan grenci

3- BUTUNLEME smnavina girer.



FEN BIiLIMLERI ENSTIiTU MUDURLUGU

Not Diizeltme Siireci islem Prosediir

Not Diizeltme Talebi

Ilgili 6grenci ve dersi yiiriitiicii tarafindan dilek¢e/form enstitiiye goénderilir.
Dilekg¢e/form da diizeltilecek not belirtilir.

“Enstitii Yonetim Kurulu” tarafindan degerlendirilir.

Sonuc olumlu ise;

Diizeltilecek not 6grenci otomasyonuna islenir.



FEN BIiLIMLERI ENSTITU MUDURLUGU

Ozel Ogrenci Siireci Islem Prosediirii

1- Ozel dgrencilige kabul;

2- Enstitiimiize ilgili tiniversite gorlis talebi geldi ise;

3- Ogrenci Kayith olduklar1 Enstitii Anabilim Dali Baskanliginin onayi,

4- Tlgili bilim dalina goriisii yazilir.

5 Bilim dali kurul karar1 geldi mi?

6- Enstitii Yonetim Kuruluna sunulur.

7- Enstitii Yonetim Kurulu Karari ile kesinlesir.

8 Bagka tiniversite 6grencisi ise;

9 “Enstitii Yonetim Kurulu Karar1” ilgili {iniversite/enstitiiye yazi ile bildirilir.
10- Universitemize bagl enstitii 6grencisi ise; Dogrudan génderilir.

11- Ogrenci; alacag1 dersler dgrenci ve danismana bildirilir sisteme islenir.



FEN BIiLIMLERI ENSTITU MUDURLUGU

Farkl Enstitiide ders Secimi Siireci islem Prosediirii

1- Ogrenci, Danisman1 ve bilim dali baskanliginin dnerisi geldi mi?

2- Enstitii Yonetim Kuruluna sunulur.

3- “Enstitii Yonetim Kurulu Karar1” ile;

4- Baska bir enstitiide,

5- Farkli anabilim dallarinda,

6- Yurt igi Yurt Dis1 yiiksek6gretim kurumlarinda;

7- Verilmekte olan derslerden en fazla; iki(2) der

8- LISANS diplomasiyla Doktora ve sanatta yeterlilik programlarina kabul edilmis dgrenciler en

fazla dort(4) ders secebilirler

O
1

Universitemiz baska bir enstitiiden ders alinacaksa;

10-Enstitii Yonetim Kurulu Karari ile otomasyon sistemine iglenir.

11-Baska tiniversiteden alinacaksa;

12-Enstitii Yonetim Kurulu Karar ilgili tiniversite / enstitiiye yaz1 gonderilir.

13-Doénem sonunda ilgili tiniversite/enstitii dgrenci notunu gonderir. Sisteme islenir.



FEN BIiLIMLERI ENSTITU MUDURLUGU

Tez ve Proje Yazim Siireci Islem Prosediirii

Tez ve Proje Yazim Dili TURKCE dir.

Ancak:

Yabanci dilde 6gretim yapiliyor ise;

Yabanci diller anabilim dalina bagl programlarda yapiliyor ise;
Ogrenci istemis ise;

Danigman uygun gérmiis ise;

Enstitii “Yénetim Kurulu Karan” ile tez, YOK tarafindan kabul edilmis olan yabanci

dillerde de yazilabilir.

Yabanci dillerde yazilan tezlerin yazimina iliskin hiikiimler “Yo6netim Kurulu Karar1” ile

belirlenir.



FEN BILIMLERI ENSTITU MUDURLUGU
Ogrenci Damsmanhk ve Ders Kayit Siireci Islem Prosediirii
Her Akademik Y1l Dersler bagslamadan dnce kayit olduklar1 bilim dali baskanliginca;
Her Ogrenci i¢in, Akademik Danigsman gorevlendirilir.
Akademik Danisman; Her yariyilm ilk haftasinda Ogrencilerin ders segimlerini kontrol eder.
Uygunsa onaylar. Onaylanmayanlari uyarmak ve diizeltmek veya yerine ders se¢imleri yapar.

Ogrenci; internet/OBS iizerinden ders kayd:i yapar, yariyilin ilk haftas1 ders kaydini sistem

iizerinden danigmanina onaylatir.
Ders kaydini danismanina onaylatmayan 6grencinin ders kaydi gerceklesmez.
Danismanlar Ogrencilere diger akademik konularda danismanlik yaparlar.

Harg borcu olan 6grenciler ders kaydi/islem yapamazlar.



FEN BIiLIMLERI ENSTITU MUDURLUGU

Ogrenci Damsmanhk Degisikligi Siireci Islem Prosediirii

1- Ogrenci Talep etmis, gerekceli dilekgesini Enstitiiye vermis ise;
a. Ogrenci dilekgesi Bilim dalina gonderilir. Bilim dali degerlendirir.
b. “Bilim Dali Kurul Karar1” sonucunu Enstitiiye tist yazi ile gonderir.
c. Gelen yazi Yonetim Kuruluna sunulur.
d. “Enstitii Yoénetim Kurulu Karar1” sonucu;

e. Ogrenciye, danigmana bilim dalina gonderilir.

2- Ogrenci Danisman Degisikligini Bilim Dalina vermis ise;
a. Bilim Dali Kurulu goriisiir.
b. “Bilim Dalh Kurul Karar1”ni iist yazi ile Enstitiiye génderir.
c. Gelen Karar Yonetim Kuruluna sunulur. Y6netim Kurulunda degerlendirilir.
d. “Enstiti Yoénetim Kurulu Karar1” sonucu;

e. Ogrenciye, danismana ve bilim dalina bildirilir.



FEN BIiLIMLERI ENSTITU MUDURLUGU

Damismanhiktan Ayrilma ve Yeni Danisman Atama Siireci Islem Prosediirii

1- Damsman; Damismanhktan Ayrilma ve Gerekceli dilekgesi Enstitiiye vermis ise;
a. Danigmanliktan ayrilma ve Yeni Danisman Atama Formu var m1?
b. Gerekce ve Imzalari tamam mi?

Cc. “Enstiti Yonetim Kurulu’na sunulur. Sonucu;

o

Ogrenci, danismana bildirilir.

2- Damsman; Danismanhktan Ayrilma ve Gerekgeli dilekg¢esi Bilim Dalina vermis ise;

a. Bilim Dali Kurul Karar1 alinir.

b. “Bilim Dali Kurul Karar1”n1 {ist yazi ile Enstitiiye gonderir.

c. Danigmanliktan ayrilma ve Yeni Danisman Atama Formu var mi1?
d. Yonetim Kuruluna sunulur.

e. “Enstitii Yonetim Kurulu Karar1” sonucu;

f. Ogrenciye, danismana bildirilir.



FEN BIiLIMLERI ENSTITU MUDURLUGU

Seminer Verme Siireci Islem Prosediirii

Seminer en erken ikinci yariyil bagindan itibaren donem kaydi yapilirken secilebilir.
Semineri; Ogrenci danisman ile birlikte bir konu iizerinde belirler.

Ogrenci hazirlanan seminerini 6gretim elemanlar1 ve Ogrencilerden olusan dinleyicilerin

ontinde sunar.
Seminer basarili ya da basarisiz seklinde degerlendirilir.
Degerlendirme sonucu, seminerden sonra ii¢ is giin igerisinde;

Bilim dali bagkanligi/danisman tarafindan EBYS {izerinden veya elden Enstitiiye tutanakla

“Seminer Degerlendirme Formu™ bildirilir.
Durumu 6grenci otomasyon sistemine iglenir.

Tutanak formu 6grenci dosyasina takilir.



FEN BIiLIMLERI ENSTITU MUDURLUGU

Tez Onerisi Verme Siireci Islem Prosediirii

Ogrenci, tez Onerisi tez Onerisini en erken_ikinci yarryil tamamlandiktan sonra, en ge¢

besinci yariyil baglamadan 6nce vermesi gerekir (tez 6nerisi degerlendirme formu).

Ogrenci Tez Onerisi vermek i¢in; Danismam tarafindan Enstitiimiize tez &nerisi ekleriyle

birlikte (Tez onerisi dilekgesi Tez Onerisi formu) elden veya ebys iizerinden gonderir.
Kredili derslerini ve seminerini basariyla tamamlamis mi?
Hazirlanan tez 6nerisi Enstitii Y6netim Kurulu Karari ile kesinlik kazanir.

Tez konusu, danigmanin teklifi ve enstitii yonetim kurulunun karar ile degistirilebilir (tez

basgligi-igerigi degisiklik formu).
Tez bashg mezuniyete kadar degistirilebilir. (Yonetim Kurulu Karari ile)

Tezlerde igerik degisikliginden dolayi ek siire verilmez.



FEN BIiLIMLERI ENSTITU MUDURLUGU

Arastirma Izni Verme Siireci islem Prosediirii

1- Ogrenci, Arastirma izni igin;

2- Arastirma izni Formunu Anabilim/bilim dali bagkanliginca enstitiimiize ebys iizerinden

ekleri ile birlikte gonderir.
3- Bilim dali baskanligindan gelen {ist yazi ile teslim edilen eklerde;

4- Arastirma izni formu var mi? Konusu calisma alani nerede yapilacagi eksiksiz mi? 5-

Arastirma izni bagvuru taahhiitnamesi var m1?
5 Etik Kurul Onay1 alinmig mi1?
6- Evraklar tamam ise;

7- Universitemiz siirl birimlerinde yapilacaksa dogrudan,

8 Universitemiz tiim birimlerinde vapilacak ise;

9 Ogrenci Isleri Daire Bagskanligina genel izin igin,

10- Farkli kurumlarda yapilacaksa;

11- Arastirma izni i¢in ilgili kurumlara gonderilmek iizere;

12- Arastirma Izni tiim belgeler, (Arastirma izni Formu, Etik Kurul Karar1 ve diger belgeler),

Ogrenci Isleri Daire Baskanligina EBYS den gonderilir.

13- Arastirma izinleri i¢in; Tez calismast ile ilgili olarak herhangi bir kurum veya kurulusta

yapilacak ¢aligsmalar igin Etik Kurul Onayinin alinmig olmasi zorunludur.

Not: Etik Kurul Onayt alindigindan Yonetim Kurulu Karari gerekmemektedir.



FEN BIiLIMLERI ENSTITU MUDURLUGU

Yeterlilik Smavi Siireci Islem Prosediirii

1- VYeterlilik Sinavlari yilda iki defa; (38. m)
2- Ekim-Kasim-Aralik (Giiz donemi igerisinde)
3- Nisan-Mayis-Haziran (Bahar dénemi igerisinde) Enstitii Yonetim kurulunun belirleyecegi
Tarihlerde yapilir.
4- Bilim Dal1 Bagkanligi tarafindan Yeterlilik Sinavi Bagvuru formunu iist yazi ile Enstitiiye
gonderir. Gonderilen tist yazida;
5- Danigsman tarafindan diizenlenen Y eterlilik Bagvuru Sinavi Formu imzali sekilde diizenlenmis
mi?
6- Onerilen yeterlilik smav tarihi belirtilmis mi? (Online yapilacaksa saat belirtilir.)
7- Onerilen Jiiri Uyeleri Bilim dali kurul karar ile 5 as1l 2 yedek iiye belirlenmis mi?
8- Smav jiirisi danigman dahil en az ikisi tiniversite digindan 5(bes) kisi olmali uygun mu?
9- Ogrenci tiim ders asamasim tamamlamig mi?
10- Seminerini tamamlamig nm1?
Evet ise;
a. Yonetim Kurulu giindemine sunulur.
b. Uygunsa,;
c. Belirtilen Jiiri iiyeleriyle savunma tarihi/saati alinir.
d. Karar ilgililere gonderilir.
e. Karar dosyasina takilir.
11- Yeterlilik sinav sonucunu; basarili yada basarisiz durumunu bilim dali baskanligi tarafindan
yeterlilik sinavini izleyen ilk Ui¢ ig giinii igerisinde enstitiiye tutanakla bildirir
12- Yeterlilik sinavinda basarisiz olan 6grenci basarisiz oldugu boliimlerden bir sonraki yarryilda

tekrar sinava almir. Ogrenci Tekrar basarisiz  olursa programla ilisigi  kesilir.



FEN BIiLIMLERI ENSTITU MUDURLUGU

Tez izleme Komitesi (TiK) Siireci Islem Prosediir

Yeterlilik smavinda basarili olan &grenci icin sinavdan sonra 1(bir) ay icinde TIK

olusturulur ve enstitiiye formu teslim edilir.
Tez izleme komitesi li¢ 6gretim liyesinden olusur.

Danisman/bilim dali baskanlig: sayfamizdaki Tez izleme Komitesi olusturma formunu

enstitiimiize gonderir.

Ogrenci isleri TIK formu kontrol eder.

Danismanin 6nerisi ile bilim dali baskanliginin onay1 imzalar1 var m1?

Danismanla birlikte anabilim dalin i¢inden ve disindan birer iiyeden olusur. Uygun mu
Uygunsa enstitii yonetim kuruluna sunulur

Enstitii Yonetim Kurulu Karari ile kesinlesir.

Enstitii Yonetim Kurulu Karart danisman ve ilgili liyelere gonderilir.

TIK kurulmasindan sonraki dénemlerde bilim dali baskanliginin 6nerisi ile enstitii

yonetim kurulu onayi ile iiyelerde degisiklik yapilabilir.



