
İşletmede Mesleki Eğitim Süreci 

 “Sorumlu Öğretim Elemanı Hazırlık ve Başlangıç Dönemi “

Sürecin 

Başlaması
İşletmede Mesleki Eğitime  kabul alan öğrenciler 

için süreç başlatılır.

SPAS Belgesi 

2 Şubat 2026

Sorumlu Öğretim Elemanına 

gönderiilmesi.

Öğrenci, e-Devlet üzerinden SPAS Müstehaklık 

Sorgulama (Sağlık Provizyon Aktivasyon Sistemi) 

işlemini gerçekleştirerek barkodlu bir belge 

oluşturur ve bu belgeyi ilgili Sorumlu Öğretim 

Elemanına teslim eder.

Ders Kaydı (UYE250)

2-6 Şubat 2026 tarihleri 

arası Akademik Danışman 

onayına gönderir.

UBYS üzerinden ders kaydı sekmesine gidilerek 

UYE250 ve STJ250 kodlu dersler seçilmeli ve 

danışman onayına gönderilmelidir. Kabul edilen 

öğrencilerin her iki dersi de seçmesi; dersin hangi 

öğretim elemanından seçileceği hususunda 

akademik danışmana bilgi verilmelidir.

Sigorta Girişi 

3-4 Şubat 2026

Kabul alan öğrencilerin SPAS belgeleri ve Ek-1 

tablosundaki bilgileri eksiksiz şekilde hazırlanarak, 

sigorta giriş işlemlerinin başlatılması amacıyla 

birim sorumlusu Savaş UÇAR’a teslim edilmelidir.

4A İşe Giriş Bildirgesinin 

Öğrenciye İletilmesi

5-6 Şubat 2026

Sigorta girişi yapılan öğrenciler; 4A İşe Giriş 

Bildirgelerini ya birim sorumlusu Savaş UÇAR’dan 

temin etmeli ya da e-Devlet üzerinden 4A İşe Giriş 

Bildirgesi sorgulama yaparak barkodlu belgelerini 

alması sağlanır.  

İşbaşı 

9 Şubat 2026

Öğrencinin tüm belgeleri temin ettiği (Giriş 

bildirgesi + Sözleşme + Ek belgeler) kontrol edilir. 

İşyeri önceden belge talep ediyorsa işyerine 

ulaştırılması sağlanır.

Öğrencinin gerekli belgeleri 

temin ettiğinin kontrolü

6 Şubat 2026

Öğrencilerin işe başlaması sağlanır. İletişim yoluyla 

veya bizzat eşlik edilerek işyeri başlangıç süreci 

tamamlanır. Servis vb. bilgiler var ise, işyeri ile öğrenci 

6 Şubat 2026 tarihinde bilgilendirme yapılır.

 


