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1. AMAC
Bu talimat, kurumumuzda kullanilan tiim malzemelerin ve cihazlarin talep, satin alma, depolama,

zimmetleme, kullanim, bakim, onarmm, kalibrasyon ve hurdaya aymrma siire¢lerinde gorev, yetki ve

sorumluluklarin tanimlanmasini amaglar.

2. KAPSAM
Bu talimat; Merkez Miidiirli, Hastane Miidiirii, Satin Alma Birimi, Tasinir Kayit Yetkilisi, Tagmir Kontrol
Yetkilisi, Teknik Servis Birimi, Muayene ve Kabul Komisyonu, Depo Gorevlileri ve Kullanici Personeli

kapsar.

3. DAYANAK
Bu talimat; 4734 Sayili Kamu ihale Kanunu, Tasmir Mal Y6netmeligi, Saglikta Kalite Standartlar1 (SKS) ve
MC.PR.01 Malzeme ve Cihazlarin Y6netimi Prosediiriine dayanilarak hazirlanmistir.

4. TANIMLAR

Tasinir: Taginir Mal Y 6netmeliginde tanimlanan tiiketim malzemeleri, cihazlar, tasitlar ve demirbaslar.
Tasmir Kayit Yetkilisi (TKY): Tagmirlar: teslim alan, koruyan, teslim eden ve kayitlarini tutan yetkili.
Tasinir Kontrol Yetkilisi: Kayit ve belgelerin mevzuata uygunlugunu denetleyen gorevli.

Muayene ve Kabul Komisyonu: Teslim alinan malzemelerin sartlara uygunlugunu degerlendiren
komisyon.

Zimmet Fisi: Dayanikli tagiirlarin personele zimmetlendigini gésteren belge.

5. GOREV, YETKI VE SORUMLULUKLAR

5.1. Merkez Mudurt (Bashekim):

- Malzeme ve cihaz yonetimi sireclerinin yiritilmesinden genel olarak sorumludur.
- Ihtiyaglarin karsilanmasi ve denetim raporlarmmn degerlendirilmesini saglar.

5.2. Hastane Muduru:
- Malzeme ve cihaz yonetimiyle ilgili uygulamalarin mevzuata uygunlugunu saglar.

- Depo ve stok islemlerinin diizenli yiiriitiilmesini denetler.

5.3. Satin Alma Birimi:
- Malzeme ve cihaz taleplerini degerlendirir.

- Thale, dogrudan temin veya hibe siireglerini yiiriitiir.
- Muayene ve Kabul Komisyonu kararlarina gére alim islemlerini tamamlar.

5.4. Tasir Kayit Yetkilisi:

- Tiim giris-¢ikis islemlerini kayit altina alir.
- Zimmetleme ve stok takibini yapar.

- Y1l sonu sayimlarini ve tutanaklar1 hazirlar.

5.5. Tasmr Kontrol Yetkilisi:
- Kayitlarin ve belgelerin mevzuata uygunlugunu denetler.
- Taginir Mal Yonetmeligi ¢ercevesinde kontrol gorevini yiirtitiir.
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5.6. Depo/Ambar Gorevlisi:
- Malzemelerin uygun kosullarda depolanmasin1 saglar.
- Talep edilen malzemeleri zimmet karsilig1 teslim eder.
- Miat ve stok takibini yapar.

5.7. Kullanici Personel:

- Malzemeleri amacina uygun ve giivenli sekilde kullanir.

- Miad1 yaklasan veya arizali malzemeleri ilgili birimlere bildirir.
- Malzemelerin korunmasindan sorumludur.

5.8. Teknik Servis Birimi:
- Cihazlarm bakim, onarim ve kalibrasyonlarini planlar ve yiiriitiir.

- Arizali cithazlarm onarimi veya gerekli durumlarda devre dis1 birakilmasini saglar.

- Kullanic1 egitimlerini destekler.

5.9. Muayene ve Kabul Komisyonu:

- Satin alinan veya bagislanan malzemelerin uygunlugunu degerlendirir.
- Uygun bulunmayan malzemelerin iadesini saglar.

- Kabul edilen malzemelerin sisteme kaydini onaylar.

6. ILGILI DOKUMANLAR

- Malzeme ve Cihazlarin Y6netimi Prosediirii
- Satin Alma Istek/Ihtiya¢ Talep Formu

- Malzeme Istek ihtiya¢ Talep Formu

- Tasmir istek Belgesi

- Taginir Islem Fisi

- Tasinir Zimmet Fisi

- Diizeltici lyilestirici Faaliyet Formu

- Kayittan Diisme Teklif ve Onay Tutanag:

- Saglikta Kalite Standartlar1
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