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HASSAS GOREV TESPiT FORMU

HARCAMA BiRiMi: Hukuk Miisavirligi

Alt Birimi:
Sira Hassas Gorevler (Hizmetin/Gorevin | Riskler (Gérevin Yerine Getirilememesinin *Risk Prosediirii (Yapilmasi Gereken Gorevi Yiiriitecek Personelde Aranacak
No Adi) Sonuglar Diizeyi Kontroller/Tedbirler) Kriterler
Mahkemelere yonelik is ve islemlerin
idare hak ve menfaatlerinde zamaninda yerine getirilmesi i¢in . . S
. . L . Diizenli ve disiplinli galisma,
kayip, hukuki veya cezai gerekli bilgi ve belgelerin ilgili . e
: . . . . N Etkin yazili ve S6zIu lletisim,
1 | Mahkeme Islemleri sorumluluk, kamu zarari, Yiksek | birimlerden temini, bu silirecte .
. . . . Gorevi ile ilgili mevzuat
kaynak israfi, gliven, zaman ve gorevli personeli slire¢ hakkinda oo -
o - . N . ) .| bilgisine sahip lisans mezunu
itibar kaybi bilgilendirme ve yonlendirme ile geri
bilgilendirme yoluyla i¢ denetim.
icra Dairelerine yonelik is ve
idare hak ve menfaatlerinde islemlerin zamaninda yerine . . o
. . . . S Duzenli ve disiplinli galisma,
kayip, hukuki veya cezai getirilmesi icin gerekli bilgi ve . A
C . . . . . ... | Etkin yazili ve Sozlu lletigim,
2 | Icralslemleri sorumluluk, kamu zarari, Yiksek | belgelerin temini, bu slirecte gorevli o
. . - Gorevi ile ilgili mevzuat
kaynak israfi, gliven, zaman ve personeli stire¢ hakkinda oo -
s _ . .. . . .| bilgisine sahip lisans mezunu
itibar kaybi bilgilendirme ve yonlendirme ile geri o T
bilgilendirme yoluyla i¢c denetim. %
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Hukuki Danismanlik

idare hak ve menfaatlerinde
kayip, hukuki veya cezai

Birimlerden gelen goris, inceleme ve
mdutalaa taleplerine yonelik mevzuat

Dizenli ve disiplinli ¢alisma,
Etkin yazili ve S6zI{ iletisim,

: . Yiksek | ve guncel yargi kararlarinin o
Islemleri sorumluluk, kamu zarari, Gorevi ile ilgili mevzuat
. . arastirilmasi, varilan kanaat ve oo A
kaynak israfi, gliven, zaman e L . bilgisine sahip lisans mezunu
sonuglarin ilgili birime iletilmesi,
Idare hak ve menfaatlerinde . . . . . e
. . Birime gelen tebligatlarin gelis Dizenli ve disiplinli galisma,
kayip, hukuki veya cezai P . - . A
o . . tarihlerinin Gzerine not edilerek, ilgili | Etkin yazili ve SozIU lletigim,
Tebligat Islemleri sorumluluk, kamu zarari, Yiksek . - .
. . ve gorevli personelin siire¢ hakkinda | Gorevi ile ilgili mevzuat
kaynak israfi, gliven, zaman ve o . . R .. . S A
s bilgilendirilmesi ve yonlendirilmesi, bilgisine sahip lisans mezunu
itibar kaybi
Avans islemlerinin zamaninda
Idare hak ve menfaatlerinde planlanmasi ve harcama evraklarinin . . s
. . Dizenli ve disiplinli galisma,
kayip, hukuki veya cezai hazirlanmasi, ay sonu avans kapama . P
: . . Etkin yazili ve S6zIu lletisim,
Avans Islemleri sorumluluk, kamu zarari, Yiksek | evraklari ve makbuzlarinin o
. .. . . Gorevi ile ilgili mevzuat
kaynak israfi, gliven, zaman ve hazirlanmasi, silirecte gorevli o -
o R . . bilgisine sahip lisans mezunu
itibar kaybi personelin bilgilendirilmesi ve
yonlendirilmesi
Birim faaliyet raporunun
. hazirlanmasina yonelik bilgilerin Dizenli ve disiplinli calisma,
. . Idare adina seffaflik ve hesap o . . e T e
Birim Faaliyet Raporunun Lt e . . tespiti, gerekli yazismalarin Etkin yazili ve S6zli lletisim,
verilebilirligin saglanamamasi, Disik

Hazirlanmasi

glven ve itibar kaybi,

yapilmasi, raporun hazirlanmasi ve
slirecte gorevli personelin
bilgilendirilerek yonlendirilmesi,

Gorevi ile ilgili mevzuat
bilgisine sahip lisans mezunu,
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inceleme / Sorusturma
islemleri

Hukuki veya cezai sorumluluk,
kamu zarari, kaynak israfi,
gliven, zaman ve itibar kaybi,
gizlilik ve kisisel verilerin
glvenliginde zafiyet

Yiksek

Rektorlikce baslatilan
inceleme/sorusturma islemlerinin
takibi ile sonuglarinin ilgili birimlere
iletilmesi, stirecte gorevli personelin
bilgilendirilmesi ve yonlendirilmesi,

Dizenli ve disiplinli ¢alisma,
Etkin yazili ve S6zI{ iletisim,
Gorevi ile ilgili mevzuat
bilgisine sahip lisans mezunu

Hukuki Uyusmazlik
8 | Komisyonu Sekreterya
islemleri

Hukuki veya cezai sorumluluk,
kamu zarari, kaynak israfi,
gliven, zaman ve itibar kaybi,
gizlilik ve kisisel verilerin
glvenliginde zafiyet.

Yiksek

Komisyon karar ve islemlerine
yonelik yazismalarin zamaninda
yapilarak, slirecte gorevli personelin
bilgilendirilmesi ve yonlendirilmesi,

Dizenli ve disiplinli calisma,
Etkin yazili ve Sozlii iletisim,
Gorevi ile ilgili mevzuat
bilgisine sahip lisans mezunu

*Risk dlzeyi gorevin ve belirlenen risklerin durumuna gore Yiiksek, Orta veya Duigiik olarak belirlenecektir.

Hassas Gorev Belirleme Komisyonu

GOorevi

Ad1 Soyadi

Imza

Baskan

Birim Risk Koordinatoru
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Kalite Birim Sorumlusu
Uye
HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN
Kemal Melih Topguoglu Kenan Unal "
Avukat Enstitl Sekreteri Hz}a{ka; iu]:’/}eyya '_I'gz\san
Hukuk Miisavirligi Kalite Birim Sorumlusu Hukuk Miisavirligi Kalite Birim Sorumlusu enc Vusavin V.
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