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Adi Soyadi Gorev/Kadro Gorev ve Sorumluluklar: Yetkileri Sorumlu Oldugu Izinlerde Vekalet
Unvam Yonetici Edecek Personel
*Nevsehir Haci Bektas Veli * 2547 sayil1 Yiiksekogretim
Universitesi Ust Yonetimi tarafindan | Kanunu’nda verilen
belirlenen amag ve ilkelere uygun gorevleri yapmak.
olarak; Meslek Yiiksekokulu Mudiiri’ | « yijksekokul tiizel kisiligini
niin gorevi; egitim ve dgretimi kamunun tiim alanlarinda ve
gercgeklestirmek i¢in gerekli tiim Universite Senatosunda
faaliyetlerin etkinlik ve verimlilik temsil etmek.
ilkelerine uygun olarak yiiriitiilmesi « Yiiksekokul akademik ve
amaciyla ¢alismalar1 yapmak, idari personelinin
planlamak, yonlendirmek, koordine faalivetlerini Kanunlar v .
etmek ve denetlemektir. aallyetlerini Kanuniar ve Ogr. Gor. Dr. Serkan
) o Yonetmelikler ¢ergevesinde 7ARO/ O3r. Gor
Lokman Miidiir / Dog. * 2547 sayil1 Yiksekogretim yerine getirmesini Rekts Melih | gAKGIjR
TANRIKULU Dr. Kanunu’nda verilen gorevleri yapmak. saglamak. extor eliha Sule
* Yiiksekokul tiizel kisiligini kamunun | | Gerek Yiiksekokul

tiim alanlarinda ve Universite
Senatosunda temsil etmek.

* Yiiksekokul Kuruluna, Yiiksekokul
Y onetim Kuruluna, Disiplin Kuruluna
ve Akademik Kurula baskanlik etmek
ve kurullarda alinan kararlarin
uygulanmasini saglamak.

* Yiiksekokul vizyon ve stratejisini
belirleyerek gerceklestirilmesini
saglamak.

birimleri arasinda, gerekse
Universitenin diger
birimleriyle esgiidiimii ve
koordinasyonu saglayarak
bir diizen i¢inde
calisilmasini saglamak.

5070 sayili Elektronik imza Kanunu cercevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanms olup, giincelligi elektronik ortamda "Nevsehir Universitesi Kalite
Dokiiman Yonetim Sistemi (KDYS)" iizerinden takip edilmelidir.
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* Gerek Yiiksekokul birimleri
arasinda, gerekse Universitenin diger
birimleriyle esgiidiimii ve
koordinasyonu saglayarak bir diizen
icinde calisilmasini saglamak.
*Nevsehir Hac1 Bektas Veli * 2547 sayil1 Yiiksekogretim
Universitesi {ist yonetimi tarafindan Kanunu’nda verilen
belirlenen amag ve ilkelere uygun gorevleri yapmak.
olarak; Meslek Yiiksekokulun vizyonu | ¢ Birimin tiim sevk ve
ve misyonu dogrultusunda egitim ve idaresinde Miidiire birinci
ogretimi gergeklestirmek icin gerekli | derecede yardimcei olmak.
tiim faaliyetlerin yiiriitiilmesi amaciyla | « Miidiiriin gorevi baginda
Serkan ZARO/ g g:ahsmalar}nsia”Mﬁdﬁre yard1vm01 bul unmadig zamanlarda Ogr. Gor. Dr. Serkan
. Midiir Yrd./ | olmak, Miidiiriin bulunmadig1 Yiiksekokul Kurullarina ve S,
Meliha Sule Or. Gor. Dr.- larda vekalet etmek Yiiksekokul Yéneti Miidii ZARO/ Ogr. Gor.
AKGUR gr. Gor. Dr.- | zamanlarda vekalet etmek. iiksekokul Yonetim udir Meliha Sule AKGUR
Ogr. Gor. Kurullarina bagkanlik
etmek.
* Meslek Yiiksekokulda
egitim-6gretim faaliyetinin
diizenli bir sekilde
stirdiiriilmesini saglamak.
» Miidiiriin gorev alani ile
ilgili verecegi diger
gorevleri yapmak.
Giilhan Boliim Bagk./ | . cvsehir Hact Bekias Veli » Boliimin her dizeydeki | UygunGorilen lgili
SOZBILEN/ Dr. Ogr. Uye.- Un¥ver51t651 list yonetimi tarafindan eglt}m-og‘re'tl.m, ar§§t1{ma ve Miidiir/Miidiir ]?glun'lde Gorevli
Ozlem BASAR Ogr. Gor. Dr. belirlenen amag ve ilkelere uygun boliimle ilgili her tiirlii Yardimcisi Ogretim Eleman

olarak; Yiiksekokulun vizyonu,

faaliyeti diizenli, etkili ve

5070 sayili Elektronik imza Kanunu cercevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanms olup, giincelligi elektronik ortamda "Nevsehir Universitesi Kalite
Dokiiman Yonetim Sistemi (KDYS)" iizerinden takip edilmelidir.




T.C.
NEVSEHIR HACI BEKTAS VELi UNiVERSITESI
Urgiip Sebahat ve Erol Toks6z Turizm Meslek Yiiksekokulu

Dokiiman Bilgisi

GOREV DAGILIM CiZELGESI

Dok. No: GD/MYO URGUP/01

Tk Yayin Tar.: 28.04.2025

Rev. No/Tar.: 01/24.09.2025

Sayfa3/5

misyonu dogrultusunda egitim ve verimli bir sekilde
ogretimi gergeklestirmek i¢in gerekli | yliriitmek.

tiim faaliyetlerinin yiirtitiilmesi * Her egitim-0gretim
amaciyla idari ve akademik isleri doneminde boliimde
boliim igerisinde yapar. yiirlitiilmesi gereken
akademik ve idari igleyisi
stirdlirmek.

* Boliim 6grencilerinin
egitim-Ogretim sorunlari ile
yakindan ilgilenmek.

* Yiiksekokul Kurulu
toplantilarina katilmak.

* Boliim Kurulunu toplamak
ve baskanlik etmek.

* Ders programi ve ders
gorevlendirmelerinin adil,
objektif ve 6gretim
elemanlarinin bilim
alanlarina uygun olarak
dengeli bir sekilde
yapilmasini saglamak.

* Miidiiriin gorev alani ile
ilgili verdigi diger isleri
yapmak.

Yiksekokul

Mislim GOK Sekreteri

*Nevsehir Hac1 Bektas Veli * Yiiksekokulun akademik
Universitesi {ist yonetimi tarafindan ve idari anlamda etkin ve
belirlenen amag ve ilkelere uygun uyumlu bir bicimde
olarak; Yiiksekokulun vizyonu,

Ogr. Gér. Dr. Serkan
ZARO/ Opr. Gér.
Meliha Sule
AKGUR/Bilgisayar

Mudur

5070 sayili Elektronik imza Kanunu cercevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanms olup, giincelligi elektronik ortamda "Nevsehir Universitesi Kalite

Dokiiman Yonetim Sistemi (KDYS)" iizerinden takip edilmelidir.
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misyonu dogrultusunda egitim ve calismasi icin Miidiire Isletmeni Ozkan
ogretimi gergeklestirmek icin gerekli | yardimci olmak. YILDIRIM
tiim faaliyetlerinin etkinlik ve » Idari personelin teskilat,
verimlilik ilkelerine uygun olarak gorev, yetki ve
yiiriitiilmesi amaciyla idari isleri sorumluluklari ile ¢alisma
Midiire kars1 sorumluluk i¢inde yapar. | usul ve esaslarimi
diizenlemek.
* Yiiksekokul Yonetim
Kurulu ve Yiiksekokul
Kurulunda Raportorliik
gbrevi yapmak; bu
kurullarda alinan kararlarin
yazilmasi, korunmasi ve
saklanmasini saglamak.
» Miidiirliiglin gorev alani
ile ilgili verecegi diger isleri
yapmak.
Ozkan Tahakkuk/ Nevsehir Haci Bektas Veli * 657 sayil1 Devlet Miidiir ve MYO Gokhan CELIK
YILDIRIM Bilgisayar Universitesi {ist yonetimi tarafindan Mamurlar1 Kanunu ve 2547 Sekreteri
Isletmeni belirlenen amag ve ilkelere uygun sayil1 Yiiksekogretim
olarak; Personel Maaslari, Ek Ders Kanunu’nda verilen
Odemeleri, SGK Islemlerini yapar. gorevleri yapmak.
Hasan Hiiseyin | Ogrenci Isleri/ | Nevsehir Hac1 Bektas Veli * 657 sayil1 Devlet Miidiir ve MYO Gokhan CELIK
KOCATURK Bilgisayar Universitesi {ist yonetimi tarafindan Mamurlar1 Kanunu ve 2547 Sekreteri
Isletmeni belirlenen amag ve ilkelere uygun sayil1 Yiiksekogretim

olarak; Yiiksekokuldaki 6grenci is ve
islemlerini yapar.

Kanunu’nda verilen
gorevleri yapmak.

5070 sayili Elektronik imza Kanunu cercevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanms olup, giincelligi elektronik ortamda "Nevsehir Universitesi Kalite
Dokiiman Yonetim Sistemi (KDYS)" iizerinden takip edilmelidir.
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Gokhan CELIK Tasimir Kayit | Nevsehir Hac1 Bektas Veli * 657 sayili Devlet Miidiir ve MYO Ozkan YILDIRIM
Yetklisi/ Biiro | Universitesi iist yonetimi tarafindan Mamurlar1 Kanunu ve 2547 Sekreteri
Personeli belirlenen amag ve ilkelere uygun sayil1 Yiiksekogretim
olarak; Yiiksekokulun taginir kayit Kanunu’nda verilen
islemlerini yapar. gorevleri yapmak.
Sener Santral-Yaz1 | Nevsehir Hac1 Bektas Veli * 657 sayili Devlet Miidiir ve MYO Ozkan YILDIRIM
CIHANGIR Isleri/ Memur | Universitesi iist yonetimi tarafindan Mamurlar1 Kanunu ve 2547 Sekreteri
belirlenen amag ve ilkelere uygun sayil1 Yiiksekogretim
olarak; Yiiksekokuldaki genel Kanunu’nda verilen
yazigmalar ve dosyalama is ve gorevleri yapmak.
islemlerini yapar.
Kadrolu Ogretim Nevsehir Hac1 Bektas Veli 2547 sayili Yiiksekogretim Miidiir/ Midiir Ogretim Elemanlari
Ogretim Elemanlar1 Universitesi {ist ydnetimi tarafindan Kanunu’nda verilen Yardimcisi/Bolim
Elemanlar1 belirlenen amag ve ilkelere uygun gorevleri yapmak. Baskani
olarak; Yiiksekokulun vizyonu,
misyonu dogrultusunda egitim ve
ogretimi gergeklestirmek icin gerekli
tiim faaliyetlerin yiiriitiilmesi amaciyla
caligsmalar yapmak.

5070 sayili Elektronik imza Kanunu cercevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanms olup, giincelligi elektronik ortamda "Nevsehir Universitesi Kalite
Dokiiman Yonetim Sistemi (KDYS)" iizerinden takip edilmelidir.




