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EMEKLI KESENEGI GONDERILMESiI PROSEDURU

1. AMAC VE KAPSAM
Bu prosediiriin amaci, Fen Bilimleri Enstitiisi’nde emekli kesenegi gonderilmesi islerinin isleyisine yonelik bir sistem
olusturmaktir. Bu prosedir, Fen Bilimleri Enstitisi’nde emekli kesenegi gonderilmesi islerinin isleyisine yonelik
faaliyetlerini kapsar.
2. DAYANAK

* 657 Sayili Devlet Memurlar1 Kanunu

* 2547 sayil1 Yiiksekogretim Kanunu

* 2914 say1l1 Yiiksekogretim Personel Kanunu

* 5434 sayil1 Tiirkiye Cumhuriyeti Emekli Sandi1g1 Kanunu

* 5510 say1l1 Sosyal Sigortalar ve Genel Saglik Sigortas1 Kanunu
3. SORUMLULUK

1. Enstiti Madard (Harcama Yetkilisi)

2. Gergeklestirme Gorevlisi

3. Tahakkuk Memuru

4. Strateji Gelistirme Daire Bagkanligi
4. TANIMLAR VE KISALTMALAR

Enstitt Mudurd (Harcama Yetkilisi): Fen Bilimleri Enstitlisti Mudirind,

Gercgeklestirme Gorevlisi: Harcama talimati iizerine; igin yaptirilmasi, mal veya hizmetin alinmasi, teslim almaya
iligkin iglemlerin yapilmasi, belgelendirilmesi ve 6deme icin gerekli belgelerin hazirlanmasi gorevlerini yiiriitmek
tizere Harcama Yetkilisi tarafindan gorevlendirilen kisiyi,

Tahakkuk Memuru: Maas, ek ders, sinav vb. tahakkuk 6demelerinin yapilabilmesi i¢in gorevlendirilen kisiyi,
Strateji Gelistirme Daire Baskanhgi: Nevsehir Hac1 Bektas Veli Universitesi Strateji Gelistirme Daire Baskanligini,
KBS: Kamu Harcama ve Muhasebe Biligim Sistemini,

Kesenek: Personelin ayliklarindan her ay belli oranda kesilip Sosyal Giivenlik Kurumuna yatirilan ticreti,

Kesenek Bilgi Sistemi: Emekli keseneklerinin gevrim igi (on-line) olarak yollandigi ve personel giris-gikis
islemlerinin yapildig1 sistemi,

Odeme Emri Belgesi: Maas, ek ders, sinav vb. ddemelerin yapabilmesi i¢in tahakkuk isleminin yapildig1 belgeyi
SGK: Sosyal Givenlik Kurumunu,

ifade eder.

5. PROSEDUR DETAYI

5.1. Emekli Kesenegi Gonderilmesi

* Maas 6demesi yapildiktan sonra KBS iizerinden EMSAN sekmesinde ilgili ayin Emekli Kesenekleri “TEXT”
dosyasi olarak alinir,

» Sistem tizerinden SGK baglig1 altinda yer alan Kesenek Bilgi Sisteminde gerekli program agilarak (varsa gerekli
diizenlemeler yapilarak) ilgili “TEXT” dosyas1 SGK’ya gonderilir.

* Tahakkuk kismindan ¢ikt1 alinarak Gergeklestirme Gorevlisi tarafindan imzalanir.

+ Imzalanan ¢ikt1 Strateji Gelistirme Daire Baskanligina 1slak imzal1 sekilde teslim edilir.

* Strateji Gelistirme Daire Baskanligi tarafindan 6demeye iligkin tutar SGK’ya aktarilir.

6. ILGILI DOKUMANLAR

* 657 sayili Devlet Memurlar1 Kanunu (https://www.mevzuat.gov.tr/MevzuatMetin/1.5.657.pdf)

* 2547 sayil1 Yiiksekogretim Kanunu (https://www.mevzuat.gov.tr/MevzuatMetin/1.5.2547.pdf)

* 2914 sayil1 Yiiksekogretim Personel Kanunu (https://www.mevzuat.gov.tr/MevzuatMetin/1.5.2914.pdf)

* 5434 sayil1 Tirkiye Cumhuriyeti Emekli Sandig1 Kanunu (https://www.mevzuat.gov.tr/MevzuatMetin/1.3.5434.pdf)

* 5510 say1l1 Sosyal Sigortalar ve Genel Saglik Sigortas1 Kanunu (https://www.mevzuat.gov.tr/MevzuatMetin/1.5.5510.pdf)
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» KBS (https://www.kbs.gov.tr/gen/login.htm)
» SGK (https://kesenek.sgk.gov.tr/KesenekWeb/)
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