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Sayfal/l

1. Gegici gorev yollugu icin Enstitii Yonetim Kurulu Karari alinir.
2. Alman YKK iist yazi ile Personel Daire Baskanligina onaya sunulur.

3. Gegici gorev yollugu hazirlanarak ilgili personele imzalatilir.
4. Gegici Gorev Yolluk Bildirimi ve ekli harcama belgeleri yirarlukteki mevzuata gore kontrol edilir.

5. Gegici Gorev Yollugu Bildirimi ve ekli harcama belgeleri mevzuata uygun ise; HMB sistemi
tizerinden 6deme emri belgesi diizenlenerek yolluk bildirimi ile birlikte Gergeklestirme Gorevlisi
ve Harcama Yetkilisine onay icin imzaya sunulur.

6. Gergeklestirme Gorevlisi ve Harcama Yetkilisi tarafindan onaylanmasi halinde; Ekleri ile birlikte
tahakkuk teslim tutanagi hazirlanarak Strateji Gelistirme Dairesi Bagkanligi’na gonderilir.

7. Evraklarin birer sureti dosyalanir.
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