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1. AMAÇ VE KAPSAM 

Bu talimatın amacı,  Nevşehir Hacı Bektaş Veli Üniversitesi Mühendislik - Mimarlık Fakültesi hizmet binası ve 

çevresinin temizliğinde uyulacak usul ve esasları belirlemektir. Bu talimat, Nevşehir Hacı Bektaş Veli Üniversitesi 

Mühendislik - Mimarlık Fakültesi ve çevresini kapsar. 

2. DAYANAK 

3. SORUMLULUK 

1. Fakülte Dekanı 

2. Dekan Yardımcıları 

3. Fakülte Sekreteri 

4. Temizlik Personeli 

4. TANIMLAR VE KISALTMALAR 

Bu talimatta tanımlanması gereken herhangi bir terim bulunmamaktadır. 

5. TALİMAT DETAYI 

1. Kişisel koruyucu donanım, güvenlik-uyarı ve temizlik araçlarını kullanınız. 

2. Güvenlik için gerekli önlemleri alınız, çalışma alanına, bilgilendirici uyarı levhalarını koyunuz.  

3. Temizlik araç gereçlerinin kullanma talimatına uyunuz. Yönetimin bilgisi dışında temizlik maddesi 

kullanmayınız. 

4. Islak zemin temizliğini yaparken kaymayan ayakkabılar giyiniz. 

5. Kimyasal temizleyiciler kullanırken eldiven giyiniz ve maske takınız.  

6. Sert zeminlerde temizlik fırçası ve faraş kullanarak kaba temizlik yapınız, yüzeyi hazırlanan temizlik sıvısı ile 

paspaslayınız. 

7. Mermer, seramik gibi malzemelerden yapılmış sert zeminleri, kullanım yoğunluğuna göre sık sık uygun 

kimyasallarla paspaslayınız. Periyodik olarak makinalarla yıkayınız. 

8. Gün içerisinde kullanım yoğunluğuna göre kontrol ederek kirlenen alanları temizleyiniz. 

9. Çiçeklerin yapraklarını temizleyiniz, solmuş yaprakları toplayınız. 

10. Bahçede bulunan kaba çöpleri toplayınız, çöp kutularını atık yönetimi prosedürüne uygun olarak boşaltınız,  

11. Bankları nemli bezle temizleyiniz.  

12. Temizlik faaliyetlerini yaparken ergonomi kurallarına uyunuz. 

13. Temizlik işleminden sonra tüm araç, gereçleri tekniğine uygun olarak toplayınız ve günlük bakımları yapıldıktan 

sonra depolara yerleştiriniz. 

14. Yapılan tüm işler tamamlandıktan sonra genel kontrol yaparak eksiklik varsa düzeltiniz. 

15. Güvenlik riskleri ortadan kalktığında temizlikle ilgili uyarıcı işaret ve levhaları kaldırınız. 

6. İLGİLİ DOKÜMANLAR 

Tarih: 11.12.2024 
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Bu belge, güvenli elektronik imza ile imzalanmistir. 


