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Birim Adx Meslek Y lksekokulu

Meslek Yiiksekokul Sekreterligi
Alt Birim Adi

Tekniker
Gorev Unvam

Meslek Yuksekokul Miudiri / Meslek Yiksekokul Sekreteri
Gorevin Bagh Oldugu Unvan

Astlar -

(Altindaki Bagh Gorev
Unvanlari)

Vekalet/Gorev Devri

. L Meslek Yksekokulu teknik hizmetlerini yerine getirmek.
Gorev Alani / Gorevin Kisa

Tanim

Teknik sistemlerin diizenli ve verimli bir sekilde caligmasini
saglarlar.

¢ Yasanabilecek ariza ve hatalarin erkenden oniine gegilebilmesi
adin sistemlerde gerekli bakim ve onarim islemlerini gerceklestirir.

Temel Gorev ve . .
Ariza veya sistem hatas1 durumunda ise yasanan aksakliklar1 en kisa

Sorumluluklari .. ;

stirede gidermeye c¢alisir.
e Teknik donanimlarda yer alan tiim eksiklikleri belirleyerek ilgili
kisilere raporlar. Hazirlanan raporlarin ilgili mercilere iletildiginden
emin olabilmek adina gerekli takip islemlerini yapar.

HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN

Mahmut Alparslan Goénci
Yiiksekokul Sekreteri Dr. Ogr. Uyesi Ceren Bagtemur Kaya Prof. Dr. Senol Kartal e
ile iBélqm Bagkani Meslek Y liksekokulu Midiri V.

Bu belge, guvenlielektroni za 1le Imzalanmistir.

Meslek Yiiksekokulu Kalite Birim Bilgisayar Teknoloj
Sorumlusu e o
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e [s giivenligi ile ilgili uyar1 ve talimatlara uyar, gerekli kisisel
koruyucu donanimi kullanir.

Yetkileri

Yukarida belirtilen gérev amaci ve temel is ve sorumluluklari
gerceklestirme yetkisine sahip olmak.

- Faaliyetlerinin gerektirdigi her tiirli arag, gere¢ ve malzemeyi
kullanabilmek

Yetkinlik Duzeyi

Temel Teknik Yonetsel
N Mesleginin
Meslek lisesinden gerektirdigi her tiirli

veya Universitelerin
ilgili bolimlerinden
mezun olmak

bilgiye, egitime veya | - Stres yonetimi
deneyime sahip
olmak

Gorev icin Gerekli
Beceri ve Yetenekler

- Teknik bilgi ve uzmanlik
- Sorun giderme yetenegi

- Tleisim becerisi

Diger Gorevlerle Iliskisi

Calistiklart alanda gorev alan diger personeller ile de koordine
sekilde ¢alismalidirlar.

Yasal Dayanaklar

657 Sayil1 Devlet Memurlari1 Kanunu
e 2547 Sayili Yiiksekogretim Kanunu

¢ 2914 Sayil1 Yiiksekogretim Personel Kanunu

HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN
Mahmut Alparslan Goénci
Yiiksekokul Sekreteri Dr. Ogr. Uyesi Ceren Bagtemur Kaya Prof. Dr. Senol Kartal
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e 4857 Sayil1 Is Kanunu.

e Is Saghg ve Giivenligi Hizmetleri Y dnetmeligi

TEBLIiG EDEN

Prof.Dr. Senol KARTAL

TEBELLUG EDEN

Bu dokiimanda agiklanan gérev tanimini okudum; gorevi burada belirtilen kapsamda yerine getirmeyi kabul
ediyorum.

No Adi-Soyadi Tarih Imza
Ozan SAHAN

[@tebellugeden?]
[@tebellugeden3]
[@tebellugeden4]
[@tebellugeden5]
[@tebellugeden6]
[@tebellugeden7]

N g~ win

* Bu kisim onay isleminden sonra tebelliig eden kisi/kisiler tarafindan tarih atilarak imzalanacaktir. Iimzali dokiimanlar
birimler tarafindan kendi arsivlerinde muhafaza edilecektir.
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