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Birim Ad1 Yabanci Diller Yiksekokulu
Yuksekokul
Alt Birim Ad

Profesor, Dogent, Doktor Ogretim Uyesi
Gorev Unvani

. . . Anabilim Dal1 Bagkani/Boliim Bagkani
Gorevin Bagh Oldugu

Unvan

Astlar Boliim Ogretim Gorevlileri

(Altindaki Bagh Gorev
Unvanlari)

Vekalet/Gorev Devri

-Universite Ust yonetimince belirlenen amag ve hedeflere uygun olarak
Boliimdeki ve anabilim dalindaki egitim-6gretimin etkin ve verimli bir

Gorev Alam / Gorevin sekilde gergeklestirilmesini saglamak amaciyla ¢aligmalar yapmak

Kisa Tanim

-2547 sayil Yiiksekogretim Kanunu’nda verilen gorevleri yapmak,

Temel Gorev ve -Boliimdeki ve anabilim dalindaki egitim-6gretim faaliyetlerini ytriitmek,

Sorumluluklar:
Egitim-6gretim hususunda gorev ve sorumluluklarini gergeklestirme
A yetkisine sahip olmak.
Yetkileri
Temel Teknik Yonetsel
Yetkinlik Diizeyi - 657 sayili1 Devlet Memurlar1 _ Faalivetlerin - Gorevin
Kanunu ile 2547 ir dm&.’leb”mesin 4o | gerektirdigi
sayil1 Yiiksekogretim Kanunu’'nda diizeyde is
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belirtilen genel niteliklere sahip gerekli araglari
olmak kullanma

deneyimine
sahip olmak

- Sistemli
caligma yapmak

Gorev Icin Gerekli
Beceri ve Yetenekler

- Analiz yapabilme

- {leri diizeyde bilgisayar ve internet kullanimi

- Degisim ve gelisime agik olma

- Diizenli ve disiplinli ¢calisma

- Ekip calismasina uyumlu ve katilimct
- Ekip liderligi vasfi

- Empati kurabilme

- Etkin yazili ve sozlii iletisim

- Hizli diisiinme ve karar verebilme

- Hosgoriilii olma

- Koordinasyon yapabilme

- Kurumsal ve etik prensiplere baglilik
- Sorun ¢ozebilme

- Sorumluluk alabilme

- Temsil kabiliyeti

- Ust ve astlarla diyalog

HAZIRLAYAN

KONTROL EDEN

ONAYLAYAN

Harun Mustafa Dagtekin
Yiiksekokul Sekreteri
Yabanci Diller Yiiksekokulu Kalite
Birim Sorumlusu

Do

Harun Mustafa Dagtekin
Y Uiksekokul Sekreteri
BYlahgaciDeHbrKkiksekakurhui K ahiteBinimgtiSorumlusu

Dr. Ogr. Uyesi Ercan Kagmaz
Yabanci Diller Yiiksekokulu Miidiirii
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. . - Fakiiltenin akademik ve idari birimleri ile isbirligi
Diger Gorevlerle

Iliskisi

- 657 sayili Kanun

- 2547 sayil1 Kanun

Yasal Dayanaklar )
- Universitelerde Akademik Tegkilat Yonetmeligi

TEBLIiG EDEN

Dr. Ogr. Uyesi Ercan KACMAZ

Y uksekokul Mudurd

TEBELLUG EDEN

Bu dokiimanda a¢iklanan gorev tanimini okudum; gérevi burada belirtilen kapsamda yerine getirmeyi kabul
ediyorum.

No Adi-Soyadi Tarih Imza
Ogretim Uyeleri

[@tebellugeden?]
[@tebellugeden3]
[@tebellugeden4]
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HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN

Har.l.m Mustafa Dagtek_m Harun Mustafa Dagtekin
Yiiksekokul Sekreteri . .
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Dr. Ogr. Uyesi Ercan Kagmaz
Yabanci Diller Yiiksekokulu Miidiirii
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* Bu kisim onay isleminden sonra tebelliig eden kisi/kisiler tarafindan tarih atilarak imzalanacaktir. imzali dokiimanlar
birimler tarafindan kendi arsivlerinde muhafaza edilecektir.

HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN
Harun Mustafa Dagtekin o
Yiiksekokul Sekreteri Harun Mustafa Dagtekin Dr. Ogr. Uyesi Ercan Kagmaz
Yabanci Diller Yiiksekokulu Kalite Y tiksekokul Sekreteri Yabanci Diller Yiiksekokulu Miidiirii
BYlahgaciDeHbrKkiksekakurhui K ahiteBinimgtiSorumlusu

Birim Sorumlusu
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