
NEVŞEHİR HACI BEKTAŞ VELİ ÜNİVERSİTESİ 

TURİZM ARAŞTIRMALARI ENSTİTÜSÜ  

İDARİ PERSONEL DEĞERLENDİRME VE KALİTE TOPLANTISI  

1. TOPLANTI TUTANAĞI 

Toplantı Tarihi : 27.07.2026 

Toplantı Saati : 14.00 

Toplantı Yeri  : Turizm Araştırmaları Enstitüsü-Müdür Odası 

Toplantı Sayısı : 2026/01 

Toplantı Konusu : Enstitü İdari Ve Kalite Süreçlerinin Değerlendirilmesi 

Toplantı Başkanı : Fatih Mehmet ÖZŞAHİN 

GÜNDEM MADDELERİ 

1 Enstitü yönetiminde gerçekleşen görev değişikliği sonrasında yeni dönem çalışma planı 

ve idari süreçlerin değerlendirilmesi 

2 İdari personelin görev dağılımları, iş akış süreçleri ve birimler arası koordinasyonun 

değerlendirilmesi 

3 2026-2027 Eğitim-Öğretim Yılı lisansüstü öğrenci alım ilanı, başvuru değerlendirme ve 

kayıt süreçlerinin değerlendirilmesi 

4 Enstitüde yürütülen yazışma, arşivleme, öğrenci işleri ve diğer idari süreçlerin 

değerlendirilmesi 

5 Kalite süreçleri kapsamında idari personelin görev ve sorumlulukları ile Birim İç 

Değerlendirme Raporu (BİDR) hazırlık sürecine katkılarının değerlendirilmesi 

6 Dilek ve temenniler 

KARARLAR 

1 Enstitü yönetiminde gerçekleşen görev değişikliği sonrasında idari süreçlerin etkin ve 

koordineli bir şekilde yürütülmesine karar verilmiştir. 

2 İdari personelin görev dağılımları ve iş akış süreçlerinin mevcut görev tanımları 

doğrultusunda yürütülmesine, birimler arası koordinasyonun güçlendirilmesine ve 

gerekli güncellemelerin yapılmasına karar verilmiştir. 

3 2026-2027 Eğitim-Öğretim Yılı lisansüstü öğrenci alım, değerlendirme ve kayıt 

süreçlerinin akademik takvim ve ilgili mevzuat doğrultusunda yürütülmesine karar 

verilmiştir. 

4 Enstitüde yürütülen yazışma, arşivleme, öğrenci işleri ve diğer idari süreçlerin ilgili 

mevzuat doğrultusunda etkin bir şekilde yürütülmesine karar verilmiştir. 

5 Birim İç Değerlendirme Raporu (BİDR) hazırlık sürecinde ihtiyaç duyulan bilgi ve 

belgelerin ilgili personel tarafından zamanında hazırlanmasına ve kalite çalışmalarına 

katkı sağlanmasına karar verilmişti. 

6. Dilek ve temenniler değerlendirilmiş, kurum içi iletişim ve iş birliğinin 

güçlendirilmesine karar verilmiştir. 

KATILIMCI LİSTESİ 

ADI SOYADI UNVANI BİRİMİ İMZA 

Ozan ATSIZ Doç. Dr. Turizm Araştırmaları Enstitüsü (İmza) 

İrem YILDIRIM Dr. Öğr. Üyesi Turizm Araştırmaları Enstitüsü (İmza) 

Fatih Mehmet ÖZŞAHİN Enstitü Sekreteri Turizm Araştırmaları Enstitüsü (İmza) 

Sıddıka KILIKBİÇEN Sekreterya Turizm Araştırmaları Enstitüsü (İmza) 

Gülçin ELLİALTI 
Öğrenci İşleri /  

Yazı İşleri 
Turizm Araştırmaları Enstitüsü 

(İmza) 

Mesut ÖNAT 
Tahakkuk / Taşınır 

Kayıt Yetkilisi 
Turizm Araştırmaları Enstitüsü 

(İmza) 

 


